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PREDMLUVA

Véazena pani, vazeny pane,

PFirucka pro pfijemce dotace, kterou pravé drzite v ruce, je ur¢ena vSem partnerdm projektu a obsahuje
dalezité informace potfebné k realizaci projektu a ¢erpani penéz z prostfedkt Evropské unie (dale jen
L,EU") prostfednictvim Programu Interreg Cesko — Polsko v obdobi 2021-2027.

Tato pfiru¢ka obsahuje nejen informace o povinnostech spojenych s realizaci projektu, ale také vzory
jednotlivych dokumentu jako jsou napf. zpravy o realizaci projektu, soupiska dokladd, zadost o platbu
apod.

Pro v8echny partnery éastnici se na realizaci projektu financovaného z programu Interreg Cesko — Polsko
2021-2027 jsou ustanoveni pfirucky véetné vSech jejich pfiloh zavazna. Doporucujeme se tedy s pfiru¢kou
pro pfijemce seznamit jiz pfed podanim samotné Zzadosti o podporu tak, aby byl partner pfedem
obeznamen s podminkami poskytnuti dotace.

PFiru¢ka pro pfijemce dotace je rozdélena do dvou €asti a navazuje tak na usporadani pfiru¢ky pro
Zadatele. Cast A prirucky se tyka obecnych pravidel pro realizaci projekttl a ¢ast B je vénovana jiz
samotnému procesu realizace projektu, tedy systému predkladani monitorovacich zprav, Zadosti o platbu
a systému kontrol obecné. Cast C obsahuje seznam zkratek, pojm( a ptiloh.

Tato pfirucka je k dispozici v elektronické podobé na strankach programu www.cz-pl.eu.

Zmény (revize) pFiruéky pro pfijemce jsou provadény bud formou metodického pokynu fidiciho organu
(dale jen ,RO", v piipadé diléich zmén) nebo vydanim nového znéni piirucky pro pfijemce (v pfipadé
rozsahlejSich zmén). Zmény provadéné metodickymi pokyny jsou automaticky zahrnuty do dal$iho vydani
pFiru¢ky pro pfijemce. Pro nezaménitelnost ze strany vSech partnerd je datum pocatku platnosti daného
metodického pokynu nebo nového vydani pfiru¢ky vzdy uvedeno na titulni strané dokumentu.

Obecné informace tykajici se realizace malych projektt jsou obsazeny ve smérnicich pro Zadatele fondu
malych projektd pfislusnych euroregiont.

Pfejeme hladky prubéh realizace vasich projektu!

CLFL

Szanowni Panstwo,

Podrecznik Beneficjenta Dofinansowania przeznaczony jest dla wszystkich partneréw projektu i obejmuje
istotne informacje niezbedne do realizacji projektu i korzystania ze srodkéw Unie Europejskiej (zwanej dalej
,UE”) Programu Interreg Czechy — Polska w okresie 2021-2027.

Podrecznik zawiera nie tylko informacje na temat obowigzkéw zwigzanych z realizacjg projektu, ale takze
wzory poszczegolnych dokumentéw, takich jak np.: raporty z realizacji projektu, zestawienie dokumentéw,
wniosek o pfatnos¢ itp.

Dla wszystkich partneréw biorgcych udziat w realizacji projektu dofinansowanego z Programu Interreg
Czechy — Polska 2021-2027 zapisy Podrecznika wraz ze wszystkimi zatgcznikami sg obowigzujgce. Zaleca
sie zatem zapoznanie sie z Podrecznikiem Beneficjenta jeszcze przed zlozeniem wiasciwego wniosku
o dofinansowanie, aby partner z wyprzedzeniem zapoznat sie z warunkami udzielenia dofinansowania.

Podrecznik Beneficjenta Dofinansowania jest podzielony na dwie czesci i swojg strukturg nawigzuje do
Podrecznika Whnioskodawcy. Cze$é A podrecznika dotyczy ogdinych zasad realizacji projektu, a czes¢ B
poswiecona jest procesowi realizacji projektu, czyli systemowi sktadania raportéw z realizacji i wnioskow
o ptatnos¢. Czes¢ C zawiera wykaz skrétéw, pojeé i zatgcznikdw.

Podrecznik dostepny jest w wersji elektronicznej na stronach Programu www.cz-pl.eu/pl/.

Zmiany (rewizje) Podrecznika Beneficjenta sg robione w formie Zalecenia Metodycznego Instytucje
Zarzadzajgcej (zwanej dalej ,1Z”, w przypadku drobnych zmian) albo poprzez wydanie nowej wersji
Podrecznika Beneficjenta (w przypadku zmian o wiekszym zakresie). Zmiany wprowadzane w drodze
Zaleceh Metodycznych sa automatycznie ujmowane w kolejnej wersji Podrecznika Beneficjenta. Aby nie
dochodzito do nieporozumien ze strony wszystkich partneréw, data, od ktdrej zaczyna obowigzywaé dane
Zalecenie Metodyczne lub nowa wersja Podrecznika Beneficjenta, podana jest na stronie tytutowej
dokumentu.

Szczegotowe informacje dotyczace realizacji matych projektéw zawierajg Wytyczne dla wnioskodawcow
funduszu matych projektéw poszczegdinych Euroregiondw.

Zyczymy bezproblemowego wdrozenia Panstwa projektow!


http://www.cz-pl.eu/
http://www.cz-pl.eu/pl/
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CAST A - OBECNA PRAVIDLA
REALIZACE PROJEKTU

Veskeré ukony popsané v této pfirucce, v ramci kterych se prostrednictvim ISKP 21+ zadavaji, méni nebo
doplfiuji informace v aplikaci MS 2021+, musi byt opatfeny elektronickym podpisem. Jeho vyuzivani je po
schvaleni projektu povinné.

Pro uzivatele ISKP 21+ doporuéujeme vyuzit privodce pro pouzivani aplikace ISKP 21+, ktery je zvefejnén
na strankach programu www.cz-pl.eu.

i LLPFL

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4
PODRECZNIK BENEFICJENTA, wersja 4

CZESC A - OGOLNE ZASADY
REALIZACJI PROJEKTOW

Wszystkie czynnosci opisane w niniejszym Podreczniku, dotyczgce wprowadzania, zmieniania lub
uzupetniania informacji w aplikacji MS 2021+ za posrednictwem ISKP 21+, musza zosta¢ zatwierdzone
podpisem elektronicznym. Po zatwierdzeniu projektu jego stosowanie jest obowigzkowe.

Uzytkownikom ISKP 21+ zalecamy skorzystanie z instrukcji obstugi aplikacji ISKP 21+, ktéra jest
umieszczona na stronach programu www.cz-pl.eu/pl/.


http://www.cz-pl.eu/
http://www.cz-pl.eu/pl/
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A.1 DORUCOVANI PISEMNOSTIi PROSTREDNICTVIM

MONITOROVACIHO SYSTEMU

Pisemnost doru€ena partnerovi prostfednictvim interni depese v monitorovacim systému se povazuje za
doru€enou okamzikem, kdy se do ISKP 21+ pfihlasi jakykoliv uzivatel, ktery ma s ohledem na rozsah
svého opravnéni v ramci ISKP 21+ moznost depeSi s pisemnosti precist. Tento okamzik je
Vv monitorovacim systému oznacen jako rozhodné datum doruceni, které je v ISKP 21+ viditelné pro
vSechny uzivatele u depeSe u daného projektu.

Pokud se do 10 kalendafnich dnt od vloZeni dokumentu do monitorovaciho systému zadny uzivatel, ktery
ma pfistup k depeSi s pisemnosti do systému nepfihlasi, bude se dokument povazovat za doruceny
poslednim dnem této Ihaty.

AN

A.2 VYBER DODAVATELE VEREJNE ZAKAZKY

V pfipadé, ze €ast aktivit nebude zabezpe€ena partnerem, ale bude realizovana na z&kladé jedné nebo
vice smluv o dodavce zboZzi, sluzeb &i stavebnich praci, musi partner pfi uzavirani takovych smiuv
postupovat v souladu s narodni legislativou a pravidly programu, pfi¢emz toto plati i u vefejnych zakazek
zadavanych ve fazi pfipravy projektu a zadosti o podporu.

Veskeré pisemnosti jsou doruovany prostfednictvim monitorovaciho systému ISKP
2021+.

Hlavnim smyslem zadavacich Fizeni je umoznit rovny pfistup vSem potencialnim dodavatelim a zajistit
hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky.

Pokud se ¢esti a polsti partnefi v ramci jednoho projektu dohodnou na spoleéném zadani vefejné zakazky,
pouzije se ,Postup v pfipadé spoleéného zadavani vefejnych zakazek” popsany v kapitole A.2.3 této
prirucky.

Postupy spojené se zadanim vefejné zakazky nebudou ze strany kontrolnich organd programu ani ze
strany auditniho organu pfezkoumavany v pfipadé vydajd, které jsou vykazovany zjednodusenou formou.
Toto ovSem nezbavuje partnera povinnosti dodrzovat narodni pfedpisy, které zadavani vefejnych zakazek
upravuji.
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Al DOSTARCZENIE KORESPONDENCJI
POSREDNICTWEM SYSTEMU MONITORUJACEGO

Korespondencja przekazana partnerowi za posrednictwem depeszy wewnetrznej w systemie monitorujgcym
ISKP 21+ jest uznawana za dostarczong w momencie, gdy do ISKP 21+ zaloguje sie jakikolwiek uzytkownik,
ktéory w ramach swojego upowaznienia w tym systemie ma mozliwoS¢ przeczytania depeszy
z korespondencjg. Ten moment jest oznaczony w systemie monitorowania jako decydujgca data doreczenia,
ktéra jest widoczna dla wszystkich uzytkownikow w ISKP 21+ przy depeszy przy danym projekcie.

ZA

W przypadku, gdy zaden uzytkownik, majgcy dostep do depeszy z korespondencjg, nie zaloguje sie
w systemie w terminie 10 kalendarzowych dni od przekazania partnerowi dokumentu, uwaza sie go za
doreczony w ostatnim dniu tego terminu.

AN

A.2 WYBOR WYKONAWCY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W przypadku, gdy czesé dziatan nie bedzie wykonywana przez partnera, ale bedzie realizowana na
podstawie jednej lub kilku uméw dostawy towardw, ustug lub robét budowlanych, partner przy zawieraniu
takich uméw musi procedowac¢ zgodnie z krajowymi przepisami prawa oraz zasadami Programu, przy czym
obowigzuje to takze w przypadku zamoéwien publicznych udzielanych w fazie przygotowania projektu lub
whniosku o dofinansowanie.

Wszystkie dokumenty i korespondencja jest dostarczana za posrednictwem systemu
monitorujgcego ISKP 2021+.

Podstawowym zadaniem postgpowan przetargowych jest umozliwienie réwnego dostepu wszystkim
potencjalnym wykonawcom oraz zapewnienie gospodarnego wydatkowania srodkéw publicznych.

Jezeli polscy i czescy partnerzy uzgodnig wspodlne zlecenie zamowienia publicznego w ramach tego samego
projektu, zastosowanie bedzie miata "Procedura dla wspélnego udzielenia zaméwienia" opisana w rozdziale
A.2.3 niniejszego podrecznika.

Procedury zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych nie bedg badane przez organy kontrolne
Programu ani instytucje audytowg w przypadku wydatkéw rozliczanych w formie uproszczonej. Nie zwalnia
to jednak partnera z obowigzku przestrzegania przepiséw krajowych, okreslajgcych udzielanie zamoéwien
publicznych.
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A.2.1 POSTUP NA CESKE STRANE PROGRAMU

V pfipadé ¢eskych partnert je povinnost pfi zadavani vefejnych zakazek postupovat v souladu:

=  se zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni (dale ,ZzZVZ*)
a souvisejicimi zakony, vyhlaskami a metodickymi postupy;

= v pfipadé, vefejnych zakazek, jejichz zadavani tento zakon neupravuje (zejména vefejné
zakazky malého rozsahu) je partner povinen postupovat v souladu s Metodickym pokynem
pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027.

V pfipadé, Ze v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavani vefejnych zakazek, maze je partner
aplikovat, pokud splfiuji minimalné poZadavky stanovené v zédkoné, resp. v Metodickém pokynu pro oblast
zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027.

Upozorfiujeme, Ze zadavaci a vybérova Fizeni musi byt realizovana tak, aby respektovala zasady
a principy uvedené v § 2 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé v platném znéni,
a § 6 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni, bez ohledu na to, zda jsou
postupy pro jejich zadavani upraveny pfimo zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
nebo jinymi pravidly, a jejich dodrZeni je pfedmétem posouzeni zadavacich a vybérovych fizeni
kontrolorem.

Partner, ktery je zadavatelem dle § 4 ZZVZ, musi také pfi zadani zakazky dodrzet ustanoveni § 4b zakona
€. 159/2006 Sb., o stfetu zajma, v platném znéni, ktery stanovuje, Ze zadavatel je povinen vyloucit ze
zadavaciho fizeni obchodni spole¢nost, ve které vefejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zakona
o stfetu zajml nebo jim ovladana osoba vlastni podil pfedstavujici alespon 25 % UCasti spole¢nika
v obchodni spole€nosti. Zadavatel nesmi takové obchodni spole€nosti zadat ani vefejnou zakédzku malého
rozsahu, takové jednani je neplatné.

Kromé pfisludné narodni legislativy a pravidel musi partnefi pfi vybéru dodavatele dodrzovat také pfimo
pouzitelné pravni predpisy Evropské unie. V této souvislosti upozorfiujeme zejména na:

= nafizeni Rady (EU) ¢. 208/2014 ze dne 5. bfezna 2014 o omezujicich opatfenich vaéi nékterym
osobam, subjektliim a orgdnim vzhledem k situaci na Ukrajing,

=

CLLPFL

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4

W przypadku czeskich partneréw istnieje obowigzek przestrzegania nastepujgcych zasad przy udzielaniu
zamoéwien publicznych:

= zgodno$¢ z ustawa nr 134/2016 Sb., o zamoéwieniach publicznych, z pdzniejszymi zmianami
(dalej tylko "UOZP") oraz powigzane ustawy, rozporzgdzenia i procedury metodyczne;

. w przypadku zamowien publicznych, ktérych udzielanie nie jest regulowane niniejszg ustawg
(przede wszystkim zamoéwien publicznych o wartosci ponizej ustawowego progu), partner jest
zobowigzany do postepowania zgodnie z Wytycznymi metodycznymi dotyczacymi zaméwien
publicznych w okresie programowania 2021-2027.

W przypadku, gdy organizacja partnera posiada wtasne procedury udzielania zamoéwien publicznych, partner
moze je stosowaé, jesli spetniajg one minimalne wymogi okreslone w ustawie lub w Wytycznych
metodycznych dotyczacych udzielania zaméwien w okresie programowania 2021-2027.

Nalezy pamietaé, ze procedury okreslenia warunkéw oraz wyboru zaméwienia publicznego muszg by¢
realizowane w taki sposéb, aby byly zachowane zasady i reguty okreslone w §2 ustawy nr 320/2001 Sb.
o kontroli finansowej w administracji publicznej, z pézniejszymi zmianami, oraz §6 ustawy nr 134/2016 Sb.
0 zamoOwieniach publicznych, z pdzniejszymi zmianami, niezaleznie od tego, czy procedury ich udzielania
sg regulowane bezposrednio przez ustawe nr 134/2016 Sb. o zamdéwieniach publicznych, czy przez inne
regulacje, a ich przestrzeganie jest przedmiotem oceny warunkéw zamowienia i jego wyboru przez
kontrolera.

Partner, ktéry jest zamawiajgcym zgodnie z §4 UOZP, musi réwniez przestrzegaé przepis §4b ustawy nr
159/2006 Sb. o konflikcie intereséw, z pdzniejszymi zmianami, ktéry okresla, ze zamawiajgcy jest
zobowigzany do wykluczenia z procedury przetargowej spdtki prawa handlowego, w ktérej funkcjonariusz
publiczny, o ktérym mowa w §2 ust. 1 lit c) ustawy o konflikcie intereséw lub, podporzgdkowana mu osoba
ma udziat przekraczajgcy minimalnie 25% udziatu w spodtce prawa handlowego. Zamawiajacy nie moze
udzieli¢ takiej spétce nawet zamowienia publicznego ponizej ustawowego limitu; takie postepowanie jest
niewazne.

Oprécz odpowiednich krajowych przepiséw i zasad partnerzy, przy udzielaniu zaméwien publicznych, muszag
réwniez przestrzega¢ bezposrednio obowigzujace przepisy Unii Europejskiej. W tym kontekscie zwracamy
przede wszystkim uwage na:

. rozporzgdzenie Rady (UE) nr 208/2014 z dnia 5 marca 2014 r. w sprawie $srodkéw ograniczajgcych
skierowanych przeciwko niektorym osobom, podmiotom i organom w zwigzku z sytuacjg na
Ukrainie,
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*= nafizeni Rady (EU) €. 269/2014 ze dne 17. bfezna 2014 o omezujicich opatfenich vzhledem
k €¢innostem naruSujicim nebo ohrozujicim uzemni celistvost, svrchovanost a nezavislost
Ukrajiny,

*= nafizeni Rady (ES) €. 765/2006 ze dne 18. kvétna 2006 o omezujicich opatfenich vzhledem
k situaci v Bélorusku a k zapojeni Béloruska do ruské agrese proti Ukrajiné,

»= nafizeni Rady (EU) ¢. 833/2014 ze dne 31. ¢ervence 2014 o omezujicich opatfenich vzhledem
k ¢innostem Ruska destabilizujicim situaci na Ukrajiné.

Tato nafizeni omezuji zadavani vefejnych zakazek v souvislosti s mezinarodnimi sankcemi proti Rusku a
Bélorusku v souvislosti s agresi Ruska viéi Ukrajiné.

Prvni tfi nafizeni stanovuji tzv. individualni finan¢ni sankce, které zakazuiji zpfistupnit pfimo nebo nepfimo
jakékoliv finanéni prostfedky nebo hospodarské zdroje fyzickym nebo pravnickym osobam, subjektim
nebo organiim nebo pravnickym osobam, subjektim ¢i organiim s nimi spojenym uvedenym na sankénich
seznamech, které jsou pfilohou téchto nafizeni®. Mezi tyto finanéni prostfedky a hospodaiské zdroje patfi
také prostfedky a zdroje plynouci z vefejnych zakazek. V pfipadé téchto individualnich finanénich sankci
se zakaz tyka vSech vefejnych zakézek bez ohledu na jejich hodnotu.

Posledni nafizeni stanovuje tzv. ekonomické sankce. Nafizeni v €lanku 5k stanovuje zakaz zadat zakazku:

a) jakémukoli ruskému statnimu pfislusnikovi, fyzické &i pravnické osobé nebo subjektu &i organu
se sidlem v Rusku,

b) pravnické osobé, subjektu nebo organu, které jsou z vice nez 50 % pfimo &i nepfimo vlastnény
nékterym ze subjekt(l uvedenych v pismeni a) tohoto odstavce, nebo

c) fyzické nebo pravnické osobé, subjektu nebo organu, které jednaji jménem nebo na pokyn
nékterého ze subjektt uvedenych v pismeni a) nebo b) tohoto odstavce,

véetné subdodavatell, dodavatelti nebo subjektt, jejichz zplsobilost je vyuzivana ve smyslu smémic
0 zadavani vefejnych zakazek, pokud predstavuji vice nez 10 % hodnoty zakazky, nebo spole¢né s nimi.

Nafizeni také stanovuje vyjimky pro nékteré pfedméty pInéni. Na rozdil od individualnich finanénich sankci
se tento zakaz vztahuje pouze na nadlimitni vefejné zakazky.

1 Viz Sankéni mapa EU. Vice informaci také na webu finanéniho analytického Gfadu www.fau.gov.cz/informacni-zdroje.
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=  rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie s$rodkéow
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami podwazajgcymi integralnos$¢ terytorialng, suwerennosc
i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajacymi,

=  rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace $rodkow
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w rosyjskiej agresji na
Ukraine,

= rozporzadzenie Rady (UE) nr833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace $rodkéw ograniczajacych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

Przepisy te ograniczajg udzielanie zamoéwien publicznych w kontekscie miedzynarodowych sankgiji
natozonych na Rosje i Biatoru$ w zwigzku z agresjg Rosji na Ukraine.

Pierwsze trzy rozporzadzenia przewidujg tzw. indywidualne sankcje finansowe, ktére zakazujg
udostepniania, bezposrednio lub posrednio, jakichkolwiek funduszy lub zasobéw gospodarczych osobom
fizycznym lub prawnym, podmiotom lub organom, lub osobom prawnym, podmiotom lub organom z nimi
powigzanym, wymienionym w wykazach sankcji, ktdre sg zatgcznikiem tych rozporzadzen'. Te fundusze
i zasoby gospodarcze obejmujg réwniez fundusze i zasoby pochodzace z zamoéwien publicznych. W
przypadku tych indywidualnych sankcji finansowych zakaz ma zastosowanie do wszystkich zamdéwien
publicznych niezaleznie od ich warto$ci.

Ostatnia regulacja przewiduje tzw. sankcje gospodarcze. Artykut 5k rozporzadzenia przewiduje zakaz
udzielania zamoéwien:

a) jakiemukolwiek obywatelowi Rosji, osobom fizycznym lub prawnym, podmiotom lub organom
majagcym siedzibe w Rosji,

b) osobie prawnej, podmiotowi lub organowi, ktéry w ponad 50 % bezposrednio lub posrednio nalezy,
do jednego z podmiotéw, o ktérych mowa w lit. a) niniejszego artykutu; lub

c) osobie fizycznej lub prawnej, podmiotowi lub organowi dziatajgcemu w imieniu lub pod
kierownictwem ktéregokolwiek z podmiotéw, o ktérych mowa w lit. a) lub b) tego artykutu,

w tym réwniez podwykonawcow, dostawcow lub podmiotdw, ktorych kompetencje sg wykorzystywane
w rozumieniu dyrektyw o zamdwieniach publicznych, jesli stanowig one wiecej niz 10% wartosci zamoéwienia,
lub tacznie z nimi.

Rozporzadzenia przewidujg réwniez wylgczenia dla przedmiotow Swiadczenia. W przeciwienstwie do
indywidualnych kar finansowych, zakaz ten ma zastosowanie wytgcznie do zamdéwien publicznych o wartosci
przekraczajacej ustawowego limitu.

Viz Sankéni _mapa EU. Wiecej informacji réwniez na stronie Urzedu ds. Analiz Finansowych

www.fau.gov.cz/informacni-zdroje.
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Podrobnosti k dopadu mezinarodnich sankci proti Rusku a Bélorusku do oblasti vefejnych zakazek
naleznete ve vykladu Ministerstva pro mistni rozvoj2.

A.2.1.1 Posouzeni verejnych zakdzek
Splnéni pravidel pro zadavani vefejnych zakazek je kontrolorem posuzovano prubézné, a to:

=  pred vyhlaSenim zadavaciho a vybérového fizeni,

] pred podpisem smlouvy s dodavatelem,

= po podpisu smlouvy s dodavatelem,

. pfed podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem, pokud je dodatek uzaviran,
. po podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem, pokud je dodatek uzaviran.

Kontrolor neprovadi kontrolu v8ech vefejnych zakazek, ale provadi kontrolu na vzorku, a to po
vyhodnoceni rizikovosti vefejné zakazky poté, co mu partner pfedlozi dokumentaci
k zadavacimu/vybérovému fizeni. Z toho divodu je nezbytné predlozit dokumentaci vzdy, prestoze
nakonec vefejna zakazka nemusi byt vybrana ke kontrole. Dokumentace k zadavacim/vybérovym fizenim
se predklada elektronicky v MS 2021+ a nahrava se do zéalozky pro vefejné zakazky. V pfipadé potfeby
predani obsahlejsi dokumentace, kterou neni mozné standardné predat elektronicky, partnefi kontaktuji
svého kontrolora, ktery je bude v této véci instruovat.

Podrobnosti k postuplim kontroly vefejnych zakézek a predkladané dokumentaci jsou uvedeny na
strankach kontrolora www.crr.cz.

A.2.1.2 Sankce v pripadé nedodrZeni pravidel pro zaddvdni zakdzek

V pfipadé nedodrzeni pravidel a pfedpist pro zadavani zakazek, které spadaji pod vycet nesrovnalosti
uvedenych v rozhodnutim Komise C (2019) 3452 v platném znéni, bude partnerovi vyc¢islena finanéni
oprava v souladu s timto rozhodnutim.

2 Dopad-sankci-proti-Rusku-a-Bé&lorusku-do-oblasti-vefejnych-zakazek.pdf (portal-vz.cz)
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Szczegotowe informacje na temat wptywu miedzynarodowych sankcji wobec Rosji i Biatorusi na zaméwienia
publiczne mozna znalez¢ w interpretacji Ministerstwa Rozwoju Regionalnego?.

A.2.1.1 Ocena zamdwieri publicznych

Zgodnos¢ z przepisami dotyczacymi zamdwien publicznych jest oceniana na biezaco przez Kontrolera,
a mianowicie:

. przed ogtoszeniem zamdwienia publicznego procedury wyboru,

. przed podpisaniem umowy z dostawca,

. po podpisaniu umowy z dostawca.

. przed podpisaniem aneksu do umowy z dostawca, jesli taki aneks zostat zawarty,
. po podpisaniu aneksu do umowy z dostawca, jesli aneks zostat zawarty.

Kontroler nie przeprowadza kontroli wszystkich zamdéwien publicznych, ale przeprowadza kontrole na prébie
po ocenie ryzyka zwigzanego z zamdwieniem publicznym po przediozeniu przez partnera dokumentacji
przetargu/procedury wyboru. Z tego powodu zawsze konieczne jest przedtozenie dokumentacji, nawet jesli
dane zamédwienie publiczne nie zostanie ostatecznie wybrane do kontroli. Dokumenty do
przetargu/procedury wyboru nalezy sktada¢ droga elektroniczng w MS 2021+ i wgra¢ do zakfadki
poswieconej zamowieniom publicznym. W przypadku koniecznosci przekazania obszerniejszej
dokumentaciji, ktéra nie moze by¢ standardowo przekazana drogg elektroniczna, partnerzy skontaktujg sie
ze swoim Kontrolerem, ktéry przekaze im w tej sprawie instrukcje.

Szczegoétowe informacje na temat procedur kontroli zamdéwien publicznych oraz przedktadanych
dokumentéw sg dostepne na stronie internetowej kontrolera http://www.crr.cz.

3.2.3 Sankcje w przypadku nieprzestrzegania zasad dotyczgcych zamdwien publicznych

W przypadku niezgodnosci z zasadami i przepisami dotyczacymi zamoéwien publicznych, ktére sa objete
wykazem nieprawidtowosci okreslonym w decyzji Komisji C(2019) 3452 w aktualnym brzmieniu, partnerowi
zostanie naliczona korekta zgodnie z tymi decyzjami.

2 Dopad-sankci-proti-Rusku-a-Bélorusku-do-oblasti-vefejnych-zakazek.pdf (portal-vz.cz)
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A.2.2 POSTUPY PLATNE NA POLSKE STRANE PROGRAMU

A.2.2.1 Predpisy a obecnd pravidla platnd na polské strane

Priprava a realizace zadavaciho fizeni a také pridéleni zakazky v ramci projektu probéhnou zpusobem,
ktery zaru¢uje dodrzeni principli transparentnosti, ochrany hospodarské soutéze a rovného zachazeni se
véemi dodavateli®, véetné potencialnich dodavatelu.

Pro napInéni vySe zminénych pravidel je nutné uplatnéni pfisluSné unijni a narodni legislativy tykajici se
vefejnych zakazek, a aby se zakazky v ramci projektu pfidélovaly v souladu s touto legislativou nebo
v souladu se zasadou konkurenceschopnosti popsanou v pfiloze €. 1 (Podrobna pravidla pro poskytovani
zakazek podle pravidel hospodarské soutéze pro polské prijemce).

Kromé toho pro vSechny vefejné zakazky pfidélované v ramci projektu, nehledé na jejich financni objem
arezim vybéru dodavatele nebo zadavatele vefejné zakazky, plati pravidlo nalezitého hospodareni
finanénimi prostfedky, tj. zasada hospodarnosti, efektivity a u€innosti, a také pfiméfeného hospodareni
s verejnymi prostiedky a dal$i pravidla zpUsobilosti vydaju definované v rdmci programu.

A.2.2.2 Hodnoceni verejnych zakdzek

A. Hodnoceni ex ante zakazek

V pfipadé polskych hlavnich pFijemcu a partnerl povinnych fidit se zakonem o vefejnych zakazkach* pred
zahajenim zadavaciho fizeni se dany partner mize obratit na kontrolora se Zadosti o ex-ante hodnoceni
navrht dokumentace nutné pro realizaci zadavaciho fizeni, mj. navrhu oznameni o zakazce, navrhu
zadavacich podminek / navrhu popisu potieb a pozadavk(, navrhu vyzvy k jednani nebo navrh smlouvy
o realizaci vefejné zakazky. Ex-ante hodnoceni ma ze své podstaty preventivni a poradensky charakter,
jeho cilem je partnerovi poskytnout odbornou pomoc, aby se tak vyhnul negativnim nasledkim ptipadného
nedodrzeni narodnich predpisd platnych pro vefejné zakazky, podrobnych pravidel pro poskytovani
zakazek ur€enych v programovych dokumentech a také unijni a narodni legislativy.

Hodnoceni ex-ante se provadi v pfipadé, Ze jsou soucasné spinény vSechny tyto pfedpoklady:

2 Vice informaci najdete ve Vykladovém sdé&leni Komise ohledné spolkovych pravnich piedpist platnych v oblasti
pfidélovani zakazek, mimo rezim nebo ¢aste¢né mimo rezim nafizeni platnych pro vefejné

4 Zakon o vefejnych zakazkach (Dz.U. 2019 poz. 2019 z p6 ).
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A.2.2.1 Przepisy i ogdlne zasady majgce zastosowanie po polskiej stronie

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, a takze udzielenie zamoéwienia w ramach projektu odbywa
sie w sposéb zapewniajgcy zachowanie zasad transparentnosci, uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow?, w tym wykonawcéw potencjalnych.

W celu realizacji zasad, o ktérych mowa powyzej, zamdwienia w ramach projektu sg udzielane zgodnie z
unijnymi i krajowymi przepisami dotyczacymi udzielania zamoéwien publicznych — w przypadku obowigzku
zastosowania tych przepisow lub zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w zatgczniku nr 1
(Szczegdtowe zasady udzielania zamoéwien w ramach zasady konkurencyjnosci dla polskich beneficjentow).

Dodatkowo w odniesieniu do wszystkich zaméwien udzielanych w ramach projektu, niezaleznie od ich
wartosci, trybu wylonienia wykonawcy, jak i podmiotu udzielajgcego zamoéwienie, wymagane jest
przestrzeganie zasad nalezytego zarzadzania finansami, a mianowicie przestrzeganie zasad
gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci, a takze racjonalnosci wydatkowania srodkéw publicznych, oraz
pozostatych warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw ustanowionych w Programie.

A.2.2.2 Ocena zamowien publicznych

A. Ocena ex ante zamoéwien

W przypadku polskich Gtéwnych Beneficjentéw i partneréw zobowigzanych do stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych*. przed rozpoczeciem procedury dotyczgcej zamowienia publicznego dany partner
moze zwrdci¢ sie do Kontrolera z wnioskiem o przeprowadzenie oceny ex-ante projektéw dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, m.in. projektu
ogtoszenia o zamoéwieniu, projektu Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) / Opisu potrzeb i wymagan
(OPW), projektu zaproszenia do negocjacji lub projektu umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Ocena
ex-ante, co do zasady, petni funkcje prewencyjng i doradczg oraz ma pomaoc partnerowi ustrzec sie przed
negatywnymi skutkami ewentualnych naruszen przepiséw krajowych dotyczacych udzielania zamoéwien
publicznych, szczegoétowych wymagan okreslonych w dokumentach programowych lub zasad unijnych
i krajowych.

Ocena ex-ante jest przeprowadzana w przypadku spetnienia tgcznie nastgpujacych przestanek:

3 Wiecej informacji w Komunikacie wyjasniajgcym Komisji dotyczgcym prawa wspolnotowego obowigzujgcego w
dziedzinie udzielania zamoéwien, ktére nie sg lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie

4 Ustawa Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 z pdzniejszymi zmianami).
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1) partner poda zadost o hodnoceni ex-ante;
2) zadavaci fizeni dosud nebylo zahajeno partnerem;
3) byl vydan pravni akt o financovani projektu.

Kontrolor neprovadi ex ante hodnoceni zakazky v pfipadé, Ze hlavni pfijemce nebo partner neni pfi
zadavani vefejné zakazky subjektivné nebo objektivné povinen postupovat dle zakona o vefejnych
zakazkach.

Kontrolor partnerovi pfeda informace o vysledku hodnoceni ex-ante formou interni depeSe v MS 2021+,
a to nejpozdéji ve Ihaté 15 pracovnich dn(, pocinaje dnem obdrzeni dokumentace k vyhodnoceni.

Kontrolor dokumentaci ovéfi pouze jednou. Dokumentace, nasledné opravena partnerem po vyporadani
namitek z hodnoceni ex-ante, neni v ramci procesu hodnoceni ex-ante opakované kontrolovana
kontrolorem.

V pfipadé, Ze po hodnoceni ex-ante dojde k vypofadani namitek nebo ze strany kontrolora Zadné namitky
nebudou, je vylouéeno, aby kontrolor nasledné ve fazi kontroly vydaju a ex-post kontroly vefejné zakazky
oznamil jakékoli nesrovnalosti v ramci daného zadavaciho fizeni.

Kontrolor nenese odpovédnost za provadéni zakazek. V souladu s ¢&l. 52 odst. 1 Zakona o vefejnych
zakazkach odpovida za pfipravu a pribéh zadavaciho fizeni vedouci zadavatele.

B. Kontrola __ex post veieinych  zakazek prezkum __dodrzovani __zasady

konkurenceschopnosti

a

Kontrola ex-post plati pro dokumentaci k realizovanému zadavacimu Fizeni v reZimu polského Zakona o
vefejnych zakazkach, a to zejména pro: oznameni o zakazce, zadavaci podminky / popis potfeb
a pozadavkd, vyzva k jednani nebo smlouva o realizaci vefejné zakazky a jejich zmén.

Kontrolor také zkoumava dodrzovani zasady konkurenceschopnosti ve vztahu k vydajum, které vznikly
pfijemci nebo pfijemci malého projektu, jez byli subjektivné nebo objektivné povinni jej uplatfiovat.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4

1) partner ztozy wniosek o przeprowadzenie oceny ex-ante;
2) postepowanie nie zostato jeszcze wszczete przez partnera;
3) zostat wydany akt prawny o finansowaniu projektu.

Kontroler nie przeprowadzi oceny ex ante zamoéwienia w przypadku, gdy Gtéwny Beneficjent lub partner nie
jest podmiotowo lub przedmiotowo zobowigzany do zastosowania ustawy PZP przy udzielaniu danego
zamowienia publicznego.

Kontroler przekazuje partnerowi informacje o wyniku oceny ex-ante w formie depeszy wewnetrznej w MS
2021+, nie pozniej nizw terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentacji do oceny.

Kontroler weryfikuje dokumentacje tylko jeden raz. Dokumentacja poprawiona przez partnera w wyniku
zgtoszenia zastrzezen po przeprowadzonej ocenie ex-ante nie jest powtérnie weryfikowana przez kontrolera
na etapie oceny ex-ante.

Przekazanie zastrzezen lub brak zastrzezen Kontrolera po przeprowadzonej ocenie ex-ante nie wyklucza
zidentyfikowania przez Kontrolera nieprawidtowosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
na etapie kontroli wydatkéw i kontroli ex-post zamoéwienia publicznego.

Kontroler nie ponosi odpowiedzialnosci za przeprowadzenie procedury zamoéwienia. Zgodnie z art. 52 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia odpowiada kierownik zamawiajgcego.

B. Kontrola _ex post zamdwien badanie _zachowania

konkurencyjnosci

publicznych _oraz zasady

Kontroli ex-post poddawane sg dokumenty dotyczace przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, do ktérego zastosowanie miata ustawa Prawo zaméwien publicznych,
w szczegolnosci: ogtoszenia o zamdwieniu, Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (SWZ) / Opisu potrzeb
i wymagan (OPW), zaproszenia do negocjacji lub umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz jej
zmiany.

Kontroler bada réwniez zachowanie zasady konkurencyjnosci w stosunku do wydatkéw poniesionych przez
beneficjenta lub beneficjenta matego projektu, ktérzy byli podmiotowo i przedmiotowo zobowigzani do jej
zastosowania.
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Kontrolor oveéfi, zda partnerem prohlasené vydaje byly vynalozeny v souladu s pravidly pfidélovani
vefejnych zakazek nebo ostatnimi specifickymi pravidly podle pfilohy €. 1 pfirucky. Kontrola ex-post
probéhne nezavisle na administrativni kontrole nebo kontrole na misté. Doporucuje se, aby se
dokumentace k vefejnym zakazkam souvisejicim s realizovanym projektem kontrolorovi k ex-post kontrole
predala neprodlené po podepsani smlouvy partnerem v ramci dané zakazky, nejpozdéji vSak k okamziku
podani soupisky dokladl za €ast projektu, jez zahrnuje prvni vydaj souvisejici s danou zakazkou.
Dodrzovani zasady konkurenceschopnosti se kontroluje pfi administrativnim ovéfeni nebo pfi kontrole na
misté.

V opodstatnénych pfipadech se kontrolor obrati na partnera se Zadosti o vysvétleni nebo dopInéni
dokumentace a uréi termin pro vypofadani namitek nebo dodani dokumentu.

V pfipadé nedodrzeni pravnich pfedpist nebo pravidel pro vefejné zakazky nebo specifickych pravidel
podle pfilohy €. 1 pFirucky, pfislusné vydaje souvisejici se zakazkou budou povazovany za celkové nebo
Castecné nezplsobilé. VySe vydaji nezpusobilych v souvislosti s nesrovnalosti (za jinych okolnosti by
zpUsobilé mohly byt) bude uréena v souladu s dokumentem publikovanym Evropskou komisi, k finanénim
korekcim vydaji financovanych Evropskou unii v pfipadé nedodrzeni pravnich predpisi pro vefejné
zakazky®.

A.2.3 SPOLECNE ZADANIi ZAKAZKY

V souladu s ¢l. 38 a 39 Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. 2. 2014
0 zadavani vefejnych zakézek, kterou &lenské zemé implementovaly do narodni legislativy, je mozné
zadat vefejnou zakazku za ucasti vefejnych zadavatell z riznych ¢lenskych stata.

Projektovi partnefi se tak mohou v pfipadé potfeby domluvit na spole€ném zadavacim Fizeni podle
Ceského nebo polského prava.

Postup pro spoleéné zadani zakazky:

1. Prfed zahjjenim spole¢ného zadavaciho Fizeni musi CeSti a polsti partnefi, ktefi se zuc€astni
spole€ného zadavaciho fizeni, uzavfit pisemnou dvojjazyénou smlouvu, kterd bude obsahovat
minimalné nasledujici ustanoveni:

5 Rozhodnuti EK ze dne 14. kvétna 2019 k uréeni a schvaleni metodickych pokynu pro finanéni korekce provadéné
Evropskou komisi na vydajich financovanych Evropskou unii v ramci sdileného fizeni, v pfipadé nedodrZeni pfedpist a
pravidel platnych pro vefejné zakazky, €. C(2019) 3452 v platném znéni.

=
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Kontroler sprawdza, czy deklarowane przez partnera wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami
udzielania zaméwien publicznych lub zasadami specyficznymi, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1
podrecznika. Kontrola ex post udzielania zaméwien powinna przebiegaé niezaleznie od weryfikacji
administracyjnej lub kontroli na miejscu. Wskazane jest, aby dokumentacja dotyczgca zamdéwien publicznych
dotyczacych realizowanego projektu przekazywana byta Kontrolerowi do kontroli ex-post niezwtocznie po
podpisaniu przez partnera umowy w ramach danego zamoéwienia, nie pézniej jednak niz wraz ze ztozeniem
Zestawienia dokumentéw za czes$é projektu, w ktérym ujety zostanie pierwszy wydatek dotyczacy danego
zamoéwienia. Zachowanie zasady konkurencyjnosci Kontroler kontroluje w trakcie weryfikacji
administracyjnej lub kontroli na miejscu.

W uzasadnionych przypadkach Kontroler zwraca sig do partnera z prosbg o wyjasnienie lub uzupetnienie
dokumentacji oraz wskazuje termin na przekazanie stosownych wyjasnien lub dokumentow.

W przypadku naruszenia przepisow lub zasad dotyczgcych udzielania zaméwien publicznych albo zasad
specyficznych, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1 podrecznika, odpowiednie wydatki zwigzane
z zaméwieniem uznawane sg w catosci lub w czesci za nieprawidtowe. Ustalenie wysokosci wydatkéw
niekwalifikowalnych w zwigzku z nieprawidtowoscig w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczacych
zamowien® (w innych okolicznosciach mogtyby by¢ kwalifikowalne) nastepuje zgodnie z dokumentem
wydanym przez Komisje Europejskg, dotyczacym okreslania korekt finansowych dla wydatkéw
finansowanych przez Unie.

Zgodnie z art. 38 i 39 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24 / UE z dnia 26 lutego 2014 r.
W sprawie zamoéwien publicznych, ktérg panstwa cztonkowskie wdrozyly do ustawodawstwa krajowego,
zamowienie publiczne mozna udziela¢ z udziatem instytucji publicznych z réznych panstw cztonkowskich.

Partnerzy projektu mogg w ten sposdb w razie koniecznosci uméwi¢ sie co do wspdlnego zamdwienia
publicznego wedtug prawa czeskiego lub polskiego.

Procedura dla wspélnego udzielenia zaméwienia:

1. Przed rozpoczeciem wspolnego zamowienia publicznego czescy i polscy partnerzy muszg zawrzeé
umowe dwujezyczng w formie pisemnej, ktéra bedzie zawiera¢ co najmniej nastepujace ustalenia:
a. ustalenie wzajemnych praw i obowigzkéw;

5Decyzja KE z 14 maja 2019 r. w sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczacych okreslania korekt
finansowych dokonywanych przez Komisje w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Unig w ramach
zarzadzania dzielonego, w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczgcych zaméwien publicznych, nr
C(2019) 3452.w aktualnym brzmieniu.
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o

ustanoveni vzajemnych prav a povinnosti;

b. jaké vykony (dodavky, sluzby, stavby atd.) je tfeba opatfit, jaké vydaje se predpokladaji
v souvislosti s opatfovanymi vykony a jak jsou opatfované vykony (dil¢i zakazky, dil¢i vykony,
podily) rozdéleny mezi U€astnici se partnery;

c. podle jakého prava (€eského/polského) bude pfi spoleéném zadani zakazky postupovano;

d. ktery projektovy partner je povéfen provedenim spole¢ného zadavaciho fizeni a je
odpovédny za jeho predlozeni svému kontrolorovi ke kontrole. PFisluSnost kontrolora ke
kontrole spole¢ného zadavaciho fizeni se fidi podle zvoleného prava v bodé c);

e. je-li smlouva uzaviena v listinné podobé, musi kazdy zu€astnény partner obdrzet jeden
stejnopis smlouvy;

f. partner povéfeny provedenim spoleéného zadavaciho Fizeni nahraje podepsanou smlouvu

v elektronické podobé do MS 2021+ do modulu vefejnych zakazek (na zalozku Pfilohy).

Po realizaci zadavaciho fizeni pomoci spoleéného zadani dodavatel vystavi zapojenym
projektovym partnerdm pfislusné Ucetni doklady souvisejici s jejich diléim plnénim. Ve smlouvé
s dodavatelem je tfeba stanovit, Ze kazdy projektovy partner obdrzi pro svij dil zakazky vlastni
ucetni doklad. Na dokladu musi byt uvedena celkova ¢astka fakturovanych vydajl a pfislusny podil
partnera. Na veSkerych ucetnich dokladech a smlouvach s dodavateli je tfeba vyznadit, Ze jsou
soucastmi spole€ného zadavaciho fizeni, a opatfit je pfekladem do &estiny, resp. polstiny. To plati
i v pfipadé, Ze jeden projektovy partner uzavie smlouvu s dodavatelem sam svym jménem
a z povéreni ostatnich partnert.

Partnefi v ramci svych soupisek dokladli predlozi ke kontrole Géetni doklady z plnéni dodaného
stejnym dodavatelem vybranym na zakladé spoleéného zadani zakazky.

UVEREJNOVANI SMLUV V REGISTRU SMLUV

I1'Tato kapitola se tyka pouze ¢eskych partnerua!!!

V souvislosti s u¢innosti zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gginnosti nékterych smiluv,
uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zékon o registru smluv) jsou ¢esti partnefi vymezeni v § 2
tohoto zékona povinni uvefejnit soukromopravni smlouvy / objednavky nebo jejich dodatky v registru smluv
dostupném na https://smlouvy.gov.cz/.

V souvislosti s realizaci projektu se povinnost uverejnéni vztahuje na:

=

Smlouvu o projektu
Smlouvy/objednavky, jejichz plnéni je vy$si nez 50 000 K& bez DPH

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4

b. jakie czynnosci (dostawy, ustugi, budowy itd.) nalezy zapewni¢, jakie wydatki sg oczekiwane
w zwigzku z zapewnianymi czynnosciami i jak te zapewniane czynnosci (zamoéwienia
czesciowe, czynnosci czesciowe, udzialy) sg podzielone miedzy uczestniczacych partnerow;

c. ktdre prawo (czeskie/polskie) bedzie stosowane do postepowania przy wspdlnym udzielaniu
zamowienia;

d. ktoéry partner projektowy jest odpowiedzialny za przeprowadzenie wspdlnego zamoéwienia
publicznego i jest odpowiedzialny za jego ztozenie do swojego Kontrolera do kontroli.
Odpowiedzialnos¢ Kontrolera do kontroli wspdlnego przetargu jest regulowana zgodnie
z prawem wybranym w punkcie c);

e. jezeli umowa zawarta jest w formie papierowej, kazdy uczestniczacy w niej partner musi
otrzymac jeden egzemplarz umowy;

f. partner odpowiedzialny za przeprowadzenie wspolnego przetargu wgrywa podpisang umowe
w formie elektronicznej w MS 2021+ w module zaméwien publicznych (w zaktadce
Zatgczniki).

Po realizacji zamdwienia publicznego poprzez wspélne udzielenie dostawca wystawi uczestniczgcym
partnerom projektowym odpowiednie dokumenty ksiegowe zwigzane z ich czesciowg realizacjg.
W umowie z dostawcg nalezy ustalié, ze kazdy partner projektowy otrzyma do swojej czeSci
zamowienia wiasny dokument ksiegowy. Na dokumencie musi by¢ podana catkowita kwota
fakturowanych wydatkéw i odpowiedni udziat partnera. Na wszelkich dokumentach ksiegowych
i umowach z dostawcami nalezy oznaczy¢, ze sg czesciami wspdlnego zamdéwienia publicznego
i zamiesci¢ ich ttumaczenie na jezyk czeski, ew. polski. Obowigzuje to réwniez w przypadku, gdy
jeden z partneréw projektu zawrze umowe z dostawcg sam w swoim imieniu i z upowaznienia
pozostatych partneréw.

Partnerzy w ramach swoich zestawien wydatkow przediozg do kontroli dokumenty ksiegowe,
dotyczgce realizacji dostarczonej przez tego samego dostawce, wybranego na podstawie wspdlnego
udzielenia zamdwienia publicznego.

W zwigzku z obowigzywaniem ustawy nr 340 z 2015 roku w sprawie szczegolnych warunkow skutecznosci
niektérych umoéw, publikowania tych uméw i rejestru uméw (ustawa o rejestrze uméw), czescy partnerzy,
o ktérych mowa w § 2 tej ustawy, majg obowigzek opublikowania umowy prywatnoprawnej / zaméwienia lub
ich aneksow w rejestrze umow umieszczonym na https://smlouvy.gov.cz/.

W zwigzku z realizacjg projektu obowigzek opublikowania dotyczy:

14

umowy dotyczgcej projektu
umowy/zamédwienia, ktérej przedmiot realizacji opiewa na kwote powyzej 50 000 CZK netto.
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Uverejnénim smlouvy se rozumi viozeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v otevieném
a strojové ¢itelném formatu a rovnéz metadat definovanych v § 5 zakona o registru smluv.

Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zvefejnéni v registru smluv, nabyva v souladu s ustanovenim
§ 6 tohoto zakona ucinnosti nejdfive dnem jejiho zvefejnéni.

Smlouvu/objednavku je dle § 5 odst. 2 zakona o registru smluv nutné zaslat spravci registru smiuv
k uvefejnéni prostfednictvim registru smluv bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do 30 dnl od
uzavieni smlouvy. Nebyla-li smlouva/objednavka zvefejnéna prostfednictvim registru smluv ani do
3 mésicu ode dne, kdy byla uzavfena, je podle ustanoveni § 7 tohoto zakona smlouva zru$ena od pocatku.
V takovém pfipadé budou jakékoliv vydaje vynaloZené v souvislosti s takovou smlouvou povazovany za
nezpUsobilé. Pokud nasledné dojde k napravé tohoto stavu napf. uzavienim Dohody o narovnani, ktera
bude po podpisu obéma smluvnimi stranami, ve IhGté stanovené zakonem o registru smluv zvefejnéna
v registru smluv soucasné s plGvodni smlouvou/objednavkou, budou vydaje spojené s takovouto
smlouvou/objednavkou povazovany za zpusobilé.

Zvefejnéni v registru je nutné prokazat potvrzenim o uvefejnéni, které bylo zaslano zvefejiujicimu
subjektu do datové schranky.

V piipadé Smiouvy o projektu zajistuje zveFejnéni v registru RO, sdm hlavni pFijemce tedy v této souvislosti
nemusi nic dokladat.

Potvrzeni o uvefejnéni ostatnich smluv/objednavek v ramci realizace projektu predkladaji jednotlivi
projektovi partnefi svému kontrolorovi spolu s vytétovanim vydaji dané smlouvy/objednavky.

A.4 NAKLADANI S MAJETKEM PORIZENYM Z PROJEKTU

Majetek pofizeny za spolutiCasti prostiedkd strukturalnich fond( je ve vlastnictvi partnera a nelze ho bez
predchoziho pisemného souhlasu RO po dobu realizace projektu a udrZitelnosti (vztahuje-li se na projekt)
prevést na jiného majitele, prodat, vypuijcit ¢i pronajmout jinému subjektu. Dale nesmi byt k tomuto majetku
po vy$e uvedenou dobu bez predchoziho pisemného souhlasu RO zfizeno vécné bfemeno &i zastavni
pravo ani nesmi byt vlastnické pravo pfijemce dotace nijak omezeno.

=
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Jako opublikowanie umowy rozumie sie wprowadzenie obrazu elektronicznego tekstowej tresci umowy
w otwartym i maszynowo czytelnym formacie, a takze metadanych, o ktérych mowa w § 5 ustawy o rejestrze
umow.

Umowa, ktérej dotyczy obowigzek opublikowania w rejestrze uméw, zaczyna obowigzywac¢, zgodnie z § 6
tejze ustawy, najwczesniej z dniem jej opublikowania.

Umowe/zamdwienie nalezy, zgodnie z § 5 ust. 2 ustawy o rejestrze umoéw, przesta¢ do administratora
rejestru uméw w celu opublikowania za posrednictwem rejestru umoéw bez zbednej zwtoki, najpdzniej w ciggu
30 dni od zawarcia umowy. Jezeli umowa/zamdwienie nie zostanie opublikowane w rejestrze umoéw w ciggu
3 miesiecy od dnia zawarcia, zgodnie z § 7 tejze ustawy umowa wygasa od swojego poczatku. W takiej
sytuacji jakiekolwiek wydatki poniesione w zwigzku z takg umowg uwazane sg za niekwalifikowalne. Jezeli
sytuacja ta zostanie nastepnie naprawiona, np. poprzez zawarcie Porozumienia o naprawie, ktore zostanie
opublikowane w Rejestrze Uméw jednoczesnie z pierwotng umowa/zamoéwieniem po podpisaniu przez obie
strony, w terminie okreslonym przez ustawe o Rejestrze Umoéw, wydatki zwigzane z takg
umowa/zamoéwieniem zostang uznane za kwalifikowalne.

Opublikowanie w rejestrze nalezy udokumentowa¢ potwierdzeniem opublikowania, ktére przesytane jest
podmiotowi publikujgcemu do skrzynki danych elektronicznych.

W przypadku Umowy dotyczacej projektu opublikowanie w rejestrze zapewnia 1Z, gtéwny beneficjent nie
musi wiec w zwigzku z tym niczego dokumentowac.

Potwierdzenie opublikowania pozostatych uméw/zaméwien w ramach realizacji projektu poszczegdlni
partnerzy projektu sktadajg swojemu kontrolerowi wraz z rozliczeniem wydatkow objetych dang
umowa/zamoéwieniem.

Mienie nabyte przy wspétudziale srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych staje sie wtasnoscig
partnera projektu i bez uprzedniej pisemnej zgody 1Z w okresie realizacji projektu oraz jego trwatosci, (jezeli
zasada trwatosci obowigzuje w przypadku danego projektu), nie wolno przenie$¢ na innego wiasciciela
prawa wtasnosci do mienia, sprzeda¢ go, wypozyczy¢ lub wynajg¢ innemu podmiotowi. W powyzszym
okresie nie wolno bez uzyskania pisemnej zgody 1Z postawi¢ mienia w zastaw lub obcigzy¢ innymi prawami
rzeczowymi, ani tez w inny sposoéb ograniczy¢ prawa witasnosci beneficjenta dofinansowania.
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Pokud se na projekt vztahuje povinnost udrzitelnosti, potom partner nesmi s majetkem
pofizenym v ramci projektu nakladat, ve smyslu vySe uvedeného odstavce, po dobu
5 let od data posledni platby prostfedkt Evropského fondu regionainiho rozvoje (dale
jen ,EFRR®) hlavnimu pfijemci.

PFislusny partner je povinen s majetkem zachazet hospodarné a zabezpedit jej proti poSkozeni, ztraté
nebo odcizeni. Nefunkéni nebo technicky nezplsobily majetek je nutné nahradit novym. Puvodné
zakoupeny a nyni jiz nefunkéni majetek, ktery byl nahrazen novym, jizZ nemusi byt v dobé udrzitelnosti
uchovavan pro ucely kontroly. Nové pofizeny majetek musi byt fadné veden v uc€etnictvi pfislusného
partnera.

Nahradit nefunkéni nebo technicky nezplsobily majetek novym neni nutné v pfipadé, kdy jde o takovy typ
majetku, ktery neni nezbytny pro naplnéni ucelu projektu v dobé udrZitelnosti.

O vyfazeni majetku, resp. jeho nahrazeni novym, je partner povinen informovat kontrolora v pfedkladanych
zpravach o realizaci, resp. zpravach o udrzitelnosti.

V pfipadé pfevodu majetku mezi Uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou pfisp&vkovou organizaci
udéluje pisemny souhlas pfislusny kontrolor. Pokud byla informace o pfevodu majetku mezi iUzemnim
samospravnym celkem a jim zfizenou pfispévkovou organizaci uvedena jiz v Zadosti o podporu, je mozné
prevod uskutecnit i bez souhlasu pfislusného kontrolora. V pfipadé, Ze dojde ke svéfeni majetku, neni
nutné zadat o souhlas pfislusného kontrolora, ale o svéfeni majetku je nezbytné informovat ve zpravé
o realizaci/zpravé o udrzitelnosti.

A.5 UCETNICTVi A ARCHIVACE DOKUMENTU

A.5.1 VEDENIi UCETNICTVi V RAMCI PROJEKTU

Partnefi jsou vzdy povinni vést Gcetnictvi / dafiovou evidenci v souladu s narodni legislativou a fadné
uctovat o vesSkerych vydajich, resp. nakladech.

Cesti partnefi postupuiji v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb., o U&etnictvi ve znéni pozdéjsich predpistl,
resp. zdkonem &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU ve znéni pozdéjsich predpisu.

=
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Jezeli projekt objety jest obowigzkowag trwatoscia, partner nie moze rozporzadzaé
mieniem nabytym w ramach projektu, w rozumieniu powyzszego akapitu, przez okres
5lat od daty ostatniej ptatnosci s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (zwanego dalej ,EFRR”) na rzecz Gtéwnego Beneficjenta

Dany partner ma obowigzek rozporzadzania mieniem w sposob zgodny z zasadami gospodarnosci
i zabezpieczenia go przed uszkodzeniem, utratg lub kradzieza. Niedziatajgcy lub technicznie nieodpowiedni
skfadnik majatku nalezy zastgpi¢ nowym. Jezeli taki sktadnik majgtku zostanie zastgpiony nowym, ten
pierwotnie zakupiony i obecnie juz niefunkcjonujacy nie musi by¢ w okresie trwatosci przechowywany do
celéw kontroli. Nowo nabyty skfadnik majatku musi by¢ odpowiednio ewidencjonowany w ksiegowosci
danego partnera.

Zastagpienie niedziatajacego lub technicznie nieodpowiedniego sktadnika majatku w przypadku, gdy nie jest
on niezbedny do spetniania celu projektu w okresie trwatosci nie jest obowigzkowe.

O odpisaniu sktadnika w ksiegowosci lub jego zastgpieniu nowym sktadnikiem musi partner poinformowaé
swojego kontrolera w ramach raportéw z realizacji lub raportéw z trwatosci.

W przypadku przekazania w zarzgd mienia przez jednostke samorzadu terytorialnego podlegtej jej
organizacji budzetowej konieczna jest pisemna zgoda kontrolera. Jezeli informacja o przekazaniu w zarzad
mienia miedzy jednostka samorzadu terytorialnego a podlegtg jej organizacjg budzetowg umieszczona byta
juz we wniosku o dofinansowanie, mozliwe jest jego przeprowadzenie bez uprzedniej zgody odpowiedniego
kontrolera. W przypadku powierzenia majatku nie jest konieczne uzyskanie zgody odpowiedniego kontrolera,
ale powierzenie majgtku musi zosta¢ zgtoszone w raporcie z realizacji/raporcie z trwatosci.

A5 PROWADZENIE EWIDENCJI
PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

KSIEGOWEJ |

Partnerzy majg kazdorazowo obowigzek prowadzenia ewidencji ksiegowej/ewidencji podatkowej zgodnie
z ustawodawstwem krajowym oraz prawidtowego ksiegowania wszystkich wydatkow, ew. kosztéw.

Czescy partnerzy procedujg zgodnie z ustawg nr 563/1991 Dz.U., o rachunkowosci z péZniejszymi zmianami
lub ustawg nr 586/1992 o podatkach dochodowych z pézniejszymi zmianami.
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Partnefi na polské strané vedou Ucetnictvi v souladu se zakonem o Ucetnictvi Sb. zak. ze dne
29. zaFi 1994, Gfedni kodifikace dle Utedniho véstniku z roku 2013, pol. 295, ve znéni pozdéjsich predpisti
(udaje spojené s realizaci projektu je nutné chranit v souladu s kapitolou 8 tohoto zakona).

V pripadé uplného vykazovani vydaji musi partnefi pro Gcetni zaznamy/zaznamy v darové evidenci
spojené s projektem vést oddélené Ucetnictvi. V praxi to znamena, Ze, nejpozdéji ode dne nasledujiciho
po dni registrace projektu v MS 2021+ je pro projekt nutné vést oddélenou analytickou evidenci®. Partner
zajisti, Zze udaje uvedené na faktufe odpovidaji ucetnictvi.

Originaly Ucetnich dokladl predkladané k proplaceni souvisejici s projektem musi
obsahovat nazev a Cislo projektu, uz pfi svém vystaveni. V pfipadé, Ze je v ramci
projektu uplatnéna jen ¢ast ucetniho dokladu, méa pfijemce dotace povinnost na
takovém ucetnim dokladu kromé celkové hodnoty uvést i hodnotu uplatfiovanou pro
projekt. Jen ve vyjimecnych pfipadech mlze hlavni pfijemce / partner oznacit ucetni
doklady nazvem a cislem projektu sam pred jejich uplatnénim v zadosti o platbu
(napf. pfimé nakupy v kamenné prodejné nebo na e-shopu apod.).

V pripadé vydajua, které spadaji pod rezim zjednoduseného vykazovani vydajii, ma pfisluSny partner
povinnost vést ucetnictvi nebo darovou evidenci, ktera vyplyva z narodni legislativy. Jednotlivé ucetni
polozky ve svém ucetnictvi nebo danové evidenci jiz ale neni povinen pfifazovat ke konkrétnimu projektu
a zaroven skute¢né vzniklé vydaje v ramci projektu neprokazuje uetnimi doklady.

Oddélené je uctovano také o pfijmu dotace z EFRR i ze statniho rozpoctu (dale jen ,SR*) je-li relevantni.
Hlavni pfijemce oddélené Uctuje také o preposlani dotace dal§im partnerdm v projektu.

A.5.2 ARCHIVACE DOKUMENTU

Partner je povinen archivovat veSkeré dokumenty tykajici se projektu, a to od jejich vzniku alespon po
dobu 5 let od 31.prosince roku, ve kterém byla provedena posledni platba hlavnimu pfijemci.

8 Prijemci, ktefi vedou G&etnictvi podle Geského zakona o Ucetnictvi, vedou Gcetnictvi zplisobem, ktery zajisti jednoznaéné
pfifazeni Ucetnich polozek ke konkrétnimu projektu, tj. zejména jejich zauctovani na nakladovych a majetkovych uctech a

zafazeni do evidence majetku s vazbou na projekt.
U pfijemcu, ktefi vedou dariovou evidenci, se jedna o pfifazeni zejména vydaji a zafazeni do evidence majetku.

=
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Partnerzy po stronie polskiej prowadzg ksiegowos$é zgodnie z ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 r., tekst jednolity Dz.U. 2013 r. Poz. 295 z pézn. zm. (dane zwigzane z realizacjg projektu nalezy chroni¢
zgodnie z rozdziatem 8 tejze ustawy).

W przypadku rzeczywistego rozliczania wydatkéw partnerzy muszg prowadzi¢ odrebng ewidencje
ksiegowg dla dowodéw ksiegowych/pozycji w ewidencji podatkowej zwigzanych z projektem. W praktyce
oznacza to, ze najpdzniej od dnia nastepujgcego po dniu rejestracji projektu w MS 2021+ konieczne jest
prowadzenie dla projektu wyodrgbnionej ewidencji analitycznej®. Partner zapewni, ze dane podane na
fakturze sg zgodne z ksiegowoscia.

Oryginaty dokumentéw ksiegowych sktadanych do refundacji zwigzane z projektem
muszg zawiera¢ tytut i numer projektu, juz w momencie ich wystawienia. W sytuacji,
kiedy w ramach projektu jest rozliczana jedynie cze$é¢ dokumentu ksiegowego, na
dokumencie ksiegowym oprocz catkowitej wartosci, beneficjent dofinansowania
powinien poda¢ takze warto$é rozliczang w projekcie. Jedynie w wyjgtkowych
przypadkach Gtéwny Beneficjent / partner projektu moze sam oznaczyé dokumenty
ksiegowe tytutem i numerem projektu przed ich ujeciem we wniosku o ptatno$¢
(np. zakupy w sklepie stacjonarnym lub internetowym itp.).

W przypadku wydatkéw podlegajacych trybowi uproszczonego rozliczania, dany partner ma
obowigzek prowadzenia ksigg rachunkowych lub ewidencji podatkowej (uproszczonej) wynikajgcych
z przepisbw prawa krajowego. Pojedynczych pozycji ksieggowych w swojej ksiegowosci lub ewidenciji
uproszczonej nie musi juz jednak przyporzadkowywac¢ do konkretnego projektu i jednocze$nie nie wykazuje
rzeczywiscie poniesionych w ramach projektu wydatkéw dokumentami ksiegowymi.

Odrebnie sa ksiegowane réwniez wptywy z tytutu dofinansowania z EFRR i z budzetu panstwa (zwanego
dalej ,BP”), jesli to dotyczy. Gtéwny Beneficjent odrebnie ksieguje takze przekazanie dofinansowania
pozostatym partnerom projektu.

Partner ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw dotyczacych projektu od momentu ich
powstania przynajmniej przez okres 5 lat od 31 grudnia roku, w ktérym zostata zrealizowana ostatnia
ptatnos¢ Gtéwnemu Beneficjentowi.

6 Beneficjenci, ktorzy prowadzg ewidencje ksiegowg zgodnie z czeskg ustawg o rachunkowosci, prowadzg jg w
sposo6b zapewniajgcy jednoznaczne przypisanie pozycji ksiegowych do konkretnego projektu, czyli w
szczegdlnosci kosztéw projektu i klasyfikacji w rejestrze aktywow.

W przypadku beneficjentéw prowadzacych uproszczong ewidencje podatkowg, obejmuje to przyporzadkowanie w
szczegdlnosci wydatkdw oraz wprowadzenie do ewidencji sktadnikéw majgtku.
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Pokud jiny zakon ur€i pro urcité dokumenty dobu delsi, nez je stanovena pro program,
partner archivuje dokumenty po dobu a zpGsobem uréenym timto zakonem.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontrolam provadénym organy zapojenymi
do implementace programu. Poruseni vySe uvedenych pravidel mize mit za nasledek nevyplaceni
finanénich prostredk(, resp. pozadavek na vraceni jiz poskytnutych finanénich prostfedkl v souladu s ¢asti
1V, bodem 2.5 Rozhodnuti/€l. 6, bod 1e Smlouvy.

Vlozeni dokumentt do MS 2021+ neni povazovano za splnéni povinnosti archivace ve smyslu ¢asti Il
bodu 16 Rozhodnuti/ €l.4, bodu 16 Smiouvy.

A.5.3 POZADAVEK NA POPISOVANIi FAKTUR POLSKYMI

PRIJEMCI

V Polsku byl zaveden Narodni systém e-Faktur (dale jen ,KSeF*)”. Od 1. inora 2026 bude jedinou pravni
formou faktury DPH strukturovana faktura vystavena v systému KSeF.

Kli¢ové zasady KSeF:

. kazda faktura bude vystavena pfimo v systému KSeF nebo z u¢etniho programu instituce, ktery
je integrovan s KSeF,

¢ faktura obdrzi unikatni ¢islo KSeF, které potvrzuje jeji ,vystaveni® a ,pfijeti*,

¢ faktura existuje vyhradné v elektronickém formatu XML (formainé jiz nebude existovat ,PDF*
jako original), proto nebude mozné psat popisy na zadni stranu papirovych faktur, protoze tyto
faktury jiz nebudou pravnim dokumentem v hospodarském obéhu.

Popis faktury muze byt veden v elektronické formé, pokud je zaji§téno propojeni mezi fakturou a popisem.
Neni povinnost tisknout faktury z KSeF. Popis musi byt dostupny pro kontrolni instituce.

7 zakonem ze dne 5. srpna 2025 o zméné zakona o dani z pfidané hodnoty a zakona o zmé&né zakona o dani z pfidané
hodnoty a nékterych dal$ich zakon(, zvefejnénym 1. zafi 2025 (Sbirka zakon(, polozka 1203)

=

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4

Jezeli na mocy innej ustawy dla pewnych dokumentéw wyznaczono okres dtuzszy anizeli
okre$lony dla Programu, partner przechowuje dokumenty przez okres i w sposob
wyznaczony na mocy tej ustawy.

Przechowywanie dokumentacji oraz odpowiedzialno$¢ za jej prowadzenie podlega dziataniom kontrolnym
przeprowadzanym przez instytucje wigczone w proces wdrazania Programu. Naruszenie wyzej okreslonych
zasad moze skutkowac niewyptaceniem srodkéw finansowych, ewentualnie powstaniem roszczenia do
zwrotu wypfaconych juz srodkéw finansowych zgodnie z czescig IV, punktem 2.5 Decyzji / art. 6,
pkt. 1e Umowy.

Wprowadzanie dokumentéw do MS 2021+ nie spetnia obowigzku archiwizacyjnego w rozumieniu Czegsci Il
pkt 16 Decyzji/Art. 4 pkt 16 Umowy.

W Polsce wdrozono Krajowy System e-Faktur (zwany dalej ,KSeF“)’. Od 1 lutego 2026 r. jedyng forma
prawng faktury VAT bedzie faktura ustrukturyzowana wystawiana w systemie KSeF.

Kluczowe zasady KSeF:

. kazda faktura bedzie wystawiana bezposrednio w systemie KSeF lub z programu ksiegowego
instytuciji, ktéry ma integracje z KSeF,

¢ faktura otrzymuje unikalny numer KSeF, ktéry potwierdza jej ,wystawienie” i ,odbior”,

¢ faktura istnieje wytgcznie w formacie elektronicznym XML (nie ma juz formalnie ,PDF-a” jako
oryginatu), tym samym nie bedzie mozliwe nanoszenie opiséw na odwrocie papierowych faktur,
gdyz takie faktury nie beda juz dokumentem prawnym w obrocie gospodarczym.

Opis faktury moze by¢ prowadzony w formie elektronicznej, pod warunkiem zapewnienia powigzania miedzy
fakturg a opisem. Nie ma obowigzku drukowania faktur z KSeF. Opis musi by¢ dostepny dla instytuciji
kontrolnych.

7 ustawg z dnia 5 sierpnia 2025 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz ustawy o zmianie ustawy o
podatku od towardéw i ustug oraz niektoérych innych ustaw, opublikowang 1 wrzes$nia 2025 r. (Dz. U. poz. 1203)
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Prijemce muzZe pouzit jeden z nasledujicich zptisobl popisovani faktur vystavenych v KSeF, tj.:

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4

Beneficient moze stosowac jeden ze sposobéw opisywania faktur wystawionych w KSeF, tj.:

A. Popis v ucetnim systému

Pokud ucetni systém instituce obsahuje modul pro integraci s KSeF, Ize pfidat popis pfimo v systému
a priradit jej k ¢islu KSeF faktury. Pomocny vytisk (napf. PDF nebo report ze systému) pak bude obsahovat
dodatecny popis.

B. Samostatny ,,popisovy list*

Popis k faktufe KSeF je uveden v samostatném souboru (napf. Excel, Word nebo PDF).

A. Opis w systemie finansowo—ksiegowym

Jezeli system finansowo-ksiegowy instytucji posiada modut do integracji z KSeF, mozna doda¢ opis
bezposrednio w systemie i przypisa¢ go do numeru KSeF faktury. Wydruk pomocniczy (np. PDF lub raport
z systemu) bedzie zawiera¢ woéwczas dodatkowy opis.

B. Osobny ,,arkusz opisowy”
Opis do faktury KSeF znajduje sie w osobnym pliku (np. Excel, Word lub PDF).

Priklad: Przyktad:
Cislo KSeF C. faktury Dodavatel Datum Castka Popis projektu Numer KSeF Nr faktury Dostawca Data Kwota Opis do projektu
KSeF-123-456 FV/1/10/2025 ABC Sp. z o.0. 1.10.2025 3000z Nakup monitoru — polozka KSeF-123-456 FV/1/10/2025 ABC Sp. z o.0. 1.10.2025 | 3000 zt Zakup monitora — pozycja
v rozpoCtu ..., projekt &. w budzecie... , projekt nr
CZ..veennnn. CZ..oovvveannn.

Podminky akceptace tohoto zpudsobu kontrolnimi institucemi:

*  jasné propojeni s Cislem KSeF,
. uchovavani popisového dokumentu spole¢né s fakturou v systému MS 2021+,
. podpis opravnéné osoby.

C. Popis v metadatech XML souboru

Nékteré systémy ERP (Enterprise Resource Planning), uréené pro planovani a spravu podnikovych zdrojl
dané instituce, umoznuji pfidat do faktury XML KSeF dal$i pole, tzv. uZivatelska pole. Tato funkce
umoznuje zobrazit ve faktufe nestandardni informace, které nejsou soucasti povinnych metadat. Toto
feSeni v8ak vyzaduje technické zavedeni v instituci.

PFijemci, ktefi maji takto rozsifené funkce systému ve svych institucich, mohou toto FeSeni vyuzit.

A.6 UCTY PROJEKTU

Hlavni pfijemce je povinen, pro ucely pfijimani dotace z EFRR a prevodu pfisluSnych €asti dotace dalSim
partnerdm projektu, vést G€et v méné EUR. Tento u€et musi byt pfedem specifikovan v pravnim aktu.

Tento Ucet mGze byt veden u kterékoliv banky a nemusi vyhradné slouzit pouze pro
ucely projektu, tzn., Ze pokud jiz hlavni pfijemce néjaky ucet v méné EUR vlastni,
nemusi zakladat novy.

=

Warunkiem akceptacji przez instytucje kontrolne tego sposobu opisu jest:

*  jasne powigzanie z numerem KSeF,
. przechowywanie dokumentu opisowego razem z fakturg w systemie MS 2021+
. podpisanie go przez osobe upowazniong.

C. Opis w metadanych pliku XML

Niektére systemy ERP (Enterprise Resource Planning), ktére stuzg do zarzgdzania zasobami danej instytucji
pozwalajg doda¢ dodatkowe pola w fakturze XML KSeF, czyli tzw. pola wtasne uzytkownika. Funkcja ta
pozwala pokaza¢ w fakturze informacje niestandardowe, niewchodzace w obowigzkowy zakres
metadanych. Rozwigzanie to wymaga jednak technicznego wdrozenia w instytucji.

Beneficjenci, ktérzy posiadajg takie rozszerzone funkcjonalnosci systemu w swoich instytucjach, moga
stosowac to rozwigzanie.

W celu przyjmowania dofinansowania z EFRR i przekazywania odpowiednich czesci dofinansowania na
rzecz partneréw projektu, Gtdwny Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia rachunku w walucie EUR.
Rachunek ten nalezy wczesniej wskaza¢ w akcie prawnym.

Rachunek ten moze by¢ prowadzony w ktérymkolwiek banku i nie musi stuzyé wytgcznie
do celdw projektu, tzn. jezeli Gtéwny Beneficjent posiada juz rachunek w walucie EUR,
nie ma koniecznos$ci otwierania nowego.

CLLPFL
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Pro u¢ely uhrady vydaju projektu mize partner vyuzit jakykoliv viastni bankovni ucet, ktery nemusi pfedem

nikde uvadét. Obdobné plati pro deské partnery v pfipadé pfijimani dotace ze statniho rozpoétu Ceské
republiky (dale jen ,CR).

e N
Upozornéni pro ¢eské partnery:

V pfipadé, kdy je €eskym hlavnim pfijemcem / partnerem Uzemné samospravny celek
(tj. kraj, obec, dobrovolny svazek obci) a dalSi subjekty uvedené v § 3 pism. h) zakona
€.218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech (vefejna vyzkumna instituce, vefejna Skola
apod.) ma povinnost si v souladu s rozpoctovymi pravidly pro U€ely pfijimani dotace
ze statniho rozpoétu CR zfidit i&et u Ceské narodni banky. V pfipadé geskych hlavnich
pFijemct se tato povinnost tyka také pfijimani dotace z EFRR.

V pfipadé, kdy je hlavnim pfijemcem / partnerem v projektu pfispévkova organizace
Uzemniho samospravného celku, musi se pro G&ely proplaceni statniho rozpoétu CR
jednat vzdy o bankovni ulet zfizovatele této pfFispévkové organizace. V pfipadé
Eeskych hlavnich pfijemcl toto plati také pro proplaceni EFRR.

A.7 ZPUSOB PROPLACENIi PODPORY
A.7.1 DOTACE Z EFRR

Finan¢ni pFispévek ze strukturalnich fondu je hlavnimu pfijemci proplacen pribézné na zakladé zadosti o
platbu za projekt, ktera je ovéfena pfislusnym kontrolorem. Pfispévek EFRR je vzdy vyplacen v EUR na
ucet uvedeny v pravnim aktu.

Zalohové platby z prostfedku strukturalnich fondu se v programovém obdobi 2021-2027 v rdmci programu
neposkytuji.

Po schvaleni zadosti o platbu pfedava prislugny kontrolor pfes MS 2021+ tuto Zadost RO. RO Zadost o
platbu, po jeji formalni kontrole a schvaleni, pfedava prfes MS 2021+ k proplaceni. Hlavni pfijemce obdrzi
ptispévek z EFRR na ucet projektu (viz kap. A.6) nejpozdéji do 80 dnli ode dne pfedloZeni zadosti o platbu
ke kontrole. V pfipadé, Ze je v rdmci kontroly zjistén néjaky nedostatek, dojde k pozastaveni této Ihity.
Hlavni pfijemce posila prostfedky pfisludejici ostatnim partneriim na jejich ucty bez zbyteéného odkladu.

i CLLPFL
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Do optacania wydatkéw projektu partner moze uzywaé jakiegokolwiek wtasnego rachunku bankowego,
ktérego nie musi wczesniej nigdzie wskazywac. Analogicznie dotyczy to czeskich partneréow w przypadku
przyjmowania dofinansowania z budzetu panstwa Republiki Czeskiej (zwanej dalej ,RCZz”).

Uwage dla partnerow czeskich:

W przypadku, gdy czeskim Gtéwnym Beneficjentem / partnerem projektu jest jednostka
samorzadu terytorialnego (tj. kraj, gmina, zwigzek gmin) i inne podmioty wymienione w
§ 3 podpunkt h) ustawy nr 218/2000 Dz. U. Rep. Czeskiej o zasadach budzetowych
(publiczna instytucja badawcza, szkota publiczna itp.), ma on obowigzek, zgodnie
z zasadami budzetowymi, posiadania rachunku w Czeskim Banku Narodowym,
przeznaczonego do celéw przyjmowania dofinansowania z budzetu panstwa RCz.
W rzypadku czeskich Gtéwnych Beneficjentéw obowigzek ten dotyczy réwniez
otrzymywania finansowania z EFRR.

W przypadku, gdy Gtéwnym Beneficjentem / partnerem w projekcie jest jednostka
budzetowa jednostki samorzadu terytorialnego, do celéw refundacji Srodkéw z EFRR
i budzetu panstwa RCz nalezy kazdorazowo wykorzystywaé rachunek bankowy
podmiotu prowadzacego. W przypadku czeskich Gtéwnych Beneficjentéw dotyczy to
réwniez refundaciji z EFRR.

Dofinansowanie z funduszy strukturalnych przekazywane jest Gtéwnemu Beneficjentowi na biezgco na
podstawie Whniosku o pfatno$¢ za projekt, sprawdzonego przez wtasciwego Kontrolera. Dofinansowanie
z EFRR wyptacane jest zawsze w walucie euro na rachunek podany w akcie prawnym.

W okresie programowania 2021-2027 w ramach Programu nie udziela sie ptatnosci zaliczkowych ze srodkéw
funduszy strukturalnych.

Wiasciwy Kontroler przekazuje w MS 2021+ zatwierdzony Whniosek o ptatnosé do 1Z. Wniosek o ptatno$¢ po
jego kontroli formalnej i zatwierdzeniu przekazywany jest w MS 2021+ do refundacji. Gtéwny Beneficjent
otrzymuje dofinansowanie z EFRR na rachunek projektu (zob. rozdz. A.6) najpézniej przed uptywem 80 dni
od dnia ztozenia Wniosku o ptatnos¢ do kontroli. Jezeli we wniosku o ptatno$¢ stwierdzono w trakcie kontroli
pewne uchybienia, bieg w/w terminu ulega wstrzymaniu. Gtéwny Beneficjent przekazuje na rachunki
pozostatych Partnerow projektu odpowiednie czesci przynaleznych im srodkéw bez zbednej zwioki.
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Splnéni max. IhGty 80 dnt je podminéno dostate¢nou vysi volnych prostredkl programu
na Gétu Ministerstva financi Ceské republiky. V pfipadé nedostateéného zlistatku bude
hlavni pfijemce informovan o mozném zpozdéni.

A.7.2 DOTACE ZE STATNIHO ROZPOCTU CESKE REPUBLIKY
Il Tato kapitola se tyka pouze ¢eskych partnert !!!

V pfipadé Eeskych partnerl jsou zdroje ze statniho rozpoctu, uréené na spolufinancovani programu,
soucasti programové C&asti rozpoctové kapitoly Ministerstva pro mistni rozvoj. Tyto prostfedky jsou
proplaceny na zakladé Zzadosti o platbu ovéfené kontrolorem, tedy obdobné jako prostfedky EFRR.

Prostfedky statniho rozpoctu jsou vyplaceny z uétu Ministerstva pro mistni rozvoj v méné EUR na ucty
jednotlivych &eskych projektovych partnert, tzn. pfimo na Géty pfijemctl dotace ze statniho rozpoétu Ceské
republiky.

V pfipadé, kdy Ceskym partnerem v projektu je pfispévkova organizace uzemniho
samospravného celku, musi byt dotace ze statniho rozpoltu zasilana na ucet
zfizovatele této pfispévkové organizace.

A.8 PUBLICITA

A.8.1 PRAVIDLA PRO SPRAVNE ZAJISTENI
PROJEKTU

PUBLICITY

Plati zasada, ze poskytnuti dotace z programu musi byt dostatecné prezentovano a zviditelnéno.

Pravidla pro publicitu projektt financovanych v ramci programu jsou upravena v €l. 36, odst. 4 a 5 nafizeni
(EU) 2021/1059 (nafizeni Interreg), €l. 47 a pfiloze €. IX nafizeni (EU) 2021/1060 (obecné nafizeni).
Povinnosti jsou zavazné pro vSechny partnery, ktefi ziskavaji dotaci z programu.

=
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Dotrzymanie maksymalnego terminu 80 dni zalezne jest od dostepnosci wolnych
$rodkéw Programu w odpowiedniej kwocie, znajdujgcych sie na rachunku Ministerstwa
Finanséw Republiki Czeskiej. W przypadku niewystarczajgcego salda Gtéwny
Beneficjent zostanie poinformowany o ewentualnym opdznieniu.

Il Rozdziat ten dotyczy tylko czeskich partneréw !!!

W przypadku czeskich Partneréw $rodki z budzetu panstwa, przeznaczone na wspoétfinansowanie Programu,
stanowig element programowej czesci rozdziatu budzetowego Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. Srodki
te sg wyptacane na podstawie wniosku o ptatno$¢ zweryfikowanego przez Kontrolera, czyli na takich samych
zasadach jak $rodki EFRR. Srodki z budzetu panstwa sg wyptacane z rachunku Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego w walucie EUR na rachunki konkretnych czeskich Partneréw projektu, tzn. bezposrednio na
rachunki beneficjentéw dofinansowania z budzetu panstwa Republiki Czeskiej.

W przypadku, gdy czeskim Partnerem projektu jest jednostka budzetowa jednostki
samorzadu terytorialnego, dofinansowanie z budzetu panstwa musi by¢ przekazane na
rachunek podmiotu powotujgcego.

A.8 PROMOCJA

Obowigzuje zasada, ze przyznanie dofinansowania z programu musi by¢é odpowiednio prezentowane
i uwidocznione.

Zasady promociji projektéw finansowanych w programie okreslajg przepisy art. 36, ust. 4 i 5 rozporzadzenia
(UE) 2021/1059 (rozporzadzenie Interreg), art. 47 oraz zatgcznik nr IX rozporzgdzenia (UE) 2021/1060
(rozporzadzenie ogdlne). Obowigzki sg wigzace dla wszystkich partneréw projektu otrzymujgcych
dofinansowanie z programu.

LLPFL
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Hlavni pfijemce zajiStuje celkovou koordinaci publicity pro projekt na obou stranach hranice. Pokud projekt
obdrzi dotaci z programu, zajisti partnefi, aby byly vefejnost i subjekty u¢astnici se projektu o této dotaci
informovany.

Vydaje na publicitu jsou zpUsobilé k financovani z EFRR, pokud jsou zahrnuty v rozpoétu. Je proto vhodné,
aby partner s pfisluSnymi organy (spole¢ny sekretariat (dale jen ,JS*), pfislusné regionalni subjekty)
konzultoval jiz pfi pfipravé zadosti o podporu, jaké povinnosti tykajici se propagace bude muset splnit,
pokud mu bude dotace udélena, a tyto aktivity zahrnul do rozpoctu.

V projektech rozliSujeme opatfeni pro zajisténi povinné a nepovinné publicity. Nastroje pro zajisténi
povinné publicity jsou specifikovana vySe uvedenymi nafizenimi EU. Nepovinna publicita spociva
v tom, Ze si partnefi mohou dle potfeb projektu zvolit propagaci nad rdmec povinné publicity. Pokud se
takto rozhodnou, pak i jednotlivé nastroje nepovinné publicity musi splfiovat veSkera pravidla pro vzhled
a umistovani loga dle manualu k pouziti loga programu. V opa¢ném pfipadé se partnefi vystavuji riziku
finanénich oprav.

Neplnéni pravidel pro spravné zajisténi publicity projektu/Casti projektu, ani po vyzvé, muize vést
k nevyplaceni ¢asti dotace, pfip. navraceni jiz vyplacenych prostredk, jak je uvedeno nize v této kapitole.

Hlavni pfijemce je povinen spolupracovat na zadost poskytovatele dotace na aktivitdch souvisejicich
s publicitou programu. Partnefi jsou povinni poskytnout soucinnost pfi propagaci projektl v realizaci
a zrealizovanych projektt v pfiméfené mife, a to tak, Ze neponesou nadbyteéné finanéni naklady na tuto
soucinnost.

Pravidla publicity se tykaji i fondd malych projektt (dale jen ,FMP*), neni-li v dokumentaci k FMP uvedeno
jinak.

A.8.2 LOGA POUZIVANA V RAMCI PROGRAMU

Veskera loga jsou k dispozici ke staZzeni na strankach programu www.cz-pl.eu spolu s manualem pro jejich
pouziti. Pokud na strankach neni k dispozici néktery z formatd loga, je mozné obratit se s pozadavkem
0 jeho poskytnuti pfimo na JS.

=
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Giéwny Beneficjent zapewnia koordynacje promac;ji projektu po obu stronach granicy. Jesli projekt otrzyma
dofinansowanie z programu, partnerzy zapewnig, aby spoteczenstwo i podmioty uczestniczace w projekcie
byly informowane o tym dofinansowaniu.

Woydatki na promocje sg kwalifikowalne do dofinansowania z EFRR, jesli sg uwzglednione w budzecie.
Wskazane jest zatem, aby partner, przygotowujac wniosek o dofinansowanie, skonsultowat z odpowiednimi
instytucjami (Wspolny Sekretariat (zwany dalej ,WS”), wtasciwe podmioty regionalne), jakie obowigzki
dotyczace promocji bedzie musiat spetni¢ w przypadku przyznania mu dofinansowania i uwzglednit te
dziatania w budzecie.

W projektach rozrézniane sg obowigzkowe i nieobowigzkowe dziatania promocyjne. Obowigzkowe
narzedzia promocyjne sg okreslone w wyzej wymienionych rozporzadzeniach UE. Nieobowigzkowa
promocja polega na tym, ze partnerzy moga zdecydowac¢ sie na promocje wykraczajgca poza zakres
obowigzkowej promocji zgodnie z potrzebami projektu. Jesli zdecydujg sie na takie rozwigzanie,
poszczegdlne narzedzia nieobowigzkowej promocji muszg réwniez spetnia¢ wszystkie zasady dotyczgce
wygladu i umieszczania logotypu zawarte w Instrukcji uzywania logotypu programu. W przeciwnym razie
partnerzy wystawiajg sie na ryzyko korekt finansowych.

Brak spetnienia zasad wiasciwego zapewnienia promocji projektu/czesci projektu, nawet po wezwaniu, moze
skutkowaé¢ niewyptaceniem czesci dofinansowania lub zwrotem juz wyptaconych srodkéw, co zostato
opisane w dalszej czesci niniejszego rozdziatu.

Giéwny Beneficjent, na wniosek podmiotu udzielajacego dofinansowania, zobowigzany jest do wspétpracy
przy dziataniach zwigzanych z promocjg programu. Partnerzy zobowigzani sg do wspétdziatania w ramach
promocji realizowanych i zrealizowanych projektéw w adekwatnym stopniu, czyli nie ponoszac zadnych
dodatkowych kosztéw finansowych z tytutu takiego wspétdziatania.

Te same zasady promocji dotyczg takze funduszéw matych projektéw (zwanych dalej ,FMP”), o ile
w dokumentaciji dotyczacej FMP nie okreslono inacze;.

Wszystkie logotypy mozna pobraé ze strony internetowej programu www.cz-pl.eu/pl/ wraz z instrukcjg ich
stosowania. Jesli na stronie nie sg dostepne ktéres z formatéw logotypdw, mozna zwréci¢ sie bezposrednio
do WS z wnioskiem o jego udostepnienie.

CLLPFL
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A.8.2.1 Logo programu

Logo programu se sklada ze symbolu EU, informace o spolufinancovani z Evropské unie, oznaceni
Interreg a ndzvu programu. Logo mlize byt ve tfech jazykovych verzich: anglicka, ¢eska a polska v souladu
s grafickymi normami stanovenymi v Manualu k pouziti loga programu dostupnym na strankach
programu.

Wspdlfinansowane
przez Unie Europejska

Spolufinancovéno
Evropskou unii

HileIrrey

HmiLeIrey

. Czechy - Polska
Cesko - Polsko

Co-funded by
the European Union

HILCTITTY

Czechia - Poland

Symbol EU jako soucast loga programu (samotna vlajka EU) musi mit vzdy
nejméné stejnou velikost, méreno bud’ na vysku nebo na Sifku, jako vSechna
ostatni loga pouzita na nastroji publicity.

Pro omezeni chybovosti pfi zobrazovani loga programu doporu€ujeme vychazet z Sablon pro povinné
nastroje a z doporuceni, které jsou zvefejnény na strankach programu www.cz-pl.eu.

A.8.2.2 Doprovodny znak

Doprovodny znak neni soucasti loga programu. Vzdy je pouzivan samostatné (napf. v ramci propagace
na webovych strankach partnerd) a jeho pouziti neni povinné.

CLLPL
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A.8.2.1 Logotyp programu

Logotyp programu skfada sie z symbolu Unii Europejskiej, informacji o dofinansowaniu z Unii Europejskiej,
terminu Interreg i nazwy programu. Logotyp moze wystepowac w trzech wersjach jezykowych: angielska,
czeska i polska, zgodnie z normami graficznymi okreslonymi w Instrukcji uzywania logotypu programu
dostepnej na stronie programu.

Spolufinancovano
Evropskou unii

WspaHinansowane
przez Unie Europejska

HiLtCIrecy HILCITCY

Cesko - Polsko Czechy — Polska

Co-funded by
the European Union

HILETITSY

Czechia - Poland

Symbol UE jako element logotypu programu (sama flaga UE) musi mie¢ zawsze
co najmniej taka sama wielkos¢, mierzong na wysokos¢ lub szerokos¢, jak
wszystkie inne logotypy zastosowane na narzedziu promocji.

Aby zmniejszy¢ liczbe btedéw podczas umieszczania logotypu programu, zalecamy korzysta¢ z szablonéw
dla obowigzkowych narzedzi i ze zalecen, ktére sg opublikowane na stronie internetowej programu www.cz-
pl.eu/pl/.

A.8.2.2 Towarzyszgcy znak

Towarzyszacy znak nie jest czescig logotypu programu. Uzywany jest odrebnie (np. przy promocji na
stronach internetowych partneréw) oraz jego uzycie nie jest obowiazkowe

CLLPML
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A.8.3 ZAJISTENI POVINNE PUBLICITY

Povinné nastroje a komunikacni aktivity jsou stanoveny nafizenim Interreg a obecnym nafizenim a jsou
zavazné pro vSechny partnery. Jiné, nez nize uvedené komunikacni nastroje a aktivity nejsou povinné
a jsou povazovany za nepovinnou publicitu.

Povinné nastroje jsou:

1. docasny/staly billboard nebo pamétni deska;

2. plakat minimalni velikosti A3 nebo rovnocenné elektronické zobrazovaci zafizeni;

3. webova stranka (existuje-li takova webova stranka) a vefejny post na socialnich sitich (pokud
pfijemce néjakou socialni sit' vyuziva);

4. prohlaseni zddrazrujici podporu z fondu Interreg na dokumentech a komunika¢nich materialech
ur€enych pro Sirokou vefejnost nebo pro ucastniky projektovych aktivit

5. komunikaéni akce u zastfeSujicich projektd fondu malych projekt a u projektt nad 5 000 000

EUR.

PFi vyuziti vSech nastroju povinné i nepovinné publicity musi byt respektovana graficka pravidla pro jejich
zpracovani, ktera jsou uvedena v manudlu pouziti loga programu na webovych strankach programu
www.cz-pl.eu. V odlvodnénych pfipadech, kdy dojde k pouziti zvlastnich technik jako napf. ryti, leptani,
gravirovani, Ize pouzit pravidla platna pro ¢ernobilé provedeni. V pfipadé gravirovani se ryta ¢ast fidi
pravidly pro pouziti erné barvy a podkladova €ast se Fidi pravidly pro pouZiti bilé barvy.

A.8.3.1 Ndstroje povinné publicity

Docasny/staly billboard nebo pamétni deska

Povinnost vystavit na misté dobfe viditelném pro verejnost billboard nebo pamétni desku se tyka projekt
s celkovymi naklady nad 100 000 EUR zahrnujici hmotnou investici.

Hmotnou investici se rozumi stavebni prace nebo pofizeni hmotného vybaveni, které bezprostfedné slouzi
k naplfiovani hlavniho cile projektu nebo je hlavnim cilem projektu, a neslouzi tedy pouze jako prostfedek
k dosazeni cile pouzivany personalem projektu.

Pokud v projektu hmotnou investici realizuji jen néktefi partnefi, potom tuto povinnost musi v ramci projektu
splnit jen ti partnefi, ktefi ji realizuji. U zbyvajicich partnerd je postacujici vyvéSeni plakatu o minimalni
velikosti A3 nebo rovnocenného elektronického zobrazovaciho zafizeni.

=
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Obowigzkowe narzedzia i dziatania komunikacyjne zostaty okreslone w rozporzadzeniu Interreg oraz
rozporzgdzeniu ogdlnym i sg wigzgce dla wszystkich partneréw. Narzedzia i dziatania promocyjne inne niz
wymienione ponizej nie sg obowigzkowe i sg uwazane za promocje nieobowigzkowa.

Narzedziami obowigzkowej promocji sa:

1. tymczasowy/staty billboard lub tablica pamiagtkowa;

2. plakat w formacie minimum A3 lub podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz/ekran;

3. strona internetowa (jesli istnieje taka strona internetowa) i post publiczny w mediach
spotecznosciowych (jesli beneficjent korzysta z portali spotecznos$ciowych);

4. zamieszczenie w widoczny sposob informacji o wsparciu z funduszu Interreg w dokumentach
i materiatach informacyjnych dotyczacych wdrazania operacji Interreg, przeznaczonych dla opinii
publicznej lub uczestnikéw dziatan projektu;

5. wydarzenie informacyjne dla projektéw parasolowych funduszu matych projektéw oraz dla

projektow powyzej 5 000 000 EUR.

Wykorzystujac wszystkie narzedzia obowigzkowe i nieobowigzkowe promocji nalezy przestrzega¢ zasad
graficznych dotyczacych ich opracowania, ktére zostaty okreslone w instrukcji uzywania logotypu programu
dostepnej na stronie internetowej programu www.cz-pl.eu/pl/. W uzasadnionych przypadkach, gdy
stosowane sa specjalne techniki, takie jak: rytowanie, akwaforta lub grawerowanie, mozna zastosowac
zasady obowigzujgce do wzoréw czarno-biatych. W przypadku grawerowania, czes¢ grawerowana podlega
zasadom stosowania czarnego tuszu, a cze$¢ podktadowa - zasadom stosowania biatego tuszu.

A.8.3.1 Narzedzia obowigzkowej promocji

Tymczasowy/staly billboard lub tablica pamigtkowa

Obowigzek umieszczenia billboardu lub tablicy pamigtkowej w miejscu dobrze widocznym dla publicznosci
dotyczy projektow, ktdrych catkowite koszty obejmujgce inwestycje rzeczowe przekraczajg 100 000 EUR.

Inwestycje rzeczowe definiuje sie jako prace budowlane lub nabycie sprzetu rzeczowego, ktéry
bezposrednio stuzy realizacji gtéwnego celu projektu lub jest gtéwnym celem projektu, a zatem nie stuzy
jedynie jako srodek do celu wykorzystywany przez personel projektu.

Jesli tylko niektdrzy partnerzy w projekcie realizujg inwestycje rzeczowg, wtedy z tego obowigzku muszg sie
w ramach projektu wywigzaé ci partnerzy, ktorzy realizujg inwestycje rzeczowg. W przypadku pozostatych
partnerow wystarczy umiesci¢ plakat o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektroniczny
wyswietlacz.
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Je doporucéeno, aby provedeni desky, billboardu nebo plakatu bylo v souladu s pravidly a doporuéenimi
zvefejnénymi na webovych strankach programu www.cz-pl.eu. Minimalni informace, které musi byt
zvefejnény, jsou nasledujici:

*  nazev projektu;
= hlavni cil projektu;
=  logo programu.

Docasny billboard je umistén pouze po dobu realizace projektu a po ukonéeni fyzické realizace je
nahrazen bud stalym billboardem, nebo stalou pamétni deskou. Minimalni velikost billboardu je 2100 mm
X 2200 mm.

Staly billboard a stala pamétni deska musi byt zhotoveny z materiald odolnych vGéi povétrnostnim
podminkédm. Minimalni velikost billboardu je 2100 x 2200 mm, minimalni velikost pamétni desky je
300 x 400 mm (na vysku nebo na Sitku).

Realizuje-li pfijemce na jednom misté vice projektl z jednoho programu, je mozné umistit na jeden
billboard nebo pamétni desku vice projektud pfi zachovani dostate¢né Gitelnosti textu.

Plakat minimalni velikosti A3 nebo rovnocenné elektronické zobrazovaci zarizeni

V pfipadech, kdy se na projekt nebo jeho ¢ast nevztahuje povinnost vystavit billboard nebo pamétni desku,
ma pfijemce povinnost umistit na misté snadno viditelném pro vefejnost, alesporn jeden plakat o minimalni
velikosti A3 nebo rovnocenné elektronické zobrazovaci zafizeni s informacemi o projektu. Tuto povinnost
doporuc€uje splnit ihned po zahajeni realizace projektu, nejpozdéji vSak do konce prvniho monitorovaciho
obdobi. Minimalni informace, které na musi byt zvefejnény, jsou nasleduijici:

. nazev projektu;
. hlavni cil projektu;
=  logo programu.

Plakat mize byt zhotoven na jiném nosi¢i, nez je papir. Mlze jit napf. o desku, plachtu apod. pfi
zachovanim minimalni velikosti A3.

Pokud pfijemce realizuje vice projektd v jednom misté z jednoho programu, je mozné pro vSechny tyto
projekty umistit pouze jeden plakat o minimalni velikosti A3, a to pfi zachovani dostate¢né Citelnosti vSech
textd. V pripadé elektronického zobrazovaciho zafizeni, které bude zobrazovat informace o vice
projektech, mohou informace (jednotlivé plakaty) na obrazovce rotovat.
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Zaleca sig, aby wykonanie tablicy, billboardu lub plakatu byto zgodne z zasadami i zaleceniami
opublikowanymi na stronie internetowej programu www.cz-pl.eu/pl/. Minimalny zakres informaciji, ktére
muszg by¢ umieszczone, jest nastepujacy:

. tytut projektu;
= giéwny cel projektu;
=  logotyp programu.

Tymczasowy billboard umieszczany jest tylko na czas trwania projektu, a po zakonczeniu rzeczywistej
realizacji zastepowany jest statym billboardem lub statg tablicg pamiatkowa. Minimalny rozmiar billboardu to
2100 mm x 2200 mm.

Statly billboard i stata tablica pamigtkowa powinny by¢ wykonane z materiatéw odpornych na dziatanie
czynnikéw atmosferycznych. Minimalny rozmiar billboardu to 2100 mm x 2200 mm, minimalny rozmiar
tablice pamiagtkowej to 300 mm x 400 mm (horyzontalnie lub wertykalnie).

Jezeli beneficjent realizuje w jednym miejscu kilka projektéw z jednego programu, mozliwe jest umieszczenie
na jednym billboardzie lub tablicy pamigtkowej kilku projektow przy zachowaniu odpowiedniej czytelnosci
tekstow.

Plakat o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci wyswietlacz elektroniczny

W przypadkach, gdy obowigzek umieszczania billboardu lub tablicy pamigtkowej nie dotyczy projektu lub
jego czesci, beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia w miejscu widocznym dla publicznosci
przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego
wyswietlacza z informacjami o projekcie. Zaleca sie, aby obowigzek ten zostat spetniony niezwtocznie po
rozpoczeciu realizacji projektu, ale nie pdzniej niz do konca pierwszego okresu monitorowania. Minimalny
zakres informacji, ktére musza by¢é umieszczone, jest nastepujacy:

. tytut projektu;
. gtéwny cel projektu;
=  logotyp programu.

Plakat moze by¢ zastgpiony innym nosnikiem, na ktérym bedg wyswietlone informacje, np. piyta,
billboardem, plandekg itp. przy zachowaniu minimalnego formatu A3.

Jezeli beneficjent realizuje w jednym miejscu kilka projektéw w ramach jednego programu, to dla wszystkich
tych projektéw mozna umiesci¢ tylko jeden plakat o minimalnym formacie A3, przy zachowaniu odpowiedniej
czytelnosci wszystkich tekstow. W przypadku elektronicznego wyswietlacza, ktéry bedzie wyswietlac
informacje o kilku projektach, informacje/plakaty/na ekranie moga sie regularnie zmieniaé.
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Plakat nebo elektronické zobrazovaci zafizeni musi byt umistén/o minimalné po celou dobu realizace
projektu. V pfipadech, kdy nelze umistit plakat v misté realizace projektu (napf. projekty zaméfené na praci
rizné v terénu apod.), je mozné plakat umistit v sidle pfijemce.

Webova stranka, post na socialni siti

VSichni pfijemci jsou navic povinni informovat o podpofe ziskané z programu tim, Ze informaci o ni zvefejni
na své oficialni internetové strance, pokud takova stranka existuje, a na socialnich sitich, pokud pfijemce
néjakou socialni sit vyuziva. Minimalni informace, které musi byt zvefejnény, jsou nasleduijici:

. nazev projektu;

. struény popis projektu;

. hlavni cil a vysledky projektu;
=  logo programu.

V pfipadé internetové stranky musi byt informace o podpofe z programu zvefejnéna minimalné po celou
dobu realizace projektu. V pfipadé socialnich siti je tato povinnost splnéna uvefejnénim jednoho vefejného
postu na jedné socialni siti informujiciho o podpofe z EU, pokud pfijemce takovym Gétem/profilem na
socialni siti disponuje. Post musi byt zvefejnén minimalné do konce realizace projektu, pokud to
provozovatel dané socialni sité umozni. Pfijemce zdokumentuje splnéni této povinnosti vytvofenim
naptiklad printscreenu daného pfispévku nebo jinym zplsobem za podminky, ze bude viditelny nazev
socialni sité, datum, kdy byla informace zvefejnéna a obsah sdéleni véetné loga programu. Ma-li pfijemce
svou oficialni internetovou stranku a zaroven vyuziva-li i néjakou socialni sit, je povinen o podpore
z programu informovat jak na internetu, tak na socialni siti. Ma-li pfijemce socialni sit, kterou jiz ale aktivné
nepouziva, i v tomto pfipadé je povinen minimalné jeden vefejny post na ni zvefejnit.

Prohlaseni zdulraznujici podporu z fondu Interreq ha dokumentech a komunikaénich materialech
uréenych pro Sirokou verejnost nebo pro tcéastniky projektovych aktivit

Partnefi jsou povinni zvolit vhodnou formu propagace odpovidajici charakteru projektu tak, aby bylo
zajisténo, ze cilové skupiny budou informovany o tom, Ze projekt je realizovan v rdmci programu, ktery je
spolufinancovan z fondu Interreg.

=
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Plakat lub elektroniczny wyswietlacz musi by¢ umieszczony przez caly okres realizacji projektu.
W przypadkach, gdy umieszczenie plakatu w miejscu realizacji projektu nie jest mozliwe (np. projekty
obejmujgce roboty w réznych miejscach w terenie itp.), plakat moze zostaé umieszczony w siedzibie
beneficjenta.

Strona internetowa, post publiczny w mediach spotecznosciowych

Wszyscy beneficjenci sg ponadto zobowigzani do informowania o dofinansowaniu otrzymanym z programu
poprzez umieszczenie takiej informacji na swojej oficjalnej stronie internetowe;j, jesli taka strona istnieje, oraz
w mediach spotecznosciowych, jesli beneficjent ich uzywa. Minimalny zakres informacji, ktére muszg by¢
umieszczone, jest nastepujacy:

. tytut projektu;

. krotki opis projektu;

. gtéwny cel i rezultaty projektu;
=  logotyp programu.

W przypadku strony internetowej informacja o wsparciu z programu musi byé publikowana co najmniej przez
caty okres realizacji projektu. W przypadku mediéw spotecznosciowych ten obowigzek jest spetniony
poprzez umieszczenie jednego postu z ww. opisem projektu wraz z logotypem programu w widocznym
miejscu, na profilu jednego portalu spoteczno$ciowego, jesli beneficjent posiada konto/profil na danym
portalu. Post musi zostac opublikowany co najmniej do korca realizacji projektu, pod warunkiem, ze operator
danego portalu spotecznosciowego to umozliwia. Beneficjent udokumentuje spetnienie tego obowigzku
poprzez wykonanie np. zrzutu ekranu danego konta/profilu lub udokumentuje w inny sposéb, pod
warunkiem, ze bedzie pokazana nazwa portalu spotecznosciowego, data publikacji oraz tre$¢ opisu wraz
z logotypem programu. Jesli beneficjent posiada oficjalng strone internetowg i jednoczes$nie korzysta
z portalu spotecznosciowego, ma obowigzek poinformowac o wsparciu z programu zaréwno na interetowych
stronach, jak i na portalu spotecznosciowym. Jesli beneficjent posiada portal spotecznosciowy, z ktérego juz
aktywnie nie korzysta, réwniez w tym przypadku jest zobowigzany do opublikowania na nim co najmniej
jednego publicznego postu.

Zamieszczenie w widoczny sposéb _informacji o wsparciu z funduszu Interreq w_dokumentach i
materiatach informacyjnych dotyczacych wdrazania operacji Interreqg, przeznaczonych dla opinii
publicznej lub uczestnikéw dziatan projektu

Partnerzy majg obowigzek wybrania odpowiedniej formy promocji, odpowiadajgcej charakterowi projektu,
tak aby stanowito to gwarancje, ze grupy docelowe zostang odpowiednio poinformowane o realizacji projektu
w ramach Programu, ktéry jest wspéifinansowany z funduszu Interreg.
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Komunikac¢ni akce u zastresujicich projektt Fondu malych projekti a u projektti nad 5 000 000 EUR

V pfipadé zastfeSujicich projektd Fondu malych projektl a projektd jejichz celkové naklady (v€etné
nezpusobilych) pfesahuji 5 000 000 EUR pfijemce povinné uspofada v prabéhu realizace projektu nebo
pfi jeho ukonéeni komunikaéni akci, na kterou v€as pozve zastupce fidiciho organu. Pozvanku zasila
pFijemce na fidici organ nejpozds;ji 8 tydn(i pred konanim akce. Ridici organ je nasledné zodpovédny za
v€asné pozvani zastupcl Evropské komise.

Komunikaéni akci musi provést nejpozdéji do doby schvaleni zavéreéné zpravy o realizaci u projektt bez
doby udrzitelnosti nebo do doby schvaleni prvni zpravy o udrzitelnosti projektu v pfipadé projektt s dobou
udrzitelnosti (akce mize mit podobu napf. tiskové konference nebo drobné medialni kampané v regionu,
v pfipadé zastfeSujiciho projektu Fondu malych projektd mdze jit o prezentaci informaci o Fondu malych
projektl vEetné prezentace konkrétnich realizovanych malych projektl pro vefejnost, kterd se muaze
odehravat pfimo v sidle daného spravce/euroregionu ).

V ramci zavérecné zpravy o realizaci / 1. zpravy o udrzitelnosti je nutné dolozit i spInéni povinnosti pozvat
zastupce RO.

V pfipadé, Ze dojde ke zméné rozpoctu projektu takovym zplsobem, Ze dojde ke zvySeni celkovych
nakladd nad stanoveny limit 5000 000 EUR, pfijemci automaticky vznika povinnost uspofadat
komunikacni akci.

V MS2021+ je komunikaéni akce ozna¢ena pojmem ,event”.
A.8.3.2 Pravidla pro nacasovdni zavedeni ndstroju povinné publicity

Pravidla tykajici se zavedeni nastroju povinné publicity je nutno splnit co nejdfive od fyzického zahajeni
projektu. Plati, Ze na 1. zpravé o realizaci musi pfijemce alespori u jednoho nastroje povinné publicity
uvést hodnotu ,Ano®.

V pfipadé projektt nad 100 000 EUR zahrnujicich hmotnou investici mGze zprava za prvni monitorovaci
obdobi obsahovat informace tykajici se pouze projektové a administrativni pfipravy. V takovém pfFipadé je
mozné povinnou publicitu ve formé billboardu/pamétni desky dolozit nejpozdé&ji do schvaleni zpravy
o realizaci za obdobi v ramci kterého doSlo k pfedani stavenisté nebo nakupu stroje nebo zafizeni.
V takovych pfipadech by mél pfijemce v prvni zpraveé o realizaci uvést splnéni povinnosti publicity alespor
prostfednictvim vytvofeni webové stranky nebo zvefejnénim pfispévku na socialnich sitich.
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Wydarzenie informacyjne dla projektow parasolowych funduszu matych projektéw oraz dla
projektéw powyzej 5 000 000 EUR

W przypadku projektéw parasolowych funduszu matych projektéw oraz projektéw, ktérych catkowite koszty
(w tym koszty niekwalifikowalne) przekraczajg 5 000 000 EUR, beneficjent obowigzkowo zorganizuje
w trakcie realizacji projektu lub na jego zakonczenie wydarzenie informacyjne, na ktére zaprosi z
odpowiednim wyprzedzeniem przedstawicieli instytucji zarzadzajgcej. Zaproszenie jest wysytane przez
beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej co najmniej 8 tygodni przed wydarzeniem. Instytucja Zarzgdzajaca
jest nastepnie odpowiedzialna za terminowe zaproszenie przedstawicieli Komisji Europejskiej.

Wydarzenie informacyjne musi zosta¢ przeprowadzone nie p6zniej niz przed zatwierdzeniem koncowego
raportu z realizacji projektéw bez okresu trwatosci lub do czasu zatwierdzenia pierwszego raportu z trwato$ci
projektu w przypadku projektéw z okresem trwato$ci (wydarzenie moze mie¢ forme np. konferencji prasowej
lub matej kampanii medialnej w regionie, w przypadku projektu parasolowego funduszu matych projektow
moze to by¢ prezentacja informacji o funduszu matych projektéw, w tym publiczna prezentacja konkretnych
zrealizowanych matych projektéw, ktéra moze odbywac sie bezposrednio w siedzibie zarzgdzajgcego/
euroregionu).

W ramach koncowego raportu z realizacji/pierwszego raportu z trwatosci konieczne jest takze
udokumentowanie wypetnienia obowigzku zaproszenia przedstawicieli IZ.

W przypadku zmiany budzetu projektu w taki sposéb, ze fgczne koszty wzrosng powyzej ustalonego limitu
5 000 000 EUR, beneficjent jest zobowigzany do zorganizowania wydarzenia informacyjnego bez
dodatkowego wezwania.

W MS2021+ wydarzenie informacyjne jest nazywane ,event”.
A.8.3.2 Zasady dotyczqce terminu wdrozenia narzedzi obowigzkowej promocji

Zasady dotyczace wdrozenia narzedzi obowigzkowej promocji nalezy speti¢ jak najszybciej po
rzeczywistym rozpoczeciu projektu. Beneficjent musi zaznaczy¢ opcje ,Tak” w pierwszym raporcie
z realizacji w odniesieniu do co najmniej jednego narzedzia obowigzkowej promociji.

W przypadku projektéw o wartosci przekraczajgcej 100 000 EUR obejmujgcych inwestycje rzeczowe, raport
sporzadzany w pierwszym okresie sprawozdawczym moze zawiera¢ wytgcznie informacje dotyczace dziatan
przygotowawczych i administracyjnych. W takiej sytuacji obowigzkowg promocje w formie billboardu/tablicy
pamigtkowej mozna udokumentowacé nie pdzniej niz do czasu zatwierdzenia raportu z realizacji projektu za
okres, w ramach ktérego przekazano plac budowy lub doszio do zakupu urzgdzenia, lub wyposazenia.
W takich przypadkach beneficjent powinien w pierwszym raporcie z realizacji wskazaé spetnienie obowigzku
promocji, co najmniej poprzez utworzenie strony internetowej lub opublikowanie posta w mediach
spotecznosciowych.
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V pfipadé pouziti do€asného billboardu v prabéhu realizace projektu musi byt tento billboard nahrazen
stalym billboardem nebo stalou pamétni deskou nejpozdéji 3 mésice po ukonceni fyzické realizace
projektu. O splnéni této povinnosti pak pfijemce informuje v prvni zpravé o udrzitelnosti projektu.

V pfipadé plakatu A3 nebo rovnocenného elektronického zobrazovaciho zafizeni, je-li pro projekt
relevantni, plati, Ze musi byt vystaven/o po celou dobu realizace projektu.

Dojde-li v disledku zmény pravniho aktu ke zvySeni celkovych nakladd projektu, dojde k revizi naplnéni
povinnosti pfijemce. Dojde-li k navySeni celkovych nakladu projektu nad 100 000 EUR, musi pfijemce
nechat vyhotovit billboard/pamétni desku dle vySe uvedenych povinnosti do predlozeni nejblizsi dalSi
zpravy o realizaci projektu. V pfipadé ponizeni celkovych vydaju projektu, kdy pfijemce jiz splnil
stanovenou povinnost a nové by se na néj vztahovala pouze povinnost vystavit plakat, ma se za to, Ze
povinnou publicitu splnil jiz umisténim billboardu/pamétni desky a plakat vystaven byt nemusi.

A.8.4 PRAVIDLA PRO NEPOVINNE NASTROJE, VOLITELNE
KOMUNIKACNI AKTIVITY

Vedle povinnych nastroju publicity, jejichz pouzivani je stanoveno nafizenimi EU, mohou partnefi
v projektu pouzivat dalSi nastroje publicity. Tyto nastroje jsou volitelné, tzn. Ze jejich pouZiti zalezi na
rozhodnuti partnera.

Stejné jako u povinnych nastrojl publicity, tak i v pfipadé nepovinnych nastroja publicity plati, Ze na nastroji
musi byt povinné uvedeno logo programu. Mimo to je mozné na nastroj umistit i jina loga.

Mezi nastroje nepovinné publicity patfi:

= zajisténi informovanosti o financovani vystupl projektu (publikace, kalendaF, mobilni aplikace
apod.) z prostfedk( programu;

= ¢lanky v tisku;

. prispévky v rozhlasovém &i TV vysilani;

=  propagacni predméty, tj. neadresné predméty, které je mozné nechat volné k dispozici
vefejnosti;

] a dalsi.

A.8.5 FINANCNI OPRAVY

Nastaveni mechanismu finan¢nich oprav za nedodrzeni pravidel publicity vychazi z ¢l. 50 odst. 3 obecného
nafizeni.

=

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4

W przypadku stosowania billboardu tymczasowego w trakcie realizacji projektu musi on zosta¢ wymieniony
na billboard staty lub statg tablice pamigtkowg nie pdzniej niz 3 miesigce po zakonczeniu rzeczywistej
realizacji projektu. O spetnieniu tego obowigzku beneficjent informuje w pierwszym raporcie z trwatosci
projektu.

W przypadku plakatu formatu A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza, jesli dotyczy
projektu, musi on by¢ eksponowany przez caly czas trwania projektu.

Jezeli w wyniku zmiany aktu prawnego wzrosng catkowite koszty projektu, zostanie przeprowadzona
weryfikacja spetnienia obowigzkéw przez beneficjenta. W przypadku zwigkszenia catkowitych kosztow
projektu powyzej 100 000 EUR, beneficjent musi zleci¢ wykonanie billboardu/tablicy pamiatkowej zgodnie
z wyzej wymienionymi obowigzkami do czasu ztozenia kolejnego raportu z realizacji projektu. W przypadku
zmniejszenia catkowitych wydatkéw projektu, gdy beneficjent juz spetnit okreslony obowigzek i po zmianie
podlegatby jedynie obowigzkowi wywieszenia plakatu, przyjmuje sie, ze obowigzkowa promocja zostata juz
spetniona poprzez umieszczenie billboardu/tablicy pamigtkowej. W takim przypadku plakat nie musi by¢
umieszczony.

Oprécz obowigzkowych narzedzi promocyjnych, ktérych stosowanie okreslajg przepisy UE, partnerzy
projektu moga korzysta¢ z innych narzedzi promocyjnych. Narzedzia te sg opcjonalne, tj. ze ich
wykorzystanie zalezy od decyzji partneréw.

Podobnie jak w przypadku obowigzkowych narzedzi promociji, tak i w przypadku nieobowigzkowych
narzedzi promocji, na narzedziu nalezy umiesci¢ obowigzkowo logotyp programu. Dodatkowo istnieje
mozliwo$¢ umieszczenia na narzedziu takze innych logotypow.

Nieobowigzkowe narzedzia promocyjne obejmuja:

. zapewnienie $wiadomosci o finansowaniu produktéw projektu (publikacje, kalendarz, aplikacja
mobilna itp.) ze srodkéw programu;

. artykuty prasowe;

. materiaty/spoty radiowe lub telewizyjne;

. gadzety promocyjne, tj. nieadresowane gadzety,
publicznosci;

= iinne.

ktére mogg by¢é swobodnie dostepne

Mechanizm korekt finansowych za nieprzestrzeganie zasad promocji wynika z art. 36 ust. 6 rozporzadzenia
Interreg.
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Chybujicimu partnerovi je vzdy nejdfive umoznéna naprava, nez je pfistoupeno k finanéni opravé. Je-li
naprava mozna, je partner kontrolorem vyzvan k napravé ve stanovené Ihité®. Pokud napravu ve Ihaté
ucini, neni pfistoupeno k uplatnéni finan¢ni opravy®.

V pfipadé vSech pochybeni v oblasti publicity plati nasledujici pravidla:

1. jakékoli pochybeni podléhajici finanéni opravé musi byt viditelné/rozpoznatelné pouhym okem.
Poruseni pravidel publicity, které neni viditelné/rozpoznatelné pouhym okem, musi byt v pravnim
aktu zahrnuto mezi porudeni ostatnich povinnosti'°;

2.k napravé je vzdy stanovena Ihata takova, aby bylo realné v ni vykonat napravu;

3. procento finanéni opravy je vyméreno z vySe dotace pro dotéeného partnera (véetné
dotace ze statniho rozpoctu, je-li relevantni) a sice v jeji aktualni vySi v dobé pochybeni
dotéeného partneral?;

4. veskera komunikace a dokumentace tykajici se pochybeni je ulozena v MS 2021+.

Pochybeni jsou rozdélena do dvou typu:
1. tykajici se nastroji povinné publicity,
2. tykajici se nastroju nepovinné publicity.
Postup v obou téchto pfipadech je popsan nize.
A.8.5.1

Pravidla pro reseni pochybeni u ndstroji povinné publicity

P¥i zjisténi, Ze partner pochybil u nékterého z nastroji povinné publicity, bude pisemné vyzvan kontrolorem
k napravé'?. Lhata k napravé musi byt imérna dobé nezbytné nutné na zajisténi napravy. Poté bude
uplatnén nasledujici postup:

1.
2.

dotéeny partner napravu ve stanovené |haté uc€ini — neni uplatnéna finanéni oprava.
dotéeny partner napravu ve stanovené Ihaté neucini nebo ji ucini chybné — je uplatnéna finanéni
oprava.

8V CR v souladu s ustanovenim § 14f odst. 1 zakona &. 218/2000 Sb.
9V CR se v souladu s ustanovenim § 14f odst. 2 zakona &. 218/2000 Sb. nejedna o poruseni rozpo&tové kazné.

10 v CR se tim mysli povinnosti stanovené dle § 14 odst. 4 pism. i) Zakona 218/2000 Sb., jejich? nedodrZeni neni
neopravnénym pouzitim podle § 3 pism. e) Zakona 218/2000 Sb.

11y CR je tim myslen den porugeni rozpoétové kazné.

12 poskytovatel dotace postupuje v souladu s Metodickym pokynem CHJ &. 14 k ustanoveni § 14e a § 14f zakona
€. 218/2000 Sb.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4

Zanim zostanie natozona korekta finansowa kazdy partner ma mozliwo$¢ podjecia dziatan naprawczych.
Partner zostanie przez kontrolera wezwany do naprawienia sytuacji w ustalonym terminie®. Jesli dokona
naprawy w terminie, korekta finansowa nie jest stosowana®.

W przypadku wszystkich uchybien w zakresie promocji obowigzujg ponizsze zasady:

1. wszelkie uchybienia podlegajace korekcie finansowej muszg by¢ widoczne/rozpoznawalne gotym
okiem. Naruszenia zasad promocji, ktére nie sg widoczne/rozpoznawalne gotym okiem, muszg
by¢ ujete w akcie prawnym wsrod naruszen innych obowigzkow?®;

2. na podjecie dziatan naprawczych zawsze przewidziany jest taki termin, ze by byto mozliwe podjg¢
dziatania naprawcze;

3. warto$¢é procentowa korekty finansowej obliczana jest od kwoty dofinansowania dla
danego partnera (tacznie z dofinansowaniem z budzetu panstwa, jesli dotyczy), a mianowicie
w jej aktualnej wysokosci w momencie popetnienia btedu przez danego partnera®!;

4. cata komunikacja oraz dokumentacja dotyczgca uchybienia jest zapisana w MS 2021+.

Bfedy dzielg sie na dwa rodzaje:
1. dotyczace narzedzi obowigzkowej promociji,
2. dotyczace narzedzi nieobowigzkowej promociji.

Procedura w obu tych przypadkach zostata opisana ponizej.

A8.5.1 Zasady postepowania w przypadku uchybieri w zakresie narzedzi obowigzkowej promocji

Jezeli okaze sig, ze partner naruszyt konkretng zasade dotyczgcg promocji w ktérymkolwiek z narzedzi
obowigzkowej promociji, zostanie on na pismie wezwany przez kontrolera do naprawienia sytuacji'?. Termin
na naprawe musi by¢ adekwatny do czasu niezbednego do zapewnienia naprawy. Nastepnie zastosowana
zostanie nastepujgca procedura:

1.
2.

dany partner naprawi sytuacje w wyznaczonym terminie - nie stosuje sie korekty finansowej;
dany partner nie dokona naprawy w wyznaczonym terminie lub zrobi to btednie — stosowana jest
korekta finansowa.

8 W RCZ zgodnie z § 14f ust. 1 ustawy nr 218/2000 Sb.
®W RCZ zgodnie z § 14f ust. 2 ustawy nr 218/2000 Sb. nie jest to naruszenie dyscypliny budzetowej

10'W RCz rozumie sig¢ przez to obowigzki, o ktérych mowa w § 14 ust. 4 lit. i) ustawy 218/2000 Sb., ktérych
niespetnienie nie stanowi nieuprawnionego wykorzystania w mys| § 3 lit. e) ustawy 218/2000 Sb.

11 W RCz rozumie sie przez to dzien naruszenia dyscypliny budzetowe;.

12 Podmiot przyznajacy dofinansowanie proceduje zgodnie z Instrukcjg Metodyczng CHJ (Centralnej Jednostki
ds. Harmonizacji) nr 14 dot. przepisu § 14e i § 14f ustawy nr 218/2000 Sb.
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U povinnych nastroji se ma za to, Ze naprava je mozna vzdy, a to opravou chybné provedeného nastroje,
nebo umisténim nastroje nového. Vyjimkou mohou byt nékteré jiz ukonéené aktivity zejména v oblasti
informovanosti vefejnosti a U€astnikl, u kterych zpétna naprava nemusi byt mozna.

V pfipadé, Zze dojde k posSkozeni nékterého z nastroji publicity cizi osobou, je pfislusny partner povinen
dat tento nastroj do pdvodniho stavu minimalné na dobu udrzZitelnosti projektu, pokud se na projekt
vztahuje. Pro tyto pfipady doporuéuje RO nastroje publicity pojistit standardnim zptisobem.

Finanéni opravy u nastroji povinné publicity:
VYSE
FINANCNI

POCHYBENI

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4
PODRECZNIK BENEFICJENTA, wersja 4

W przypadku narzedzi obowigzkowych przyjmuje sie, ze naprawa jest zawsze mozliwa poprzez poprawienie
btednie wykonanego narzedzia lub poprzez umieszczenie nowego narzedzia. Wyjgtkiem mogg by¢ niektére
dziatania, ktore zostaly juz zakohczone, w szczegdlnosci w zakresie informowania opinii publicznej
i uczestnikow, dla ktérych korekta wsteczna moze nie by¢ mozliwa.

W przypadku uszkodzenia ktéregokolwiek z narzedzi promociji przez obca osobe, dany partner zobowigzany
jest do przywrdcenia tego narzedzia do stanu pierwotnego co najmniej przez okres trwatosci projektu, jesli
projektu dotyczy. Na ewentualno$¢ takich sytuacji 1Z rekomenduje standardowe ubezpieczenie narzedzi
promociji.

Korekty finansowe dotyczgce narzedzi obowigzkowej promocji:

UCHYBIENIE KOREKTY

OPRAVY

Nastroj povinné publicity chybi zcela 1,0 %
Na nastroji povinné publicity: 0,5 %
= zcela chybi logo programu
= jelogo programu uvedeno v rozporu s manualem k pouziti loga
Docasny/staly billboard, pamétni deska, plakat A3 nebo rovnocenné elektronické 0,5 %
zobrazovaci zafizeni nema pozadovany rozmeér
Na komunikaéni akci nebyl pfizvan / o komunikacni aktivité¢ nebyl informovan 0,01 %

zastupce fidiciho organu

A.8.5.2 Pravidla pro uplatriovani financnich oprav u nepovinnych ndstroji publicity

P¥i zjisténi, Ze partner pochybil na nékterém z nastroju nepovinné publicity, je vyzvan k napravé ve |hité
stanovené kontrolorem. Lhata musi byt tmérna dobé nezbytné nutné na zajisténi napravy. Poté je
uplatnén nasledujici postup:

1. Doteny partner napravu ve stanovené lhité ucini — neni uplatnéna finan¢ni oprava.
2. 'V pfipadé, ze nedojde k napravé, je uplatnéna finan¢ni oprava.

=

FINANSOWEJ

Catkowity brak narzedzia obowigzkowej promocji 1,0%
Na narzedziu obowigzkowej promoc;ji: 0,5%
. catkowity brak logotypu programu
. logotyp programu jest pokazany w sprzecznosci z instrukcjg uzywania loga
Tymczasowy/staty billboard, tablica pamiagtkowa, plakat A3 lub podobnej wielkosci 0,5 %
elektroniczny wyswietlacz nie posiada wymaganych wymiaréw
Przedstawiciel Instytucji Zarzadzajgcej nie zostat zaproszony na wydarzenie 0,01 %

informacyjne / nie zostat poinformowany o dziataniu komunikacyjnym.

A.8.5.2  Zasady stosowania korekt finansowych w przypadku nieobowigzkowych narzedzi promocji

Jezeli okaze sig, ze partner naruszyt konkretng zasade dotyczacg promocji na ktorym$ z narzedzi
nieobowigzkowych, zostanie on wezwany do naprawienia w terminie wyznaczonym przez kontrolera. Termin
musi by¢ adekwatny do czasu niezbednego do zapewnienia naprawy. Nastepnie stosowana jest nastepujgca
procedura:

1. Dany partner dokona naprawy w wyznaczonym terminie - nie stosuje sig korekty finansowe;j.
2. W przypadku braku naprawy - stosowana jest korekta finansowa.
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Financni opravy u nepovinnych nastroji publicity:

POCHYBENI VYSE FINANCNI OPRAVY

Logo programu chybi 100 % vydaju na nepovinny nastroj publicity

zcela
nebo 0,03 % z celkové vySe dotace v pripadé, ze nelze vycislit vydaje na

nepovinny nastroj publicity

Logo programu je
uvedeno v rozporu

s manualem k pouziti
loga

50 % vydaji na chybné oznaceny nepovinny nastroj publicity

nebo 0,01 % z celkové vySe dotace v pripadé, ze nelze vycislit vydaje na
nepovinny nastroj publicity

Nedodrzeni pozadavkl na publicitu v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je sankcionovano pouze
v pfipadé, ze partner vysilani v rozhlase/TV nebo €lanek v tisku financuje z rozpoctu projektu a ma tudiz
jako zadavatel pravo a moznost vysledny produkt ovlivnit.

V pfipadé prohlaseni zdlrazriujiciho podporu z fondu Interreg plati, Ze pokud na néjakém dokumentu nebo
jiném prostfedku komunikace s vefejnosti a s cilovymi skupinami je uvedena publicita chybné nebo zcela
chybi, nemusi to automaticky vést k udéleni sankce. Pokud partner dolozi, Zze byla vefejnost nebo cilové
skupiny prostifednictvim jinych forem publicity dostate¢né informovany (napf. je-li v rdmci seminard,
workshopu, $koleni, konferenci, vystav, veletrhl zajisténa spravnym zptsobem vizudlni identita programu
pouzitim plakatu, roll upu, ozna¢enim vystavovanych predmétli nebo polepu stanku apod., neni nutné
davat sankci za chybéjici publicitu na néjaké prezentaci nebo prezencni listiné spojené s danou akci).

A.9 NESROVNALOSTI
A.9.1 PORUSENI POVINNOSTiI STANOVENYCH V PRAVNIM AKTU

Partnefi jsou povinni v prabéhu realizace projektu i po ukonéeni fyzické realizace projektu po dobu
stanovenou v pravnim aktu plnit povinnosti, které z pravniho aktu véetné jeho pfiloh vyplyvaiji.

V piipadé, Ze je RO zjisténo poruseni povinnosti stanovenych v pravnim aktu a jeho pFilohéch, které se
tyka jiz proplacenych prostredkul, je RO povinen oficialng informovat hlavniho pfijemce o zahéjeni Setteni
podezieni na nesrovnalost.

=

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4
PODRECZNIK BENEFICJENTA, wersja 4

Korekty finansowe dla narzedzi nieobowigzkowej promocji:

UCHYBIENIE WYSOKOSC KOREKTY FINANSOWEJ

Catkowity brak logotypu 100 % wydatkéw na nieobowigzkowe narzedzie promocji

rogram
Bl lub 0,03 % catkowitej kwoty dofinansowania w przypadku, gdy nie mozna

okresli¢ wysokos¢ wydatkow na nieobowigzkowe narzedzie promocji

Logotyp programu jest
pokazany w
sprzecznosci z instrukcjg
uzywania loga

50 % wydatkéw na btednie oznakowane nieobowigzkowe narzedzie
promocji

lub 0,01 % catkowitej kwoty dofinansowania w przypadku, gdy nie mozna
okresli¢ wysokos$¢ wydatkdow na nieobowigzkowe narzedzie promoc;ji

Niespetnienie wymogow dotyczacych promocji w prasie codziennej i w emisjach telewizyjnych/radiowych
jest sankcjonowane tylko wtedy, gdy partner artykut prasowy lub audycje w radiu/telewizji finansuje z budzetu
projektu, a wiec ma on jako zamawiajgcy prawo i mozliwos¢ wptywu na produkt finalny.

W przypadku informacje o wsparciu z funduszu Interreg, jezeli na jakim$ dokumencie lub innym srodku
komunikacji z opinig publiczng i grupami docelowymi umieszczone sg btedne elementy promoc;ji lub ich
catkowicie brak, nie musi to automatycznie skutkowa¢ natozeniem sankgciji. Jezeli partner udokumentuje, ze
opinia publiczna lub grupy docelowe zostaty wystarczajgco poinformowani w drodze innych form promociji
(np. jezeli w ramach seminariow, warsztatéw, szkolen, konferencji, wystaw, targéw w prawidtowy sposéb
zapewniono wizualng identyfikacje programu poprzez zastosowanie plakatu, rollupu, oznaczenie
wystawianych przedmiotéw lub obklejenie stoiska itp., nie ma koniecznosci naktadania sankcji z tytutu
brakujgcych elementéw promocji na jakiej$ prezentacji lub lisScie obecnosci zwigzanej z danym
wydarzeniem).

A.9 NIEPRAWIDLOWOSCI

Partnerzy zobowigzani sg do spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z aktu prawnego oraz jego zatgcznikéw
w czasie realizacji projektu oraz po zakonczeniu jego rzeczywistej realizacji przez okres wskazany w akcie
prawnym.

W przypadku, gdy 1Z stwierdza naruszenie obowigzkéw okreslonych w akcie prawnym i jego zatgcznikach,
ktére dotyczy juz wyptaconych $rodkéw, 1Z jest zobowigzana do poinformowania drogg oficjalng Gtéwnego
Beneficjenta o wszczeciu postepowania w sprawie podejrzenia co do nieprawidtowosci.
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A.9.2 SETRENIi NESROVNALOSTI

Nesrovnalost, resp. podezfeni na nesrovnalost se muze vztahovat k celému obdobi od zahajeni pfipravy
projektu az do doby stanovené pro udrzitelnost projektu. Podezfeni na nesrovnalost mize byt zjisténo
partnerem, kontrolnimi organy a vSemi ostatnimi subjekty zapojenymi do implementace programu, tedy
napt. dotéenymi krajskymi & mar$alkovskymi ufady, JS, kontrolory, experty zapojenymi do programu, RO,
narodnim organem (dale jen ,NO*), platebnim organem a auditnim organem.

Kazdé podezfeni na nesrovnalost tykajici se partnera musi byt neprodiené nahladeno pfislusnému
kontrolorovi nebo RO/NO.

Setfeni podezfeni na nesrovnalost v pfipadé &eského partnera provadi vzdy RO programu. Setfeni
podezieni na nesrovnalost v pfipadé polského partnera provadi vZdy pfislusny kontrolor.

V pfipadé, Zze byly prostfedky dotéené nesrovnalosti vyplaceny v rezimu zakona o rozpoctovych
pravidlech, postupuje RO v souladu s § 14f tohoto zakona.

V pfipadé, Ze byly prostfedky dotéené nesrovnalosti vyplaceny mimo rezim zakona o rozpoctovych
pravidlech, informuje RO o zji§téné nesrovnalosti hlavniho pfijemce. V pfipadg, Ze je mozné prostfedky
odpovidajici nesrovnalosti zkratit v nasledujici soupisce dokladd/Zzadosti o platbu, da RO pokyn
pFislusnému kontrolorovi. Pokud jiz kraceni neni mozné, vyzve RO k vraceni prostfedk( hlavniho pfijemce.

Je-li nesrovnalost zjisténa nékterym z nasledujicich kontrolnich organa:

. auditni organ,

. platebni organ,

. Nejvyssi kontrolni Ufad,
. Evropska komise,

L] Evropsky uéetni dvur,

jsou finanéni prostfedky dotéené touto nesrovnalosti vzdy vymahany zpét RO na zakladé vyzvy k vraceni
prostfedk( adresované hlavnimu pfijemci. Vyzva k vraceni prostfedk je realizovana bud v souladu s § 14f
zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a prostfedky dotéené nesrovnalosti se vraci na ucéet
poskytovatele dotace (Ministerstva pro mistni rozvoj) nebo mimo rezim zékona o rozpoétovych pravidlech
a hlavni pfijemce vraci prostfedky na ucet platebniho organu.

=

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4

Nieprawidtowos$¢, ewentualnie podejrzenie co do niej, moze dotyczy¢ catego okresu od rozpoczecia
przygotowania projektu do momentu okreslonego dla celéw trwatosci projektu. Podejrzenie co do istnienia
nieprawidtowos$ci moze zostac¢ stwierdzone przez partnera, organy kontroli oraz przez wszystkie pozostate
podmioty wtgczone w proces wdrazania Programu, czyli np. przez zaangazowane urzedy krajskie lub
marszatkowskie, WS, Kontroleréw, ekspertow wigczonych do Programu, 1Z, Instytucje Krajowg (zwang dalej
,IK”), Instytucje Platniczg oraz Instytucje Audytowa.

Kazde podejrzenie nieprawidtowosci dotyczgce partnera powinno zosta¢ bezzwitocznie zgtoszone do
odpowiedniego Kontrolera lub 1Z/IK.

Dochodzenie w sprawie podejrzenia co do nieprawidtowosci czeskiego partnera przeprowadza za kazdym
razem |Z. Dochodzenie podejrzenia co do nieprawidtowosci w przypadku polskiego partnera przeprowadza
kazdorazowo wiasciwy kontroler.

Jesli $rodki dotkniete nieprawidtowoscig zostaty wyptacone w trybie ustawy o zasadach budzetowych, 1Z
postepuje zgodnie z §14f tej ustawy.

Jesli srodki, ktérych dotyczyty nieprawidtowos$ci zostaty wyptacone w trybie poza ustawg o zasadach
budzetowych, 1Z informuje Gtéwnego Beneficjenta o stwierdzonej nieprawidtowosci. Jesli mozliwe jest
pomniejszenie wydatkéw w kolejnym zestawieniu wydatkéw/wniosku o ptatnos¢ o warto$é odpowiadajgca
stwierdzonej nieprawidtowos$ci, 1Z wskaze wiasciwemu kontrolerowi prosbe o ich pomniejszenie. Jesli
pomniejszenie wydatkéw nie jest mozliwe, 1Z wezwie Gléwnego Beneficjenta do zwrotu srodkow.

Jesli nieprawidtowos$c¢ stwierdzona zostanie przez ktérys z ponizszych organoéw kontroli:

L] Instytucja Audytowa,

. Instytucja Ptatnicza,

. Najwyzsza Izba Kontroli,

L] Komisja Europejska,

. Europejski Trybunat Obrachunkowy,

$rodki finansowe bedace przedmiotem tej nieprawidtowosci sg zawsze egzekwowane przez IZ na podstawie
wezwania do zwrotu $rodkéw kierowanego do Gtéwnego Beneficjenta. Wezwanie do zwrécenia srodkow
jest realizowane badz zgodnie z §14 f ustawy nr 218 z roku 2000 o zasadach budzetowych, gdy $rodki
bedace przedmiotem nieprawidtowosci sg zwracane na rachunek podmiotu udzielajgcego dofinansowanie
(Ministerstwa Rozwoju Regionalnego RCz) albo wezwanie jest poza trybem ustawy o zasadach
budzetowych i Gtéwny Beneficjent zwraca $rodki na rachunek Instytucji Ptatniczej.
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A.10 SPECIFIKA VYUCTOVANI NAKLADU VYKAZOVANYCH
FORMOU ZJEDNODUSENYCH METOD VYKAZOVANI

Vyskytuji-li se mezi vydaji partnera, které jsou pIné kryté nékterou z forem zjednoduSenych metod
vykazovani, nadlimitni vefejné zakazky (dle narodni legislativy) a subdodavky 1. irovné tykajici se pfimych
nakladt projektu v celkové hodnoté nad 50 000 EUR, ma pfislusny partner povinnost evidovat tuto
skute€nost v ISKP21+. Takova vefejna zakazka musi byt i pfes zjednoduSené vykazovani uvedena
v modulu "Verfejné zakazky". U pfisluSné vefejné zakazky je potom nutné zaskrtnut checkbox "Zakazka
financovana formou ZMV".

A.10.1 VYDAJE NA PRIPRAVU PROJEKTU

Vydaje na pfipravu projektu obdrzi formou jednorazové ¢astky kazdy projekt s vydanym pravnim aktem.
Kontrolor pouze ovéfi soulad vykazanych ¢astek s pfilohou €. 4 platného pravniho aktu a programovou
dokumentaci.

A.10.2 NAKLADY NA ZAMESTNANCE

A.10.2.1 Nédklady na zaméstnance ve formé pausdini sazby

V souladu s kap. A.6.4.2.1 pfiru¢ky pro Zadatele je podminkou zpusobilosti pausalni sazby to, Ze partner
ma alespon jednoho zaméstnance. Pokud byla v ramci kontroly pfijatelnosti pausalni sazba uznana jako
zpUsobild, potom neni v rdmci realizace projektu nezbytné predkladat zadné dalsi doklady. Kontrolor jiz
povazuje pausalni sazbu za zpusobilou. Nebylo-li mozné zpulsobilost pausaini sazby v ramci kontroly
pfijatelnosti ovéfit, je projekt schvalen s podminkou ovéfeni zpusobilosti pausaini sazby pfisluSnym
kontrolorem v dobé realizace projektu. V takovém pfipadé je nutné tuto kontrolu provést nejpozdéji
S prvnim narokovanim pau$alni sazby v Zadosti o platbu. Partner ma v takovém pfipadé povinnost v ramci
vécné zpravy o realizaci projektu dolozit existenci alespori jednoho zaméstnance (napf. pfedlozenim
pracovni smlouvy apod.).

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4
PODRECZNIK BENEFICJENTA, wersja 4

A.10 SPECYFIKA ROZLICZANIA WYDATKOW NA
PODSTAWIE UPROSZCZONEGO ROZLICZANIA KOSZTOW

Jezeli wéréd wydatkow partnera, ktore sg w catosci pokrywane przez ktoérgkolwiek z form uproszczonego
rozliczania kosztéw, znajdujg sie zamowienia publiczne o wartosci przekraczajgcej ustawowy limit
(wynikajgcy z prawa krajowego) oraz podwykonawstwo pierwszego poziomu dotyczace kosztow
bezposrednich projektu o tgcznej wartosci przekraczajgcej 50 000 EUR, wtasciwy partner jest zobowigzany
odnotowac ten fakt w ISKP21+. Pomimo uproszczonego rozliczania musi takie zamowienie publiczne by¢
wymienione w module ,Zamoéwienia publiczne”. Nalezy w takim wypadku zaznaczy¢ pole wyboru ,Kontrakt
finansowany za pomocg UMR” dla wiasciwego zamdéwienia publicznego.

Kazdy projekt z wydanym aktem prawnym otrzyma wydatki na przygotowanie projektu w formie kwoty
ryczattowej. Kontroler sprawdza jedynie zgodno$é wykazywanych kwot z zatgcznikiem nr 4 obowigzujacego
aktu prawnego oraz dokumentacjg programu.

A.10.2.1 Koszty personelu w formie stawki ryczattowej

Zgodnie z rozdz. A.6.4.2.1 Podrecznika Whnioskodawcy, warunkiem kwalifikowalnosci stawki ryczattowej jest
posiadanie przez partnera co najmniej jednego pracownika. Jezeli w ramach kontroli kwalifikowalnosci
stawka ryczattowa zostata uznana za kwalifikowalng, wéwczas podczas realizacji projektu nie jest konieczne
sktadanie zadnych dodatkowych dokumentéw. Kontroler uznaje juz stawke ryczattowg za kwalifikowalng.
Jezeli kwalifikowalno$¢ stawki ryczattowej nie mogta zostaé zweryfikowana podczas kontroli
kwalifikowalno$ci, projekt jest zatwierdzony pod warunkiem weryfikacji kwalifikowalnosci stawki ryczattowej
przez wiasciwego kontrolera w czasie realizacji projektu. W takim przypadku kontrole te nalezy
przeprowadzi¢ najpozniej wraz z pierwszym rozliczeniem stawki ryczattowej we wniosku o ptatnos¢. W takim
przypadku partner jest zobowigzany w ramach merytorycznego raportu z realizacji projektu do
udokumentowania istnienia co najmniej jednego pracownika (np. poprzez przedtozenie umowy o prace itp.).
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V pripadé projektu schvalenych pfed 1. lednem 2026, u kterych ovéfeni zplsobilosti pausalni sazby nebylo
soucasti kontroly pfijatelnosti, bude ovéreni provedeno pfislusnym kontrolorem v ramci kontroly Zadosti
o platbu. Kontrolor existenci alespori jednoho zaméstnance ovéfi na zakladé vefejné dostupnych informaci
o organizaci partnera, které bude mit k dispozici, a informaci o realizaci projektu uvedenych v Zzadosti
o podporu &i v nékteré z vécnych pfiloh zpravy o realizaci projektu. V pfipadé, Zze existenci minimalné
jednoho zaméstnance neni takto kontrolor schopen ovéfit a partner ji neni schopen jinak prokazat, a presto
je pausalni sazba soucasti rozpoc¢tu projektu, shleda kontrolor pausalni sazbu jako neopodstatnénou.
Pausalni sazbu na zaméstnance, véetné vSech dalSich z ni odvozenych pausalnich sazeb, je tak nezbytné
z rozpoctu projektu odstranit, tedy administrovat zménu rozpoctu daného partnera.

A.10.2.2 Néklady na zaméstnance ve formé jednotkovych ndkladt

V pfFipadé vykazovani nakladd na zaméstnance ve formé jednotkovych nakladi maji projektovi partnefi
povinnost predlozit svému kontrolorovi podklady tykajici se pracovnikli zaméstnanych v projektu.
Projektovi partnefi pfedkladaji personifikované popisy pracovniho mista ke v§em pracovnim pozicim
v projektu, které jsou v daném okamziku obsazeny konkrétnimi osobami. Podklady se zasilaji ve formé
interni depese s pfilohou do 30 kalendarnich dni od podpisu pravniho aktu, nejpozdéji vSak spole¢né
s prvni soupiskou doklad(/zadosti o platbu. V pfipadé, Ze néktera pozice neni v daném okamziku
obsazena konkrétni osobou, je partner povinen predlozit personifikovany popis pracovniho mista
nejpozdéji do 10 kalendarnich dni po ur€eni konkrétniho pracovnika, a to bez ohledu na harmonogram
predkladani zprav z realizace.

Kontrolofi partner( kontroluji spravnost zafazeni zaméstnancu pracujicich na projektu do konkrétniho
pracovniho profilu v souladu s pfedloZzenymi Udaiji v personifikovaném popisu pracovniho mista, véetné
oveéfeni spravnosti uvedené mzdové sazby.

Dojde-li kontrolor k zavéru, Ze zaméstnanec nebyl spravné zafazen do pracovniho profilu nebo nebyla
spravné uvedena mzdova sazba apod., a tato skute¢nost bude mit vliv na rozpocet projektu, informuje
kontrolor pfislusného partnera interni depesi o této skutecnosti a vyzve ho k pfedlozeni Zadosti o zménu
postupem dle kapitoly B.5 pfirucky.

Zjisti-li kontrolor pfislu§ného partnera az zpétné pfi kontrole soupisky dokladl, Ze projektovy partner
personifikovany popis pracovniho mista u konkrétni osoby nepredlozil, zasle partnerovi vyzvu k doplnéni
v souladu s postupem uvedenym v kapitole B.1.2.2.2. Dokud partner nedostatky neodstrani, sporné vydaje
nemohou byt v nasledné predkladanych Zadostech o platbu odsouhlaseny a zarover mize tato skute¢nost
vést k provedeni kontroly na misté u daného partnera.

=
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W przypadku projektéw zatwierdzonych przed 1 stycznia 2026 roku, w przypadku ktérych weryfikacja
kwalifikowalnosci stawki ryczattowej nie byta elementem kontroli kwalifikowalnosci, wtasciwy kontroler
przeprowadzi weryfikacje w ramach kontroli wniosku o ptatnosé. Kontroler zweryfikuje istnienie co najmniej
jednego pracownika na podstawie publicznie dostepnych informacji o organizacji partnera, ktére bedzie miat
do dyspozycji oraz informacji na temat realizacji projektu zawartych we wniosku o dofinansowanie lub
w jednym z merytorycznych zatgcznikdw do raportu z realizacji czesci projektu. W przypadku, gdy kontroler
nie jest w stanie zweryfikowac istnienia co najmniej jednego pracownika, a partner nie jest w stanie tego
wykazac¢, a mimo to stawka ryczattowa jest elementem budzetu projektu, kontroler uzna stawke ryczattowg
za nieuzasadniong. Stawke ryczaltowg na personel, w tym wszystkie inne stawki ryczattowe z niej
wynikajgce, nalezy z budzetu projektu usungé, czyli procedowac zmiane budzetu danego partnera.

A.10.2.2 Wydatki osobowe w formie kosztéw jednostkowych

W przypadku kosztéw personelu rozliczanych za pomocg stawek jednostkowych, partnerzy projektu sg
zobowigzani do dostarczenia kontrolerowi dokumentacji dotyczacej personelu zatrudnionego w projekcie.
Partnerzy projektu przesyfajg spersonalizowane opisy stanowisk dla wszystkich stanowisk projektowych,
ktére w danym momencie zajmowane sa przez okreslone osoby. Dokumenty sg wysytane w formie depeszy
wewnetrznej z zatgcznikiem w ciagu 30 dni kalendarzowych od podpisania aktu prawnego, najpozniej
jednak wraz z pierwszym zestawieniem dokumentéw/wniosku o ptatno$¢. W przypadku, kiedy w danym
czasie stanowisko nie jest obsadzone przez konkretng osobe, partner jest zobowigzany do przedifozenia
spersonalizowanego opisu stanowiska nie pdzniej niz 10 dni kalendarzowych po wskazaniu konkretnej
osoby, niezaleznie od harmonogramu sktadania raportow z realizaciji.

Kontrolerzy partneréw sprawdzajg poprawnos$¢ zaklasyfikowania personelu pracujacego przy projekcie do
okreslonego profilu zawodowego zgodnie z danymi przedstawionymi w spersonalizowanym opisie
stanowiska pracy, w tym weryfikujg poprawnos$¢ wskazanej stawki wynagrodzenia.

Jesli kontroler danego partnera stwierdzi, ze pracownik nie zostat prawidtowo zaklasyfikowany do profilu
stanowiska lub stawka wynagrodzenia zostata nieprawidtowo podana itp. i bedzie to miato wptyw na budzet
projektu, kontroler danego partnera poinformuje go o tym fakcie za posrednictwem depeszy wewnetrznej
i wezwie go do zlozenia wniosku o zmiane zgodnie z procedurg okreslong rozdziale B.5. w podreczniku
beneficjenta.

Jesli kontroler danego partnera stwierdzi dopiero wstecznie podczas kontroli zestawienia dokumentéw, ze
partner projektu nie przedtozyt spersonalizowanego opisu stanowiska pracy dla konkretnej osoby, wysle
partnerowi wezwanie do uzupetnienia zgodnie z procedurg opisang w rozdziale B.1.2.2.2. Dopoki partner
nie uzupetni brakéw, sporne wydatki nie mogg zostac zatwierdzone w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ i moze
to doprowadzi¢ do przeprowadzenia kontroli partnera na miejscu.
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Pokud kontrolor zjisti nespravné zafazeni néjakého zaméstnance do pracovniho profilu, s ohledem na
kontrolu ZoP na vzorku, aZ zpétné pii kontrole soupisky doklad(i, mohou nastat nasledujici situace:

1. pracovnik by pfi zafazeni do spravného pracovniho profilu mél mit narok na vyssi plat — vyssi
jednotkovy naklad odpovidajici spravnému pracovnimu profilu bude mozné narokovat az od
okamziku schvaleni zadosti o zménu

2. pracovnik by pfi zafazeni do spravného pracovniho profilu mél mit narok na nizsi plat — kontrolor
vyCisli rozdil mezi ¢astkou do tohoto okamziku narokovanou a vysi jednotkového nakladu, ktera
odpovida spravnému pracovnimu profilu. Rozdil této ¢astky je administrovan jako nesrovnalost
v souladu s kap. A.9 pfirucky.

V pfipadé, Ze ze strany partnera projektu je pozadovana zména ve schvaleném personifikovaném popisu
pracovniho mista, postup je nasledujici:

- V personifikovaném popisu pracovniho mista dochazi ke zméné pracovnika zafazeného do
profilu 2 nebo 3, nebo ve vysi Uvazku pracovnika v jakémkoli profilu. Zména se netyka prefazeni
pracovnikd do jiného pracovniho profilu a nema vliv na zménu rozpoctové polozky. V takovych
pfipadech o této zméné partner informuje kontrolora v ramci Vécné pfilohy zpravy o realizaci.

- V personifikovaném popisu pracovniho mista dochazi ke zméné pracovnika zafazeného
v profilu 1 nebo pfefazeni pracovnika v jakémkoli profilu do jiného pracovniho profilu. Dale plati,
Ze zmény nemaiji vliv na vysi rozpoctové polozky. V takovych pfipadech je partner povinen
pozadat o nepodstatnou zménu postupem uvedenym v kapitole B.5.1 pfirucky.

- V personifikovaném popisu pracovniho mista dochazi k jakékoli zméné, ktera zpuisobi zménu
vySe rozpocétové polozky partnera. V takovém pfipadé ma partner povinnost postupovat dle
pravidel pro schvalovani zmén v rozpoctu dle kapitoly B.5 pFirucky.

A.10.3 KANCELARSKE A ADMINISTRATIVNiIi NAKLADY

Pro Ucely schvaleni pausalnich vydaji na kancelafské a administrativni naklady partner nepredklada
zadné specifické podklady. Kancelarské a administrativni naklady kontrolor povazuje za zpusobilé
v pfipadé, Ze je prokdzana opravnénost nakladd na zaméstnance.

A.10.4 NAKLADY NA CESTOVANI A UBYTOVANI

V pfipadé, Ze byla zpUsobilost pausalni sazby na cestovani a ubytovani odsouhlasena v ramci kontroly
pfijatelnosti, neni nutné v prabéhu realizace projektu dokladat zadné dal$i dokumenty. Kontrolor jiz
povazuje pausalni sazbu za zpUsobilou.

=
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Jesli kontroler stwierdzi, ze pracownik zostat nieprawidtowo przypisany do profilu pracy, w zwigzku z kontrolg
probki Wnioskéw o Ptatnos$¢, dopiero wstecznie podczas sprawdzania zestawienia dokumentéw, mogg
wystgpi¢ nastepujgce sytuacje:

1. pracownik po zaszeregowaniu do wtasciwego profilu jest uprawniony do wyzszego wynagrodzenia
- 0 wyzszy koszt jednostkowy odpowiadajgcy wiasciwemu profilowi pracy mozna ubiegaé sie
dopiero od momentu zatwierdzenia wniosku o zmiane

2. pracownikowi po zaszeregowaniu do wiasciwego profilu nalezy sie nizsze wynagrodzenie -
kontroler obliczy réznice miedzy kwota wnioskowang do tego momentu a kwotg kosztu
jednostkowego odpowiadajacg wlasciwemu profilowi stanowiska. Réznica ta jest administrowana
jako nieprawidtowo$¢ zgodnie z rozdz. A.9 podrecznika.

W przypadku gdy partner projektu wnioskuje o zmiane w zatwierdzonym spersonalizowanym opisie
stanowiska, procedura jest nastepujgca:

- W spersonalizowanym opisie stanowiska nastgpita zmiana pracownika przypisanego do profilu
2i3, lub w wymiarze czasu pracy pracownika w jakimkolwiek profilu. Zmiana nie dotyczy
przeniesienia pracownikéw do innego profilu stanowiska i nie wptywa na wysokos¢ linii
budzetowej. W takich przypadkach partner informuje kontrolera o takiej zmianie w Zatgczniku
merytorycznym do Raportu z realizacji.

- W spersonalizowanym opisie stanowiska nastgpita zmiana pracownika przypisanego do profilu 1
lub przeniesienie pracownika z dowolnego profilu do innego profilu stanowiska. Dalej obowiazuje,
ze zmiany te nie mogg wplywa¢ na linig budzetowg. W takich przypadkach partner jest
zobowigzany do ztozenia wniosku o0 zmiane nieistotng zgodnie z procedurg okreslong w rozdziale
B.5.1 Podrecznika.

- W spersonalizowanym opisie stanowiska nastgpita jakakolwiek zmiana, ktéra powoduje zmiane
wysokosci linii budzetowej partnera. W takim przypadku partner jest zobowigzany postepowac
zgodnie z zasadami zatwierdzania zmian w budzecie okreslonymi w rozdziale B.5 Podrecznika.

Partner nie sktada zadnych szczegdlnych dokumentéw na potrzeby zatwierdzenia kosztéw biurowych
i administracyjnych wedtug stawki ryczattowej. Koszty biurowe i administracyjne zostang uznane za
kwalifikowalne przez Kontrolera, jesli zostanie stwierdzona kwalifikowalno$¢ kosztéw personelu.

Jezeli kwalifikowalno$¢ stawki ryczattowej na podréze i zakwaterowanie zostata uznana w ramach kontroli
kwalifikowalnos$ci, wéwczas podczas realizacji projektu nie jest konieczne sktadanie zadnych dodatkowych
dokumentéw. Kontroler uznaje juz stawke ryczattowg za kwalifikowalng.
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V pfipadé projektt schvalenych pfed 1. lednem 2026, u kterych ovéfeni zplsobilosti pausalni sazby na
urovni kontroly pfijatelnosti neprobéhlo, bude obdobné ovéreni provedeno pfisluSnym kontrolorem.
Kontrolor zpusobilost pausalni sazby ovéfuje na zakladé udaju uvedenych v zadosti o podporu &i v nékteré
z vécnych pfiloh zpravy o realizaci projektu. V pfipadé, Ze kontrolor shleda na zakladé dostupnych zdroju
informaci pau$alni sazbu jako neopodstatnénou, a partner ji neni schopen jinak prokazat, je pausalni
sazba nezpusobila v plné vysi, tyka se to tedy i jiz schvalenych zadosti o platbu. Dojde-li k tomuto
rozhodnuti kontrolor dfive nez na konci realizace projektu, je nutné pausalni sazbu z rozpoctu projektu
odstranit, tedy administrovat zménu rozpoc¢tu daného partnera.

A.10.5 PAUSALNIi SAZBA 40 % POKRYVAJICIi VSECHNY
NAKLADY PROJEKTU KROME NAKLADU NA ZAMESTNANCE

V pfipadé, Ze byla zpUsobilost pausalni sazby ve vysi 40 % odsouhlasena v ramci kontroly pfijatelnosti,
neni nutné v pribéhu realizace projektu dokladat Zzadné dal§i dokumenty. Kontrolor jiz povazuje pausalni
sazbu za zpusobilou.

V ptipadé projektt schvalenych pfed 1. lednem 2026, u kterych ovéfeni zplsobilosti pausalni sazby na
urovni kontroly pfijatelnosti neprobé&hlo, bude obdobné ovéfeni provedeno prislusnym kontrolorem.
Kontrolor zpusobilost pausalni sazby ovéfuje na zakladé udaju uvedenych v zadosti o podporu &i v nékteré
z vécnych pfiloh zpravy o realizaci projektu. V pfipadé, Ze kontrolor shleda na zakladé dostupnych zdroju
informaci pau$alni sazbu jako neopodstatnénou, a partner ji neni schopen jinak prokazat, je pausalni
sazba nezpusobila v plné vysi, tyka se to tedy i jiz schvalenych Zadosti o platbu. Dojde-li k tomuto
rozhodnuti kontrolor dfive nez na konci realizace projektu, je nutné pausalni sazbu z rozpoctu projektu
odstranit, tedy administrovat zménu rozpoc¢tu daného partnera.

Pro Ggely proplaceni dotace z ERDF a statniho rozpoétu CR, bude RO a priori povaZovat tento pausal za
neinvesti¢ni vydaj. V pfipadé, Ze s timto partner nesouhlasi, ma moznost pfed podanim prvni soupisky
dokladt informovat kontrolora o tom v jakém pomeéru investic a neinvestic chce tento pausal proplacet.
Takto stanoveny pomeér poté plati po celou dobu realizace projektu.

A.10.6 JEDNORAZOVE CASTKY VYUZIVANE V PRIORITE 5
PODNIKANI

Pro ucely schvaleni jednorazovych ¢astek partner pfedklada pfilohy dle typu vyuzité jednorazové ¢astky.

=
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W przypadku projektéw zatwierdzonych przed 1 stycznia 2026 roku, w przypadku ktérych weryfikacja
kwalifikowalno$ci stawki ryczattowej nie byta przeprowadzona na etapie kontroli kwalifikowalnosci, podobng
weryfikacje przeprowadzi wiasciwy kontroler. Kontroler zweryfikuje kwalifikowalnos$é stawki ryczattowej na
podstawie informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie lub w jednym z merytorycznych zatgcznikéw
do raportu z realizacji projektu. Jezeli kontroler, na podstawie dostepnych zrédet informacji, uzna stawke
ryczattowa za nieuzasadniong, a partner nie jest w stanie jej w inny sposéb uzasadnic¢, stawka ryczattowa
jest niekwalifikowalna w catosci, a wiec dotyczy to takze zatwierdzonych juz wnioskéw o pfatnos¢. Jezeli
kontroler podejmie taka decyzje wczesniej anizeli na koncu realizacji projektu, stawke ryczattowg nalezy
usuna¢ z budzetu projektu, czyli procedowaé zmiane w budzecie danego partnera.

Jezeli kwalifikowalno$¢ stawki ryczattowej w wysokosci 40 % zostata uznana w ramach kontroli
kwalifikowalno$ci, wéwczas podczas realizacji projektu nie jest konieczne sktadanie zadnych dodatkowych
dokumentéw. Kontroler uznaje juz stawke ryczattowg za kwalifikowalng.

W przypadku projektéw zatwierdzonych przed 1 stycznia 2026 roku, w przypadku ktérych weryfikacja
kwalifikowalno$ci stawki ryczattowej nie byla przeprowadzona na etapie kontroli kwalifikowalnosci, podobng
weryfikacje przeprowadzi wtasciwy kontroler. Kontroler zweryfikuje kwalifikowalno$¢ stawki ryczattowej na
podstawie informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie lub w jednym z merytorycznych zatgcznikéw
do raportu z realizacji projektu. Jezeli kontroler, na podstawie dostepnych zrédet informacji, uzna stawke
ryczattowg za nieuzasadniong, a partner nie jest w stanie jej w inny sposob uzasadni¢, stawka ryczattowa
jest niekwalifikowalna w catosci, a wiec dotyczy to takze zatwierdzonych juz wnioskéw o ptatnosé. Jezeli
kontroler podejmie takg decyzje wczesniej anizeli na koncu realizacji projektu, stawke ryczattowg nalezy
usungc¢ z budzetu projektu, czyli procedowaé zmiane w budzecie danego partnera.

Do celéw refundacji dofinansowania z EFRR i budzetu panstwa Republiki Czeskiej Instytucja Zarzadzajgca
a priori uzna te stawke ryczattowg za wydatek nieinwestycyjny. W przypadku, gdy partner nie zgadza si¢
z tym, ma mozliwo$é poinformowania kontrolera przed ztozeniem pierwszego zestawienia dokumentéw
o0 proporcji inwestycji i nieinwestycji, w jakiej chce zwrécié te stawke ryczattowg. Proporcja ta obowigzuje
przez caty okres trwania projektu.

W celu zatwierdzenia kwot ryczattowych partner sktada zatgczniki zgodnie z rodzajem zastosowanej kwoty
ryczattowe;j.
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A.10.6.1 Jednordzova ¢dstka na inovacni vouchery

Pro ucely kontroly jednorazové castky predklada partner projektu kontrolorovi ke kazdému inovaénimu
voucheru nasledujici dokumenty:

1. Inovaéni zamér podniku, na zakladé kterého partner projektu rozhodl o poskytnuti inova¢niho
voucheru,

2. Protokol o poskytnuti sluzby podepsany poskytovatelem sluzby a MSP v pfipadég, Ze je sluzba
poskytnuta jinym subjektem nez partnerem projektu. Protokol obsahuje popis rozsahu
poskytnutych sluzeb a vystupu dané sluzby. Vzor protokolu je uveden v pfiloze ¢. 20.

3. Prohlaseni o pfijeti sluzby podepsané MSP v pfipadé, Ze je sluzba poskytnuta partnerem
projektu. ProhlaSeni obsahuje popis rozsahu poskytnutych sluZzeb a vystupu sluzby. Vzor
prohlaseni je uveden v pfiloze ¢. 21.

4. Doklad o akreditaci vyzkumné instituce jako poskytovatele sluzby.

5. Dokumenty dokladajici, ze podnik splfiuje definici malého a stfedniho podniku, tj. prohlaseni
0 zpusobilosti jakozto maly nebo stfedni podnik véetné dokladu o provedené kontrole tohoto
prohlaseni ze strany partnera (napf. partnerem vyplnény checklist). Vzor prohlaseni je uveden
v priloze €. 19.

Na vyZadani kontrolora a pfi kontrole na misté partner predlozi také samotny vystup poskytnuté inovacni
sluzby.

A.10.6.2 Jednordzova ¢astka na pokryti nakladd na ucast na mezindrodnim veletrhu na uzemi druhého stdatu

Pro ucely kontroly jednordzové &astky predklada partner projektu ke kazdému MSP uUéastnicimu se
mezinarodniho veletrhu nasledujici dokumenty:

1. Potvrzeni u€asti od veletrzni spravy nebo organizatora veletrhu. Vzor potvrzeni je uveden
v pfiloze €. 22. Potvrzeni musi byt vystaveno nejdfive prvni den konani veletrhu.

2. Fotodokumentace — minimalné tfi fotografie vystavniho stanku s jasné viditelnym nazvem MSP
(detailni pohled na stanek, fotka stanku véetné okoli stanku).

3. Kopie katalogu vystavovatell s uvedenym zapisem MSP, v pfipadé elektronické evidence
Ucastniku je dostadujici printscreen webové stanky organizatora veletrhu. V obou pfipadech
musi byt MSP jasné identifikovan uvedenim jeho nazvu/jména. V pfipadé printscreenu musi byt
viditelny i fadek s adresou webu.

4. Dokumenty dokladajici, Ze podnik splfiuje definici malého a stfedniho podniku, tj. prohlaseni
0 zpusobilosti jakozto maly nebo stfedni podnik véetné dokladu o provedené kontrole tohoto
prohlaseni ze strany partnera (napf. partnerem vyplnény checklist). Vzor Prohla$eni je uveden
v pfiloze €. 19.

=
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A.10.6.1 Kwota ryczaftowa na bony na innowacje

Na potrzeby kontroli kwot ryczattowych partner projektu przedktada kontrolerowi nastepujgce dokumenty dla
kazdego bonu na innowacje:

1. Propozycje innowacji MSP, na podstawie ktérej partner projektu podijat decyzje o przyznaniu bonu
na innowacije.

2. Protokdt o $wiadczeniu ustugi podpisany przez ustugodawce i MSP w przypadku, kiedy ustuga
jest $wiadczona przez inny podmiot niz partner projektu. Protokét zawiera opis zakresu
Swiadczonych ustug i wynik ustugi. Wz6r protokotu stanowi zatgcznik nr 20.

3. Oswiadczenie o przyjeciu ustugi podpisane przez MSP w przypadku, kiedy ustuga jest $wiadczona
przez partnera projektu. O$wiadczenie zawiera opis zakresu $wiadczonych ustug oraz ich
wynikow. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 21.

4. Dowdd akredytacji instytucji badawczej jako dostawcy ustugi.

5. Dokumenty potwierdzajgce, ze przedsiebiorstwo spetnia definicie MSP, czyli o$wiadczenie
o kwalifikowalnosci jako mate Ilub $rednie przedsiebiorstwo facznie z dokumentem
o przeprowadzonej kontroli tego o$wiadczenia przez partnera projektu (np. wydrukowana przez
partnera lista kontrolna). Wzér o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 19.

Na podstawie wezwania kontrolera oraz w trakcie kontroli na miejscu, partner projektu przedktada réwniez
wyniki $wiadczonej ustugi innowacyjne;.

A.10.6.2 Kwota ryczattowa na pokrycie wydatkdw uczestnictwa w miedzynarodowych targach na terytorium drugiego

kraju

Na potrzeby kontroli kwot ryczattowych partner projektu przedktada kontrolerowi nastepujgce dokumenty dla
kazdego MSP uczestniczacego w miedzynarodowych targach:

1. Potwierdzenie uczestnictwa od administracji targéw lub organizatora targéw. Wz6r potwierdzenia
stanowi zatgcznik nr 22. Potwierdzenie musi zosta¢ wydane nie wczesniej niz pierwszego dnia
targow.

2. Dokumentacja fotograficzna - co najmniej trzy zdjecia stoiska targowego z wyraznie widoczng
nazwg MSP (szczegbtowy widok stoiska, zdjecie stoiska wraz z otoczeniem stoiska).

3. Kopia katalogu wystawcow z wpisem MSP, w przypadku elektronicznej rejestracji uczestnikéw,
wystarczy printscreen strony internetowej organizatora targéw. W obu przypadkach MSP musi byé
jednoznacznie oznaczone swojg nazwg. W przypadku printscreena musi by¢ réwniez widoczna
linia z adresem strony internetowe;.

4. Dokumenty potwierdzajgce, ze przedsigbiorstwo spetnia definicie MSP, tzn. o$wiadczenie
o kwalifikowalnosci jako mate Ilub $rednie przedsiebiorstwo fgcznie z dokumentami
o przeprowadzeniu kontroli tego o$wiadczenia przez partnera projektu (np. wypetniona przez
partnera lista kontrolna). Wzér o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 19.
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V pfipadé, Ze partner projektu vedle jednorazové Eastky na ucast na veletrhu narokuje také vydaje
v kapitole naklady na zaméstnance, potom je povinen dolozit, Ze je vykonavani aktivit pokrytych
jednorazovou ¢astkou a ostatnich aktivit projektu personalné oddéleno na urovni konkrétniho pracovnika.
Toto personalni oddéleni partner projektu doklada predlozenim pracovni naplné (nebo jiného
odpovidajiciho dokumentu) u vSech pracovnikd zapojenych do realizace projektu, tedy i u téch pracovnik,
jejichz mzdy jsou pokryty jednorazovou ¢astkou.

A.11 POVINNOSTI VYPLYVAJICi Z PRINCIPU ZASADNE
NEPOSKOZOVAT ZIVOTNi PROSTREDI

S ohledem na z&sadu vyznamné neposkozovat (z anglického originalu Do no significant harm - DNSH),
ktera je u podpory z fondt EU uplatiiovana a jejimz smyslem je zajistit, Zze projekty svymi dopady nebudou
zasadné poskozovat zivotni prostredi, byly ve specifickych cilech 1.1. Integrovany zachranny systém;
1.2. Zivotni prostfedi; 2.1 Cestovni ruch a 3.1. Doprava stanoveny ve vyzvé dodate¢né podminky.
Konkrétné se jedna o podminky uvedené v kap. 9 pfislusné vyzvy k predkladani projektd. Jedna se
0 podminky, které zaru€i, ze podporené projekty svym dopadem nebudou zasadné poskozovat zivotni
prostfedi. Pokud se podminka daného projektu vécné netyka (napf. proto, Ze se zadné bateriové zafizeni
v projektu nepofizuje) neni nutné v realizaci spInéni této podminky dokladat.

Cast t&chto podminek je dokladana uz s Zadosti o podporu, spinéni nékterych je ale potfeba doloZit béhem
realizace projektu. Jedna se o tyto podminky:

. PODMINKA DOKLADANA V REALIZACI RELEVANTNI CILE

Zafizeni pro bateriovou akumulaci energie vyrobené Cestovni ruch (2.1)
z obnovitelnych zdroju lze podpofit pouze pokud se nejedna

o technologie na bazi olova, NiCd a NiMH, které by mohly

zpUsobovat Skody na Zivotnim prostredi.
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Jesli partner projektu oprécz kwoty ryczattowej na pokrycie wydatkéw zwigzanych z uczestnictwem
w miedzynarodowych targach, ubiega sie réwniez o dofinansowanie wydatkéw w ramach kategorii kosztow
personelu, jest zobowigzany do udokumentowania, ze realizacja dziatan objetych kwotg ryczattowag
i pozostatych dziatan w ramach projektu jest wyodrebniona na poziomie poszczegdlnych pracownikéw. Takie
wyodrebnienie pracownikéw partner projektu musi udokumentowa¢ poprzez przediozenie opisu stanowiska
(lub innego odpowiedniego dokumentu) dla wszystkich pracownikéw zaangazowanych w realizacje projektu,
w tym réwniez pracownikéw, ktérych wynagrodzenia sg objete kwotg ryczattows.

A.11 OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z ZASADY NIECZYNIENIA
ZNACZACEJ SZKODY SRODOWISKU

W odniesieniu do zasady "Nie czyn powaznych szkéd" (z angielskiego Do no significant harm - DNSH), ktéra
ma zastosowanie do wsparcia z funduszy UE i ktorej celem jest zapewnienie, ze projekty nie szkodzag
znaczgco $rodowisku, w ogtoszeniu o naborze wnioskéw okreslono dodatkowe warunki w celach
szczegdlowych 1.1 Zintegrowany system ratownictwa; 1.2 Srodowisko; 2.1 Turystyka i 3.1 Transport.
Warunki te zostaly okreslone w rozdziale 9 konkretnego naboru projektéw. Sg to warunki, ktére gwarantuja,
ze wspierane projekty nie spowodujg znaczgcych szkédd w srodowisku. Jesli warunek nie jest istotny dla
projektu (np. poniewaz w ramach projektu nie sg kupowane urzgdzenia akumulatorowe), nie jest konieczne
wykazanie spetnienia tego warunku podczas realizacji projektu.

Niektore z tych warunkow sg juz udokumentowane we wniosku o dofinansowanie, ale zgodnos¢ z niektérymi
z nich musi zosta¢ wykazana podczas realizacji projektu. Chodzi o nastepujace warunki:

WARUNEK DOKUMENTOWANY
PROJEKTU

TRAKCIE REALIZACJI | CELE, KTORYCH

TO DOTYCZY

Bateryjne urzadzenia do magazynowania energii wytwarzanej
z odnawialnych zrédet energii moga by¢ wspierane tylko wtedy, gdy nie
sg to technologie oparte na bazie otowiu, NiCd i NiMH, ktére moga
powodowac szkody dla srodowiska.

Turystyka (2.1)
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Lze podporovat instalaci zafizeni vyuzivajicich vodu (sprchy, vany,
wc atd.) pouze za téchto podminek:

= sprchy maji maximalni pratok vody 8 I/min;

= WG, zahrnujici soupravy, misy a splachovaci nadrze, maji
uplny objem splachovaci vody maximalné 6 | a maximalni
prameérny objem splachovaci vody 3,5 |;

= pisoary spotfebuji maximalné 2 I/misu/hodinu. Splachovaci
pisoary maji maximalni Uplny objem splachovaci vody 1 ;

= umyvadlové baterie a kuchyrnské baterie maji maximalni pratok
6 I/min.

3 V ramci projektu nesmi dojit k Sifeni invaznich druht (tyka se pouze
staveb, kde dochazi k pfesunum zeminy).

Nejméné 70 % (hmotnostnich) stavebniho a demoli¢niho odpadu
neklasifikovaného jako nebezpecny je treba pfipravit k opétovnému
pouziti, recyklaci a k jinym druhdm materialového vyuziti. Tyka se
to rovnéz zasypu, pfi nichz jsou jiné materialy nahrazeny odpadem,
v souladu s hierarchii zptisobl nakladani s odpady a protokolem EU
pro nakladani se stavebnim a demoliénim odpadem. Toto
ustanoveni se netyka odpadi z v pfirodé se vyskytujicich materialt
uvedenych v kategorii 17 05 04 v Evropském seznamu odpadl
stanoveném rozhodnutim 2000/532/ES.

(Netyka se staveb a renovaci, kdy zadatel dolozi (napf. stanovisko
AOPK), Ze neni mozné nebo zadouci s ohledem na prioritu zajmu
ochrany hodnot stavebni a demoliéni odpad v takovém rozsahu
vyuzit.)

Cestovni ruch (2.1)

Cestovni
Doprava (3.1)

Cestovni
Doprava (3.1)

ruch (2.1); 3

ruch (2.1);
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Mozna dofinansowywac instalacje urzadzehn wykorzystujgcych wode
(prysznice, wanny, toalety itp.) tylko przy zachowaniu nastepujgcych
warunkow:

= prysznice majg maksymalny przeptyw wody 8 I/min;

= Toalety (WC), w tym zestawy, miski i zbiorniki sptukujgce, majg
maksymalng catkowitg objetosc¢ 6 | i maksymalng srednig objetos¢
sptukiwania 3,5 |;

= pisuary zuzywajg maksymalnie 2 |/pisuar/godzine. Pisuary ze
sptukiwaniem majg maksymalng objeto$¢ wody do sptukiwania 1 |.

= baterie umywalkowe i kuchenne majg maksymalny przeptyw
6 I/min;

Projekt nie moze przyczynia¢ sie do rozprzestrzenia¢ gatunkow
inwazyjnych (dotyczy to tylko buddéw, przy ktorych wystepuje
przemieszczanie ziemi).

Co najmniej 70% (wagowo) odpadéw budowlanych i rozbiérkowych,
ktore nie sg sklasyfikowane jako niebezpieczne nalezy przygotowac do
ponownego uzycia, recyklingu i innego odzysku materiatéw. Dotyczy to
réwniez zasypywania, przy ktérym inne materialy sg zastgpione
odpadami, zgodnie z hierarchig postepowania z odpadami i protokotem
UE w sprawie zagospodarowania odpadéw budowlanych
i rozbiérkowych. Postanowienia te nie majg zastosowania do odpadéw
z materiatéw naturalnie wystepujgcych w srodowisku wymienionych
w kategorii 17 05 04 w Europejskim wykazie odpadéw ustanowionym
decyzjg 2000/532/WE.

(Nie dotyczy to budéw i remontéw, w przypadku ktérych wnioskodawca
udokumentuje (np. stanowiskiem Inspekcji Ochrony Srodowiska), ze
wykorzystanie odpadéw budowlanych i rozbiérkowych w takim zakresie
nie jest mozliwe lub pozadane ze wzgledu na priorytety ochrony

przyrody.)

Turystyka (2.1)

Turystyka
Transport (3.1)

Turystyka
Transport (3.1)

(2.2);

(2.1);
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5 V pripadé projektl na renovaci budov pfispiva k energetické Uspore
alespon 10% primarni neobnovitelné energie.

Cestovni ruch (2.1)

= Do téchto uUspor lze zahrnout rovnéz uspory dosazené
vyménou zdroje energie v budové. V takovém pfipadé nelze
podpofrit zdroje vyuzivajici fosilni paliva.

= Podminka se netyka pamatkové chranénych budov. Netyka se
rovnéZ renovaci, kdy Zadatel doloZi (napt. stanovisko NPU
nebo AOPK), Ze neni mozné nebo zadouci dosahnout
energetické Uspory s ohledem na prioritu zajmu ochrany
hodnot.

Veskeré novostavby financované v ramci projektd musi byt
realizovany minimalné v energeticky pasivnim standardu, kdy
spotfeba na vytapéni nebude vyssi nez 15 kWh/m2. To se netyka
staveb, na néz se vztahuje vyjimka dle ceského zakona ¢. 406/2000
Sh.

Cestovni ruch (2.1)

7 VSechny nové spotiebiCe musi spliiovat nejvy$Si dostupnou
energetickou tfidu dle pfislusné legislativy pro dany typ spotrebice.

Cestovni ruch (2.1)

V ramci projektu jsou pofizovana pouze vozidla s nejlepsi 1ZS (1.1)%
dostupnou technologii v dané kategorii vozidel, sniZujici emise

Co2.

Zplsob dolozeni jednotlivych podminek je podrobnéji popsan v pfiloze €. 15 pfirucky.

V ramci realizace projektu je vhodné na naplnéni t&chto podminek pamatovat jiz pfi zadavacich fizenich
a uvedené pozadavky zahrnout do specifikace pfedmétu verejné zakazky a také do smluvnich podminek.
Nenaplnéni podminek muze vést k nezpusobilosti souvisejicich vydaji. V nékterych pfipadech i celého
projektu (viz. pfilohu &. 15).

13 Platné pro vyzvu ¢&islo 11_22_001. Pro druhou vyzvu s &islem 11_24_012 tato podminka neni relevantni.

=
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5 Projekt obejmujacy remont budynkéw przyczynia sie do oszczednosci  Turystyka (2.1)

energii 0 co najmniej 10% pierwotnej nieodnawialnej energii.

= Do oszczednosci mozna tez wliczy¢ oszczednosci uzyskane dzieki
wymianie zrodia energii w budynku. W takim przypadku nie mogag
by¢ dofinansowane zrédta na paliw kopalne.

= Warunek ten nie dotyczy budynkéw zabytkowych podlegajacych
ochronie. Nie dotyczy to réwniez remontéw, w przypadku ktérych
wnioskodawca udokumentuje (np. opinig Ochrony Zabytkéw lub
Inspekcji Ochrony Srodowiska), ze osiggniecie oszczednosci
energii nie jest mozliwe lub jest nie wskazane ze wzgledu na
priorytet chronionych wartosci.

6 Wszystkie nowe budynki finansowane w ramach projektéw musza by¢  Turystyka (2.1)
zbudowane minimalnie zgodnie ze standardem budynku pasywnego,
w ktérym zuzycie energii grzewczej nie przekroczy 15 kWh/m2. Nie

dotyczy to budynkow objetych zwolnieniem na mocy czeskiej ustawy nr

406/2000 Sb.

7 Wszystkie nowe urzadzenia muszg spetnia¢ najwyzszg dostepng klase  Turystyka (2.1)
energetyczng zgodnie z odpowiednimi przepisami dla danego typu
urzadzen.

8 W ramach projektu kupowane sg wylgcznie pojazdy z najlepszg Ratownictwo (1.1)*
dostepng technologig w danej kategorii pojazdéw, obnizajgcg emisje
CO2.

Sposoéb udokumentowania poszczegdlnych warunkow zostat opisany bardziej szczegétowo w zataczniku 15
do Podrecznika.

W ramach realizacji projektu zaleca sie uwzglednienie tych warunkéw podczas procedur zamoéwien
publicznych oraz w warunkach umownych. Niespetnienie tych warunkéw moze prowadzi¢ do
niekwalifikowalnos$ci powigzanych z nimi wydatkéw. W niektérych przypadkach nawet catego projektu (patrz
zatgcznik 15).

13 Obowigzuje dla naboru nr 11_22_001. Warunek ten nie dotyczy naboru z nr 11_24_012.
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A.12 VEREJNA PODPORA A.12 POMOC PUBLICZNA

Pravidla pro vefejnou podporu jsou souéasti kapitoly A.7 a pfilohy €. 7 pfiru¢ky pro Zadatele a obsahujijak Zasady dotyczgce pomocy publicznej stanowi cze$¢ rozdziatu A.7 oraz zatacznika 7 Podrecznika dla
informace relevantni pro pfedkladani projektd, tak také pro jejich realizaci. whnioskodawcy i zawierajg zaréwno informacje istotne dla przedkfadania projektow, jak i dla ich realizacji.

V prabéhu realizace projektu je nezbytné vefejnou podporu nahlasit do pfislusnych registri. Za hlaseni W trakcie realizacji projektu konieczne jest zgtoszenie pomocy publicznej do odpowiednich rejestrow. Za
podpory ve formé blokové vyjimky, ktera je vy$$i nez 100 000 EUR, je zodpovédny RO. V pfipadé podpory  zgtoszenie pomocy w formie wylgczenia blokowego, ktéra przekracza 100 000 EUR, odpowiada 1Z.

de minimis jsou za hlaSeni do registru zodpovédné nasledujici subjekty: W przypadku pomocy de minimis odpowiedzialne za zgtoszenie do rejestru sg nastepujgce podmioty:

. pfima vefejna podpora — za hlaSeni do registrd je zodpovédny RO, ktery vefejnou podporu do . bezposrednia pomoc publiczna — za zgtaszanie danych do rejestrow odpowiada 1Z, ktéra
registru zadava po podpisu pravniho aktu. RO zadava také skuteéné proplacenou vysi vefejné wprowadza informacje o pomocy publicznej do rejestru po podpisaniu aktu prawnego.
podpory na konci realizace projektu, pfipadné aktualizuje vysi podpory pfi zméné pravniho aktu. 1Z wprowadza réwniez faktycznie wyptacong kwote pomocy publicznej po zakonczeniu realizac;ji

. nepfima vefejna podpora — za hlaseni do registrii zodpovida pfFijemce, ktery vefejnou podporu projektu lub aktualizuje kwote pomocy w przypadku zmiany aktu prawnego.
zadava do registru v souladu s pravnim aktem. O zadani do registru je povinen informovat fidici . posrednia pomoc publiczna — za zgtaszanie do rejestréw odpowiada beneficjent, ktéry wprowadza
organ. pomoc publiczng do rejestru zgodnie z aktem prawnym. O wprowadzeniu do rejestru zobowigzany

jest poinformowac 1Z.

- cLrL -
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CAST B - PROCES REALIZACE
PROJEKTU

B.1 MONITOROVANIi A KONTROLA PROJEKTU

VSichni partnefi projektu jsou povinni predavat pridbézné informace o postupu realizace projektu
prislusnému kontrolorovi. Tyto informace se tykaiji jak vécné, tak i finanéni oblasti realizace projektu. Vécné
informace jsou pfedavany prostfednictvim zprav o realizaci projektu (dale ,ZoR"), jejichz soucasti je zadost
o platbu (dale ,ZoP®).

Jak finanéni, tak vécna stranka realizace projektu jsou Uzce provazané a je tedy tfeba Casové sladit
predkladani téchto informaci. Toto je zajisténo prostfednictvim navazani kontroly vydaji na stanovena
monitorovaci obdobi.

B.1.1 MONITOROVACIi OBDOBI

Monitorovani a kontrola projektu se provadi za pfedem definovana monitorovaci obdobi. Monitorovaci
obdobi jsou dohodnuta mezi hlavnim pfijemcem a kontrolorem hlavniho pfijemce v ramci pfipravy
pravniho aktu. Harmonogram monitorovacich obdobi je jeho nedilnou souéasti (viz pfiloha €. E.2 Pfirucky
pro zadatele).

V ramci monitoringu a kontroly pfedkladaji partnefi prostfednictvim hlavniho pfijemce tzv. zpravy
o realizaci projektu, jejichz souéasti je vécna pfiloha zpravy o realizaci s Udaji za kazdého partnera a
zadost o platbu obsahujici soupisky doklad( jednotlivych partner( za sledované obdobi véetné pfislusnych
ucetnich dokladd. Formular zpravy o realizaci projektu, zadosti o platbu i soupiska doklad jsou vyplfiovany
pfimo v systému ISKP 21+. Vécna pfiloha zpravy o realizaci a pfislusné ucetni a dal$i doklady za dané
obdobi jsou nahravany do ISKP 21+ ve formé pfiloh.

Béhem realizace projektu jsou zpracovany (je-li to relevantni) 2 typy zprav o realizaci projektu (vzor
viz pfiloha €. 2):
= prabézna zprava o realizaci projektu — zprava podrobné popisuje realizaci projektu ve

stanoveném monitorovacim obdobi,

= zavérecna zprava o realizaci projektu — zprava podrobné popisuje realizaci projektu
v poslednim monitorovacim obdobi realizace projektu a také obsahuje informace shrnujici celé
obdobi realizace projektu.
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CZESC B - PROCES REALIZACJI
PROJEKTU

B.1 MONITORING | KONTROLA PROJEKTU

Wszyscy partnerzy projektu zobowigzani sg do przekazywania wiasciwemu kontrolerowi biezgcych
informacji na temat przebiegu realizacji projektu. Informacje te obejmujg zaréwno merytoryczne, jak
i finansowe aspekty realizacji projektu. Sg one przekazywane za posrednictwem raportéw z realizacji
projektu (zwanych dalej ,RR”), ktére zawierajg wniosek o ptatno$¢ (zwany dalej ,WP”).

Zaréwno finansowe, jak i merytoryczne aspekty realizacji projektu sg ze sobg $cisle powigzane i nalezy
skoordynowa¢ terminy przekazywania tych informacji. Zapewnione jest to poprzez powigzanie kontroli
wydatkéw z okreslonymi okresami sprawozdawczymi.

Monitoring i kontrola projektu przeprowadzane sg za wczes$niej ustalone okresy sprawozdawcze. Okresy
sprawozdawcze sg uzgadniane pomiedzy gtdwnym beneficjentem i kontrolerem Giéwnego Beneficjenta na
etapie przygotowania aktu prawnego. Harmonogram okreséw sprawozdawczych stanowi jego integralng
czes¢ (patrz zatgcznik nr E.2 Podrecznika Wnioskodawcy).

W ramach monitoringu i kontroli partnerzy sktadajg, za posrednictwem Gtéwnego Beneficjenta, tzw. raporty
z realizacji projektu, ktére obejmujg zatgcznik merytoryczny do raportu z realizacji projektu z danymi za
kazdego partnera oraz wniosek o ptatno$¢, zawierajgcy zestawienia dokumentéw poszczegdinych
partneréw poniesionych w analizowanym okresie wraz z odpowiednimi dokumentami ksiegowymi. Formularz
wiasciwego raportu z realizacji projektu, wniosku o ptatno$¢ i zestawienia dokumentéw sg wypetniane
bezposrednio w systemie ISKP 21+. Zatacznik merytoryczny do raportu z realizacji projektu i odpowiednie
dokumenty ksiegowe i inne za dany okres sg wgrywane do ISKP 21+ w formie zatgcznikow.

W trakcie realizacji projektu sg opracowywane (jezeli jest to adekwatne) 2 typy raportéw z realizacji projektu
(wzér patrz zatgcznik nr 2),:
. raport biezacy z realizacji projektu - raport szczegdtowo opisuje realizacje projektu
w okreslonym okresie sprawozdawczym,
. raport koncowy z realizacji projektu - raport szczegétowo opisuje realizacje projektu w ostatnim

okresie sprawozdawczym realizacji projektu, a takze zawiera informacje podsumowujgce caty
okres realizacji projektu.
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Prostfednictvim zprav o realizaci projektu partnefi svému kontrolorovi kromé informace o postupu realizace
projektu oznamuji drobné odchylky v realizaci projektu od popisu v zadosti o podporu. Jde pouze o takové
odchylky, které nenaplfuji znéni kapitoly B.4 Zmény v projektu, tedy:

= zmény doprovodnych aktivit projektu, kdy aktivity nemaiji pfimou vazbu na naplnéni cile projektu
nebo Uroven preshrani¢ni spoluprace,

= drobné zmény technologii, které nemaji vliv na cile projektu,

= zmény osob v realizaénim tymu zafazené do pracovnich profil(i 2 a 3 nebo zména vySe Uvazku
pracovnikd ve vSech profilech, pfi¢emz zmény se netykaji zafazeni do jiného pracovniho profilu
a nemaji vliv na zménu rozpoctové polozky.

Schéma predkladani zprav o realizaci a Zadosti o platbu:

Zahzjeni realizace projektu Ukonceni realizace projektu

1. monitorovad 2. monitorovad
obdobi obdobi

Zpracovani ZoR aZoP
do 30 kalendamich dni
od konce 2. obdobi

Zpracovani ZoR aZoP
do 30 kalendainich dnli
od konce 1. obdobi

Kontrola ZoR a ZoP
do 45 kalendamnich dnd
od predlozeni

Kontrola ZoR a ZoP
do 45 kalendamich dndi
od predlozeni

Vyjimky v systému predkladani zprav o realizaci a Zadosti o platbu:

Pokud se jeden z partner(i na projektu finanéné nepodili, potom se na néj povinnost pfedkladani vécnych
pfiloh zprav o realizaci nevztahuje. Informace o aktivitich takového partnera, jsou-li v daném
monitorovacim obdobi realizovany, jsou uvadény pfimo ve zpravé o realizaci za projekt jako celek.

V pfipadé, ze Zzadost o platbu pfedloZzena kontrolorovi ma nulovou hodnotu, je dostaéujici, kdyZz nulovou
soupisku dokladd spole¢né se zadosti o platbu pfedlozi jen hlavni pfijemce. Ostatni partnefi v takové
situaci jiz vlastni soupisku predkladat nemusi. Obdobné v pfipadé, ze zadost o platbu predlozena ke
schvaleni neni sice nulova, ale néktery z partnerli v daném obdobi nema vydaje, nemusi predkladat
soupisku s nulovou hodnotou.

Wyijatki w systemie skladania raportéw z realizacji i wnioskéw o ptatnosé

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4
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Oprécz dostarczania informacji na temat postepu w realizacji projektu, partnerzy zgtaszajg swojemu
kontrolerowi za posrednictwem raportdow z realizacji wszelkie drobne odchylenia w realizacji projektu od
opisu zawartego we wniosku o dofinansowanie. Chodzi tylko o takie odchylenia, ktére nie sg zgodne z trescig
rozdziatu B.4 Zmiany w projekcie, np.:

=  zmiany w dziataniach towarzyszacych w ramach projektu, w przypadku gdy dziatania te nie sg
bezposrednio zwigzane z osiggnigciem celu projektu lub poziomu wspétpracy transgranicznej,

= niewielkie zmiany w technologii, ktére nie majg wptywu na cele projektu,

=  zmiana osoby w zespole wykonawczym przypisanej do profili pracy 2 i 3 lub zmiana w wymiarze
czasu pracy pracownikéw w dowolnym profilu stanowiska, przy czym zmiany nie dotyczy
przeniesienia do innego profilu stanowiska i nie wptywajg na wysokos¢ linii budzetowe;.

Schemat sktadania raportéw z realizacji i wnioskéw o ptatnosé:

Rozpoczecie realizadi projektu Zakonczenie realizacji projektu

1 okres 2. okres
sprawozdawczy sprawozdawczy

Opracowanie RR i WoP
do30 dni
kalendarzowych od
konca 1. okresu

Kontrola RR i WoPdo

45 dni kalendarzowych
od ziozenia

Opracowanie RR i WoP
do30 dni
kalendarzowych od
konca 2. okresu

Kontrola RR i WoP do
45 dni kalendarzowych
od ziozenia

Jezeli jeden z partneréw projektu nie ponosi kosztéw w ramach realizacji projektu, nie jest zobowigzany do
sktadania zatgcznikéw merytorycznych do raportéw z realizacji. Dziatania takiego partnera, o ile sg
prowadzone w danym okresie monitorowania, powinny zostaé opisane bezposrednio w zbiorczym raporcie
z realizacji projektu.

W przypadku gdy wniosek o ptatno$¢ sktadany do kontrolera ma warto$¢ zerowa, wystarczy, ze zestawienie
dokumentéw o wartosci zerowej przedstawi jedynie Giéwny Beneficjent réwnoczes$nie z wnioskiem.
Pozostali partnerzy nie musza w takiej sytuacji sktada¢ wtasnych zestawien. Analogicznie, gdy wniosek
o ptatno$¢ ma warto$¢ dodatnig, ale ktéry$ z partneréw nie ponosit wydatkéw w danym okresie

sprawozdawczym, nie ma obowigzku skfadania zestawienia o wartosci zerowej.

LLPFL
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B.1.2 PRUBEZNA KONTROLA PROJEKTU

B.1.2.1 Podklady pro kontrolu projektu

Pro ucely provedeni pribézné kontroly projektu je hlavni pfijemce povinen predlozit po konci kazdého
monitorovaciho obdobi ke kontrole zpravu o realizaci projektu.

Prvni obdobi, za které se zprava o realizaci v€etné zadosti o platbu pfedklada, zacina dnem nasledujicim
po dni registrace projektové zadosti v MS 2021+.

Zprava o realizaci projektu je zpracovana jako dvoujazyéna zprava shrnujici zakladni fakta o realizaci
celého projektu. Predkladana je prostfednictvim ISKP 21+ do 30 kalendafnich dnd po konci
monitorovaciho obdobi. Partnerdm doporuéujeme podklady ke zpravé o realizaci pfipravovat pribézné
b&hem daného monitorovaciho obdobi a necekat az na jeho konec. V pfipadé nepiedlozeni zpravy
o realizaci projektu v fadném terminu maze kontrolor rozhodnout o provedeni kontroly na misté, a to nad
ramec vybraného vzorku projektd ke kontrole.

Nedilnou souc€asti kazdé zpravy o realizaci jsou nasledujici pFilohy:

1) Vécna priloha zpravy o realizaci projektu — predklada se pouze v jazyce partnera a obsahuje
podrobné informace o realizovanych aktivitach pfislusného partnera a o postupu realizace dil¢i ¢asti
projektu (vzor viz pfiloha €. 3).

2) Zadost o platbu za projekt (vzor viz pfiloha &. 4).

3) Soupisky dokladl (vzor viz pfiloha €. 5) za jednotlivé partnery — pro soupisku dokladd plati tato

nasledujici pravidla:

Pravidlo ¢asové prislusnosti vydaje:

Z principu soupiska musi obsahovat veSkeré vydaje, které se daného obdobi tykaji. Plati, ze
soupiska musi obsahovat veskeré vydaje, které byly v daném obdobi uhrazeny. V pfipadé
zavérecného obdobi je IhGta pro Uhradu vydaju prodlouzena az do terminu predloZeni
zavérecné soupisky.

V pfipadé, Ze ve zcela vyjimecnych pfipadech nebude néktery vydaj zafazen do soupisky dle
tohoto pravidla, mdze jej partner s oddvodnénim a po konzultaci se svym kontrolorem, zaradit
do nékteré z dalSich pfedlozenych soupisek.

Pravidlo o ¢asové pfisluSnosti vydaje se nevztahuje na DPH s koeficientem kraceni
a zalohové platby, které jsou vyucétovavany na konci realizace projektu nebo na konci pfedem
definovaného obdobi.

=
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B.1.2.1 Dokumentu do przeprowadzenia kontroli projektu

W celu przeprowadzenia biezgcej kontroli projektu, Gtéwny Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia do
kontroli raportu z realizacji projektu po zakonczeniu kazdego okresu sprawozdawczego.

Pierwszy okres, za ktory sktadany jest raport z realizacji wraz z wnioskiem o ptatno$é, rozpoczyna sie
z dniem nastepujacym po dniu zarejestrowania wniosku o dofinansowanie projektu w MS 2021+.

Raport z realizacji projektu opracowywany jest jako raport dwujezyczny podsumowujgcy podstawowe
informacje dotyczace realizacji catego projektu. Sktadany jest za posrednictwem ISKP 21+ w terminie 30 dni
kalendarzowych po zakonczeniu okresu sprawozdawczego. Zaleca sig, aby partnerzy przygotowywali
dokumenty do raportu z realizacji w sposéb ciggty w trakcie danego okresu monitorowania, a nie czekali az
do jego zakonczenia. W przypadku nieztozenia raportu z realizacji projektu w odpowiednim terminie,
kontroler moze podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu kontroli na miejscu poza prébg projektéw wybranych do
kontroli.

Nieodtgcznym elementem kazdego raportu z realizacji sg nastepujace zatgczniki:

1) Zatacznik merytoryczny do raportu z realizacji projektu - jednojezyczny raport zawierajgcy
szczegobtowe informacje nt. realizowanych dziatan danego partnera oraz postepéw w realizacji czesci
projektu (wzor patrz zatgcznik nr 3).

2) Wniosek o ptatnos¢ za projekt (wzor patrz zatgcznik nr 4).

3) Zestawienia dokumentéw (wzér patrz zatgcznik nr 5) od poszczegélnych partneréw - dla

zestawienia wydatkow majg zastosowanie nastepujgce zasady:
Zasada wspotmiernosci czasowej wydatkéw

Co do zasady, zestawienie musi zawiera¢ wszystkie wydatki, ktére dotyczg danego okresu.
Obowigzuje zasada, ze zestawienie musi zawiera¢ wszystkie wydatki, ktére zostaty w danym
okresie optacone. W przypadku okresu koncowego termin dla optacenia wydatkdéw zostaje
przedtuzony do momentu ztozenia zestawienia koncowego.

W przypadku, gdy w bardzo wyjatkowych wypadkach jakikolwiek wydatek nie zostanie ujety
w zestawieniu zgodnie z tg zasada, partner moze, z uzasadnieniem i po skonsultowaniu z swoim
kontrolerem, ujg¢ go w jednym z kolejnych sktadanych zestawien.

Zasada dotyczaca wspoétmiernosci czasowej wydatku nie dotyczy podatku VAT ze
prewspotczynnikiem i ptatnosci zaliczkowych, ktére sa rozliczane na koncu realizacji projektu lub
na koncu z gory okreslonego okresu.
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. Pravidlo pro pfevod vydaji v CZK/PLN na EUR:

Vydaje uplatfiované na soupisce se vzdy v MS 2021+ pfepocitavaji kursem Evropské centralni
banky platnym ke dni prvni finalizace soupisky.

Vydaje uplatiiované v soupisce dokladd vztahujici se k dfivéjSimu obdobi v souladu
s predchozimi pravidly, jsou vzdy pfepocteny kursem platnym v dobé finalizace soupisky,
v ramci které jsou pfedkladany ke kontrole.

»  Pravidlo zpusobilych vydaji:

V soupisce dokladd mohou byt uvadény pouze ty vydaje, které byly partnerem planovany jako
zpUsobilé. Neni tedy mozné zahrnout vydaje, které se netykaji projektu a vydaje, které jsou
od zacatku projektu planovany jako nezpusobilé. Pokud takové vydaje kontrolor v soupisce
nalezne, vydaje na soupisce oznaci jako nezpusobilé.

. Pravidlo pro nahravani priloh
Obecné plati, Ze:

- pfilohy tykajici se konkrétniho vydaje jsou vISKP 21+ nahravany pfimo ke
konkrétnimu vydaji v ramci soupisky dokladu;

- dokumenty obecného charakteru jsou nahravany v ISKP 21+ do zalozky ,Dokumenty”
na dané soupisce dokladu.

Muize se stat, Ze automaticky nastavené rozdéleni vydajl v ramci soupisky doklad(i v MS 2021+ na
vydaje investi¢ni a neinvesti¢ni neodpovida udajum, které pfijemce vykazuje ve svém ucetnictvi.
V tomto pfipadé jsou vzdy zavazné udaje vykazované v ucetnictvi. Pfipadnym chybnym rozdélenim
vydajl na investi¢ni a neinvesti¢ni v soupisce dokladl v MS 2021+ nedochazi k poruseni podminek
uvedenych v pravnim aktu.

Tabulka s rozpadem nepfimych/pausalnich nakladi (vzor viz pfiloha ¢. 18) — Tuto tabulku
predkladaji vSichni partnefi pro Ucely ovéfeni spravnosti stanoveni vySe nepfimych/pausalnich
nakladu uvedenych na soupisce dokladu. Tabulku ve formatu .xIs partner v ISKP 21+ nahrava do
pfiloh k pfislusné soupisce dokladu.
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Zasada przeliczania wydatkéw w CZK/PLN na EUR

Wydatki rozliczane w zestawieniu sg kazdorazowo przeliczane w MS 2021+ wedtug kursu
Europejskiego Banku Centralnego obowigzujgcego w dniu pierwszej finalizacji zestawienia.

Wydatki ujete w zestawieniu dokumentéw dotyczgce wczesniejszego okresu, zgodnie
z poprzednimi zasadami, sg kazdorazowo przeliczane wedtug kursu obowigzujgcego w momencie
finalizacji zestawienia, w ramach ktérego sa sktadane do kontroli.

Zasada wydatkéw kwalifikowalnych

W zestawieniu dokumentéw mogg by¢ ujmowane tylko te wydatki, ktére zostaty przez partnera
zaplanowane jako kwalifikowalne. Nie jest zatem mozliwe ujecie wydatkéw, ktére nie sa zwigzane
z projektem oraz wydatkéw, ktére od poczatku projektu planowane sg jako niekwalifikowalne.
W przypadku stwierdzenia przez kontrolera takich wydatkéw w zestawieniu, zostang one przez
niego w zestawieniu oznaczone jako niekwalifikowalny.

Zasada dotyczgca wgrywania zatgcznikow
Ogodlnie obowigzuje zasada, ze:

- zatgczniki dotyczace konkretnego wydatku sg w ISKP 21+ wgrywane bezposrednio do
konkretnego wydatku w ramach zestawienia dokumentéw,

- dokumenty o charakterze ogélnym sg wgrane w ISKP 21+ w zakfadce "Dokumenty"
danego zestawienia dokumentow.

Moze sie zdarzy¢, ze automatycznie ustawiony podziat wydatkéw w ramach zestawienia dokumentéw
w MS 2021+ na wydatki inwestycyjne i nieinwestycyjne nie odpowiada danym wykazywanym przez
beneficjenta w jego ewidencji ksiegowej. W takim przypadku kazdorazowo sg wigzgce dane
wykazywane w ksiggowosci. Ewentualny nieprawidlowy podziat wydatkéw na inwestycyjne
i nieinwestycyjne w zestawieniu dokumentéw w MS 2021+ nie skutkuje naruszeniem warunkow
okreslonych w akcie prawnym.

Tabela zawierajgca rozktad wydatkéw ustalonych przy pomocy stawki ryczattowej (wzor patrz
zatgcznik nr 18) - Tabele te sktadajg wszyscy partnerzy w celu weryfikacji poprawnosci wydatkow
ustalonych przy pomocy stawki ryczattowej wykazanych w ramach zestawienia dokumentéw. Tabele
w formacie .xIs partner wgrywa w ISKP 21+ jako zatacznik do odpowiedniego zestawienia
dokumentéw.
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5) Uéetni doklady za pfislusné monitorovaci obdobi'* opatfené identifikaci projektu véetné 5) Dokumenty ksiegowe za dany okres sprawozdawczy'* opatrzone identyfikacja projektu razem
potvrzeni o zaplaceni (elektronicky doklad nebo scan dokladu v papirové podobé€). Z kazdého z potwierdzeniami zaptaty (dokument elektroniczny lub skan dokumentu papierowego). Kazdy
dokladu musi byt zfejmé, Ze jeho original byl oznacen registracnim &islem projektu a jeho nazvem dokument musi wskazywaé, ze jego oryginat zostat oznaczony numerem rejestracyjnym projektu
v MS 2021+. Dale musi byt uvedeno, pod jakym ¢islem je original evidovan v G¢etnictvi partnera a i tytutem projektu w MS 2021+. Nalezy réwniez wskaza¢ pod jakim numerem oryginat jest
do které oddélené udetni evidence je zalétovan®®. Cislo dafového dokladu / é&islo dokladu zaewidencjonowany w ksiegowosci partnera i w ramach ktérej wyodrebnionej ewidencji ksiegowej jest
(u neplatct DPH) partner uvadi v ISKP 21+ do pole pro popis vydaje v soupisce dokladd. Jednotlivé zaksiegowany®®. Numer dokumentu ksiegowego (faktury) / numer dokumentu (dla podmiotdw innych
doklady partner v ISKP 21+ nahrava jako pfilohu ke konkrétnimu vydaiji v soupisce dokladu. niz ptatnik VAT) partner podaje w ISKP 21+ w polu do opisu wydatku w zestawieniu dokumentéw.

Poszczegdlne dokumenty partner wgrywa do ISKP 21+ jako zatgcznik do konkretnego wydatku
w zestawieniu dokumentow.

6) Vystupni sestavu dokladajici zatétovani ucetnich dokladt analyticky na projekt, tedy vypis 6) Zestawienie podsumowujace potwierdzajagce zaksiggowanie dokumentoéw ksiegowych
z Ucetnictvi partnera — analytického ucetnictvi projektu. Jednotlivé doklady uvedené v soupisce w ewidencji analitycznej dla projektu, to znaczy wycigg z ksiegowosci partnera — ksiegowosci
dokladd musi byt identifikovatelné na této sestavé. Vystupni sestavu partner v ISKP 21+ nahrava do analitycznej projektu. Poszczegdine dokumenty ujete w zestawieniu dokumentéw muszg by¢ mozliwe
pfiloh k pfislu§né soupisce dokladud. do zidentyfikowania na tym zestawieniu podsumowujgcym. Zestawienie partner wgrywa w ISKP 21+

jako zatgcznik do odpowiedniego zestawienia dokumentéw.

7) Zverejnéni v registru smluv — tyka se €eskych partnerd, ktefi jsou pfi narokovani prvniho vydaje  7) Opublikowanie w rejestrze umoéw — dotyczy to czeskich partneréw, ktérzy wnioskujgc o refundacje
spojeného se smlouvou v ramci vefejnych zakazek/ objednavky povinni dolozit jeji zvefejnéni pierwszego wydatku zwigzanego z umowa w ramach zamoéwien publicznych/zaméwienia powinni
v registru smluv, pokud se na né tato povinnost vztahuje v souladu se zak. €. 340/2015 Sb. (zakon ztozy¢ potwierdzenie jej opublikowania w rejestrze umow, jezeli dotyczy ich ten obowigzek wynikajgcy
o registru smluv)'®. Toto zvefejnéni se tyka vefejnych zakazek/ objednavek, jejichz plnéni je vyssi z ustawy nr 340/2015 (ustawa o rejestrze umow)?6. To opublikowanie ma zastosowanie do zaméwien
nez 50 000 K¢ bez DPH. Doklad o zvefejnéni partner v ISKP 21+ nahrava do pfiloh ke konkrétnimu publicznych/zaméwien, ktérych warto§¢ wynosi powyzej 50 000 CZK netto. Dokument
vydaji v soupisce dokladu. dot. opublikowania partner wgrywa do ISKP 21+ jako zatacznik do konkretnego wydatku w zestawieniu

dokumentéw.

8) Cestné prohlaseni partnera/hlavniho pfijemce ve véci naroku na odpoéet DPH (vzor viz pfiloha  8) Oswiadczenie Partnera/Gtéwnego Beneficjenta w sprawie do odliczenia podatku VAT (wzér

€. 16) - Toto Cestné prohlaseni predklada projektovy partner, pokud je platcem DPH a uplatrfiuje DPH
v ramci projektu jako zpusobily vydaj a zaroveri plati, Ze celkové naklady daného projektu presahuji
200 000 EUR v pfipadé ceskych projektovych partnerti / 5 000 000 EUR v pfipadé polskych
projektovych partnerll nebo pokud je projekt podpofen na zakladé blokové vyjimky dle nafizeni
651/2014. Cestné prohlageni partner v ISKP 21+ nahrava do piloh k pfislu$né soupisce dokladi.

patrz zatacznik nr 16) - Oswiadczenie to sktada partner projektowy, jesli jest ptatnikiem VAT i zglasza
VAT jako wydatek kwalifikowalny w projekcie oraz jesli catkowity koszt projektu przekracza 200 000
EUR dla czeskich partneréw projektu /5 000 000 EUR dla polskich partneréw projektu lub jezeli projekt
jest wspierany na podstawie wytaczenia grupowego zgodnie z rozporzgdzeniem 651/2014.
Oswiadczenie jest przesytane przez partnera w ISKP 21+ w zatgcznikach do odpowiedniego
zestawienia dokumentéw.

14 Obowigzek ten nie dotyczy wydatkow objetych trybem wynikajgcym z mozliwosci uproszczonego rozliczania wydatkdw.
Jednoczesnie obowigzek ten nie dotyczy wydatkéw na ekspertdow zewnetrznych i kosztéw ustug zewnetrznych oraz
wydatkéw na wyposazenie u czeskich partneréw, w przypadku ktorych warto$¢ 1 dokumentu ksiggowego jest mniejsza
niz 800 EUR. Dla takiej pozycji nie ma konieczno$ci sktadania dokumentu ksiggowego, natomiast wystarczajace jest
wypetnienie tego dokumentu ksieggowego w ISKP 21+ w zestawieniu dokumentéw bez wgrania zatgcznika. Oraz krétko
opisac, czego dokument dotyczy i z jakim dziataniem jest zwigzany.

15 Obowigzek ten (zaksiegowanie na osrodek) moze zostaé spetniony w taki sposob, ze dokument ksiegowy bedzie mozna
zidentyfikowaé na zestawieniu podsumowujgcym z odrebnej ewidencji ksiegowej

16 Nie dotyczy zaméwien publicznych/zaméwien realizowanych w ramach uproszczonych metod rozliczania.
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14 Tato povinnost se nevztahuje na vydaje, které spadaji pod rezim dany moznostmi zjednodu$eného vykazovani vydaju.
Zaroven se tato povinnost nevztahuje na vydaje ¢eskych partnerd, u nichZ je hodnota 1 G¢etniho dokladu niz$i nez 800
EUR. Tato moZnost se ovSem tykad pouze nakladd na externi odborné poradenstvi a sluzby a vydaju na vybaveni.
K takovéto poloZce neni nutné predkladat Gcetni doklad, ale postadi tento Ucetni doklad vyplnit v ISKP 21+ v soupisce
dokladli bez nahrani pfilohy. A stru¢né popsat ¢eho se doklad tyka a k jaké aktivité se vztahuje.

15 Tato povinnost (zaucétovani na stiedisko) maze byt spinéna formou identifikovatelnosti G¢etniho dokladu na vystupni

sestavé z oddélené ucetni evidence.
16 Netyka se vefejnych zakazek/objednavek realizovanych v ramci zjednodugenych metod vykazovani.



Interreg [

Co-funded by
the European Union

Czechia - Poland

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4

9) PIna moc opraviujici k podepisovani v ramci projektu — pfedklada se v pfipadg, Zze dokumenty  9) Pelnomocnictwo upowazniajgce do podpisywania dokumentéw w ramach projektu — skiadane
podepisuje osoba jind nez statutarni zastupce partnera. Doklada se pouze s prvni zpravou w przypadku podpisywania dokumentow przez osobe inng niz przedstawiciel statutowy partnera.
o realizaci, pokud v prabéhu realizace projektu nedojde ke zméné. Plnou moc partner v ISKP 21+ Przedktadane wytgcznie wraz z pierwszym raportem z realizacji, o ile w trakcie realizacji projektu nie
nahrava jako pfilohu ke zpravé o realizaci. doszto do zmiany. Petnomocnictwo to partner wgrywa do w ISKP 21+ jako zatgcznik do raportu

z realizacji.

10) DalSi prfilohy souvisejici s realizaci projektu v pfislusSném monitorovacim obdobi  10) Inne zatgczniki zwigzane z realizacjg projektu w danym okresie monitorowania (np. dokumentacja foto-
(napf. fotodokumentace, publicitni opatfeni, apod.). Tyto dokumenty partner v ISKP 21+ nahrava video, dziatania promocyjne itp.). Dokumenty te partner wgrywa do ISKP 21+ jako zatacznik do raportu
jako pfilohu k pfislusné zpravé o realizaci a oznadi je tak, aby bylo patrné, ke kterému partnerovi se z realizacji i oznacza je tak, aby byto jasne, ktérego partnera dotycza.
vztahuji.

11) Obsahuje-li projekt vydaje uplatfiované v soupisce dokladd vztahuijici se k dfivéjSimu obdobi, uvede 11) Jezeli projekt obejmuje wydatki rozliczane w zestawieniu dokumentéw odnoszgce sie do

pfijemce pfimo v ISKP 21+ u pfisluSného ucetniho dokladu tuto skute€nost do pole ,Popis vydaje*
vcetné vysvétleni jejich pozdéjSiho narokovani.

V8em partnerdm se doporucuje pfi prvnim zpracovani soupisky dokladd

kontaktovat/navstivit mistné pfisluSného kontrolora.

Pro ¢eské partnery je pro Gcely predkladani vydajd ke kontrole na webovych strankach
programu (www.cz-pl.eu) uvefejnén dokument nalezitosti dokladovani, ktery je
voditkem pro vyhotoveni soupisky a predloZeni pfislusnych dokumentd ke kontrole.

wczesniejszego okresu, beneficjent bezposrednio w ISKP 21+ przy danym dokumencie ksiegowym
wpisuje to w polu ,,Opis wydatku" wraz z wyjasnieniem po6zniejszego rozliczenia wydatku.

Wszystkim partnerom zaleca sie przy pierwszym sporzadzaniu zestawienia dokumentow
skontaktowanie sie /ztozenie wizyty u miejscowo wtasciwego kontrolera.

Dla czeskich partneréw, na potrzeby sktadania wydatkow do kontroli, na stronach
internetowych programu (www.cz-pl.eu) umieszczono dokument dotyczacy wymogow w
zakresie ich udokumentowania, ktory stanowi przewodnik dla sporzgdzenia zestawienia
i przedtozenia odpowiednich dokumentéw do kontroli.

B.1.2.2 Prabéh kontroly B.1.2.2 Przebieg procesu kontroli

Na kontrolu zpravy o realizaci, véetné vsech pfiloh, je stanovena Ihata 45 kalendarnich dnu. Na kontrole raportu z realizacji, tgcznie ze wszystkimi zatgcznikami, jest 45 dni kalendarzowych.

Odpowiedzialno$¢ za kontrole raportu z realizacji jest podzielona pomiedzy kontrolerow wszystkich
partneréw projektu:

Odpovédnost za kontrolu zpravy o realizaci je rozdélena mezi kontrolory vSech partner( projektu:

. kontrolor hlavniho pfijemce je zodpovédny za kontrolu zpravy o realizaci projektu a za kontrolu
vécné prilohy zpravy o realizaci projektu predlozené hlavnim pfijemcem, v€etné soupisky .
dokladt hlavniho pfijemce,

kontroler Gtdwnego Beneficjenta jest odpowiedzialny za kontrole raportu z realizacji projektu oraz
za kontrole merytorycznego zatgcznika raportu z realizacji czesci projektu ztozonego przez
Giéwnego Beneficjenta, tacznie z zestawieniem dokumentéw Gtéwnego Beneficjenta,

kontrolerzy poszczegdlnych partneréw sg odpowiedzialni za kontrole merytorycznych zatacznikow
raportu z realizacji czesci projektu ztozonych przez pozostatych partneréw projektu, wraz
z przedtozonymi przez nich zestawieniami dokumentow.

. kontrolofi jednotlivych partnert jsou zodpovédni za kontrolu vécnych pfiloh zpravy o realizaci .
projektu predloZenych zbyvajicimi partnery projektu, véetné jimi predlozenych soupisek dokladu.

Kontrola zpravy o realizaci za dané obdobi se sklada z: Kontrola raportu z realizacji za dany okres skfada sie z:

kontroli merytorycznej, tj. kontroli merytorycznej zatgcznikdw raportu z realizacji (kontrola na
poziomie partnera) oraz kontroli raportu z realizacji (kontrola na poziomie projektu) oraz

. vécné kontroly, tj. kontroly vécnych pfiloh zpravy o realizaci (kontrola na urovni partnera) .
a kontroly zpravy o realizaci (kontrola na urovni projektu) a

=

CLLPFL

47



Co-funded by
the European Union

Interreg [

Czechia - Poland

finanéni kontroly, tj. kontroly jednotlivych soupisek doklad( (kontrola na drovni partnera)
a kontroly zadosti o platbu (kontrola na Urovni projektu).

Schéma zachycujici proces kontroly zpravy o realizaci je uvedeno v pfiloze €. 7.

B.1.2.2.1 Kontrola Zadosti o platbu na vzorku
Kontrola Zzadosti o platbu probiha na vzorku, tj. za dané monitorovaci obdobi nemusi byt provadéna
finanéni kontrola predloZzené Zadosti o platbu.

V pfipadé, Ze konkrétni zadost o platbu neni zafazena do vzorku pro kontrolu, tedy nepodléha finanéni
kontrole ze strany kontrolora, potom za dané monitorovaci obdobi kontrolor provede pouze vécnou
kontrolu projektu, tj. neprob&hne kontrola soupisek doklad ani Zadosti o platbu. Zadost o platbu je
v takovém pfipadé povazovana za schvalenou, jsou-li schvaleny vSechny vécné pfilohy zpravy o realizaci
i samotna zprava o realizaci.

Pokud je zadost o platbu zafazena do vzorku pro kontrolu, potom kontrola probiha v plném rozsahu, {j. je
provedena jak vécna, tak i finan¢ni kontrola projektu.

B.1.2.2.2 Kontrola na Urovni jednotlivych partnerd
lhned po pfedlozeni zpravy o realizaci projektu, je pfisluSnymi kontrolory zahgjena kontrola na urovni
jednotlivych partnera.

Kontrolor pfislusného partnera nejprve provadi kontrolu formalni spravnosti pfedlozenych dokumentt
tykajicich se dilCi Easti projektu.

V pfipadé, Ze shleda nedostatky, vrati dokumentaci s vyzvou k odstranéni nedostatkd partnerovi.

LhGta pro kontrolu se v pfipadé odeslani vyzvy k odstranéni nedostatkd vzdy
pozastavuje az do opétovného predani vSech podkladd uvedenych ve vyzvé
kontrolorovi daného partnera.

Neshleda-li kontrolor zadné nedostatky, pfistupuje ke kontrole pfedloZzenych dokumentl, na zakladé
kterych provede finanéni a vécnou kontrolu diléi ¢asti zpravy o realizaci.

Vécna kontrola

Vécna kontrola na udrovni jednotlivych partnerd spociva v kontrole vécné pfilohy zpravy o realizaci
predlozené pfislusnym partnerem.

Kontrolor ovéfuje napf. zda:

aktivity partnera jsou realizovany v souladu se Zzadosti o podporu a platnym pravnim aktem,

=
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kontroli finansowej, czyli kontroli poszczegolnych zestawien dokumentéw (kontrola na poziomie
partnera) oraz weryfikacja wniosku o ptatno$¢ (kontrola na poziomie projektu).

Schemat przedstawiajacy proces kontroli raportu z realizacji znajduje sie w zatgczniku nr 7.

B.1.2.2.1 Kontrola wyrywkowa wnioskéw o ptatnosé¢
Kontrola wniosku o ptatno$é przeprowadzana jest na prdbie, tj. nie musi zosta¢ przeprowadzona kontrola
finansowa zlozonego wniosku o ptatno$¢ za dany okres monitorowania.

W przypadku, gdy dany wniosek o ptatno$é nie zostanie ujety w prébie do kontroli, tj. nie podlega kontroli
finansowej przez kontrolera, wéwczas w danym okresie monitorowania kontroler przeprowadza jedynie
kontrole merytoryczng projektu, tj. nie przeprowadza kontroli zestawiert dokumentéw ani wniosku o ptatnosc.
W takim przypadku wniosek o ptatno$¢ uznaje sie za zatwierdzony w przypadku zatwierdzenia wszystkich
zatgcznikdéw merytorycznych do raportu z realizacji oraz samego raportu z realizacji.

Jezeli wniosek o ptatnos¢ jest wigczony do proby do kontroli, wowczas kontrola jest przeprowadzana
w catosci, tj. prowadzona jest zaréwno kontrola merytoryczna, jak i finansowa projektu.

B.1.2.2.2 Kontrola na poziomie poszczegdlnych partnerow
Bezposrednio po ztozeniu raportu z realizacji projektu, odpowiedni kontrolerzy rozpoczynajg kontrole na
poziomie poszczegdlnych partnerow.

Kontroler danego partnera najpierw przeprowadzi kontrole formalnej poprawnosci ztozonych dokumentéw
dotyczgcych czesci projektu.

W przypadku stwierdzenia uchybieh zwraca dokumentacje partnerowi z wezwaniem do usunigcia uchybien.

Termin na kontrole w przypadku wystania wezwania do usuniecia uchybien zostaje
kazdorazowo zawieszony do momentu ponownego przekazania wszystkich
dokumentéw, wymienionych w wezwaniu, kontrolerowi danego partnera.

Jezeli kontroler nie stwierdzi uchybien na poziomie kontroli formalnej poprawnosci, przystepuje do kontroli
ztozonych dokumentéw, na podstawie ktorych przeprowadzi kontrole finansowg i merytoryczng
odpowiedniej czesci raportu z realizaciji.

Kontrola merytoryczna

Kontrola merytoryczna na poziomie poszczegdlnych partnerow polega na sprawdzeniu zatgcznika
merytorycznego do raportu z realizacji ztozonego przez danego partnera.

Kontroler sprawdza m.in., czy:

dziatania partnera sg realizowane zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i obowigzujacym aktem
prawnym,
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] realizace probiha podle harmonogramu,

=  jsou zohlednény pfipadné zadosti o zménu,

] plnéni indikator( odpovida fazi realizace dil¢i €asti projektu,

=  je zvolena spravna povinna publicita s ohledem na velikost a charakter projektu.

Finanéni kontrola

Finan¢ni kontrola na udrovni jednotlivych partnerl spociva v kontrole soupisky dokladl a vSech
souvisejicich dokumentt, které dany partner predlozil jako sou€ast zpravy o realizaci.

V pfipadé vydaji vykazovanych zjednodu$enymi formami vykazovani bude pfedmétem kontroly to, zda
byla pfislusna metoda zjednodu§eného vykazovani vydaji spravné uplatnéna.

P¥i provadéni finanéni kontroly se mize stat, Ze kontrolor najde u nékterého z vydaja chybu, ktera by mohla
mit vliv i na vydaje v pfedchozich soupiskach, u kterych finanéni kontrola neprobéhla. Kontrolor je potom
povinen provéfit tento typ vydaje ve vSech pfedchozich Zadostech o platbu, i kdyZz nebyly pfedmétem
finanéni kontroly.

Na Ceské strané je kontrola provadéna u 100 % vydaji s vyjimkou vydajd pod 800 EUR (které jsou
kontrolovany na vybraném vzorku). Jde o obecnou kontrolu zpUsobilosti vydaji ve vztahu k pravidlim
zpUsobilosti definovanym pro program a ve vztahu k projektu, v€etné predepsanych nalezitosti
dokladovani uvefejnénych na www.cz-pl.eu, které jsou zavazné pro Ceské partnery. Zaroven s timto
probiha kontrola zaméfena na narodni specifika v ramci zpUsobilych vydaji a obecné na dodrzovani
narodni legislativy (zejm. u€etni, danové a smluvni legislativy), za kterou je zodpovédny partner jako ucetni
jednotka. V pfipadé, ze v ramci této kontroly dojde pfi kontrole soupisky doklad(i za dané obdobi ke zjisténi
chybovosti v dodrzovani narodni legislativy u urcitych typud vydaju, bude partner na toto upozornén
a vyzvan k napravnym opatfenim. V pfipadé, Ze ani poté nebude kontrolor pfesvédéen o provedeni
napravy partnerem, bude dany druh vydaje povazovan za nezpusobily.
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= realizacja przebiega zgodnie z harmonogramem,

. uwzgledniono wszelkie wnioski o zmiane,

= realizacja wskaznikéw odpowiada fazie realizacji projektu,

. wybrano witasciwg obowigzkowg promocje, biorgc pod uwage wielkos¢ i charakter projektu.

Kontrola finansowa

Kontrola finansowa na poziomie poszczegolnych partneréw polega na sprawdzeniu zestawienia
dokumentéw i wszystkich powigzanych dokumentéw przedtozonych przez partnera w ramach raportu
z realizacji.

W przypadku wydatkéw wykazanych za pomocg uproszczonej formy rozliczania sprawdzane bedzie, czy
odpowiednia metoda uproszczonego rozliczania zostata prawidtowo zastosowana.

Podczas przeprowadzania kontroli finansowej moze sie zdarzy¢, ze kontroler znajdzie btad w jednym z
wydatkéw, ktéry moze mie¢ rowniez wptyw na wydatki w poprzednich zestawieniach, ktére nie podlegaty
kontroli finansowej. Kontroler jest wéwczas zobowigzany do sprawdzenia tego typu wydatkéw we wszystkich
poprzednich wnioskach o ptatno$¢, nawet jesli nie podlegaty one kontroli finansowe;j.

Po stronie czeskiej, kontrola ta jest przeprowadzana dla 100% wydatkéw z wyjatkiem wydatkéw ponizej 800
EUR (ktére sa kontrolowane na prébie). Jest to ogéina kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw w odniesieniu
do zasad kwalifikowalnosci okreslonych dla Programu i w odniesieniu do projektu, w tym okreslonych
wymogow dotyczgcych dokumentacji umieszczonych na www.cz-pl.eu, ktére sg wigzace dla czeskich
partneréw. Réwnoczesnie z tym przebiega kontrola dotyczaca specyfik narodowych w ramach wydatkéw
kwalifikowalnych oraz ogoélnie przestrzegania przepiséw krajowych (w szczegdlnosci przepiséw w zakresie
rachunkowosci, podatkéw, wynagrodzen i umoéw), za ktére odpowiedzialny jest partner jako jednostka
prowadzaca ewidencje ksiegowg. W przypadku, gdy w ramach tej kontroli przy kontroli zestawienia
dokumentéw za dany okres stwierdzone zostang btedy w przestrzeganiu przepiséw prawa krajowego
w zakresie okreslonych rodzajéw wydatkéw, partner zostanie o tym poinformowany i wezwany do podjecia
dziatan naprawczych. W przypadku, gdy nawet potem kontroler nie bedzie przekonany o dokonaniu dziatan
naprawczych przez partnera, dany rodzaj wydatku bedzie uznany za niekwalifikowalny.
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Na polské strané v pfipadé ovéfovani v plném rozsahu provadi kontrolor rovnéz ovéfeni zadosti o platbu
na zakladé dokumentl, z nichz muze potvrdit, Ze vydaje jsou spravné. Pozada pfijemce o predlozeni
dokladl prokazujicich spravnost vydaju vybranych v souladu s metodikou. Kontrolor provede ovéfeni
zadosti o platbu pomoci kontrolniho seznamu pro ovéfovani zadosti o platbu. Kontrolor pfijemce vyrozumi
a uvede IhGtu pro poskytnuti doplnéni nebo vysvétleni, pokud je to nezbytné. Pokud se ve vzorku vydaju
vyskytnou nesrovnalosti, posoudi kontrolor jejich dopad na spravnost a zpUsobilost ostatnich vydajl
a vzorek odpovidajicim zpusobem rozsifi, pokud zjisti, Ze zjiSténa nesrovnalost mize ovlivnit ostatni
vydaje z zadosti o platbu. Kontrolor povazuje vydaj za zcela nebo z&asti neopravnéné vynalozeny, pokud
zZjisti, Ze je v rozporu s pravnimi pfedpisy, pozadavky programovych dokumentd, pfedpisy EU nebo
vnitrostatnimi predpisy.

Vyzva k odstranéni nedostatku

Pokud nastanou pfi kontrole na urovni partnera nejasnosti, kdy kontrolor daného partnera povazuje za
nutné doplnit nebo upfesnit néjaké informace, zasle formou interni depese vyzvu k odstranéni nedostatkd
pfislusnému partnerovi. Odstranit nedostatky je pfislusny partner povinen ve |huté stanovené ve vyzvé
k odstranéni nedostatk, pfic¢emz tato IhGta nesmi byt krat$i nez 5 pracovnich dni od data odeslani vyzvy.

V pfipadé, Ze nedostatky nebudou ve |huté stanovené kontrolorem odstranény nebo budou pfetrvavat i po
doplnéni partnerem, potom bude pfislusny partner svym kontrolorem vyzvan podruhé. Pokud ani na
zakladé druhé vyzvy u téchto vydaji v soupisce nedostatky neodstrani budou tyto vydaje oznaéeny jako
nezpUsobilé a partner je nebude jiz moci znovu uplatnit.

V nékterych pfipadech je mozné vydaje vykazujici nedostatky, které neni mozné ve |haté pro kontrolu
soupisky odstranit, z dané soupisky vyjmout a ke kontrole je znovu pFedloZit v rdmci zavéreéné zpravy
o realizaci.

PFislusny partner svému kontrolorovi zasilad spoleéné s opravou/doplnénim také Eestné prohlaseni, ze
v pfedloZzenych dokumentech nezménil nic nad ramec vyzvy (viz pfiloha &. 6 pfirucky).

| pfi doplfiovani v ramci vyzvy je nezbytné dodrzet pravidlo pro nahravani pfiloh do soupisky.

V pfipadé zaslani vyzvy k odstranéni nedostatkll dochazi k pozastaveni Ihaty pro
provedeni kontroly ze strany pfislusného kontrolora, a to az do okamziku odstranéni
v8ech nedostatkl/zaslani vSech pozadovanych podkladd uvedenych ve vyzvé
pFislusnym partnerem.

Pokud kontrolor nema o nezpusobilosti vydaje pochybnosti nebo nedostatek nelze napravit, neni povinen
vyzyvat partnera k doloZeni nebo vysvétleni a vydaj bude povazovan za nezpusobily (tzn. vydaj bude
kracen — viz kapitola B.1.2.2.4).
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Po stronie polskiej w przypadku weryfikacji w petnym zakresie kontroler przeprowadza weryfikacje wniosku
o ptatnos¢ takze w oparciu o dokumenty, na podstawie ktorych moze poswiadczy¢, ze wydatki sg
prawidtowe. Zwraca sie on do beneficjenta o przekazanie dokumentéw poswiadczajgcych prawidtowos¢
wydatkoéw, ktére zostaty wybrane zgodnie z metodykg. Kontroler przeprowadza weryfikacje wniosku
o0 ptatnos¢ z wykorzystaniem listy sprawdzajgcej do weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢. Kontroler powiadamia
beneficjenta i wskazuje termin na dostarczenie uzupetnien lub wyjasnien, jesli jest to konieczne.
W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w prébie wydatkéw, kontroler ocenia ich wplyw na prawidtowos¢
i kwalifikowalno$¢ innych wydatkéw i odpowiednio poszerza probe, jesli stwierdzi, ze zidentyfikowana
nieprawidlowo$¢é moze wptywaé na inne wydatki we wniosku o ptatnos$é. Kontroler uznaje wydatek za
poniesiony nieprawidtowo w catosci lub w czesci w przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw prawa,
wymagan dokumentéw programowych, zasad unijnych lub krajowych.

Wezwanie do usuniecia uchybien

Jezeli podczas kontroli na poziomie partnera pojawia sie niejasnosci, w przypadku ktérych kontroler danego
partnera uzna za konieczne uzupetnienie lub doprecyzowanie jakichkolwiek informaciji, wysle do wtasciwego
partnera w formie depeszy wezwanie do usuniecia uchybien. Wiasciwy partner jest zobowigzany do
usuniecia uchybien w terminie okreslonym w wezwaniu do usunigcia uchybien, przy czym termin ten nie
moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych od dnia wystania wezwania.

Jezeli uchybienia nie zostang usuniete w terminie wskazanym przez kontrolera lub bedg sie utrzymywac po
ich uzupetnieniu przez partnera, wowczas partner zostanie wezwany przez swojego kontrolera po raz drugi.
Jezeli nawet po drugim wezwaniu uchybienia nie bedg z zestawienia usuniete, bedg te wydatki uznane za
niekwalifikowalne i partner nie bedzie mégt ich ponownie rozliczy¢.

W niektérych przypadkach wydatki zawierajgce uchybienia, ktdre nie mogg zosta¢ usuniete w terminie dla
kontroli zestawienia, mogg zosta¢ usuniete z danego zestawienia i ponownie ztozone do kontroli w ramach
koncowego raportu z realizacji.

Wiasciwy partner przesyta swojemu kontrolerowi wraz z korektg/uzupetnieniem takze oswiadczenie, ze
w sktadanych dokumentach nie zmienit niczego poza zakresem naboru (patrz zatgcznik nr 6 podrecznika).

Réwniez przy uzupetnianiu w ramach wezwania nalezy przestrzega¢ zasady dotyczacej wgrywania
zatgcznikoéw do zestawienia.

W przypadku wezwania do usuniecia uchybien, termin na przeprowadzenie kontroli
przez wiasciwego kontrolera ulega zawieszeniu do czasu usunigcia
uchybien/przedtozenia wymaganych dokumentéw przez wtasciwego partnera.

Jezeli kontroler nie ma watpliwosci co do niekwalifikowalnosci wydatku lub jezeli uchybienia nie mozna
naprawic, nie jest zobowigzany do wezwania partnera do udokumentowania lub wyjasnienia, a wydatek
zostanie uznany za niekwalifikowalny (wydatek zostanie obnizony - patrz rozdziat B.1.2.2.4).
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Schvaleni vécné prilohy ke zpravé o realizaci a soupisky dokladt

Neshleda-li kontrolor ve vécné pfiloze zpravy o realizaci projektu Zadné nejasnosti, resp. vSechny pfipadné
nejasnosti byly vyfeSeny, je opravnén ji schvalit.

Schvalenim vécné pfilohy zpravy a soupisky dokladi potvrdi spravnost a fadnost realizace diléi ¢asti
projektu a vynalozenych vydaju pfislusného partnera za dané monitorovaci obdobi.

O ukoncené kontrole diléi €asti projektu informuje kontrolor formou interni depese v MS 2021+ jak
prisluSného partnera, tak také kontrolora hlavniho pFijemce. Zaroven s tim pfisluSnému partnerovi zasila
také rekapitulaci rozpoctu (viz pfiloha ¢. 8a).

Schvalena vécna prfiloha zpravy o realizaci projektu je nutnou podminkou pro schvaleni
vydajl za dané obdobi.

B.1.2.2.3 Kontrola na Urovni projektu

Po ukonéeni kontrol na urovni jednotlivych partner(i, ovéfi kontrolor hlavniho pfijemce schvaleni vSech
vécnych pfiloh a soupisek za vSechny partnery projektu. Jsou-li vSechny vécné prilohy a soupisky
schvaleny, pfistoupi ke kontrole zpravy o realizaci projektu.

| v této fazi kontroly muze nastat potfeba néjakého doplnéni nebo upfesnéni informaci obsazenych ve
zpravé o realizaci. V takovém pfipadé kontrolor hlavniho pfijemce zasila hlavnimu pfijemci interni depeSi
vyzvu k odstranéni nedostatkl. Lhiita pro kontrolu se pozastavuije.

Kontrola zpravy o realizaci projektu spociva mimo jiné také v kontrole tykajici se pfeshrani¢ni spoluprace
a preshrani¢niho dopadu projektu, kterou vykonava JS. V pripadé jakychkoli nejasnosti se mize JS obratit
se zadosti o vysvétleni pfimo na hlavniho pfijemce projektu. Kontrolor hlavniho pfijemce musi byt o vSem
informovan.

Neshleda-li kontrolor hlavniho pfijemce ve zpravé o realizaci zadné nedostatky, nebo byly-li vSechny
nedostatky odstranény, mize pfistoupit ke schvaleni zpravy o realizaci projektu.

Soucasti kontroly zpravy o realizaci projektu je také kontrola zadosti o platbu. Ta spociva v ovéfeni, zda
vydaje jednotlivych partner byly ovéfeny pfislusSnym kontrolorem a zda vydaje, z pohledu projektu jako
celku, byly uplatnény v souladu s projektem a platnym pravnim aktem.
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Zatwierdzenie merytorycznego zatacznika do raportu z realizacji oraz zestawienia dokumentow

Jezeli kontroler nie znajdzie zadnych niejasnosci w merytorycznym zatgczniku do raportu z realizacji czesci
projektu lub jesli wszystkie mozliwe niejasnosci zostaty wyjasnione, jest uprawniony do jego zatwierdzenia.

Zatwierdzeniem merytorycznego zatgcznika oraz zestawienia dokumentéw potwierdza poprawnosc
i prawidtowos$¢ realizacji czesci projektu oraz wydatkéw poniesionych przez poszczegdlnego partnera za
dany okres sprawozdawczy.

Kontroler informuje zaréwno odpowiedniego partnera jak i kontrolera Gtéwnego Beneficjenta o zakoriczonej
kontroli czesci projektu w formie depeszy wewnetrznej w MS 2021+. W tym samym czasie wysyta réwniez
odpowiedniemu partnerowi podsumowanie budzetu partnera (patrz zatgcznik nr 8a).

Zatwierdzony merytoryczny zatgcznik raportu z realizacji czesci projektu stanowi
niezbedny warunek dla zatwierdzenia wydatkéw za dany okres.

B.1.2.2.3 Kontrola na poziomie projektu

Po zakonczeniu kontroli na poziomie poszczegdlnych partneréw, kontroler Gtéwnego Beneficjenta
weryfikuje zatwierdzenie merytorycznych zatgcznikow i zestawien za wszystkich partneréw projektu. Jezeli
zatgczniki i zestawienia zostang zatwierdzone, przystepuje on do kontroli raportu z realizacji projektu.

Takze na tym etapie kontroli moze zaistnie¢ potrzeba uzupetnienia lub doprecyzowania informacji zawartych
w raporcie z realizacji. W takim przypadku kontroler Gtéwnego Beneficjenta wysyta do Gtéwnego
Beneficjenta wezwanie do usuniecia uchybien w drodze depeszy wewnetrznej. Termin na kontrole ulega
zawieszeniu.

Kontrola raportu z realizacji projektu polega m.in. takze na kontroli dotyczacej wspotpracy transgranicznej
i wptywu transgranicznego projektu, ktérg przeprowadza WS. Komunikacja przebiega pomiedzy WS
a kontrolerem Gtéwnego Beneficjenta. W przypadku jakichkolwiek niejasnosci WS moze zwrdci¢ sie
0 wyjasnienie bezposrednio do Gtéwnego Beneficjenta projektu. Kontroler Gtéwnego Beneficjenta musi by¢
0 wszystkim poinformowany.

Jezeli kontroler Giéwnego Beneficjenta nie stwierdzi uchybien w raporcie z realizacji projektu lub gdy
wszystkie uchybienia zostaty usuniete, moze przystgpi¢ do zatwierdzenia raportu z realizacji projektu.

Elementem kontroli raportu z realizacji projektu jest takze kontrola wniosku o ptatnos¢. Polega ona na
sprawdzeniu, czy wydatki poszczegolnych partneréw zostaty sprawdzone przez wtasciwego kontrolera oraz
czy wydatki, z perspektywy catego projektu, zostaly rozliczone zgodnie z projektem i obowigzujacym aktem
prawnym.
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Po schvaleni zpravy o realizaci véetné zadosti o platbu zasila kontrolor hlavnimu pfijemci o této skute¢nosti
informaci formou interni depeSe v MS 2021+. Zaroven s tim hlavnimu pfijemci zasila také rekapitulaci
rozpoctu projektu (viz pfiloha €. 8b).

B.1.2.2.4 Kraceni vydajl
V ramci programu Ize rozlisit dva zakladni typy kraceni:

] kraceni bez dopadu na disponibilni alokaci projektu a
] kraceni s dopadem na disponibilni alokaci projektu.

Kraceni bez dopadu na disponibilni alokaci projektu predstavuje snizeni zpUsobilych vydaju v ramci
aktualni soupisky dokladu. Kracené finanéni prostfedky je mozné v ramci realizace projektu dale pouzit na
pokryti vydaja dané kapitoly nebo pfesunout do jiné kapitoly rozpoétu projektu. V rekapitulaci rozpoctu jsou
prostfedky uvedeny jako nevycerpané.

Kraceni s dopadem na disponibilni alokaci projektu je kraceni z diivodu poru$eni pravidel programu
vyplyvajicich z pravniho aktu. Jedna se o sankce &i finanéni opravy. Kracené finanéni prostredky jiz neni
mozné v ramci projektu dal vyuzit bez ohledu na to, zda kraceni probéhlo na Grovni soupisky dokladi nebo
Z&dosti o platbu. V rekapitulaci rozpoctu jsou prostfedky uvedeny jako vyCerpané.

B.1.3 ZAVERECNA KONTROLA PROJEKTU

Postupy kontroly jsou v zavére€ném realizacnim obdobi projektu shodné s postupy uvedenymi
v pfedchozich kapitolach.

V praxi se mize stat, ze néktery z partnerd planuje ukoncit realizaci své Casti projektu dfive, nez je
stanoven konec realizace celého projektu. V takovém pfipadé oznaci pfisluSnou vécnou pfilohu zpravy
o realizaci jako zavére¢nou a kontrolor takto ke kontrole pfistupuje. V pfipadé, kdy tento partner jiz zadné
aktivity nerealizuje, prestoze ostatni partnefi i nadale projekt realizuji, nepfedklada vécné pfilohy
k pribéznym zpravam o realizaci ani soupisky dokladu.

Ve vyjime¢nych pfipadech mlze nastat situace, kdy partner zakongéi realizaci své ¢asti projektu dfive, nez
planoval v souladu s nastavenym harmonogramem monitorovacich obdobi. V takovém pfipadé musi
partner tuto skute¢nost pfedem konzultovat se svym kontrolorem.
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Po zatwierdzeniu raportu z realizacji w tym wniosku o ptatnos¢ kontroler przesyta informacje o tym fakcie do
Giéwnego Beneficjenta w drodze depeszy wewnetrznej w MS 2021+. W tym samym czasie wysyta rowniez
Giéwnemu Beneficjentowi podsumowanie budzetu projektu (patrz zatagcznik nr 8b).

B.1.2.2.4 Obnizenie wydatkow
W ramach programu mozna wyrézni¢ dwa podstawowe rodzaje obnizen wydatkow:

. obnizenie niewptywajgce na dostepng alokacje projektu oraz
. obnizenie wptywajgce na dostepng alokacje projektu.

Obnizenie niewptywajgce na dostepng alokacje projektu oznacza zmniejszenie wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach aktualnego zestawienia wydatkéw. Obnizone $rodki finansowe mozna pdzniej wykorzystac
w ramach realizacji projektu na sfinansowanie wydatkéw w ramach danego rozdziatu lub przenies¢ je do
innego rozdziatu budzetu projektu. W podsumowaniu budzetu srodki sg wykazywane jako niewykorzystane.

Obnizenie wplywajgce na dostepng alokacje projektu oznacza zmniejszenie z powodu naruszenia zasad
Programu, wynikajgcych z aktu prawnego. Dotyczy to sankcji lub korekt finansowych. Obnizonych $rodkéw
finansowych nie mozna juz w ramach projektu wykorzysta¢ niezaleznie od tego, czy obnizenie dokonano na
poziomie zestawienia dokumentéw czy wniosku o ptatno$¢. W podsumowaniu budzetu Srodki sag
wykazywane jako wykorzystane.

Procedury kontrolne sg w kohcowym okresie realizacji projektu takie same jak procedury okreslone
w poprzednich rozdziatach.

W praktyce moze sie zdarzy¢, ze jeden z partneréw planuje zakonczy¢ realizacje swojej czesci projektu
przed zakonczeniem realizacji catego projektu. W takim przypadku zatgcznik merytoryczny do raportu
z realizacji oznaczy on jako koncowy, a kontroler w taki sposoéb przystgpi do kontroli. W sytuacji kiedy partner
ten nie realizuje juz zadnych dziatan, mimo ze pozostali partnerzy nadal realizujg projekt, nie musi juz
sktada¢ zatgcznikdw merytorycznych do raportow z realizacji projektu ani zestawiern dokumentow.

W wyjagtkowych przypadkach moze dojs¢ do sytuacji, kiedy partner zakonczy realizacje swojej czesci
projektu wczesniej, niz planowat zgodnie z ustalonym harmonogramem okreséw sprawozdawczych. W takim
przypadku partner musi z wyprzedzeniem skonsultowac sie ze swoim kontrolerem.
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Soucasti zavére¢né kontroly projektu je oproti béznym kontrolnim postuptim uvedenym v kapitole 1.2 také
kontrola pInéni rozsahu realizovanych aktivit, monitorovacich ukazateld a publicity.

V pfipadé zavérecné soupisky plati pravidlo, ze vydaj musi vzniknout (datum uskute&néni
zdanitelného pInéni/ vystaveni dokladu) nejpozdéji do dne ukonc&eni realizace projektu,
stanoveného v pravnim aktu. Uhrada vydaje musi byt provedena nejpozdéji do dne
predlozeni zavére¢né soupisky.

Po ukonéeni zavére¢né kontroly projektu informuje kontrolor hlavniho pfijemce o nutnosti vykazat
dosazenou hodnotu indikatoru vysledku v dobé 1 roku po ukonéeni realizace projektu, je-li to pro
projekt relevantni. Dosazenou hodnotu indikatoru vykazuje hlavni pfijemce prostfednictvim zpravy o
udrzitelnosti v ISKP 21+. Termin predlozeni této zpravy o udrzitelnosti je viditelny v ISKP 21+.

B.1.4 KONTROLA REALIZACE JEDNOTLIVYCH PROJEKTU NA
MISTE

Cilem kontroly na misté je zjistit, zda je projekt realizovan v souladu s pozadavky programu a v souladu
se skute¢nostmi uvedenymi v pravnim aktu.

Kontrola na misté je provadéna na vzorku. Pfedmétem kontroly na misté je zejména:

. ovéreni, zda uskutec¢néné ¢&i probihajici aktivity realizovaného projektu probihaji v souladu
s legislativou EU, CR/PR, spravidly pfislusného  programu  a s podminkami
stanovenymi pravnim aktem,

= ovéfeni zplsobilosti vydajl a jejich vykazovani,

. ovéfeni, zda zbozi a sluzby byly dodany v souladu s pfedmétem smlouvy a parametry, které
byly hodnoceny pfi vybéru dodavatele, naplriovani indikatort apod.,

. kontrola spInéni opatfeni pro zajiSténi povinné publicity,

= ovéfeni plnéni pozadavk( na vedeni a archivaci dokumentace,

. ovéreni napravy nedostatkl zjisténych v ramci pfedchozich ovéreni a kontrol.

VSichni partnefi jsou povinni umoznit kontrolordm pfistup k dokumentaci projektu a navazné dokumentaci
partnera, a to kdykoliv az do uplynuti 5 let od data posledni platby hlavnimu pfijemci. S tim, Ze povinnost
archivovat dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je kontrolnim subjektiim plati minimalné po dobu
5 let od 31. prosince roku, ve kterém byla provedena posledni platba hlavnimu pfijemci.

=
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Elementem koncowej kontroli projektu w przeciwienstwie do standardowych procedur kontrolnych,
okreslonych w rozdziale 1.2, jest takze kontrola realizacji zakresu realizowanych dziatan, wskaznikéw
monitorujgcych i promogiji.

W przypadku koncowego zestawienia dokumentéw obowigzuje zasada, ze wydatek
musi powsta¢ (data sprzedazy/wystawienia dokumentu) najp6zniej do dnia
zakonczenia realizacji projektu, okreslonego w akcie prawnym. Wydatek musi zosta¢
optacony najpo6zniej do dnia ztozenia koncowego zestawienia dokumentow.

Po zakonczeniu kontroli koncowej projektu kontroler informuje Gtéwnego Beneficjenta o koniecznosci
raportowania osiagnietej wartosci wskaznika rezultatu w ciggu 1 roku od zakonczenia realizacji
projektu, jezeli to dotyczy danego projektu. Osiggnieta warto$¢ wskaznika jest raportowana przez Gtéwnego
Beneficjenta poprzez raport z trwatosci w ISKP 21+. Termin zlozenia tego raportu z trwatosci jest widoczny
w ISKP 21+.

Celem kontroli na miejscu jest ustalenie, czy projekt jest realizowany zgodnie z wymogami Programu
i zgodnie z zapisami okreslonymi w akcie prawnym.

Kontrola na miejscu jest przeprowadzana na prébie. Przedmiotem kontroli na miejscu jest w szczegolnosci:

. sprawdzenie, czy zrealizowane lub trwajgce dziatania w ramach realizowanego projektu
przebiegajg zgodnie z przepisami prawa UE, RCz / RP, zasadami wtasciwego Programu oraz
warunkami okreslonymi w akcie prawnym,

- sprawdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw i ich rozliczania,

. sprawdzenie, czy towary i ustugi zostaly dostarczone zgodnie z przedmiotem umowy
i parametrami, ktére byly oceniane przy wyborze dostawcy/wykonawcy, kontrola realizacji
wskaznikéw itp.,

. kontrola przestrzegania zasad obowigzkowej promocji,

=  weryfikacja spetniania wymagan dotyczacych prowadzenia i archiwizacji dokumentacji,

= sprawdzenie usunigcia uchybien stwierdzonych w ramach poprzednich weryfikaciji i kontroli.

Wszyscy partnerzy sg zobowigzani do umozliwienia kontrolerom dostepu do dokumentacji projektu
i dokumentacji powigzanej partnera w kazdym momencie do uptywu 5 lat od dnia, w ktérym dokonano
ostatniej ptatnosci na rzecz Gtéwnego Beneficjenta. Obowigzek archiwizacji dokumentéw dotyczgcych
projektu i udostepniania ich organom kontrolnym trwa przynajmniej przez okres 5 lat od 31 grudnia roku,
w ktérym dokonano ostatniej ptatnosci gtbwnemu beneficjentowi.

CLLPFL

53



Co-funded by
the European Union

Interreg [

Czechia - Poland

Kontrolor je opravnén nad ramec vySe popsaného ovéfovani na misté provést i jiny typ kontroly
(napf. monitorovaci navstévu) v souladu s platnymi postupy.

B.2 KONTROLA UDRZITELNOSTI PROJEKTU

Cilem kontroly udrzitelnosti projektu je provéfit, zda partnefi projektu dodrzuji zavazky tykajici se vysledkt
projektu a dalSi zavazky stanovené v pravnim aktu, a to po dobu 5 let od data posledni platby hlavnimu
prijemci. Povinnost zajisténi udrzitelnosti se tyka projektd, u kterych je to stanoveno v pravnim aktu.

O tom, zda se bude na projekt vztahovat povinnost predkladani zprav o udrzitelnosti, rozhoduje v ramci
pfipravy textu pravniho aktu JS.

Kontrola udrzitelnosti je provadéna formou administrativni kontroly a také formou kontroly na misté na
vzorku projektd.

Hlavni pfijemce ma povinnost zpravidla jedenkrat ro€né pfedloZit svému kontrolorovi dvoujazy&nou zpravu
o udrzitelnosti (viz pfiloha €. 9), kterou vypliuje v ISKP 21+ za cely projekt (tj. i za ¢asti realizované
ostatnimi partnery). Zpravu je povinen predlozit nejpozdéji do 30 kalendafnich dnli od konce stanoveného
monitorovaciho obdobi. Hlavni pfijemce je povinen pfiloZit ke zpravé o udrzitelnosti také pfilohy, které jsou
vyznaceny ve vzorovém formatu zpravy.

Harmonogram zprav o udrzitelnosti se odviji od data posledni platby hlavnimu pfijemci. Po odeslani platby
je harmonogram pro partnery viditelny v ISKP 21+. Hlavni pfijemce o nastaveném harmonogramu
informuje ostatni partnery projektu.

V pfipadé, Ze se na projekt vztahuje povinnost vykazat dosaZzenou hodnotu ukazatele vysledku 1 rok po
ukonceni realizace projektu, potom tuto dosazenou hodnotu hlavni pfijemce vykaze nejpozdéji v ramci
zpravy o udrzitelnosti za druhé obdobi, nevykaze-li ji dfive.

V pfipadé, Ze kontrolor hlavniho pfijemce neobdrzi zpravu o udrzitelnosti v terminu uvedeném ve
stanoveném harmonogramu, vyzve hlavniho pfijemce pfes MS 2021+ k jejimu pfedlozeni. Hlavni pfijemce
ma |hitu pro predloZeni zpravy v délce 30 kalendarnich dnt od obdrzeni vyzvy od kontrolora. Pokud hlavni
pfijemce ani na zakladé této vyzvy zpravu o udrzitelnosti nepfedlozi, kontrolor mize u tohoto projektu
provést kontrolu na misté, a to nad ramec projektd vybranych ve vzorku.

Z projektl, na které se vztahuje povinnost predkladat zpravy o udrzitelnosti, kontrolofi na zakladé analyzy
rizik vyberou vzorek projektd, u kterych bude provedena také kontrola na misté. Kontrola na misté se tyka
pouze téch partnerd, jejichz &ast projektu zahrnovala takové vystupy, které jsou pro vykazovani
udrZitelnosti relevantni.

=
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Kontroler jest uprawniony, ponad ramy wyzej opisanej kontroli na miejscu, rowniez do przeprowadzenia
innego typu kontroli (np. wizyta monitorujgca) zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

Celem kontroli trwatosci projektu jest sprawdzenie czy Partnerzy projektu przestrzegajg zobowigzan
dotyczacych rezultatéw projektu i innych zobowigzan okreslonych w akcie prawnym przez okres 5 lat od
daty ostatniej ptatnosci na rzecz Gtéwnego Beneficjenta. Obowigzek zapewnienia trwatosci dotyczy
projektéw, w przypadku ktérych jest to okreslone w akcie prawnym.

O tym, czy projektu jest objety obowigzkiem sktadania Raportéw z trwatosci, decyduje WS w ramach
przygotowania tekstu aktu prawnego.

Kontrola trwatosci jest przeprowadzana w formie kontroli administracyjnej, a takze w formie kontroli na
miejscu na probie projektow.

Giéwny Beneficjent jest zobowigzany do ziozenia swojemu Kontrolerowi, co do zasady raz w roku,
dwujezycznego raportu z trwatosci (patrz zatgcznik nr 9), ktéry sktada za posrednictwem ISKP 21+ za caly
projekt (tj. rbwniez za czesci realizowane przez pozostatych partneréw). Raport powinien ztozy¢é w terminie
maksymalnie 30 dni kalendarzowych od konhca ustalonego okresu sprawozdawczego. Gtéwny Beneficjent
ma obowigzek dotgczenia do raportu z trwatosci takze zatgcznikow, ktére sg wskazane we wzorcowym
formacie raportu.

Harmonogram raportéw z trwato$ci zalezy od daty ostatniej ptatnosci na rzecz Gtéwnego Beneficjenta. Po
wyptaceniu ptatnosci, harmonogram dla partneréw jest widoczny w ISKP 21+. Gtéwny beneficjent informuje
pozostatych partneréw projektu o ustalonym harmonogramie.

Jesli projekt podlega obowigzkowi raportowania osiggnietej wartosci wskaznika rezultatu 1 rok po
zakonczeniu realizacji projektu, wéwczas beneficjent wiodacy raportuje te osiggnietg warto$¢ najpézniej
W raporcie z trwatosci za drugi okres, o ile nie wykaze go wczesniej.

Jezeli Kontroler Gtéwnego Beneficjenta nie otrzyma raportu z trwato$ci w terminie okreslonym
w harmonogramie, wzywa on Gtéwnego Beneficjenta do jego ztozenia w MS 2021+. Gtéwny Beneficjent
skfada raport w terminie 30 dni kalendarzowych od momentu otrzymania wezwania od Kontrolera. Jesli
Gléwny Beneficjent nawet po tym wezwaniu nie ztozy raportu z trwatosci, Kontroler moze przeprowadzi¢
kontrole na miejscu, nawet jezeli dany projekt nie zostat wybrany w ramach préby.

Z projektow, ktorych dotyczy obowigzek sktadania raportu z trwatosci, Kontrolerzy, na podstawie analizy
ryzyka, wybierajg prébe projektow, w przypadku ktérych zostanie przeprowadzona takze kontrola na
miejscu. Kontrola na miejscu dotyczy tylko tych partnerow, ktorych czesé projektu obejmowata takie wyniki,
ktére sg adekwatne dla raportowania trwatosci.
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Dojde-li v obdobi udrzitelnosti u projektu, na ktery se vztahuje povinnost pfedkladani zprav o udrzitelnosti
ke zméné, je partner, u kterého ke zméné dojde, povinen informovat hlavniho pfijemce, ktery postupuje
v souladu s kapitolou B.5.4 pFirucky.

B.3 JINE KONTROLY A AUDITY

Kromé kontrol uvedenych v pfedchozich kapitolach mohou byt u projektt provedeny i jiné typy kontrol
vykonané rdznymi institucemi jako jsou napf. organy Evropské unie, Evropského uc€etniho dvora nebo
statni kontrolni organy.

Pro Ucely zajisténi ovéreni fadného fungovani systému fizeni a kontroly programu jmenovala v souladu
s &l. 77 obecného nafizeni Ceska a Polska republika spole&né auditni organ programu (dale ,AO"). Auditni
organ v této souvislosti provadi audity projektd. V souladu s ¢l. 48 nafizeni Interreg, pomaha AO skupina
auditord.

Cilem vy$e zminénych auditl je potvrzeni spravnosti postupl partnera a kontrol provedenych kontrolory,
tzn., zda se ve vzorku vydaji potvrzenych Evropské Komisi, které byly podrobeny auditu, nenachazi
neopravnéné vynalozené vydaje. Auditorska ¢innost muize byt provadéna jak v sidle kontrolord, tak v sidle
partnerd projektu nebo na misté realizace projektu.

Partnefi projektu (v€etné hlavniho pfijemce) maji povinnost podrobit se auditdm a poskytnout
dokumentaci, ktera je pro audit nezbytna, dale také zajistit na misté prostory k provadéni auditorské
¢innosti a o provedenych kontrolach informovat prostfednicim zprav o realizaci/udrzitelnosti (viz pfirucka
pro Zadatele pfiloha ¢.13 Rozhodnuti o poskytnuti dotace — ¢ast I, bod 10 Kontrola/audit a pfiloha &. 14
Smlouva o projektu — ¢€l. 4, bod 10).

Auditorské postupy se na polské a Ceskeé strané IiSi.

Na polské strané pIni Ukoly AO feditel Statni finanéni spravy a audity provadi Odbor auditu vefejnych
prostfedkd na Ministerstvu financi. Po provedeni auditorské ¢innosti se vyhotovuje:

. protokol, ktery obdrzi pfijemce projektu k podpisu. Protokol obsahuje informace o tom, kdo, kdy,
kde a jakou ¢innost provedl, kdo a v jaké roli se ji U€astnil, co a jak bylo v dusledku této ¢innosti
zjisténo a jaké k tomu mély pfitomné osoby pfipominky. Protokol neobsahuje informace
0 zjisténych neopravnéné vynaloZenych vydajich. Partner ma moznost odmitnout podepsat
vySe uvedeny protokol.

. souhrn zjisténi identifikovanych u kontrolora. Tento dokument obsahuje informace
o nesrovnalostech, které byly v projektu zjiStény a vysi pfipadnych neopravnéné vynaloZzenych
vydaj. Namitky k tomuto dokumentu muze vznést kontrolor, nikoli pfijemce.
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Jesli w okresie trwatosci dojdzie do zmiany w projekcie, ktory jest objety obowigzkiem sktadania raportu z
trwatosci, partner, u ktérego zmiana nastgpita, ma obowigzek poinformowa¢ Gtéwnego Beneficjenta, ktéry
postepuje zgodnie z rozdziatem B.5.4 Podrecznika.

Oproécz kontroli wymienionych w poprzednich rozdziatach w stosunku do projektu moga by¢ przeprowadzane
réwniez innego rodzaju kontrole przez rézne instytucje jakimi sg np. organy Unii Europejskiej, Europejskiego
Trybunatu Rozrachunkowego lub panstwowe organy kontrolne.

W celu zapewnienia weryfikacji nalezytego funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli Programu
Rzeczpospolita Polska i Republika Czeska, zgodnie z art. 77 rozporzadzenia ogdlnego, wspdlnie mianowaty
Instytucje Audytowg Programu (zwang dalej ,IA”). Instytucja Audytowa w zwigzku z tym przeprowadza
audyty projektow. Zgodnie z art. 48 rozporzadzenia Interreg, IA wspomaga Grupe Audytoréw.

Celem ww. audytéw jest potwierdzenie prawidtowosci procedur partnera oraz kontroli przeprowadzonych
przez kontroleréw, tzn. czy w prébie wydatkéw poswiadczonych do Komisji Europejskiej objetych audytem
nie znajdujg sie wydatki poniesione nieprawidtowo. Czynnosci audytowe mogg by¢ prowadzone zaréwno
w siedzibie kontroleréw, jak i w siedzibie partneréw projektu oraz na miejscu realizacji projektu.

Obowigzkiem partneréow projektu (w tym Gitdéwnego Beneficjenta) jest poddanie sie audytom oraz
dostarczanie niezbednej do audytu dokumentacji, a takze zapewnienie warunkéw lokalowych do
przeprowadzenia czynnosci audytowych oraz poinformowanie o przeprowadzonych kontrolach w raportach
z realizacji/trwato$ci (patrz Podrecznik Wnioskodawcy zatacznik nr 13 Decyzji w sprawie przyznania
dofinansowania — cze$¢ Il, punkt 10 Kontrola/audyt i zatgcznik nr 14 Umowy dotyczacej projektu — art. 4,
punkt 10).

Procedury przeprowadzania audytu sg rézne po stronie polskiej i czeskiej.

Po stronie polskiej zadania IA wykonywane sg przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, a audyty
przeprowadzane sg przez Departament Audytu Srodkéw Publicznych w Ministerstwie Finanséw. Po
przeprowadzeniu czynnosci audytowych sporzadzane sg:

. protokat, ktéry otrzymuje do podpisu beneficjent projektu. Protokét zawiera informacje o tym, kto,
kiedy, gdzie i jakich czynnosci dokonat, kto i w jakim charakterze byt przy nich obecny, co i w jaki
sposob w wyniku tych czynnosci ustalono i jakie uwagi zgtosity obecne osoby. Protokét nie zawiera
informacji o stwierdzonych wydatkach nieprawidtowych. Partner ma mozliwo$¢ odmoéwié¢
podpisania ww. Protokotu;

. podsumowanie ustalen dokonanych u kontrolera. Dokument ten zawiera informacje
o stwierdzonych w projekcie nieprawidtowosciach oraz wysokosci ewentualnych wydatkow
nieprawidtowych. Zastrzezenia do tego dokumentu moze wnies$¢ kontroler, a nie beneficjent.
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Na &eské strané pini Ukoly AO odbor Auditni organ Ministerstva financi Ceské republiky. Tento odbor
vypracovava metodiku pro vykon auditd AO a zarover audity i provadi. Kromé auditll systému provadi
i audity operaci (jednotlivych projektl) vybranych dle vzorku.

Po provedeni auditorské ¢innosti se vyhotovuje:

= navrh auditni zpravy, kterou obdrzi pfijemce s uvedenim terminu pro vyjadfeni/pfipominky.
Auditni zprava obsahuje informace o tom, kdo, kdy, kde a jakou €innost provedl, kdo se ji t€astnil
a co a jak bylo v dusledku této ¢innosti zjisténo.

*  nazakladé obdrzenych/zaslanych pfipominek auditni organ vypracuje Zpravu z auditu operace,
ktera je kone¢nd, tedy nelze se jiz proti ni k auditnimu organu odvolat. Vysledky uvedené ve
zpravé z auditu operace jsou zavazné i pro RO, ktery se jimi musi Fidit.

V pFipadé nutnosti zpétného ziskani prostfedk( neopravnéné vyplacenych je zahajen vhodny postup
v souladu s kap. A.9.2 této pfirucky.

B.4 NAMITKY PROTI VYSLEDKU KONTROLY

Partner ma moznost proti vysledku kontroly na jakékoliv Urovni podat namitky.” Lhata pro podani namitek
¢ini 15 dni pro ¢eské partnery a 14 dni pro polské partnery. Lhlita za¢ina bézet od okamziku, kdy partner
obdrzi vysledek kontroly zaslany kontrolorem prostfednictvim depe$e v monitorovacim systému.

Namitky proti kazdému, jednotlivému rozhodnuti je mozné podat pouze jednou, rozhodnuti o namitkach je
konec€né a nelze proti nému podat dal8i namitky. Rozhodnuti je zaznamenano v MS 2021+.

Za rozhodnuti, vaci kterému je mozné podat namitky neni povazovana informace ze strany kontrolora, Ze
dana véc nespada do vzorku, ktery je pfedmétem kontroly.

17 Rozsah oznamovanych namitek a postup pfi oznamovani pro polské partnery jsou uréeny ve &lanku 26, odst. 9 a &l. 27
zakona Polské republiky ze dne 28. dubna 2022 o zadsadach realizace Ukold financovanych v programovém obdobi 2021-
2027 (Ufedni véstnik z roku 2022, pol. 1079). Cesti partnefi oznamuji namitky prostfednictvim interni depese
v monitorovacim systému a adresuii je na pracovnikaly Ridiciho organu — Ministerstva pro mistni rozvoj CR. Kontaktni
Gdaje na pracovniky RO jsou uvedeny na strankach programu: https://www.cz-pl.eu/kontakt
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Po czeskiej stronie zadania |A peini departament Instytucja Audytowa Ministerstwa Finanséw RCz.
Departament ten opracowuje metodyke realizacji audytu przez IA i jednoczes$nie wykonuje audyty. Oprécz
audytu systemu realizuje tez audyty operacji (poszczegolnych projektéw) wybranych do proby.

Po przeprowadzeniu czynnosci audytowych sporzadza sie:

. projekt sprawozdania z audytu, ktére otrzymuje beneficient z podaniem terminu na
stanowisko/uwagi. Sprawozdanie z audytu zawiera informacje o tym, kto, kiedy, gdzie i jakie
czynnosci wykonat, kto w nich uczestniczyt oraz co i jak zostalo w wyniku tych czynnosci
stwierdzone.

. na podstawie otrzymanych/przestanych uwag organ audytowy opracuje sprawozdanie z audytu
operacji, ktory jest ostateczny, czyli nie mozna sie¢ od niego odwota¢ do organu audytowego.
Wyniki podane w raporcie z audytu operacji sg wigzace rowniez dla 1Z, ktéra musi sie¢ nim
kierowac.

Jesli konieczne jest odzyskiwanie niezasadnie wyptaconych Srodkéw, wszczynana jest odpowiednia
procedura zgodnie z rozdziatem A.9.2 tego podrecznika.

Partner ma mozliwo$¢ wniesienia zastrzezen wobec wyniku kontroli.'” Termin na wniesienie zastrzezen
wynosi 15 dni roboczych dla czeskich partneréw i 14 dni dla polskich partneréw. Bieg terminu rozpoczyna
sie od momentu otrzymania przez partnera wyniku kontroli wystanego przez kontrolera za posrednictwem
depeszy w systemie monitorujgcym.

Zastrzezenia wobec kazdej indywidualnej decyzji mozna wnies$c tylko raz, decyzja w sprawie zastrzezen jest
ostateczna i nie mozna wnosi¢ wobec niej kolejnych sprzeciwéw. Decyzja jest zapisywana w MS 2021+.

Za decyzje, wobec ktérej mozna wnies$¢ zastrzezenia, nie uwaza sie informacji ze strony kontrolera, ze dana
sprawa nie miesci sie w probie podlegajacej kontroli.

17 Zakres zgtaszanych zastrzezen i sposob zgtaszania dla polskich partneréw okresla artykut 26, ust. 9 i art. 27 ustawy
z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U.
z 2022 roku, poz. 1079). Czescy partnerzy zglaszajg zastrzezenia w drodze wewnetrznej depeszy w systemie
monitorujgcym i adresujg je do pracownika/éw Instytucji Zarzadzajgcej — Ministerstwa Rozwoju Regionalnego RCz.
Dane do kontaktu z pracownikami |Z umieszczone sg na stronach programu: https://www.cz-pl.eu/kontakt
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V pfipadé, Ze je podanym namitkam vyhovéno, jsou vydaje, které byly predmétem rozhodnuti, oznaceny

a prislu$nému partnerovi jiz byla schvalena zavéreéna soupiska, zalozi RO v MS 2021+ za timto Ggelem
specialni zadost o platbu ve vysi vydaju uznanych na zakladé podané namitky. Hlavnimu pfijemci tak
pfijdou na ucet dvé platby — jedna v ramci klasické zavérecné zadosti o platbu a druha v ramci specialni
Zadosti o platbu zaloZené ze strany RO.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniesionych zastrzezen, wydatki, ktére byty przedmiotem decyzji,
uznaje sie za kwalifikowalne lub czesciowo kwalifikowalne. Partner wydatki te uwzgledni w najblizszym
zestawieniu dokumentow, ktére bedzie sktadat. Wydatki te sg wpisywane do zestawienia w EUR zgodnie
wartoscia z zestawienia, w ktérym zostaty pierwotnie ujete. W sytuacji, gdy zastrzezenia odnoszace sie do
wczesniejszego okresu sprawozdawczego zostaly rozpatrzone pozytywnie, a dany partner ma juz
zatwierdzone koncowe zestawienie, 1Z wygeneruje w tym celu w MS 2021+ specjalny wniosek o ptatnos¢
opiewajgcy na wartos$¢ wydatkéw uznanych na podstawie wniesionego zastrzezenia. Gtéwny Beneficjent
otrzyma wiec na rachunek dwie ptatnosci — jedng w ramach klasycznego koricowego wniosku o ptatnosc
oraz drugg w ramach specjalnego wniosku o ptatno$¢ wygenerowanego przez 1Z.

Pfedmétem namitek je na Ceské strané vyhradné pfezkum spravnosti provedeného
postupu kontrolora a dokumentace predlozené ke kontrole. Dal$i dodate¢né podklady
poskytnuté partnerem v priibéhu procesu podani namitek nebudou zohlednény.

Przedmiotem zastrzezen po stronie czeskiej jest wytgcznie weryfikacja procedury
zastosowanej przez kontrolera oraz dokumentacji ztozonej do kontroli. Inne
dodatkowe dokumenty przekazane przez partnera w ramach zgtaszania zastrzezen

B.5 ZMENA PROJEKTU

PFi realizaci projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou Zadosti o podporu a dalSimi
podminkami, které byly stanoveny v pravnim aktu. V prabéhu realizace projektu ale mize nastat situace,
kdy je nutné se oproti planu uvedenému v zadosti o podporu, resp. pravnim aktu, odklonit. V takovém
pfipadé je nutné v souladu s postupy uvedenymi dale v této kapitole tuto situaci fesit a pozadat o schvaleni
zmény v projektu. Ke zméné v projektu by mélo dochazet jen ve vyjime&nych pfipadech, proto na schvaleni
zmény nema zadny z partnertl automaticky narok.

V priibéhu realizace projektd mohou nastat dva typy zmén:

. nepodstatna zména a
. podstatna zména.

Nepodstatné zmény jsou takové zmény, které svym charakterem neovliviiuji naplnéni cile projektu a jeho
kli¢ovych aktivit v ramci schvaleného rozpoétu. Jednad se o zmény vyplyvajici z pribézné realizace,
pFip. z provoznich zalezitosti partnera. Tento typ zmén nezaklada divod pro zménu pravniho aktu.
O schvaleni zmény rozhoduje JS.

Podstatné zmény jsou takové zmény, které svym charakterem maji nebo mohou mit vliv na naplnéni cile
projektu a jeho klicovych aktivit. U této kategorie zmén je (s vyjimkou zmény dohody o spolupraci a zmény
vykazovani indikatortl) nutné provést zménu pravniho aktu. O schvaleni zmény rozhoduje RO nebo
monitorovaci vybor (dale ,MV*).

W trakcie realizacji projektu nalezy postepowac¢ zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie oraz
innymi warunkami okreslonymi w akcie prawnym. W trakcie realizacji projektu moze jednak zaistnie¢
konieczno$¢ wprowadzenia zmian w stosunku do planu zatozonego we wniosku o dofinansowanie lub ewent.
w akcie prawnym. W takim przypadku nalezy zgodnie z procedurami okreslonymi w dalszej czesci tego
rozdziatu podjg¢ dziatania i ztozy¢ wniosek o zmiane w projekcie. Zmiany w projekcie powinny mie¢ miejsce
tylko w wyjagtkowych sytuacjach, dlatego tez zaden z Partneréw nie moze zgtasza¢ roszczen do ich
automatycznego zatwierdzenia.

W trakcie realizacji projektéw moga sie pojawi¢ dwa typy zmian:

= zmiany nieistotne oraz
=  zmiany istotne.

Zmiany nieistotne to takie zmiany, ktére ze wzgledu na swoj charakter nie maja wptywu na osiggniecie celu
projektu i jego kluczowych dziatan w ramach zatwierdzonego budzetu. Sg to zmiany wynikajgce z biezacej
realizacji lub kwestii zwigzanych z dziatalno$cig partnera. Tego typu zmiany nie stanowig podstawy do
zmiany aktu prawnego. O zatwierdzeniu zmiany decyduje WS.

Zmiany istotne to takie zmiany, ktére ze wzgledu na swoj charakter majg lub mogg mie¢ wptyw na
osiggniecie celu projektu i jego kluczowych dziatan. W przypadku tej kategorii zmian nalezy (z wyjatkiem
zmiany porozumienia o wspotpracy i zmiany raportowania wskaznikdw) dokona¢ zmiany aktu prawnego.
O zatwierdzeniu zmiany decyduje 1Z albo Komitet Monitorujgcy (zwany dalej ,KM”).
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B.5.1 NEPODSTATNE ZMENY

Jedna se o nasledujici zmény: Dotyczy to ponizszych zmian:

1. Zména bankovniho Uétu pro pfijimani dotace (z EFRR u hlavniho pfijemce, ze SR u ¢eskych 1. Zmiana rachunku bankowego do przyjmowania srodkéw dofinansowania (z EFRR w przypadku
partneru), Giéwnego Beneficjenta, z BP w przypadku czeskich Partneréw),
2. zména statutarnich zastupc(, kontaktnich osob, osob v realizaénim tymu, adresy sidla partnera, 2. zmiana przedstawicieli statutowych, oséb do kontaktu, os6b w zespole realizacyjnym, adresow

siedziby partnera,
3. zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury jego wiasnosci'®.

3. zména nazvu partnera, pravni formy, struktury jeho vlastnictvi®.

W przypadku zmiany rachunku bankowego, przedstawicieli statutowych i nazwy Partnera mamy do
czynienia ze zmianami zgtaszanymi w drodze powiadomienia. W przypadku tego typu zmian nie trzeba
skfadac karty zmiany.

V pfipadé zmény bankovniho Gétu, statutarnich zastupch a nazvu partnera jde o zmény na oznameni.
U tohoto typu zmén neni nutné predkladat zménovy list.

4.  Zmeény ve struktufe polozek rozpoctu v ramci jedné rozpoctové kapitoly ¢i zasadni zmény v jejich 4.  Zmiany w strukturze pozycji budzetowych w ramach linii budzetowej lub istotne zmiany w ich
popisu, pokud toto neni zpisobeno zménou v aktivitach projektu, opisie, o ile zmiany te nie wynikajg ze zmiany dziatan projektowych,
5. pfesun prostfedkl mezi rozpocétovymi kapitolami do 2 000 EUR kterékoliv z dotéenych 5. przesunigcie srodkéw miedzy liniami budzetowymi do wysokosci 2 000 EUR z dowolnej linii

rozpoctovych kapitol na urovni projektu, budzetowej na poziomie projektu,

przeniesienie $rodkéw miedzy liniami budzetowymi przekraczajgce 2 000 EUR, maksymalnie do
15 % pierwotnej kwoty (na poziomie catego projektu) ktorejkolwiek z linii budzetowych, pod
warunkiem, ze nie wplywa to na gtdwne ukierunkowanie projektu, catkowitg wartos¢ budzetu
projektu ani na role Partneréw w projekcie,

6. presun prostfedkd mezi rozpoctovymi kapitolami vy$si nez 2 000 EUR, max. v8ak do vySe 15 % 6.
puavodni ¢astky (na urovni celého projektu) kterékoliv z dotéenych rozpoétovych kapitol
v pfipadé, Ze nedochazi k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu, celkové vyse rozpoctu projektu
ani role partnerd v projektu,

Plvodni ¢astkou je mySlena Castka uvedena v rozpocétu celého projektu, ktery je
soucasti pravniho aktu. V pfipadé, Ze tedy probéhne vice zmén a kazda jednotliva
zména bude nizsi nez 15 %, ale v souhrnu tyto zmény pfekroCi hranici 15 % kterékoliv
z dotCenych kapitol oproti stavu, ktery je uveden v rozpoctu, jez je soucasti platného
pravniho aktu, bude v okamziku prekroCeni této hranice zména povazovana za
podstatnou a bude schvalovana postupem uréenym pro podstatné zmény.

7. zména monitorovacich obdobi s vyjimkou zavérecného obdobi,

18 PFijemce sidlici v CR ma povinnost informovat o veskerych vyznamnych zménach adajd tykajicich se vlastnické a

ovladaci struktury jako napf. vySe vlastnictvi, vy$e a charakter vlastnického podilu apod., které uvadél v ramci

Cestného prohlaseni jako pfilohu Zadosti o podporu, zejména pak Udaji o skute¢nych majitelich ve smyslu § 4 odst. 4

zakona ¢. 253/2008 Sb., Zakon o nékterych opatfenich proti legalizaci vynos( z trestné ¢innosti a financovani

terorismu. Déle je povinen uvedené skuteénosti na vyZzadani kontrolora, RO, dal$ich subjektd implementadni struktury

nebo kontrolnich organu dolozit relevantnimi dokumenty.
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Przez pierwotng wartos¢ rozumie sie kwote podang w budzecie catego projektu, ktory
stanowi element aktu prawnego. W przypadku gdy nastgpi kilka zmian, a kazda
pojedyncza zmiana bgdzie mniejsza niz 15%, ale w sumie zmiany te przekroczg granice
15% ktorejkolwiek linii budzetowej w poréwnaniu ze stanem zawartym w budzecie, ktory
stanowi element obowigzujgcego aktu prawnego, taka zmiana zostanie uznana za
istotng w momencie przekroczenia danego limitu i zatwierdzana bedzie w procedurze
okreslonej dla zmiany istotne;.

7. zmiana okresow sprawozdawczych z wyjatkiem okresu kofncowego,

18 Beneficjent majgcy siedzibe w RCz ma obowigzek informowania o wszelkich istotnych zmianach danych dotyczgcych

struktury wiasnosciowej i podporzadkowania jak np. wielko$¢ wiasnoséci, wielkosci i charakter udziatéw
wilasnosciowych itp., ktére podawat w ramach o$wiadczenia bedacego zatacznikiem wniosku projektowego, przede
wszystkim danych o prawdziwych wtascicielach zgodnie z §4 ust. 4 ustawy nr 253/2008 Sb., Ustawa o niektorych
$rodkach przeciw legalizacji przychodéw z dziatalno$ci przestepczej i finansowania terroryzmu. Ponadto ma

obowigzek podane fakty na zgdanie kontrolera, 1Z, pozostatych podmiotéw ze struktury implementacyjnej lub organéw

kontrolnych udokumentowaé odpowiednimi dokumentami.
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8.
9.

zména ve zpUsobu vykazovani projektovych indikatord,
zména pracovnika zafazeného v profilu 1 nebo pfefazeni pracovnika v jakémkoli profilu do

jiného pracovniho profilu bez vlivu na vysi rozpoctové polozky.

B.5.2 PODSTATNE ZMENY

B.5.2.1 Podstatné zmény schvalované RO

1.
2.

Prodlouzeni doby realizace projektu,

presun prostredkll mezi rozpoctovymi kapitolami nad 15 % puvodni ¢astky (na urovni celého
projektu) kterékoli z dot€enych rozpoctovych kapitol v pfipadé, Ze pfesouvana ¢astka prevysuje
2 000 EUR a nedochazi k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu, celkové vySe rozpoctu projektu
ani role partnerG v projektu,

presun prostifedktd mezi rozpocty jednotlivych partnert max. do vyse 20 000 EUR, pokud tento
pfesun nema vliv na spinéni podminek, za nichz byl projekt schvalen (zejména kritéria
spole¢ného financovani) a zaroven v jeho disledku nedojde ke zméné role partnera v projektu,
zmény aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cilt projektu / G€elu dotace,

zména dohody o spolupraci, ktera byla uzaviena mezi partnery projektu (tato zména nevyzaduje
zménu pravniho aktu),

zména cilové hodnoty projektového indikatoru,

zména v pomérech zdrojl financovani.

B.5.2.2 Podstatné zmény schvalované MV

1.

o0 M wN

ZvySeni objemu dotace z Evropského fondu pro regionalni rozvoj (na urovni projektu) — navyseni
dotace je mozné max. o 30 % puvodni ¢astky dotace uvedené v prvni verzi pravniho aktu,
zmény aktivit projektu, které ovlivni cile projektu/ucel dotace projektu,

presun prostredk(l mezi rozpocty jednotlivych partnert o vice nez 20 000 EUR,

zména umisténi projektu,

zména role zahrani¢niho partnera v projektu,

dal$i zavazné zmeény ovlivAujici cile projektu.

V pripadé zmén aktivit projektu a role zahrani¢niho partnera si JS mize vyzadat stanovisko od expertd,
ktefi jsou jmenovani pro hodnoceni zadosti o podporu, zda zména nema zasadni vliv na pavodni
hodnoceni projektu. JS takto mize postupovat i v ostatnich pfipadech, ve kterych nelze vyloucit zasadni
vliv na ptivodni hodnoceni projektu. Clenové MV jsou nasledné informovani o stanovisku expertc.

=

8.
9.
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zmiana w sposobu raportowaniu wskaznikéw projektowych,
zmiana pracownika przypisanego do profilu 1 lub przeniesienie pracownika z dowolnego profilu
do innego profilu stanowiska bez wptywu na linie¢ budzetowa.

B.5.2.1 Zmiany istotne zatwierdzane przez IZ

1.
2.

Wydtuzenie okresu realizacji projektu,

przesunigcie srodkéw miedzy liniami budzetowymi powyzej 15 % pierwotnej wartosci (na poziomie
catego projektu) ktérejkolwiek sposrod linii budzetowych objetych zmiang, w przypadku, gdy
zmiana wyniesie ponad 2000 EUR oraz nie wptynie ona na gtéwne ukierunkowanie projektu,
catkowitg wartos¢ budzetu projektu ani na role Partneréw w projekcie,

przesunigcie $rodkéw miedzy budzetami maksymalnie do wysokosci 20 000 EUR, jezeli
przesunigcie to nie ma wplywu na spetnienie warunkéw, na jakich projekt zatwierdzono
(w szczegolnosci kryterium wspdinego finansowania) i jednoczesnie w jego wyniku nie nastgpi
zmiana roli partnera w projekcie,

zmiany dziatan projektu, jezeli nie ma to wptywu na cele projektu / przeznaczenie dofinansowania,
zmiana porozumienia o wspotpracy, zawartego migdzy Partnerami projektu (zmiana ta nie
wymaga zmiany aktu prawnego),

zmiana wartosci docelowej wskaznika projektowego,

zmiana w strukturze zrédet finansowania.

B.5.2.2 Zmiany istotne zatwierdzane przez KM

1.

o0k wN

Zwiekszenie wartosci dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (na
poziomie projektu) - zwiekszenie wartosci dofinansowania moze wynosi¢ maks. 30% pierwotnie
przyznanej kwoty podanej w pierwszej wersji aktu prawnego,

zmiany dziatan projektu, ktére wptyng na cele projektu / przeznaczenie dofinansowania projektu,
przesunigcie srodkéw miedzy budzetami poszczegdinych Partneréw o ponad 20 000 EUR,
zmiana lokalizacji projektu,

zmiana roli partnera zagranicznego w projekcie,

inne powazne zmiany wplywajgce na cele projektu.

W przypadku zmian dziatan projektu, wskaznikéw i roli partnera zagranicznego WS moze zazadac opinii
ekspertéw, mianowanych do oceny wnioskéw o dofinansowanie, w celu zweryfikowania, czy dana zmiana
nie ma zasadniczego wptywu na pierwotng oceng projektu. WS moze postgpi¢ w ten sposéb réwniez
w pozostatych przypadkach, w ktérych nie sposéb wykluczy¢ zasadniczego wplywu na pierwotng ocene
projektu. Cztonkowie KM zostajg nastepnie poinformowani o opinii ekspertow.
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Prehled zmén: Wykaz zmian:
Povinné
POVINNE 1 Muze predlozit i
predlozeni )
Zménového partner, kterého
ISKP se zména tyka

listu projektu

Nepodstatna
zména k \/

rozhodnuti JS

Moze ztozyc¢
takze Partner, Sktada Gtowny
ktérego zmiana Beneficjent
dotyczy

Vv

Zadost o zménu
Typ zmény predlozena v

Obowiazkowe
zlozenie Karty
zmiany

VANIETE
nieistotna do \/

decyzji WS

Predklada
Hlavni pfijemce

Whniosek o
zmiane w ISKP

Typ zmiany

Vv v

(v jazyce (tyka-li se zména  (tyka-li se (w jezyku (jezeli zmiana (jezeli zmiana

partnera, netyka pouze 1 zména vice partnera, nie dotyczy tylko 1 dotyczy kilku

se zmén na partnera) partnert nebo dotyczy zmian partnera) partneréw lub

o0znameni) celého projektu) zgtaszanych w cafego projektu)
drodze

powiadomienia)

Podstatna Zmi istot
zména k \/ \/ \/ d;n Ida:ce;lz?i TZna \/ \/ \/
rozhodnuti RO

(dvojjazycné) (dwujezycznie)

Podstatna Zmiana istotna
zména k \/ \/ \/ do decyzji KM \/ \/ \/
rozhodnuti MV

(dvojjazyéné) (dwujezycznie)

V pfipadé, ze dojde v projektu k dal$i zméné, ktera neni v nasledujicich bodech uvedena, rozhodne W przypadku wystgpienia innej zmiany w projekcie, niewymienionej w ponizszych punktach, decyzje
o dal$im postupu RO. Dle zavaZnosti zmény mdZe byt rozhodnuto o nutnosti projednani této zmény na o dalszym procedowaniu podejmuje IZ. W zaleznosci od wagi zmiany, moze zosta¢ podjeta decyzja

MV. 0 potrzebie oméwienia zmiany na KM.
Partner je povinen kromé& niZe uvedenych zmén hlasit, prostfednictvim JS, RO také Oprécz ponizej wymienionych zmian Partner ma réwniez obowigzek powiadomi¢ 1Z, za
v8echny dalSi podstatné zmény a skuteCnosti, které maji vliv, mohou mit vliv nebo posrednictwem WS, o wszystkich innych istotnych zmianach i okoliczno$ciach, ktére
souviseji s UCelem dotace, nebo se jakymkoliv zplsobem ucelu dotace dotykaji. wplywaja, mogg wptywacé czy tez wigzg sie z przeznaczeniem dofinansowania lub
Zejména se jedna o pfipadny negativni vysledek financni kontroly, soudni spory, spory w jakikolwiek sposdb przeznaczenia dofinansowania dotyczg. W szczegdlnosci dotyczy
v ramci zarucnich pInéni nebo zahajeni trestniho fizeni. to ewentualnego negatywnego wyniku kontroli skarbowej, sporéw sadowych spory
gwarancyjne lub wszczecia postepowania karnego.
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B.5.3 POSTUP ADMINISTRACE ZMENY V PROJEKTU

B.5.3.1 Lhata pro oznamovdni zmén

O zménu projektu je nutné pozadat predtim, nez ma vstoupit v platnost. Vyjimkou jsou pfipady, kdy neni
mozné zménu oznamit dfive, napf. zména kontaktni osoby, zména pravni formy nebo zména terminu pro
realizaci kliCovych aktivit.

V pfipadé zmén, které vyZaduji zménu pravniho aktu, je JS opravnén zménu odmitnout, pokud nebude
predloZena alespori 30 dni pfed koncem realizace projektu.

V pfipadé, Ze zména vyZaduje schvaleni monitorovacim vyborem, musi byt ozndmena minimalné 4 tydny
pred terminem konani monitorovaciho vyboru. Terminy konani monitorovacich vybor( jsou zvefejfiovany
na strankach programu www.cz-pl.eu.

B.5.3.2 Postup predkldddni zmen

VSechny zmény v projektech se predkladaji vzdy prostfednictvim systému ISKP 21+ na JS. Celou Zadost
0 zménu v ISKP 21+ je tfeba podepsat kvalifikovanym elektronickym podpisem statutarniho zastupce
partnera/hlavniho pfijemce.

Zadosti o zménu predloZzené jinou formou, nebudou administrovany.

Veskera komunikace partnera/hlavniho pfijemce s JS probiha pfes modul zadosti o zménu. O prabéhu
administrace zadosti o zménu je partner/hlavni pfijemce informovan prostfednictvim internich depesi.

Postup pfedkladani zmén se liSi v zavislosti na typu zmény:

=  Zzadost o nepodstatnou zménu muze predlozit i konkrétni partner, kterého se zména tyka. Neni
je tedy nezbytné predkladat prostfednictvim hlavniho pfijemce.

= Zzadost o podstatnou zménu je opravnén predlozit pouze hlavni pfijemce, ktery zadost
0 zménu predklada i za ostatni partnery v projektu.

Spole¢né se zadosti o0 zménu je nezbytné pfilozit také zménovy list, ktery je pFilohou €. 11 této pfirucky.
U zménového listu je tfeba vyplnit v8echna povinna pole a pfipojit pfipadné v8echny potfebné pfilohy,
které se zmény tykaiji a jeji zddvodnéni (napf. nova podoba pfilohy Podrobny rozpocet projektu zhotovena
v aplikaci pro podrobny rozpocet, rozhodnuti tfetich instituci, které se tykaji aktivit projektu atd.). Zménovy
list je tfeba nahrat ve formatu *.doc / docx. V pfipadé, Ze se jedna o nepodstatnou zménu, staci zménovy
list vyplnit v jazyce partnera, kterého se zména tyka.

=
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B.5.3.1 Termin na zgtaszanie zmian

Whiosek o zmiane projektu nalezy ztozy¢, zanim wejdzie ona w zycie. Wyjatek stanowig przypadki, w ktorych
zgtoszenie zmiany z wyprzedzeniem nie jest mozliwe, np. zmiana osoby do kontaktu, zmiana osobowosci
prawnej lub zmiana terminu realizacji dziatan kluczowych.

W przypadku zmian, ktére wymagajg zmiany aktu prawnego, WS ma prawo odrzucenia zmiany, jezeli nie
zostanie ona zgtoszona co najmniej 30 dni przed koncem realizacji projektu.

Jezeli zmiana wymaga zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy, musi ona zosta¢ zgtoszona co najmniej
4 tygodnie przed terminem posiedzenia Komitetu Monitorujgcego. Terminy posiedzen Komitetu
Monitorujgcego publikowane sg na stronie programu www.cz-pl.eu/pl.

B.5.3.2 Procedura sktadania zmian

Wszystkie zmiany w projektach sg sktadane zawsze za posrednictwem systemu ISKP 21+ do WS. Caty
wniosek o zmiane w ISKP 21+ nalezy podpisa¢ kwalifikowalnym podpisem elektronicznym przedstawiciela
statutowego Partnera / Gtéwnego Beneficjenta

Whioski o zmiane ztozone w innej formie nie bedg rozpatrywane.

Wszelka komunikacja Partnera / Gtéwnego Beneficjenta z WS odbywa sie w module Whnioski o zmiane.
Informacje o przebiegu obstugi administracyjnej wniosku o zmiane Partner / Gtéwny Beneficjent otrzymuje
za posrednictwem depeszy wewnetrznych.

Procedura sktadania zmian rézni sie w zalezno$ci od typu zmiany:

. wniosek o zmiane nieistotng moze by¢ ztozony takze przez konkretnego partnera, ktérego
zmiana dotyczy. Nie jest zatem konieczne skfadanie go za posrednictwem Gléwnego Beneficjenta.

. whniosek o zmiane istotng moze zlozy¢ tylko Gtéwny Beneficjent, ktéry sktada wniosek o zmiane
takze za pozostatych partnerow w projekcie.

Wraz z wnioskiem o zmiane nalezy ztozy¢ takze karte zmiany, ktéra stanowi zatgcznik nr 11 niniejszego
Podrecznika. W karcie zmiany nalezy wypetni¢ wszystkie pola obowigzkowe i zatgczyé ewentualnie
wszystkie niezbedne zatgczniki dotyczace zmiany i jej uzasadnienie (np. nowg wersje zatgcznika
Szczegoétowy budzet projektu opracowanego w aplikacji do szczegdtowego budzetu, decyzje trzecich
instytucji dot. dziatan projektu itp.). Karte zmiany nalezy wgra¢ w formacie *.doc / docx. W przypadku zmiany
nieistotnej, karte zmiany wystarczy wypetni¢ w jezyku partnera, ktérego zmiana dotyczy.
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B.5.3.3 Postup schvalovdni zmeén

Po obdrzeni zadosti o zménu JS ovéfi Uplnost a spravnost Udaji v zadosti o zménu a v pfilohach.
V pfipadé formalnich nesrovnalosti vrati JS zadost o zménu k opravé a nebude ji administrovat, dokud ji
partner projektu/hlavni pfijemce neopravi.

V pfipadé, Ze pro posouzeni zZadosti o zménu nejsou k dispozici dostate¢né podklady, zasle JS
partnerovi/hlavnimu pfijemci vyzvu k doplnéni zadosti o zménu. Pokud do 30 kalendafnich dnd od vraceni
zadosti o zménu k dopracovani partner/hlavni pfijemce nepredlozi kompletni pozadované podklady, resp.
nereaguje na vyzvu k doplnéni zadosti o zménu, ma JS pravo zadost o zménu zamitnout (ukonéit jeji
administraci).

Prislusny partner/hlavni pfijemce obdrzi od JS rozhodnuti o zméné formou depe$e spolu se vSemi
stanovisky, které se zmény tykaji, ve zménovém listu. Pfipadné zamitavé stanovisko RO nebo MV je
konec¢né a neni mozné se proti nému jiz dale odvolat.

B.5.3.4 Specifika zmén tykajicich se rozpoctu

V pfipadé zmén v rozpoctu plati, Ze jakykoliv vydaj, ktery bude pfekraCovat pfislusnou rozpoctovou
kapitolu, nemudze byt schvalen kontrolorem, dokud nebude schvalena pfislusnd zména rozpoctu,
nejpozdéji vSak do terminu schvaleni zavérecné Zadosti o platbu. Doporucujeme, je-li to moznée, aby bylo
0 zmény rozpodtu projektu zazadano s dostateCnym pfedstihem pfed tim, nez budou vydaje pfekralujici
aktualné platné limity rozpocétovych kapitol pfedlozeny k ovéfeni kontrolortim.

V pfipadé podstatnych i nepodstatnych zmén tykajicich se rozpoctu projektu plati pravidlo, ze kazdy
partner je opravnén podat za celou dobu realizace projektu (tj. od vydani pravniho aktu do ukonceni
realizace projektu) max. 2 zmény. Do tohoto poctu se zapoditavaji také zmeény rozpoctu v dusledku
presunu prostiedkt mezi partnery, pficemz tato zména se zapocitava jako zména rozpocétu u kazdého
z dotéenych partnert.

V ramci zmény rozpo€tu neni mozné navysit rozpoctovou polozku, jejiz kraceni bylo schvaleno MV. Dale
neni pfipustné, aby kterykoli z partnert projektu véetné hlavniho pfijemce zadal o jakoukoli zménu tykajici
se rozpoctu, dokud neni u dfive pfedlozené zmény rozpoctu ukoncena jeji administrace. V pfipadé, ze
hlavni pfijemce nebo néktery z partnert projektu i tak dal$i Zadost o zménu predlozi, bude administrace
této zmény automaticky ze strany JS zamitnuta.

Vzhledem k uvedenému je doporu¢eno predkladat zmeény tykajici se vice partneri v ramci jedné zmény
s tim, Ze je nutné vzit v Uvahu terminy tykajici se vyuctovani jednotlivych etap realizace projektu, které
mohou byt spojeny s Upravami rozpoctu.

=
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B.5.3.3 Procedura zatwierdzania zmian

Po otrzymaniu wniosku o zmiane WS sprawdza kompletno$c¢ i prawidtowos¢ danych zawartych we wniosku
o0 zmiane i w zatgcznikach. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci formalnych, WS zwrdci wniosek
0 zmiane w celu jego poprawienia i nie bedzie go rozpatrywa¢ do czasu poprawienia go przez Partnera
projektu/Gtéwnego Beneficjenta .

W przypadku gdy na potrzeby rozpatrzenia wniosku o zmiang nie sg dostepne wystarczajgce dokumenty,
WS przesle Partnerowi/Gtéwnemu Beneficjentowi wezwanie do uzupetnienia wniosku o zmiane. Jezeli
wciggu 30 dni kalendarzowych od dnia zwrotu wniosku o zmiang do uzupetnienia Partner/Gtowny
Beneficjent nie ztozy kompletnych wymaganych dokumentéw lub nie odpowie na wezwanie do uzupetnienia
whniosku o zmiane, WS ma prawo odrzuci¢ wniosek o zmiane (zakonczy¢ jego procedowanie).

Wiasciwy Partner/Gtéwny Beneficjent otrzyma od WS w formie depeszy decyzje w sprawie zmiany wraz ze
wszystkimi stanowiskami dotyczgcymi zmiany w karcie zmiany. Ewentualne negatywne stanowisko IZ lub
KM ma charakter ostateczny i nie ma mozliwosci odwotania sie od niego.

B.5.3.4 Specyfika zmian dotyczgcych budzetu

W przypadku zmian w budzecie obowigzuje zasada, ze wszelkie wydatki, ktére przekrocza odpowiedni
rozdziat budzetu, nie moga zosta¢ zatwierdzone przez Kontrolera do czasu zatwierdzenia odpowiedniej
zmiany w budzecie, ale nie pézniej niz w terminie koncowego rozliczenia projektu. Zaleca sie, aby w miare
mozliwosci wnioskowa¢ o zmiany w budzecie projektu z odpowiednim wyprzedzeniem, zanim wydatki
przekraczajace aktualnie obowiazujgce limity rozdziatdbw budzetowych zostang zlozone do kontroli
Kontrolerom.

W przypadku istotnych i nieistotnych zmian dotyczacych budzetu projektu obowigzuje zasada, ze kazdy
Partner ma prawo do ztozenia maksymalnie dwoch zmian w trakcie catego okresu realizacji projektu (tj. od
wydania aktu prawnego do zakonczenia realizacji projektu). Do tej liczby zmian zaliczajg sig réwniez zmiany
budzetu wprowadzane w konsekwencji przesunigé srodkdw pomigdzy Partnerami, przy czym zmiana ta
uznawana jest za zmiane budzetu po stronie kazdego z Partneréw, ktérych dotyczy.

W ramach zmiany nie mozna jednak zwiekszy¢ pozycji budzetowej, kidrej zmniejszenie zostato
zatwierdzone przez KM. Nie ma mozliwosci, aby ktérykolwiek z Partneréw, wigcznie z Gtéwnym
Beneficjentem, ztozyt jakakolwiek zmiang dotyczgca budzetu, jezeli nie zostanie zakofczona administracja
poprzedniej zmiany. Jesli Gtéwny Beneficjent lub ktorykolwiek z Partneréw ztozy pomimo tego kolejng
zmiang, WS takg zmiane automatycznie odrzuci.

Biorgc pod uwage powyzszg zasade, rekomenduje sie skladanie zmian dotyczacych wiekszej liczby
partnerow w ramach jednej zmiany, ze szczegélnym uwzglednieniem termindw skfadania rozliczen
czesciowych projektu, ktére moga by¢ zwigzane z wnioskowanymi zmianami.
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V odlvodnénych pfipadech je mozné schvalit zménu rozpoctu nad ramec vySe uvedeného omezeni.
O od(ivodnénosti konkrétniho pipadu rozhoduje RO.

AN

B.5.3.5 Zména prdvniho aktu

V pfipadé jakékoliv zmény rozpoctu je nezbytné promitnout potfebné Upravy také do
aplikace pro podrobny rozpocet.

V pripadé odsouhlaseni pfedlozené zadosti o zménu v rezimu podstatnych zmén pfipravi JS navrh zmény
pravniho aktu:

- Rozhodnuti o zméné rozhodnuti LZménové
viz pfiloha ¢. 12),

. Dodatek ke smlouvé o projektu (dale ,dodatek ke smlouvé®, viz pfiloha €. 13).

o0 poskytnuti dotace (dale rozhodnuti*,

JS navrh zménového rozhodnuti poté zasila na RO. Po elektronickém podpisu zmé&nového rozhodnuti
ze strany RO zasila JS obé jeho jazykové verze hlavnimu pfijemci prostfednictvim depese a zarover je
nahrava do MS 2021+. V pfipadé dodatku ke smlouvé je po elektronickém podpisu ze strany hlavniho
pfijemce dodatek elektronicky podepsan ze strany RO a vracen zpét JS k elektronickému predani
hlavnimu pfijemci a k nahrani do MS 2021+.

Schvélend podstatna zména mlze mit v pfipadé projektd realizovanych v rezimu

Zadatele, pfiloha €. 7).

U Ceskych partnert muze mit schvalena podstatna zména projektu také vliv na rozhodnuti o poskytnuti
dotace ze statniho rozpoétu €R, kdy musi byt vydano tzv. Rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti
dotace ze statniho rozpoétu CR (dale ,zmé&nové rozhodnuti SR*, viz pfiloha &. 14). O vydani zmé&nového
rozhodnuti SR &esky partner-hlavni prijemce 2a4da RO prostrednictvim zménového listu. V pripadé
odsouhlaseni Zadosti 0 zmé&nu vyda RO zménové rozhodnuti SR. Pfed vydanim zménového rozhodnuti
SR si mtze RO prosttednictvim JS vyZadat dodate¢né podklady, pokud je to nezbytné.

=
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W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest zatwierdzenie zmiany budzetu ponad ww. limit. Decyzje
w sprawie zasadnosci konkretnego przypadku podejmuje 1Z.

W  przypadku jakichkolwiek zmian w budzecie konieczne jest wprowadzenie
niezbednych korekt réowniez w szczegétowym wniosku budzetowym (w generatorze
budzetu).

B.5.3.5 Zmiana aktu prawnego

W przypadku zatwierdzenia ztozonego wniosku o zmiane w trybie zmian istotnych WS przygotowuije projekt
zmiany aktu prawnego:

. Decyzja o zmianie decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania (zwanej dalej ,Decyzjg
zmieniajgcy”, patrz zatacznik nr 12),
=  Aneks do umowy dotyczacej projektu (zwany ,Aneksem do umowy”, patrz zatacznik nr 13).

Nastepnie WS wysyla projekt decyzji o zmianie do |Z. Po podpisaniu decyzji zmieniajacej podpisem
elektronicznym przez 1Z, WS przesyta w drodze depeszy obie jej wersje jezykowe Gtéwnemu Beneficjentowi
i jednoczesnie wgrywa jg do MS 2021+. W przypadku aneksu do umowy, po podpisaniu go podpisem
elektronicznym przez Gtéwnego Beneficjenta, aneks zostanie podpisany podpisem elektronicznym przez 1Z
i przestany ponownie do WS w celu przekazania aneksu w formie elektronicznej Gtéwnemu Beneficjentowi
oraz wgrania go do MS 2021+.

Zatwierdzona istotna zmiana moze, w przypadku projektéw realizowanych w ramach
pomocy publicznej, wptynaé réwniez na wysokos¢ tej pomocy (szczegoétowe informacje
znajdujg sie w Podreczniku dla wnioskodawcéw, zatacznik nr 7).

W przypadku czeskich partneréw zatwierdzona istotna zmiana projektu moze mie¢ wptyw takze na Decyzje
w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa RCz, w takiej sytuacji musi zosta¢ wydana Decyzja
o zmianie decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa RCz (zwana dalej ,decyzja
zmieniajgca BP”, patrz zatgcznik nr 14). Czeski Partner-Gtéwny Beneficjent wnioskuje o wydanie decyzji
zmieniajgcej BP do 1Z za posrednictwem karty zmiany. W przypadku zatwierdzenia wniosku o zmianeg 1Z
wyda decyzje zmieniajgcg BP. Przed wydaniem decyzji zmieniajgcej BP 1Z moze za posrednictwem WS
zwrdci¢ sie o dostarczenie dodatkowych dokumentow, jezeli jest to niezbedne.
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B.5.4 ZMENY PROJEKTU V DOBE UDRZITELNOSTI

Nejen v prubéhu realizace projektu, ale i v dobé udrzitelnosti mize nastat situace, kdy je nutné se oproti
planu uvedenému v zadosti o podporu, resp. v pravnim aktu odklonit. V takovém pfipadé je nutné tuto
situaci neprodlené oznamit a pozadat o schvaleni zmény v projektu. Ke zméné v projektu by mélo dochazet
jen ve vyjimecnych pfipadech, proto na schvaleni zmény nema zadny z partner(i automaticky narok.

V zavislosti na charakteru zmény je v souladu s ustanovenimi kapitoly B.5 rozhodnuto o tom, na jaké urovni
je nutné zménu projednavat a schvalovat (zda na trovni JS, RO nebo MV) a zda je nutna i zména pravniho
aktu. Na rozdil od postupu pfedkladani zmén v dobé realizace, kdy nepodstatné zmény muize predkladat
rovnou partner, kterého se zména tyka a nikoli vzdy hlavni pfijemce, po ukonceni realizace plati, Zze
jakoukoliv Zadost o zménu predklada pfes modul zmén v MS 21+ vzdy hlavni pfijemce. Dal$i podminky
pro pfedkladani zmén projektu jsou stejné jako v dobé realizace projektu.

Tato kapitola se tyka i projektd, které maji povinnost vykazat dosazenou hodnotu indikatoru vysledku
do 1 roku po ukonéeni realizace.
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Nie tylko w trakcie realizacji projektu, ale takze w okresie trwatosci moga pojawi¢ sie sytuacje, w ktérych
konieczne bedzie odej$cie od planu okreslonego we wniosku o dofinansowanie lub w akcie prawnym.
W takim przypadku nalezy niezwtocznie powiadomic¢ o zaistniatej sytuacji i poprosi¢ o zatwierdzenie zmiany
w projekcie. Do zmian w projekcie powinno dochodzi¢ tylko w wyjgtkowych przypadkach, wiec zaden
z partneréw nie ma do tego automatycznie prawa.

W zaleznosci od charakteru zmiany podejmuje sie, zgodnie z ustaleniami rozdziatu B.5, decyzje o tym, na
jakim szczeblu nalezy zmiange oméwi¢ i zatwierdzi¢ (czy na szczeblu kontrolera, WS, IZ czy KM) oraz czy
konieczna jest rowniez zmiana aktu prawnego. W przeciwienstwie do procedury zgtaszania zmian w trakcie
realizacji, gdzie niektore nieistotne zmiany moga by¢ zgtaszane bezposrednio przez partnera, ktérego
dotyczy zmiana, a nie zawsze przez Gtdwnego Beneficjenta, po zakonczeniu realizacji obowigzuje, ze
wszystkie wnioski o zmiane sg zawsze sktadane przez Gtéwnego Beneficjenta za posrednictwem modutu
zmian w MS 21+. Pozostate warunki zgtaszania zmian w projekcie sg takie same jak w czasie realizacji
projektu.

Niniejszy rozdziat ma rowniez zastosowanie do projektdw, ktére majg obowigzek raportowania osiggnietej
wartosci wskaznika rezultatu w ciggu 1 roku od zakonczenia realizacji projektu.
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CAST C — SEZNAMY

C.1 SEZNAM ZKRATEK A VYMEZENi POJMU
C.1.1 SEZNAM ZKRATEK

AO
CR
DNSH
DPH
EFRR
EK
EU
FMP
ISKP 21+
JS
KSeF

MS 2021+

MV

Nafizeni EFRR

=

Auditni organ
Ceska republika
Zasada vyznamné neposkozovat (z anglického originalu Do not significant harm)
Dan z pfidané hodnoty
Evropsky fond regionalniho rozvoje
Evropska komise
Evropska unie
Fond malych projektt
Informacni systém kone¢ného pfijemce, souc¢ast MS 2021+
Spole¢ny sekretariat

Narodni systém e-Faktur v PR

Souhrn programového vybaveni Monitorovaciho systému CR na programové obdobi
2021-2027, ve kterém probiha administrace, monitorovani a podavani zprav
ainformaci o implementaci/realizaci za jednotlivé operace, programy, Dohodu

0 partnerstvi a subjekty implementaéni struktury

Monitorovaci vybor

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2021/1058 ze dne 24. Cervna 2021,

o Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o Fondu soudrznosti

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4
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CZESC C - WYKAZY

C.1 WYKAZ STOSOWANYCH SKROTOW | POJEC

RCz
DNSH
VAT
EFRR

KE

UE

FMP
ISKP 21+
ws
KSeF
MS 2021+

KM

Rozporzadzenie EFRR
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Instytucja Audytowa

Republika Czeska

Zasada nieczynienia znaczacej szkody (z angielskiego Do no significant harm)

Podatek od towardw i ustug

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Komisja Europejska

Unia Europejska

Fundusz matych projektéw

System informatyczny beneficjenta koncowego, czes¢ MS 2021+
Wspolny Sekretariat

Krajowy system e-Faktur w RP

Zbioér instrumentéw programowych Systemu Monitorowania RCz na okres
programowania 2021-2027, w ktédrym przebiegajg procesy, administracyjne,
monitoring oraz sktadanie raportéw i informacji o wdrazaniu/realizacji
dotyczagcych poszczegdélinych operacji, programéw, Umowy partnerstwa
i podmiotow struktury wdrazania

Komitet Monitorujacy

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia
24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Funduszu Spojnosci
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Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2021/1059 ze dne 24. ¢ervna 2021
o zvlastnich ustanovenich tykajicich se cile Evropska uzemni spoluprace (Interreg)
podporovaného z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj a nastroju financovani

Nafizeni Interreg

NO Narodni organ

Natizeni Evropského parlamentu a Rady EU) €. 2021/1060 ze dne 24. ¢ervna 2021
o spoleénych ustanovenich pro Evropsky fond pro regionalni rozvoj, Evropsky
socialni fond plus, Fondu soudrznosti, Fond pro spravedlivou transformaci a Evropsky
namorni, rybarsky a akvakulturni fond a o finanénich pravidlech pro tyto fondy
a pro Azylovy, migraéni a integraéni fond, Fond pro vnitfni bezpe¢nost a Nastroj
pro finanéni podporu spravy hranic a vizové politiky (dale také ,obecné nafizeni®);

Obecné nafizeni

PR Polska republika

RO Ridici organ

SR Statni rozpocet

ZoR Zprava o realizaci projektu

ZoP Z&dost o platbu

ZZNZ zakon &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni zavazny v CR

C.1.2 VYMEZENi POJMU

Aplikace MS 2021+

Souhrn programového vybaveni Monitorovaciho systému CR na programové obdobi 2021-2027,
ve kterém probiha administrace, monitorovani a podavani zprav a informaci o implementaci/realizaci
za jednotlivé operace, programy, Dohodu o partnerstvi a subjekty implementacéni struktury

Datum posledni platby pfijemci

Jedna se o datum provedeni zavérecné platby prostfedkd EFRR (tj. odepsani prostfedkl z uétu platebniho
organu) hlavnimu pfijemci projektu.

=
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Rozporzadzenie Interreg Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1059 z dnia
24 czerwca 2021 r. w sprawie przepisow szczegdtowych dotyczacych celu
,Europejska wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego oraz instrumentéw
finansowania zewnetrznego

IK Instytucja Krajowa

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spodjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji, Funduszu Bezpieczehstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej

Rozporzadzenie ogdlne

RP Rzeczpospolita Polska

1z Instytucja Zarzgdzajgca
BP Budzet panstwa

RR Raport z realizacji projektu
WP Whiosek o ptatnosé

uozp Ustawa nr 134/2016 Sb., o zaméwieniach publicznych, z pézniejszymi zmianami

obowigzujgca w RCz

Aplikacja MS 2021+

Zbiér instrumentéw programowych Systemu Monitorowania RCz na okres programowania 2021-2027,
w ktérym przebiegajg procesy, administracyjne, monitoring oraz sktadanie raportéow i informac;ji
o wdrazaniu/realizacji dotyczacych poszczegdlnych operacji, programéw, Umowy partnerstwa i podmiotéw
struktury wdrazania

Data ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta

Jest to data przeprowadzenia finalnej wyptaty $rodkéw EFRR (z chwilg przestania $rodkéw z rachunku
bankowego Instytucji Ptatniczej) na rzecz Gtéwnego Beneficjenta projektu.
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Doba realizace projektu

Doba realizace projektu predstavuje Casovy uUsek mezi zahajenim fyzické realizace projektu
a dokonéenim/ukonéenim fyzické realizace projektu.

Dokonceni projektu

Dokoné&enim projektu se rozumi datum ukonceni fyzické realizace projektu, napf. predani stavby, ukonéeni
kulturni akce, vypracovani studie apod. Je to tedy datum, kdy posledni partner planuje ukonéit veskeré
aktivity souvisejici s vlastni realizaci projektu.

VSechny projekty realizované v rdmci programu musi byt dokon&eny nejpozdéji do 30. zafi 2029.

Datum ukonceni projektu je pro partnera zavazné, proto by mél pfi stanoveni ¢asového harmonogramu
pocitat s dostatecnou €asovou rezervou.

Dotace

Dotaci se rozumi v CR penézni prostfedky statniho rozpoétu, statnich finanénich aktiv nebo Narodniho
fondu poskytnuté pravnickym nebo fyzickym osobam na stanoveny ucel a za podminek uvedenych
ve smlouvé o projektu / v rozhodnuti o poskytnuti dotace vydaném poskytovatelem pfijemci dotace
ve smyslu zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné souvisejicich zakon, a dale téz
penézni prostfedky z rozpoétu Uzemnich samospravnych celkd poskytnuté pravnickym nebo fyzickym
osobam na stanoveny uCel a za podminek uvedenych ve smlouvé o poskytnuti dotace vydané
poskytovatelem pfijemci dotace ve smyslu zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpoc¢tl. Jedna se o nenavratnou formu podpory.

V ramci programu Interreg Cesko-Polsko zahrnuje pojem ,dotace” finanéni prostfedky EFRR a pfipadné
statniho rozpoctu vyuzivané na realizaci projektu.

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Evropsky fond pro regionalni rozvoj (EFRR) je jednim z hlavnich finanénich nastroji evropské politiky
soudrznosti. Zasadné pfispiva k odstranéni disproporci v Grovni rozvoje evropskych regiond a zméné
nedostatkd v oblasti rozvoje region(, které jsou v nejméné vyhodné situaci. Jeho aktivita je pfedev§im
nasmérovana na podporu region( potykajicich se s trvalymi a zavaznymi pfirodnimi nebo demografickymi
problémy.

=
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Okres realizacji projektu

Okres realizacji projektu stanowi okres czasu miedzy rozpoczeciem fizycznej realizacji projektu
a zakonczeniem/trwatym zakonczeniem realizacji projektu.

Zakonczenie projektu

Poprzez zakonczenie projektu rozumiana jest data zakonczenia rzeczywistej realizacji projektu,
np. przekazanie budowy, zakonczenie wydarzenia kulturalnego, opracowanie badan itp. Chodzi zatem
o date, do ktérej partner planuje zakonczenie wszystkich dziatan zwigzanych z realizowanym przez siebie
projektem.

Wszystkie projekty realizowane w ramach Programu muszg zostaé zakonczone najpdzniej do dnia
30 wrzesnia 2029 r.

Data zakonczenia projektu jest dla partnera wigzgca; okreslajgc swéj harmonogram czasowy, powinien on
zatem uwzgledni¢ wystarczajgcg rezerwe w czasie.

Dofinansowanie

Poprzez dofinansowanie rozumiane sg w RCz $rodki finansowe z budzetu panstwa, panstwowych aktywow
finansowych lub Funduszu Krajowego, przyznane osobom prawnym lub fizycznym na ustalony cel
i na warunkach okreslonych w umowie dofinansowania projektu / decyzji w sprawie udzielenia
dofinansowania, wydanych przez podmiot udzielajgcy dofinansowania, w mysl ustawy
nr 218/2000 Dz. U. Republiki Czeskiej, w sprawie zasad budzetowych i zmiany przepiséw powigzanych,
ponadto réwniez $rodki finansowe z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, przyznane osobom
prawnym lub fizycznym na ustalony cel i na warunkach okreslonych w umowie dofinansowania
projektu/decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, wydanych przez podmiot udzielajgcy dofinansowania
w mys$l ustawy nr 250/2000 Dz. U. Republiki Czeskiej, w sprawie zasad budzetowych budzetow
terytorialnych. Jest to bezzwrotna forma wparcia.

W ramach programu Interreg V-A Czechy — Polska pojecie ,dofinansowania” obejmuje zaréwno $rodki
finansowe z EFRR, jak i ewentualnie budzetu panstwa, wykorzystywane w celu realizacji projektu.

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) jest jednym z gtéwnych instrumentéw finansowych
europejskiej polityki spdjnosci. Stuzy on ztagodzeniu dysproporcji w poziomie rozwoju europejskich regionéw
i zmniejszeniu brakéw w zakresie rozwoju regionéw znajdujgcych sie w najmniej korzystnej sytuacji. Jego
dziatalnos¢ jest ukierunkowana w szczegolnosci na regiony dotkniete powaznymi i trwatymi trudnosciami
naturalnymi lub demograficznymi.
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Hlavni pfijemce

Hlavnim pfijemcem se rozumi pfijemce zodpovédny za celou operaci, kterou realizuje spolec¢né
s ostatnimi pfijemci (projektovymi partnery) v ramci cile Evropska uzemni spoluprace, pfiemz minimalné
jeden z pfijemct musi byt z ¢lenského statu na druhé strané hranice. Hlavni pfijemce je jmenovan
ostatnimi pfijemci podilejicimi se na dané operaci.

Do doby vydani rozhodnuti/podpisu smlouvy je pouzivan pojem vedouci partner (VP) a je chapan
ve smyslu Zadatele a po vydani rozhodnuti/podpisu smlouvy je jiz pouzivan pojem hlavni pfijemce
(dotace).

Implementace

Proces fizeni a provadéni programu, ktery zahrnuje zejména nasledujici ¢innosti: schvaleni a vyhlaseni
programu; pfiprava, hodnoceni, vybér a realizaci projektl; kontrola; autorizace a provadéni plateb;
monitorovani projektd a hodnoceni dopadu.

Interni depese

Modul tzv. internich depesi je v MS 2021+ (viz nize) pouzivan jako primarni komunikaéni nastroj mezi
uzivateli vSech typl. Dvoustrannou komunikaci mezi uzivateli Ize zpfistupnit dalSim uzivateldm s pravem
pfistupu. K depesim Ize pfikladat i pfilohy. Interni depeSe téz slouzi k upozorfiovani uzivatelt systému na
blizici se terminy (zdrojem dat je ,kalendar“, kam jsou terminy nej€astéji ru¢né vkladany).

Kontrolor

Kontrolorem se rozumi subjekt uréeny na zakladé ¢&l. 46 Nafizeni Evropského Parlamentu a Rady (EU)
2021/1059 ze dne 24. ¢ervna 2021 o zvlastnich ustanovenich tykajicich se cile Evropska uzemni
spoluprace (Interreg) podporovaného z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj a nastroju financovani

Ucastnicim se operace (projektu).

Funkci Kontrolora plni v ramci programu Interreg Cesko-Polsko na tzemi CR Centrum pro regionalni
rozvoj Ceské republiky (dale ,Centrum®) a na uzemi PR vojvodové prostfednictvim pfislusnych
vojvodskych tfadu.

Lhaty

Lhity uvedené v pfiruéce jsou pocitany jako kalendarni dny, neni-li vyslovné uvedeno jinak.

=

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE, verze 4

Gtéwny Beneficjent

Poprzez Gtéwnego Beneficjenta rozumiany jest beneficjent odpowiedzialny za catg operacje, ktéra realizuje
on wspolnie z pozostatymi beneficjentami (partnerami projektu) w ramach celu Europejska Wspdtpraca
Terytorialna, przy czym co najmniej jeden z beneficjentéw musi pochodzi¢ z panstwa czionkowskiego po
drugiej stronie granicy. Gtéwny Beneficjent mianowany jest przez pozostatych beneficjentow bioracych
udziat w danej operaciji.

Do czasu wydania Decyzji/podpisania Umowy stosowane jest pojecie Partnera Wiodacego (PW), ktéry
rozumiany jest jako wnioskodawca, za$ po wydaniu Decyzji/podpisaniu Umowy stosuje sie pojecie
Gléwnego Beneficjenta (dofinansowania).

Wdrazanie

Proces zarzadzania i realizacji Programu, obejmujgcy w szczegolnosci nastepujgce czynnoSci:
zatwierdzenie i ogtoszenie Programu; przygotowanie, ocena, wybor i realizacja projektow, kontrola;
autoryzacja i realizacja ptatno$ci; monitorowanie projektéw oraz ocena oddziatywania.

Depesza wewnetrzna

Modut tzw. depesz wewnetrznych jest w MS 2021+ (patrz nizej) stosowany jako podstawowe narzedzie
komunikacji miedzy wszystkimi typami uzytkownikdéw. Dwustronng komunikacje miedzy uzytkownikami
mozna udostepni¢ pozostatym uzytkownikom z prawem dostepu. Wewnetrzna depesza stuzy tez
do zwracania uwagi uzytkownikowi systemu na nadchodzace terminy (zrédtem danych jest ,kalendarz”,
do ktérego terminy najczesciej sg wprowadzane recznie).

Kontroler

Poprzez Kontrolera rozumiany jest podmiot powoftany po obu stronach granicy, na podstawie
art. 46 Rozporzadzenia 22 i 28-30 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059 z dnia
24 czerwca 2021 r. w sprawie przepiséw szczegotowych dotyczgcych celu ,Europejska wspétpraca
terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
instrumentéw finansowania zewnetrznego odpowiedzialny za sprawdzanie zgodnosci z prawem
i prawidtowosci wydatkéw wykazywanych przez kazdego beneficjenta uczestniczacego w realizacji operac;ji
(projektu).

Funkcje Kontrolera w ramach programu Interreg Czechy — Polska na terenie RCz petni Centrum Rozwoju
Regionalnego RCz (dalej jako ,Centrum”), a na terenie RP funkcje te petnig wojewodowie, za posrednictwem
wiasciwych urzedéw wojewddzkich.

Terminy

Terminy okreslone w podreczniku sg podawane w dniach kalendarzowych, chyba ze zostato wyraznie
okreslone inaczej.
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Monitorovaci systém

Monitorovacim systémem / systémy se rozumi informacni systém slouzici k monitorovani, fizeni,
hodnoceni a reportovani implementace fondd EU v Ceské republice v programovém obdobi 20212027,
a to na vSech drovnich implementace (projekt, program, Dohoda o partnerstvi).

Pro ¢ast systému, kterou vyuziva Zadatel a nasledné pfijemce se pouziva nazev ISKP 21+, pro &ast
systému, kterou vyuzivaji instituce zapojené do implementace, se pouziva nazev CSSF. Svodné cely
systém nese nazev aplikace MS 2021+.

Monitorovaci vybor

Monitorovacim vyborem se rozumi vybor, jehoZ ukolem je posuzovat provadéni programu. Monitorovaci
vybor plni funkce v souladu s €lanky 22 a 28-30 Nafizeni Evropského Parlamentu a Rady (EU) 2021/1059
ze dne 24. ¢ervna 2021 o zvlastnich ustanovenich tykajicich se cile Evropska uzemni spoluprace (Interreg)

Cleny monitorovaciho vyboru jsou zastupci pFislugnych Fidicich a koordinaénich subjekt(i a partnert (napf.
odbory ministerstev, partnerska ministerstva, kraje, obce, nestatni neziskové organizace, socialni partnefi
apod.).

Monitorovaci vybor je zodpovédny pfedevsim za vybér projektli, monitorovani pokroku dosazeného pfi
realizaci priorit cili stanovenych v programu.

Naklady nepfimé

Nepfimé naklady projektu jsou naklady, které nelze pfimo pfifadit ke konkrétni aktivité ¢i vystupu projektu,
ale vznikaji v rdmci jeho realizace. Zahrnuji naklady na administrativu, jako je napf. najemné, energie,
internet &i software pro Fizeni projektu. V programu jde o vydaje zafazené v rozpocétové kapitole
Kancelaiské a administrativni naklady.

Naklady pfimé

PFfimé naklady projektu jsou pfimo pfifaditelné ke konkrétni aktivité ¢i vystupu projektu. Jde o veSkeré
naklady projektu kromé nakladud v kapitole Kancelarské a administrativni naklady.

=
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System Monitorujacy

Poprzez System Monitorujgcy / Systemy Monitorujace rozumiany jest system informatyczny, stuzacy do
monitorowania, zarzgdzania, oceniania i raportowania wdrazania funduszy ESI w Republice Czeskiej
w okresie programowania 2021 — 2027, na wszystkich poziomach wdrazania (projekt, program, Umowa
Partnerstwa).

Nazwa ISKP 21+ stosowana jest dla okreslenia czesci systemu, z ktérej korzysta wnioskodawca, a nastepnie
beneficjent dofinansowania. Nazwa CSSF odnosi sie do czesci systemu, z ktérej korzystajg instytucje
wiaczone we wdrazanie programu. Ogdlnie caly system nosi zbiorczg nazwe aplikacji MS 2021+.

Komitet Monitorujacy

Poprzez Komitet Monitorujgcy rozumiany jest komitet, ktérego zadaniem jest ocenianie realizacji programu.
Komitet Monitorujgcy petni funkcje w mys$l art. 22 i 28-30 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1059 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie przepiséw szczegdtowych dotyczacych celu
»Europejska wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz instrumentéw finansowania zewnetrznego.

Czionkami Komitetu Monitorujgcego sg przedstawiciele odpowiednich podmiotéw i partneréw
zarzadzajgcych i koordynujacych (np. departamenty ministerstwa, ministerstwa partnerskie, kraje
i wojewddztwa, gminy, organizacje pozarzgdowe, partnerzy spoteczni itp.).

Komitet Monitorujgcy odpowiedzialny jest przede wszystkim za wybér projektéw, monitorowanie postepow
osigganych w ramach realizacji priorytetéw oraz celdw okreslonych w programie.

Koszty posrednie

Posrednie koszty projektu to koszty, ktorych nie mozna bezposrednio przypisa¢ do konkretnego dziatania
lub produktu projektu, ale ktére powstajg w ramach jego realizacji. Obejmujg one koszty administracyjne,
takie jak np. czynsz, energia, internet i oprogramowanie do zarzgdzania projektem. W programie sg to koszty
ujete w linii budzetowej Koszty biurowe i administracyjne.

Koszty bezposrednie

Bezposrednie koszty projektu mozna bezposrednio przypisaé do konkretnego dziatania lub produktu
projektu. Sg to wszystkie wszystkie koszty projektu, z wyjgtkiem kosztéw ujetych w linii budzetowej Koszty
biurowe i administracyjne.
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Narodni organ

Narodnim organem programu Interreg Cesko — Polsko je v PR organ statni spravy odpovédny
za regionalni rozvoj. Narodni organ nese zodpovédnost za realizaci programu na podporovaném uUzemi
v Polské republice. Konkrétni ¢innost Narodniho organu v ramci MR PR zajiStuje Odbor uzemni
spoluprace.

Narodni organ pro koordinaci

Narodnim organem pro koordinaci se rozumi centralni metodicky a koordinaéni organ pro implementaci
programt spolufinancovanych z fondti EU v Ceské republice v programovém obdobi 2021-2027.
V uvedené oblasti je partnerem pro Evropskou komisi za CR, zabezpeduje fizeni Dohody o partnerstvi na
narodni Urovni, je spravcem monitorovaciho systému MS 2021+, je metodickym organem v oblasti
implementace a centralnim organem pro oblast publicity.

Nesrovnalost (poruseni predpist) a neopravnéné vynalozené vydaje

Nesrovnalosti se rozumi porugeni pravnich predpisti EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU (resp. fondu
EU) nebo ve vefejném rozpodtu CR, a to zapoétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpodtu EU
(resp. fondd EU) nebo do vefejného rozpoétu CR. V CR v pfipadé vyméfeni odvodu za poruseni
rozpoctové kazné dle zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, a dle zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoétl, zasadné plati, ze v disledku poruseni rozpoctové kazné
doslo nebo mohlo dojit ke ztraté ve vefejném rozpoétu CR, a to zapodtenim neopravnéného vydaije.
Za nesrovnalost se vSak nepoklada provedeni neopravnéného vydaje OSS (Organizaéni slozky statu)
za predpokladu, Ze dojde k odhaleni tohoto neopravnéného vydaje a provedeni dostateéné finanéni opravy
pred schvalenim Zzadosti o platbu ze strany fidiciho organu. Za nesrovnalost se dale nepoklada provedeni
neopravnéného vydaje na urovni pfijemce, pokud se jedna o dotaci poskytovanou v rezimu ex-ante
a zaroven za predpokladu, Ze dojde k odhaleni tohoto neopravnéného vydaje a provedeni dostatecné
finanéni opravy pred schvalenim zadosti o platbu. Tyto pfipady v§ak budou nadale predstavovat podezfeni
na poruseni rozpoc¢tové kazné, jez budou pfedavany pfisluSnym organdm finanéni spravy. Trestny ¢in
spachany v souvislosti s realizaci program( nebo projekt( spolufinancovanych z rozpoctu EU (resp. fondd
EU) se vzdy povaZzuje za nesrovnalost.

V ramci programu Interreg Cesko-Polsko se za nesrovnalost povaZuje kazdé poruseni predpisti EU, CR
nebo PR (v€etné podminek partner(i stanovenych v rozhodnuti o poskytnuti dotace/smlouvé o projektu,
pfip. v jiném obdobném dokumentu), které upravuji pouziti prostfedkd z rozpoétu EU nebo vefejnych
zdroju CR, a které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpodtu EU nebo ve vefejném
rozpoétu CR nebo PR, a to zapodtenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpodtu EU nebo do
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Instytucja Krajowa

Instytucjg Krajowa programu Interreg V-A CZ-PL jest w RP minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego.
Instytucja Krajowa odpowiada za realizacje Programu na obszarze wsparcia na terytorium Polski. Realizacje
zadan Instytucja Krajowej zapewnia Departament Wspétpracy Terytorialnej Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej RP.

Krajowa Instytucja Koordynujaca

Poprzez Krajowg Instytucje Koordynujacg rozumiana jest centralna instytucja metodologiczna
i koordynujgca wdrazanie programéw wspéffinansowanych z funduszy UE w Republice Czeskiej, w okresie
programowania 2021-2027. W tym zakresie jest ona partnerem Komisji Europejskiej ze strony Republiki
Czeskiej, zapewnia zarzadzanie Umowa partnerstwa na poziomie krajowym, jest administratorem systemu
monitorujgcego MS 2021+, organem metodologicznym w zakresie wdrazania oraz centralng instytucjg
do spraw promacji.

Nieprawidlowos¢ (naruszenie przepiséw) i wydatki nieprawidlowe

Za nieprawidiowos$¢ uwaza sie kazde naruszenie przepisow UE, RCz w wyniku postepowania lub
zaniedbania podmiotu gospodarczego, ktére prowadzi lub mogtoby prowadzi¢ do straty w budzecie ogdlnym
UE (lub funduszu UE) albo w budzecie panstwa Republiki Czeskiej, na skutek wliczenia nieprawidtowego
wydatku do budzetu ogdinego UE (wzglednie budzetu UE) lub budzetu panstwa RCz. W Republice Czeskiej
w przypadku naliczenia potrgcenia z tytutu naruszenia dyscypliny budzetowej, zgodnie z ustawg nr 218/2000
DZ. U. Republiki Czeskiej, w sprawie zasad budzetowych, a takze zgodnie z ustawg nr 250/2000 Dz. U.
Republiki Czeskiej, w sprawie zasad budzetowych budzetéw terytorialnych, obowigzuje zasada, ze
w konsekwencji naruszenia dyscypliny budzetowej miata miejsce lub mogta mie¢ miejsce strata w budzecie
publicznym Republiki Czeskiej na skutek wliczenia nieprawidtowego wydatku. Za nieprawidtowo$¢ nie
uznaje sie jednak poniesienia nieprawidtowego wydatku przez PJO (panstwowa jednostka organizacyjna),
zaktadajgc, ze nastgpi wykrycie takiego nieprawidtowego wydatku i przeprowadzenie nalezytej korekty
finansowej przed zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ przez Instytucje Zarzgdzajgca. Za nieprawidtowosé nie
uznaje sie ponadto poniesienia nieprawidiowego wydatku na poziomie beneficjenta, jezeli mamy do
czynienia z dofinansowaniem udzielanym w trybie ex-ante, zaktadajgc jednoczesnie, ze nastgpi wykrycie
takiego nieprawidtowego wydatku i przeprowadzenie nalezytej korekty finansowej przed zatwierdzeniem
whniosku o ptatno$¢. Przypadki te nadal bedg jednak stanowi¢ podejrzenie naruszenia dyscypliny budzetowej
i jako takie zostang one przekazane odpowiednim organom administracji finansowej. Czyn karalny
popetniony w zwigzku z realizacjg programéw lub projektéw wspoétfinansowanych z budzetu UE (wzglednie
funduszy UE) kazdorazowo uznawany jest za nieprawidtowos¢.

W ramach programu Interreg Czechy — Polska za nieprawidtowos$¢ uznaje sie kazde naruszenie przepisow
UE, RCz lub RP (wraz z warunkami uzgodnionymi przez partneréow w Decyzji w sprawie udzielenia
dofinansowania/Umowie o dofinansowaniu projektu lub w inny, analogicznym dokumencie), ktére regulujg
wykorzystanie srodkéw z budzetu UE lub zasobéw publicznych RCz, a ktére prowadzi lub mogtoby
prowadzi¢ do straty w budzecie ogdélnym UE lub w budzecie panstwa RCz/RP, na skutek wliczenia
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vefejného rozpottu CR nebo PR. Tzn., Ze se jedna o kazdé poruseni podminek, za kterych byly prostfedky
z rozpoétu EU poskytnuty Ceskeé republice a kazdé poruseni podminek, za kterych byly tyto prosttedky
a prostfedky narodnich vefejnych rozpoctl dale poskytnuty jednotlivym partnerdm. Presna definice
nesrovnalosti je uvedena v ¢l. 2, bod 31 Obecného nafizeni.

Nezpusobilé vydaje

Jedna se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany ze strukturalnich fondd. Pokud tyto vydaje
v prubéhu realizace projektu vzniknou, nemohou byt zapo¢itany do zakladu, ze kterého se vypocitava vyse
dotace ze strukturalnich fondd.

Partner

Jakykoliv partner zapojeny do projektu v€etné hlavniho pfijemce. VSichni partnefi projektu musi byt
uvedeni v zadosti o podporu. Ve fazi realizace muze byt v textu dokumentace ¢i v MS 2021+ pouzivan téz
pojem ,pfijemce®.

Platebni organ

Platebni organ (PO) vykonava ucetni funkci dle €l. 76 obecného nafizeni, vypracovava a predklada
Evropské komisi zadosti o platby, pfedava auditnimu organu informaci o vydajich vykazanych v Zadosti
o platbu EK za cely Uc¢etni rok a odpovida za potvrzeni Uplnosti, pfesnosti a vérohodnosti uctu, které jsou
za kazdy udetni rok odesilany EK. Funkci platebniho organu vykonava Ministerstvo financi Ceské republiky
— odbor Evropské fondy. Platebni organ, v souladu s programovym dokumentem, deleguje vykon
nékterych svych €innosti na finanéni utvar MMR.

Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory

Pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory (v CR) se rozumi pravni akt, ve kterém je stvrzeno
poskytnuti / pfevod podpory subjektem poskytujicim podporu vici pfijemci. Blize specifikuje podminky
poskytnuti / pfevodu podpory. Dle vztahu a charakteru poskytovatele podpory a pfijemce mize mit riznou
formu, nap¥. rozhodnuti o poskytnuti dotace, smlouva o poskytnuti dotace, smlouva o projektu, stanoveni
vydajl, pravni akt vydany dle vnitfnich pfedpist organizaéni slozky statu, smlouva o financovani, dohoda
o financovani atd.

V réamci programu Interreg Cesko-Polsko jde o souhrnny nazev pro rozhodnuti o poskytnuti dotace
a smlouvu o projektu.
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nieprawidtowego wydatku do budzetu ogélnego UE lub do budzetu panstwa RCz/RP. Chodzi zatem o kazde
naruszenie warunkéw, na jakich $rodki z budzetu UE byly przyznane Republice Czeskiej oraz kazde
naruszenie warunkoéw, na jakich srodki te i Srodki z krajowych budzetéw publicznych zostaty dalej przyznane
poszczegdlnym Partnerom. Doktadng definicje nieprawidtowosci podano w art. 2, punkt 31 Rozporzadzenia
Ogdlnego.

Wydatki niekwalifikowalne

Woydatki, ktére nie moga by¢ wspdétfinansowane z funduszy strukturalnych. Jezeli takie wydatki powstang
w trakcie realizacji projektu, nie moga zosta¢ wliczone do podstawy, z ktérej wylicza sie wysokos$¢
dofinansowania z funduszy strukturalnych.

Partner

Kazdy Partner uczestniczacy w projekcie, w tym Gléwny Beneficjent. Wszyscy Partnerzy projektu musza
by¢ wymienieni we wniosku o dofinansowanie. W fazie realizacji w tek$cie dokumentacji lub w MS 2021+
moze by¢ réwniez stosowane pojecie ,beneficjenta”.

Instytucja Ptatnicza

Instytucja Ptatnicza (IP) petni funkcje ksiegowg zgodnie z art. 76 Rozporzadzenia Ogdlnego, przygotowuje
i przedktada wnioski o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej, przekazuje instytucji audytowej informacje
o wydatkach wykazywanych we wniosku o ptatnos¢ do KE za caty rok obrachunkowy i jest odpowiedzialna
za potwierdzenie kompletnosci, doktadnosci i prawdziwosci rachunkéw przestanych do KE za kazdy rok
obrachunkowy. Funkcje Instytucji Ptatniczej petni Ministerstwo Finanséw Republiki Czeskiej - Departament
Funduszy Europejskich. Instytucja Ptatnicza, zgodnie z Dokumentem Programowym, podzleca
wykonywanie niektorych swoich dziatan Jednostce Finansowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego RCz.

Akt prawny o przyznaniu/przekazaniu dofinansowania

Pod pojeciem aktu o przyznaniu/przekazaniu dofinansowania (w Republice Czeskiej) rozumiany jest akt
prawny, w ktérym potwierdzono przyznanie/przekazanie dofinansowania przez podmiot udzielajgcy
dofinansowania beneficjentowi. Akt ten dookresla warunki przyznania/przekazania dofinansowania. Moze
przybiera¢ rézne formy, w zaleznos$ci od stosunkéw i charakteru podmiotu udzielajgcego dofinansowania
oraz beneficjenta, np. decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania, umowa o dofinansowaniu projektu,
umowa projektowa, okreslenie wydatkoéw, akt prawny wydany zgodnie z przepisami wewnetrznymi jednostki
organizacyjnej panstwa, umowa finansowania, porozumienie w sprawie finansowania itp.

W ramach programu Interreg Czechy — Polska jest to nazwa zbiorcza dla Decyzji w sprawie udzielenia
dofinansowania oraz Umowy o dofinansowaniu projektu.
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Program Interreg Cesko — Polsko

Tento zakladni dokument programu pfipravily spole¢né oba partnerské staty pro tcely vymezeni obsahu
tohoto programu v obdobi 2021-2027. Dokument obsahuje analyzu a popis situace Uzemi, strategii
programu vymezenou prostfednictvim priority, indikativni finan¢ni alokace a ramcovy popis implementace
programu. Dokument schvaluji viady obou partnerskych stati a Evropska komise. Je podminkou pro
zahajeni programu.

Partner

Mimo Hlavniho pfijemce jakykoliv partner, u€astnici se na realizaci daného projektu. Je zodpovédny za
realizaci ¢asti projektu, pficemz zodpovédnost za realizaci celého projektu nese Hlavni pfijemce. Od HP
pfijima na zakladé Dohody o spolupraci na projektu finan¢ni podil prostfedkl z EFRR. Ve fazi realizace
muze byt v textu dokumentace ¢i v MS 2021+ pouzivan téz pojem ,pfFijemce.

Cesti partnefi také zarover od RO pfijimaji prosttedky narodniho financovani CR na zékladé rozhodnuti
0 poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu.

Projekt

Projektem se rozumi uceleny soubor aktivit financovanych z programu, které sméfuji k dosazeni pfedem
stanovenych a jasné definovanych méfitelnych cilt. Projekt je realizovan v uréeném éasovém horizontu
podle zvolené strategie a s danym rozpoctem.

V ramci programu Interreg Cesko-Polsko je realizovany prostfednictvim Vedouciho partnera/Hlavniho
pFijemce a projektovych partner(.

Prijemce / Pfijemce dotace

V ptipadé programu Interreg Cesko — Polsko se piijemcem rozumi jakykoliv partner Géastnici se realizace
projektu, tj. jak hlavni pfijemce, tak partner.

V souvislosti s vefejnou podporou a podporou de minimis se vyrazem pfijemce rozumi subjekt, ktery
dostava verejnou podporu / podporu de minimis.

Prirucka pro zadatele a Pfirucka pro pfijemce dotace

PFirucky obsahujici informace o podminkach poskytovani dotace, predkladani zadosti o podporu,
odpovédnosti partner(i, hodnoceni a vybéru projekti, podminkach a detailnich postupech pfi realizaci
projektu.
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Program Interreg Czechy - Polska

Podstawowy dokument przygotowany wspodlnie przez oba panstwa czlonkowskie w celu okreslenia
przedmiotu tego programu w okresie 2021-2027. Dokument zawiera analize i opis sytuacji obszaru, strategie
programu okreslong w postaci priorytetéw, indykatywne alokacje finansowe oraz ramowy opis wdrazania
programu. Dokument zatwierdzajg rzady obu panstw partnerskich oraz Komisja Europejska. Stanowi to
warunek rozpoczecia programu.

Partner

Jest to kazdy Partner uczestniczacy w realizacji danego projektu, poza Gtéwnym Beneficjentem.
Odpowiedzialny jest za realizacje czesci projektu, przy czym odpowiedzialno$¢ za realizacje catego projektu
ponosi Gtéwny Beneficjent. W oparciu o Porozumienie o wspotpracy w zakresie projektu, przyjmuje on od
GB czes¢ srodkow finansowych z EFRR. W fazie realizacji w tek$cie dokumentacji lub w MS 2021+ stosowac
mozna réwniez pojecie ,beneficjenta”.

Czescy partnerzy, w oparciu o Decyzje w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa, przyjmujg
od IZ réwniez krajowe $rodki finansowe RCz.

Projekt

Poprzez projekt rozumiany jest skoordynowany zbiér dziatan finansowanych z programu, ktére prowadzg do
osiggniecia ustalonych wczesniej i jasno zdefiniowanych oraz weryfikowalnych celéw. Projekt realizowany
jest w okreslonym horyzoncie czasowym, zgodnie z wybrang strategig i danym budzetem.

W ramach programu Interreg Czechy—Polska projekt realizowany jest przez Partnera Wiodgcego/Gtéwnego
Beneficjenta i Partneréw projektu.

Beneficjent / Beneficjent dofinansowania

W przypadku programu Interreg Czechy — Polska pod pojeciem beneficjenta rozumiany jest kazdy partner
bioracy udziat w realizacji projektu, tzn. zaréwno Gtéwny Beneficjent, jak i partner.

W kontekscie pomocy publicznej i pomocy de minimis pod pojeciem beneficjenta rozumiany jest podmiot,
ktéry otrzymuje pomoc publiczng / pomoc de minimis.

Podrecznik wnioskodawcy oraz Podrecznik beneficjenta dofinansowania

Podreczniki zawierajgce informacje na temat warunkéw udzielania dofinansowania, skfadania wnioskéw

o dofinansowanie, odpowiedzialnos$ci partneréw, oceny i wyboru projektéw, warunkéw oraz szczegdtowych
procedur w trakcie realizacji projektu.
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Regionalni subjekty

Na Ceské strané se jedna o kraje, na polské strané o Mar§alkovské Ufady, které se podileji na zajiStovani
implementace Interreg Cesko — Polsko, zejména provadsji informaéni, propagaéni a $kolici aktivity
v regionech a zajistuji pro zadatele konzultace souvisejici s programem.

Registrace projektu
Datum registrace projektu je datum finalizace projektové zadosti v aplikaci MS 2021+.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale Rozhodnuti) vydavané RO &eskym Hlavnim pFijemctim, jejichz
projekty byly schvaleny MV. Na zakladé tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace z rozpo¢tu EU na dany
projekt. Rozhodnuti stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci projektu a pro vyplaceni dotace
a také sankce za jejich nedodrzZeni.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu (dale rozhodnuti ze SR) vydané RO tém &eskym
partneram, ktefi se podili na realizaci projektu, jez byly schvaleny MV a na spolufinancovani obdrzi dotaci
z prostfedkd statniho rozpocétu. Na zakladé tohoto rozhodnuti ze SR je poskytovana dotace ze statniho
rozpo¢tu. Rozhodnuti ze SR stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci pfislusné ¢asti projektu
a pro vyplaceni dotace a také sankce za jejich nedodrzeni.

Ridici organ

Ridicim organem se rozumi organ zodpovédny za Ggelné, efektivni a hospodarné fizeni a provadéni
programu v souladu se zasadami fadného finanéniho Fizeni. Funkcemi fidiciho organu operaéniho
programu spolufinancovaného z Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu,
Fondu soudrznosti a Evropského namorniho a rybarského fondu mize byt povéren celostatni, regionalni
nebo mistni organ verejné spravy nebo vefejny ¢i soukromy subjekt, v pfipadé Programu rozvoje venkova
spolufinancovaného z Evropského zemédélského fondu pro rozvoj venkova se muize jednat o vefejny nebo
soukromy subjekt ptisobici na celostatni nebo regionalni Grovni nebo samotny &lensky stat. Ridici organ
vykonava ¢innosti v souladu s €l. 72 Obecného nafizeni.

V ramci programu Interreg Cesko-Polsko plni funkci Fidiciho organu Ministerstvo pro mistni rozvoj CR,
odbor evropské uzemni spoluprace.

Smlouva o projektu
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Podmioty Regionalne

Po czeskiej stronie sg to kraje, po stronie polskiej urzedy marszatkowskie, ktore wspotuczestnicza we
wdrazaniu programu Interreg Czechy - Polska, w szczegdlnosci prowadzg dziatania informacyjne
i promocyjne, szkoleniowe w regionach oraz zapewniajg wnioskodawcom konsultacje zwigzane
z programem

Rejestracja projektu
Data rejestraciji jest datg sfinalizowania wniosku projektowego w aplikacji MS 2021+.
Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania (zwana dalej Decyzjg) wydawana przez 1Z na rzecz czeskich
Giéwnych Beneficjentdw, ktérych projekty zostaly zatwierdzone przez KM. Na podstawie tej Decyzji
przyznawane jest dofinansowanie z budzetu UE na dany projekt. Decyzja okresla podstawowe warunki
i zasady dotyczace realizacji projektu i wyptacenia dofinansowania, jak réwniez sankcje za ich
niedotrzymanie.

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa (zwana dalej Decyzjg z BP) wydana przez
1Z tym czeskim partnerom, ktérzy uczestniczg w realizacji projektow zatwierdzonych przez KM, a w ramach
wniosku projektowego otrzymajg dofinansowanie ze $rodkéw budzetu panstwa. Na podstawie tej Decyzji z
BP przyznawane jest dofinansowanie z budzetu panstwa. Decyzja z BP okresla warunki i zasady dotyczace
realizacji wlasciwej czesci projektu i wyptacenia dofinansowania, jak réwniez sankcje za ich niedotrzymanie.

Instytucja Zarzadzajaca

Pod pojeciem Instytucji Zarzadzajacej rozumiana jest instytucja odpowiadajgca za celowe, efektywne
i gospodarne zarzgdzanie programem i wdrazanie go zgodnie z zasadami nalezytego zarzadzania
finansowego. Funkcje instytucji zarzadzajgcej programu operacyjnego  wspéifinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego petni¢ moze ogdlnokrajowa lub lokalna
instytucja administracji publicznej albo podmiot publiczny lub prywatny. W przypadku Programu na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich moze to by¢ podmiot publiczny lub prywatny dziatajgcy na poziomie ogdlnokrajowym
lub regionalnym albo tez samo panstwo cztonkowskie. Instytucja zarzadzajgca realizuje dziatania zgodnie
z art. 72 Rozporzgdzenia Ogdélnego.

W ramach programu Interreg Czechy — Polska funkcje Instytucji Zarzadzajacej petni Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego RCz, Departament Europejskiej Wspoitpracy Terytorialne;j.

Umowa dotyczaca projektu
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Smlouva o projektu uzaviena mezi Fidicim organem a polskym hlavnim pfijemcem, jehoz projekt byl
schvalen MV. Na zakladé této smlouvy je poskytovana dotace z rozpo¢tu EU na dany projekt. Smlouva
stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci projektu a pro vyplaceni dotace a také sankce za
jejich nedodrzeni.

Soupiska dokladu

Soupiskou dokladll se rozumi evidence strukturovanych dat o uéetnich dokladech v MS 2021+. Ma vazbu
na rozpocet projektu / bilanci zdroju a potfeb.

Spoleény sekretariat

Subjekt zajistujici zejména administrativni podporu Fidiciho organu a narodniho organu a také publicitu
programu. Ridici organ kromé realizace publicity deleguje na Spole&ny sekretariat (pfijem a hodnoceni
zadosti o podporu, pfipravu podklad( pro jednani a organizaci jednani monitorovaciho vyboru, pfipravu
rozhodnuti o poskytnuti dotace/smluv o projektu a provadéni jejich zmén, kontrolu plnéni pfeshraniéni
spoluprace a preshraniéniho dopadu v pribéhu a po skonceni realizace projektl, zpracovani vyro€nich
zprav a zavérecné zpravy o provadéni programu.

Spolufinancovani

Spolufinancovanim se rozumi procentualni vyjadfeni objemu prostfedkd, kterymi do programu / operace
pfispiva ¢lensky stat / pfijemce. V kazdém programu hrazeném z fondu EU je nutné zajistit k prostfedkiim
z pfislusného fondu spolufinancovani ze zdroji Ceské republiky / Polské republiky, popt. vlastnich zdrojd
pfijemce.

Vedouci partner

Vedoucim partnerem se rozumi Zadatel zodpovédny za celou operaci, kterou planuje realizovat spole¢né
s ostatnimi partnery v rdmci cile Evropska uzemni spoluprace, pfi¢emz minimalné jeden z partnert musi
byt z &lenského statu na druhé strané hranice. Vedouci partner je jmenovan ostatnimi partnery podilejicimi
se na dané operaci.

Pojem vedouci partner se pouziva do doby vydani rozhodnuti/podpisu smlouvy, poté je jiz pouzivan pojem
hlavni pfijemce.

Vefejna podpora

Rozumi se tim jakakoliv forma podpory poskytnuté z vefejnych zdroji subjektim provadéjicim
hospodarskou ¢&innost zpusobem, ktery narusuje nebo hrozi naru$it hospodafskou soutéz tim, Ze
zvyhodfiuje uréité podnikani nebo odvétvi vyroby v mife, jiz miZe byt dotéen obchod mezi Ceskou
republikou, Polskou republikou a ¢lenskymi staty Evropské unie. VU¢i projektum, které obdrzely podporu
z prostfedkd programu, a ve kterych se vyskytuji naznaky verejné podpory, budou pouzity pfislusné
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Umowa dotyczaca projektu (zwana dalej Umowa) zawarta pomiedzy 1Z i polskim Gtéwnym Beneficjentem,
ktérego projekt zostat zatwierdzony przez KM. Na podstawie tej umowy udzielane jest dofinansowanie z
budzetu UE na dany projekt. Umowa okresla podstawowe warunki i zasady dotyczace realizacji projektu
i wyptacenia dofinansowania, jak réwniez sankcje za ich niedotrzymanie.

Zestawienie Dokumentow

Pod pojeciem Zestawienia Dokumentéw rozumiana jest ewidencja strukturyzowanych danych dotyczacych
dokumentéw ksiegowych w MS 2021+. Zestawienie zwigzane jest z budzetem projektu /bilansem zasobow
i potrzeb.

Wspoélny Sekretariat

Podmiot zapewniajgcy wsparcie administracyjne na rzecz Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Krajowej oraz
promocje programu. Instytucja Zarzadzajgca oprocz realizacji dziatarn promocyjnych deleguje na Wspdlny
Sekretariat przyjmowanie oraz ocene wnioskéw o dofinansowanie, przygotowywanie materiatébw na
posiedzenia oraz organizacje posiedzen Komitet Monitorujgcy, przygotowanie Decyzji w sprawie udzielenia
dofinansowania/Uméw o dofinansowanie projektu oraz dokonywanie ich zmian, kontrole osiggnie¢
wspotpracy transgranicznej i efektem transgranicznym w czasie trwania i po ukonczeniu realizacji projektu,
sporzgdzanie raportdow rocznych oraz raportu korncowego z realizacji programu.

Wspotfinansowanie

Poprzez wspéffinansowanie rozumiany jest procentowy udziat $rodkéw, za posrednictwem ktorych
program/operacja finansowane sg przez panstwo cztonkowskie/beneficjenta. W kazdym programie pokrytym
z funduszy UE nalezy zapewnic¢ $rodki z odpowiedniego funduszu wspéifinansowania ze zasobéw Republiki
Czeskiej / Rzeczpospolitej Polskiej lub witasnych zasobéw beneficjenta.

Partner Wiodacy

Poprzez Partnera Wiodgcego rozumiany jest wnioskodawca odpowiedzialny za catg operacje, ktorg realizuje
on wspodlnie z pozostatymi partnerami w ramach celu Europejska Wspotpraca Terytorialna, przy czym co
najmniej jeden z partneréw musi pochodzi¢ z panstwa cztonkowskiego po drugiej stronie granicy. Partner
Wiodacy mianowany jest przez pozostatych partneréw biorgcych udziat w danej operaciji.

Pojecie Partner Wiodacy stosowane jest do momentu wydania Decyzji/podpisania Umowy, nastepnie
stosowane jest pojecie Gtéwnego Beneficjenta.

Pomoc publiczna

Rozumie sie przez to jakakolwiek forme wsparcia udzielanego ze $rodkéw publicznych podmiotom
prowadzacycm dziatalno$¢ gospodarczg w sposob, ktory narusza lub stanowi zagrozenie naruszenia zasad
konkurencji poprzez to, ze stwarza przywileje dla pewnych rodzajow dziatalnosci lub branz produkcyjnych w
stopniu, ktéry moze wptyngé na handel miedzy Republika Czeska, Rzeczpospolita Polskg a krajami
cztonkowskimi Unii Europejskiej. Wobec projektow, ktore otrzymajg wsparcie ze $rodkéw programu,

CLLPFL

74



Co-funded by
miLerr cYy the European Union

Czechia - Poland

predpisy EU tykajici se podpory de minimis (Nafizeni Komise (EU) €. 2023/2831 ze dne 13. prosince 2023
0 pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis) nebo blokové
vyjimky stanovené v Nafizeni Komise (EU) €. 651/2014 ze dne 17. ¢ervna 2014, kterym se v souladu
s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné s vnitfnim trhem —tzv. obecné
nafizeni o blokovych vyjimkach ,GBER".

Vécna priloha zpravy o realizaci

Vécnou pfilohou zpravy o realizaci se rozumi zprava o stavu realizace dil€i €asti projektu, kterou predklada
dany partner jako pfilohu zpravy o realizaci.

Zahajeni fyzické realizace

Zahajenim fyzické realizace projektu se rozumi datum zapoceti aktivit sméfujicich k naplnéni vlastniho
obsahu a cilt projektu (napf. zapoceti stavebnich praci apod.).

Zjednodusené metody vykazovani vydaja

ZpUsob vykazovani vydaju, kdy naklady projektu, resp. jejich ¢ast neni vykazovana na zakladé skute¢né
vzniklych a uhrazenych vydaju, ale na zakladé pfedem stanovenych metod. V ramci programu se vyuziva
jednotkovych nakladu, jednorazové ¢astky a pausalnich sazeb.

Zprava o realizaci projektu (ZoR)

Zpravou o realizaci projektu se rozumi zprava o stavu realizace projektu, kterou predklada pfijemce
kontrolorovi. Obsahem zpravy jsou informace o postupu realizace projektu (vé. plnéni harmonogramu,
splnéni povinné publicity), pfinosech projektu pro cilové skupiny, udaje o financovani projektu, problémy
vzniklé pfi realizaci projektu, pInéni monitorovacich indikatord atd.

V ramci programu Interreg Cesko-Polsko hlavni pfijemce predklada Zpravu o realizaci projektu za projekt
jako celek.

Zprava o udrzitelnosti (ZoU)

Obdoba Zpravy o realizaci projektu v obdobi udrzitelnosti pfedkladana jednou roéné kontrolorovi hlavniho
pfijemce za projekt jako celek.

=
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a w ktérych wystepujg znamiona pomocy publicznej, zostang zastosowane wiasciwe przepisy UE dotyczace
pomocy de minimis (Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis) lub wytaczenia
blokowego okreslonego w Rozporzadzeniu (UE) nr 651/2014 z dnia 17.06.2014 r., w ktérym, zgodnie
z artykutami 107 i 108 Traktatu, wybrane kategorie pomocy zostaly uznane za niewykluczajgce sie z
zasadami rynku wewnetrznego — tzw. ogodlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych ,GBER”.

Zalacznik merytoryczny do raportu z realizacji projektu

Poprzez zatgcznik merytoryczny do raportu z realizacji projektu rozumiany jest raport ze stanu realizacji
czesci projektu, przedktadany przez danego partnera jako zatgcznik raportu z realizaciji.

Rozpoczecie rzeczywistej realizacji

Przez rozpoczecie rzeczywistej realizacji projektu rozumie sie date rozpoczecia dziatan ukierunkowanych
na realizacje przedmiotu oraz celéw projektu (np. rozpoczecie prac budowlanych itp.).

Uproszczone metody wykazywania wydatkéw

Koszty nie sg wykazywane na podstawie faktycznie poniesonych i optaconych wydatkéw, ale na podstawie
z gory ustalonych metod. W ramach programu wykorzystuje sie stawki jednostkowe, jednorazowg kwote
ryczattowa i stawki ryczattowe.

Raport z Realizacji Projektu (RR)

Poprzez raport z realizacji projektu rozumiany jest raport ze stanu realizacji projektu, przedktadany przez
beneficjenta kontrolerowi. Raport ten zawiera informacje o postepie realizacji projektu (w tym: realizacji
harmonogramu oraz obowigzkowej promocji), o pozytywnym wplywie projektu na grupy docelowe,
informacje odno$nie finansowania projektu, probleméw powstatych w trakcie jego realizacji, realizacji
wskaznikéw monitorowania itd.

W ramach programu Interreg Czechy— Polska Giéwny Beneficjent sktada Raport z realizacji projektu za
projekt jako catosé.

Raport z Trwatosci (RT)

Analogia Raportu z Realizacji projektu w okresie trwatosci, raport przedktadany raz w roku przez Gtéwnego
Beneficjenta swemu kontrolerowi za projekt jako catos$¢.
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Zpusobilé vydaje

ZpUsobilymi vydaji se rozumi vydaje vynalozené na stanoveny uUcel a v ramci obdobi stanoveného
v pravnim aktu o poskytnuti / pfevodu podpory, které jsou v souladu s pfislugnymi predpisy EU a CR/PR,
prislusnym metodickym pokynem Narodni organ pro koordinaci a dal§imi pravidly stanovenymi Fidicim
organem pro dany program. V ramci programu Interreg Cesko-Polsko se jedna zejména o soulad
s pfiru¢kou pro Zadatele véetné pfiloh.

Zadost o platbu (ZoP)

Zadosti o platbu se rozumi dokument predloZeny hlavnim pfijemcem pfislusnému kontrolorovi jako
podklad k proplaceni realizovanych zpusobilych vydaju.

C.2 SEZNAM PRILOHY

Pfiloha €. 1 Podrobna pravidla pro poskytovani zakazek podle pravidel hospodafské soutéze pro

polské pfijemce (tyka se pouze polskych partnert)
Pfiloha €. 2  Prubézna / zavére€na zprava o realizaci projektu
Pfiloha €. 3a Vécna pfiloha zpravy o realizaci projektu — navod pro vyplnéni
Prfiloha €. 3b Vécna pfiloha zpravy o realizaci projektu — formular
Ptiloha & 4  Zadost o platbu za projekt
Pfiloha €. 5 Soupiska dokladt

Pfiloha €. 6  ProhlaSeni o nedoplfiovani dokumentace nad ramec vyzvy k odstranéni nedostatkd pro

partnera/hlavniho pfijemce
Pfiloha €. 7  Schéma procesu kontroly
Pfiloha €. 8a Rekapitulace rozpoctu partnera
Pfiloha €. 8b Rekapitulace rozpoctu projektu
Pfiloha €. 9  Zprava o udrzitelnosti
Pfiloha €. 10 Pfehled zmén v projektu
Pfiloha €. 11 Zménovy list
Pfiloha €. 12 Rozhodnuti 0 zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace

Pfiloha €. 13

=
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Wydatki kwalifikowalne

Poprzez wydatki kwalifikowalne rozumiane sg wydatki poniesione na okreslony cel oraz w trakcie okresu
ustalonego w akcie prawnym o przyznaniu/przekazaniu dofinansowania, ktére sg zgodne z wiasciwymi
przepisami UE i RCz/RP, odpowiednig Instrukcja Metodologiczng Krajowa Instytucja Koordynacyjna
i pozostatymi zasadami ustalonymi przez Instytucje Zarzadzajgcg dla danego programu. W ramach
programu Interreg Czechy — Polska chodzi tu zwlaszcza o zgodnos¢ z Podrecznikiem Whnioskodawcy, wraz
z zatgcznikami.

Whiosek o ptatnosé (WoP)

Pod pojeciem wniosku o ptatno$é rozumiany jest dokument przedktadany przez Giéwnego Beneficjenta
odpowiedniemu kontrolerowi, jako dokument stuzacy do refundacji zrealizowanych wydatkéw
kwalifikowalnych.

Zatgcznik nr 1 Szczegdtowe zasady udzielania zamdwien w ramach zasady konkurencyjnosci dla

polskich beneficjentéw (dotyczy tylko partneréw polskich)

Zatgcznik nr 2 Raport biezacy / koricowy z realizacji projektu

Zatacznik nr 3a  Zatgcznik merytoryczny do raportu z realizacji projektu — instrukcja do wypetnienia

Zatgcznik nr 3b  Zatgcznik merytoryczny do raportu z realizacji projektu - formularz

Zatacznik nr 4 Whniosek o ptatnosé¢ za projekt

Zatacznik nr5  Zestawienie dokumentow

Zatgcznik nr 6 Os$wiadczenie w sprawie nieuzupetniania dokumentacji poza zakres Wezwania do

usuniecia nieprawidtowosci dla partnera/Beneficjenta Gtéwnego
Zatgcznik nr 7 Schemat przedstawiajgcy proces kontroli
Zatacznik nr 8a Podsumowanie budzetu partnera
Zatgcznik nr 8b  Podsumowanie budzetu projektu
Zatacznik nr9  Raport z trwatosci
Zatacznik nr 10 Przeglad zmian w projekcie
Zatacznik nr 11 Karta zmiany
Zatacznik nr 12 Decyzja o zmianie decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania

Zatacznik nr 13 Aneks do umowy dotyczgcej projektu
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Pfiloha ¢.

Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Pfiloha €.

14

15
16
17
18
19
20
21
22

Rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR (tyka se
pouze Eeskych partneru)

Tabulka DNSH

Cestné prohlaseni partnera/hlavniho pfijemce ve véci naroku na odpoéet DPH
Personifikovany popis pracovniho mista

Tabulka pro rozpad pausalnich vydaja

Prohlaseni o zpusobilosti jakozto maly nebo stfedni podnik

Protokol o poskytnuti sluzby

Prohlaseni o pfijeti sluzby

Potvrzeni od veletrzni spravy nebo poradatele veletrhu

Zatacznik nr 14

Zatacznik nr 15
Zatacznik nr 16
Zatacznik nr 17
Zatacznik nr 18
Zatacznik nr 19
Zatacznik nr 20
Zatacznik nr 21
Zatacznik nr 22

CLLPFL
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Decyzja o zmianie decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa RCz
(dotyczy tylko partneréw czeskich)

Tabelka do DNSH

Oswiadczenie Partnera/Gtéwnego Beneficjenta w sprawie do odliczenia podatku VAT
Spersonalizowany opis stanowiska pracy

Tabela zawierajgca rozktad wydatkéw ustalonych przy pomocy stawki ryczattowe
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci jako mate lub $rednie przedsiebiorstwo

Protokét Swiadczenia ustugi

Oswiadczenie o przyjeciu ustugi

Potwierdzenie od administracji targéw lub organizatora targéw
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EVIDENCE REVIZi PRIRUCKY PRO PRIJEMCE EWIDENCJA ZMIAN WPROWADZANYCH DO PODRECZNIKA

BENEFICJENTA

Vydani €. Platné od Schvalil Wy(rj:mie Obowiazujace od Zatwierdzit
1 1.7.2023 Jifi Horacek 1 1.7.2023 Jifi Horacek
2 1.1.2024 Jifi Horacek 2 1.1.2024 Jifi Horacek
3 8. 9. 2025 Jifi Horacek 3 8. 9. 2025 Jifi Horacek
4 3.7.2026 Jifi Horacek 4 3.7.2026 Jifi Horacek
Rev. €. Predmét revize Kapitola Zm[ii:na Przedmiot zmiany Rozdziat
1 Doplnéni chybéjiciho textu v polské verzi tabulky v ¢asti B — A.5.3 1 Uzupetnienie brakujgcego tekstu w polskiej wersji tabeli w czesci A.5.3
Samostatny ,popisovy list* B — Osobny ,arkusz opisowy”
2 Doplnéni specifikace zavaznosti kapitoly A.8 i pro FMP — doplnéni | A.8.1 2 Uzupetnienie specyfikacji dotyczgcej obowigzkowego charakteru A.8.1
moznosti pravidla specifikovat jinak v dokumentaci pro FMP rozdziatu A.8 réwniez w odniesieniu do FMP — dodanie mozliwosci
okreslenia innych zasad w dokumentacji dotyczacej FMP
3 Upraven text tykajici se velikosti symbolu EU vUc¢i jinym pouzitym AB8.21 3 Zmodyfikowano tekst dotyczacy wielkosci symbolu UE w stosunku | A.8.2.1
logiim do innych uzytych logotypow.
4 Upraven zpUsob vypoctu finanéni opravy pii pochybeni v oblasti A.8.5 4 Woprowadzono zmiane w sposobie obliczania korekty finansowej w | A.8.5
publicity przypadku uchybien w zakresie promocji
5 Upraven termin pro zasilani personifikovanych popist pracovniho | A.10.2.2 5 Zmieniono termin przesytania spersonalizowanych opiséw A.10.2.2
mista pfisluSnému kontrolorovi stanowiska pracy do wtasciwego kontrolera
6 Nova kapitola k vefejné podpore A.12 6 Nowy rozdziat dotyczacy pomocy publicznej A.12
7 Uprava definice nepodstatné zmény tykajici se zmény polozek B.5.1 7 Zmiana definicji nieistotnej zmiany dotyczacej zmian pozycji B.5.1
rozpoctu budzetowych
8 Upfesnéni nepodstatné zmény ve zplsobu vykazovani B.5.1 8 Sprecyzowanie nieistotnej zmiany w sposobie raportowania B.5.1
projektovych indikatort wskaznikéw projektowych

=
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9 Doplnéni zmény role zahrani¢niho partnera v projektu jako zmény B.5.2.2 9 Dodanie informacji o zmianie roli partnera zagranicznego w B.5.2.2
schvalované MV projekcie jako zmiany zatwierdzonej przez KM
10 Doplnéno upozornéni, Ze schvalena podstatna zména muize mit B.5.3.5 10 Dodano informacje, ze zatwierdzona istotna zmiana moze mie¢ B.5.3.5
vliv na vysi vefejné podpory wpltyw na wysokos$¢ pomocy publicznej
11 Doplnéni popisu v ¢astech 6.3 Vliv projektu na Zivotni prostfedi a Pfiloha 3a 11 Uzupetnienie opisu w punktach 6.3 Wptyw projektu na srodowisko | Zatgcznik 3a
7.2 — Nepodstatné zmény v dil€i ¢asti projektu oraz 7.2 — Nieistotne zmiany w czesci projektu
12 Uprava pfiloh rekapitulace rozpo¢tu partnera a rekapitulace Pfiloha 8a a 8b 12 Zmiana zatgcznikow zawierajgcych podsumowanie budzetu Zatgcznik 8ai 8b
rozpoctu projektu z divodu doplnéni prostoru pro vyplnéni partnera oraz podsumowanie budzetu projektu w celu dodania
pfipadného kraceni s dopadem na alokaci projektu pola do wpisania ewentualnego obnizenia wplywajgcego na
alokacje projektu.
13 Doplnéni vzoru zpravy o udrzitelnosti projektu Pfiloha 9 13 Uzupetnienie wzoru raportu z trwato$ci projektu Zatgcznik 9
14 Aktualizace zmén v projektu v souladu s aktualizaci kapitoly B.5 Pfiloha 10 14 Aktualizacja zmian w projekcie zgodnie z aktualizacjg rozdziatu Zatgcznik 10
B.5 podrecznika
15 Uprava v dokladovani a kontrole DNSH — polozky 3, 5, 10, 14 a 15 | Pfiloha 15 15 Zmiana w udokumentowaniu i kontroli DNSH — pozycje 3, 5, 10, Zatacznik 15
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