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uvoD
Fond malych projektt tvoFi sougast programu Interreg Cesko — Polsko v obdobi 2021-2027. Fond malych

projektl je realizovan dle €. 25 naf. (EU) 2021/1059.

Pro Fond malych projekttl plati pravidla stanovena pro program Interreg Cesko — Polsko a pravidla
popsana v této Priru¢ce pro spravce. Tyto dokumenty jsou pro Fond malych projekt zavazné.

Pokud neni v Pfiruéce pro spravce uvedeno jinak, Fidi se projekty Fondu malych projektd standardni
programovou dokumentaci a v ni stanovenymi postupy pro standardni projekty.

Zmeény (revize) Pfirucky pro spravce jsou provadény vydanim nového znéni Pfirucky pro spravce. Datum
pocatku platnosti daného nového vydani Pfirucky je vzdy uvedeno na titulni strané dokumentu.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP
PODRECZNIK DLA ZARZADZAJACYCH FMP

WPROWADZENIE

Fundusz Matych Projektow stanowi element Programu Interreg Czechy — Polska w okresie 2021-2027.
Fundusz Matych Projektéw jest realizowany zgodnie z art. 25 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059.

Dla Funduszu Matych Projektdw obowigzujg zasady okreslone dla Programu Interreg Czechy — Polska i
opisane w niniejszym Podreczniku dla zarzgdzajgcych. Dokumenty te sg wigzace dla Funduszu Matych
Projektow.

O ile Podrecznik dla zarzadzajgcych nie stanowi inaczej, projekty Funduszu Matych Projektow
obowigzuje standardowa dokumentacja programowai okreslone w niej procedury dla standardowych
projektow.

Zmiany (rewizje) w Podreczniku dla zarzadzajgcych dokonywane sg poprzez wydanie nowej wersji
Podrecznika dla zarzgdzajgcych. Data wejscia w zycie danego nowego wydania Podrecznika jest
zawsze podana na stronie tytutowej dokumentu.
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1. ZAKLADNi CHARAKTERISTIKA
FONDU MALYCH PROJEKTU

Fond malych projekt( (FMP) je nastrojem pro podporu mensich projektd lokalniho vyznamu vykazujicich
preshrani¢ni dopad. Realizovan je formou projektt na Fond malych projektu, které pokryvaji v souhrnu
celé programové Uzemi a je fizen Sesti euroregiony: Nisa — Nysa, Glacensis — Glacensis, Pradéd —
Pradziad, Silesia — Silesia, T&3inské Slezsko — Slgsk Cieszynski, Beskydy — Beskidy.

1.1 PODPOROVANE UZEMi

Fond malych projektd pokryva celé Uzemi programu tak, jak je vymezeno v zakladnich programovych
dokumentech. Prehled spravnich Gzemi okresud (obci) spadajicich do pusobnosti jednotlivych
euroregion(/Spravcu je uveden v pfiloze 1.

1.2 ROZPOCET FONDU MALYCH PROJEKTU

Celkova ¢astka alokovana z Evropského fondu pro regionalni rozvoj (dale jen ,EFRR") na realizaci Fondu
malych projektl pro obdobi 2021-2027 ¢ini 35 774 102 €. Tato ¢astka je rozdélena mezi jednotlivé
euroregiony.

Alokace 2021-2027

Euroregion

Nisa / Nysa 5475 000
Glacensis 9791 000
Pradéd / Pradziad 7 857 000
Silesia 5534 000
Té8inské Slezsko / Slask Cieszynski 4 457 000
Beskydy / Beskidy 2660 102
Celkem 35774102

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP
PODRECZNIK DLA ZARZADZAJACYCH FMP

1. OGOLNE ZASADY FUNDUSZU
MALYCH PROJEKTOW

Fundusz Matych Projektow (FMP) to instrument wsparcia projektéw o znaczeniu lokalnym wykazujacych
oddziatywanie transgraniczne. Realizowany jest w formie Projektéw FMP pokrywajacych facznie caty
obszar wsparcia i jest zarzgdzany przez szes¢ euroregionow: Nisa — Nysa, Glacensis — Glacensis,
Pradé&d — Pradziad, Silesia — Silesia, TéSinské Slezsko — Slask Cieszynski, Beskydy — Beskidy.

1.1 OBSZAR WSPARCIA

Fundusz Matych Projektow pokrywa caly obszar Programu w sposéb okreslony w podstawowych
dokumentach programowych. Wykaz obszaréw administracyjnych powiatéw (gmin) objetych
dziatalnoscig poszczegolnych Euroregionéw/Zarzadzajacych przedstawiono w zataczniku 1.

1.2 BUDZET FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW

Catkowita kwota, przyznana dla Funduszu Matych Projektéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na okres 2021-2027 (dalej jako ,EFRR”) wynosi 35 774 102 €. Kwota ta jest podzielona
pomiedzy poszczegdlne euroregiony.

Alokacja 2021-2027

Euroregion

Nisa / Nysa 5475 000
Glacensis 9 791 000
Pradéd / Pradziad 7 857 000
Silesia 5534 000
Té&Sinské Slezsko / Slgsk Cieszynski 4 457 000
Beskydy / Beskidy 2 660 102
Razem 35774 102
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Tyto €astky budou rozdéleny mezi jednotlivé priority, ve kterych bude FMP realizovan, pfi¢emz plati
podminka, Zze minimalné 50 % celkovych finanénich prostfedkd bude alokovano na vyzvu v Priorité 4
Spoluprace instituci a obyvatel.

1.3. PROJEKTY NA FOND MALYCH PROJEKTU

Projekty na Fond malych projektt (dale oznaGovany také jako ,projekty FMP*) zahrnuji prostfedky EFRR
na financovani malych projekt pfedloZzenych zadateli z polské a Ceské €asti tzemi FMP a na naklady
na administraci projektu FMP. PFijemci projektd FMP budou sdruzeni, které tvofi euroregiony pUsobici
na ¢esko-polském pfihranici.

Projekt FMP mGze mit pouze jednoho pfijemce (dale ozna¢ovan také jako ,Spravce®).

1.3.1 ZADOST

Pro Fond malych projektt budou vyhlaSené samostatné vyzvy, zvlast pro prioritu 2 a zvlast pro prioritu
4.

Dvojjazy&nou zadost na projekt FMP predklada uréeny Spravce. Zadost o podporu se predklada pomoci
monitorovaciho systému MS21+ v elektronické podobé. Predlozeni zadosti vyzaduje jeji podepsani
kvalifikovanym elektronickym podpisem. Doba realizace projektu FMP zahrnuje zpravidla celé planovaci
obdobi s tim, Ze je nutné zohlednit nutnost véasného vyuctovani projektu. Konec realizace projektl je
dle pravidel zpusobilosti 30. 9. 2029.

U projektd FMP se nepfedklada projektovy zamer.
Pfilohou zadosti o podporu na Fond malych projektl jsou:

a) dokumentace FMP (Smérnice pro zadatele, Jednaci fad Euroregionalniho Fidiciho vyboru),
b) rozpocet vydaji na administraci FMP
c) Cestné prohlaSeni zadatele

Po predioZeni Zadosti o podporu na projekt FMP Spole&ny sekretariat spoleéné s RO a NO zkontroluje
zadost podle Kritérii hodnoceni projektll FMP, zejména rozpocet a zdroje financovani a vécny obsah
Zadosti o podporu (systém administrace, cilové hodnoty indikatort apod.). Ridici organ a Narodni organ
zkontroluji dokumentaci FMP. Bodové hodnoceni projektli FMP se neprovadi.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

Kwota ta zostanie podzielona na poszczegélne priorytety, w ktérych projekty FMP bedg realizowany z
zastrzezeniem, ze co najmniej 50% catosci srodkéw zostanie przeznaczone na nabdr w Priorytecie 4
Wspétpraca instytucji i mieszkancéw.

Projekty na Fundusz Matych Projektéw (zwane takze ,projekty FMP”) obejmujg $rodki EFRR
przeznaczone na dofinansowanie matych projektéw ztozonych przez wnioskodawcéw z polskiej i
czeskiej czesci obszaru FMP oraz na pokrycie kosztéw obstugi administracyjnej projektu FMP.
Beneficjentami projektéow FMP bedg stowarzyszenia tworzace euroregiony dziatajgce na pograniczu
czesko-polskim.

Projekt FMP moze miec tylko jednego beneficjenta (dalej okreslonego jako ,Zarzgdzajgcy”).

Na FMP zostang ogtoszone odrebne nabory, osobno dla priorytetu 2 jak i priorytetu 4.

Dwujezyczny wniosek projektowy na FMP sktadany jest przez Zarzadzajgcego projektem FMP. Wniosek
o dofinansowanie sktada sie za pomocg systemu monitorujgcego MS21+ w wersji elektronicznej. Do
ztozenia wniosku niezbedne jest podpisanie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Okres
realizacji projektu FMP, co do zasady obejmuje caly okres programowania, z uwzglednieniem
koniecznosci terminowego rozliczenia projektu. Koniec realizacji projektéow to 30.09.2029 r., zgodnie z
zasadami kwalifikowalnosci.

Dla projektéw FMP nie sktada sie propozycji projektowe;.
Zatacznikami do wniosku projektowego FMP sa:

a) dokumentacja FMP (Wytyczne dla wnioskodawcéw, Regulamin Euroregionalnego Komitetu
Sterujacego),

b) budzet kosztow administrowania projektu FMP

c) oswiadczenie wnioskodawcy

Po ztozeniu wniosku projektowego FMP, Wspdlny Sekretariat we wspotpracy s I1Z i IK przeprowadza
kontrole wniosku zgodnie z kryteriami oceny projektow FMP, ze szczegdlnym uwzglednieniem budzetu
i zrédet finansowania oraz merytorycznej zawartosci wniosku projektowego, systemu administraciji,
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Zameérfeni Fondu malych projektd musi vychazet z platné euroregionalni strategie.

Po schvaleni projektu FMP Monitorovacim vyborem vyda Ridici organ Rozhodnuti o poskytnuti dotace/
uzavie se Spravcem Smlouvu o projektu FMP. Spravce musi vést pro projekt zvlastni Gcet, na ktery mu
budou zasilany prostfedky dotace a Spravce z néj bude dale zasilat platby pfijemcdm malych projektd.
Uget Fondu mGize mit u kterékoli komeréni banky a musi byt veden v EUR. Spravci musi archivovat
veskeré doklady o pohybu na uétu po celou dobu udrzitelnosti projektu FMP v souladu s ustanovenimi
Prirucky pro pfijemce kapitoly A.3.

Ridici organ doporuéuje, aby dokumentace FMP byly zpracovany podle jednotného vzoru, samozfejmé
pfi zachovani specifik jednotlivych euroregiond.

1.3.2 ADMINISTRACE

Vydaje na administraci FMP mohou ¢&init maximalné 20 % celkovych zpusobilych vydajd FMP
realizovanych Spravcem FMP (dle ¢l. 25 &. 5 nafizeni (EU) 2021/1059). Vydaje na administraci jsou
pocitany nikoli z pfedem alokované ¢astky na FMP, ale ze skute¢né zpusobilych vydaji. Vydaje na
administraci mohou Spravci vykazovat od podani zadosti. Podklady k vyuétovani administrace preda
Spravce kontrolorovi s maximalné Ctvrtletni frekvenci s tim, ze termin prvniho pfedlozeni projedna se
svym kontrolorem.

Naklady na zaméstnance jsou vykazovany vyhradné na zakladé zjednodusenych metod vykazovani.
Vykazovani administrace bude realizovano kombinaci jednotkového nakladu na zaméstnance a pausaini
sazby (dle ¢l. 56 odst. 1 obecného nafizeni):

- u priority 2 ve vysi 25 % ze zpUsobilych pfimych nakladi na zaméstnance ke kryti zbyvajicich
nakladu operace;

- u priority 4 ve vysi 16 % ze zpUsobilych pfimych nakladi na zaméstnance ke kryti zbyvajicich
nakladu operace.

Pro ucely vykazovani jednotkovych nakladd jsou zaméstnanci rozdéleni do 3 pracovnich profill. Kazdy
pracovni profil definuje Uroven naroc¢nosti pracovnich ¢innosti a je pro néj stanoven pfislusny ¢asovy
mzdovy naklad.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

wartosci docelowych wskaznikéw, itp.). Instytucja Zarzadzajgca i Instytucja Krajowa przeprowadzajg
kontrole dokumentacji FMP. Projekty FMP nie podlegajg ocenie punktowe;.

Ukierunkowanie Funduszu Matych Projektéw musi wynika¢ z obowigzujgcej strategii euroregionalne;.

Po zatwierdzeniu projektu FMP przez Komitet Monitorujacy, Instytucja Zarzadzajaca wyda Decyzje o
dofinansowaniu/zawrze z Zarzgdzajgcym Umowe o dofinansowanie projektu FMP. Zarzagdzajgcy musi
prowadzi¢ specjalny rachunek dla projektu, na ktory beda przesytane s$rodki z dotacji i z ktorego
Zarzadzajacy bedzie przelewat ptatnosci dla beneficjentéw matych projektéw. Rachunek Funduszu moze
by¢ prowadzony w dowolnym banku komercyjnym i musi byé prowadzony w EUR. Zarzadcy muszg
archiwizowa¢ wszystkie dokumenty dot. operacji na rachunku przez okres trwatosci projektu FMP,
zgodnie z zapisami rozdziatu A.3 Podrecznika Beneficjenta.

Instytucja Zarzadzajgca zaleca, aby dokumentacja FMP byta przygotowywana wedtug jednolitego wzoru,
oczywiscie z uwzglednieniem specyfiki poszczegdlnych euroregionow.

Woydatki na obstuge administracyjng FMP moga wynosi¢ maksymalnie 20% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych FMP realizowanych przez Zarzadzajgcego FMP (zgodnie z art. 25 ustr 5
rozporzgdzenia (UE) 2021/1059). Wydatki na administracje nie sg obliczane na podstawie kwoty
alokowanej na poczatku na FMP, lecz na podstawie rzeczywistych wydatkow kwalifikowalnych.
Zarzadzajgcy mogg rozlicza¢ wydatki na obstuge administracyjng od momentu ztozenia wniosku.
Zarzadzajacy przekazuje dokumenty rozliczeniowe za administracje do kontrolera najwyzej raz na
kwartat, przy czym termin pierwszego ztozenia uzgadnia ze swoim kontrolerem.

Koszty personelu sg rozliczane wytgcznie na podstawie metod uproszczonych. Rozliczanie wydatkéw
na obstuge administracyjng bedzie sie odbywaé poprzez potgczenie stawki jednostkowej na pracownika
oraz stawki ryczattowej (wg art. 56 ust.. 1 rozporzadzenia ogdlnego):

- w priorytetu 2 w wysokosci 25 % kwalifikowalnych bezposrednich kosztéw personelu na
pokrycie pozostatych kosztéw operacji;

- w priorytetu 4 w wysokosci 16 % kwalifikowalnych bezposrednich kosztéw personelu na
pokrycie pozostatych kosztéw operac;ji.

Do celéw rozliczania stawek jednostkowych pracownicy podzieleni sg na 3 profile stanowisk. Kazdy profil
stanowiska okreslony jest na podstawie poziomu trudnosci czynnosci stuzbowych, przy czym ustalony
jest dla niego odpowiedni koszt wynagrodzenia.
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Podrobny popis pracovnich profild je uveden v pfiloze €. 6 Pfirucky pro zadatele. VySe jednotkovych
nakladd je zvefejnéna na webu programu a stanovuje se na dvé obdobi. Prvni vySe jednotkovych
nakladu plati pro roky 2022-2025. Pro druhé obdobi let 2026-2029 dojde k aktualizaci vySe jednotkovych
nakladd v souladu s ristem pramérné hrubé mzdy.

Pro zafazeni do pracovniho profilu je rozhodujici konkrétni popis ukolt vykonavanych v projektu, které
pFijemce popiSe v popisu pracovniho mista, resp. personifikovaném popisu pracovniho mista. V pfipadé,
Ze zaméstnanec vykonava u pfijemce vice ukold spadajicich do nékolika pracovnich profild, je pro jeho
zafazeni do jednoho pracovniho profilu rozhodujici, které ukoly v ramci projektu vykonava v pfevazné
mife. V pfipadé, Ze u nékterého zaméstnance tato situace nastane, je nutné, aby soucasti popisu
pracovniho mista bylo rozepsano, jaky podil budou konkrétni Ukoly tvofit na jeho zapojeni do projektu

Alokace kazdého projektu FMP bude rozdélena na 2 ¢asti v poméru 75:25 %. Druha ¢ast bude uvolnéna
béhem roku 2026 po spinéni nasledujicich kritérii:

- hodnota (ERDF) nasmlouvanych malych projektd musi €init minimalné 35 % z celé alokace
uréené na realizaci malych projektd v ramci jednotlivych projektd FMP;

- hodnota (ERDF) nasmlouvanych malych projekt s vedoucim partnerem musi €init minimalné
10% z celé alokace urené na realizaci malych projektd v ramci jednotlivych projektd FMP;

- naplnéni alespon 15 % cilové hodnoty dvou vystupovych indikator(i v ramci projektu FMP;

- hodnota (ERDF) nasmlouvanych malych projektd pfedlozenych novymi pfijemci musi Cinit
minimalné 3,5 % z celé alokace ur¢ené na realizaci malych projektd v ramci jednotlivych
projektd FMP. V celém programovém obdobi musi tato hodnota €init 10 %, coz bude provéfeno
na konci realizace projektu FMP. Toto kritérium neplati pro prioritu 2. Novymi pfijemci
rozumime subjekty, které v obdobi 2014-2020 nerealizovaly maly projekt ve FMP. P¥Fi
posuzovani novych pfijemct bude pfihlizeno k tomu, Ze subjekt s pravni subjektivitou zada o
dotaci pro organizacni slozku, ktera zadny maly projekt v ramci FMP 2014-2020 nerealizovala,
prestoze dany pfijemce-subjekt s pravni subjektivitou jiz pfijemcem dfive byl. V tomto pfipadé
je tento pfijemce povazovan za ,nového prijemce*.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

Szczegotowy opis profili stanowisk, znajduje sie w zatgczniku podrecznika nr 6. Wysoko$¢ kosztow
jednostkowych jest opublikowana na stronach programu i ustalana jest na dwa okresy. Pierwsza
wysokos$¢ kosztow jednostkowych dotyczy lat 2022-2025. Dla drugiego okresu 2026-2029 wysoko$c¢
kosztéw jednostkowych zostanie okreslona z uwzglednieniem wzrostu przecigtnego wynagrodzenia
brutto.

O zakwalifikowaniu do danego profilu stanowiska decyduje konkretny opis zadan wykonywanych w
projekcie, ktore beneficjent przedstawi w opisie stanowiska pracy lub spersonalizowanym opisie
stanowiska pracy. Jezeli pracownik wykonuje u beneficjenta wigcej zadan nalezacych do kilku profili
stanowisk, o zakwalifikowaniu do jednego profilu stanowiska decyduje to, ktérych zadan wykonuje w
projekcie najwiecej. W przypadku pracownikéw, u ktérych dojdzie do opisanej wczesniej sytuacii,
konieczne jest, aby w opisie stanowiska pracy znalazt sie podziat na to, jaka cze$¢ konkretnych zadan
bedzie stanowita jego zaangazowanie w projektu.

Alokacja kazdego projektu FMP zostanie podzielona na 2 czesci w stosunku 75:25%. Druga czes¢
bedzie oddana do dyspozycji w 2026 roku po spetnieniu nastepujgcych kryteriow:

- warto$¢ (EFRR) zakontraktowanych matych projektéw musi wynosi¢ minimalnie 35% catej
alokacji przeznaczonej na realizacje matych projektdw w ramach poszczegdinych projektow
FMP;

- warto$¢ (EFRR) zakontraktowanych matych projekiéw z partnerem wiodgcym musi wynosic
minimalnie 10% catkowitej alokacji przeznaczonej na realizacje matych projektéw w ramach
poszczegdlnych projektow FMP;

- realizacja co najmniej 15 % wartosci docelowej dwoch wskaznikow produktu w ramach
projektu FMP;

- warto$¢ (EFRR) zakontraktowanych matych projektdw ztozonych przez nowych beneficjentéow
musi wynosi¢ minimalnie 3,5% wartosci catej alokacji przeznaczonej na realizacje matych
projektébw w ramach poszczegdlnych Projektéw FMP. W calym okresie programowania
warto$¢ ta musi wynies¢ 10%, co zostanie sprawdzone na koncu realizacji projektu FMP.
Kryterium to nie dotyczy Priorytetu nr 2. Nowi beneficjenci to podmioty, ktdre nie realizowaty
matego projektu w ramach Funduszu Mikroprojekiow w okresie 2014-2020. Przy ocenie
nowych beneficjentéw bedzie brany pod uwage fakt, ze podmiot posiadajgcy osobowos$¢
prawng ubiega sie o dofinansowanie dla jednostki organizacyjnej, ktéra nie realizowata
zadnego matego projektu w ramach Funduszu Mikroprojektow 2014-2020, nawet jesli dany
beneficjent -podmiot posiadajacy osobowosé prawng — sam byt juz wczesniej beneficjentem.
W takim przypadku beneficjent ten jest traktowany jako ,nowy beneficjent”.
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VySe uvedena kritéria se budou posuzovat v roce 2026 na zakladé stavu realizace FMP ke konci roku
2025.

Prabézné budou spravci vyhodnocovat formou ro€nich hodnoticich zprav vkladanych do MS 2021+ roéni
prabéh implementace FMP v&etné vyhodnoceni naplfiovani stanovenych indikatort k 31. 12. bézného
roku s predlozenim Roéni hodnotici zpravy k terminu 14. 2. kazdého roku. Pfipadné nenaplnéni
stanovenych indikatort podléha sankcim podle pravidel programu.

Na kryti ¢asti nakladd administrace je mozno v ramci projektové zadosti pozadat o pfispévek ze statniho
rozpoctu (Ceska a polska ucast statniho rozpoctu).

Spolufinancovani vydaju na administraci FMP:

Pro Ceské prijemce projektu FMP (Spravce FMP) je spolufinancovani ze statniho rozpoctu ve vysi 20 %
zpUsobilych vydajh.

Pro polské pfijemce projektu FMP (Spravce FMP) je spolufinancovani ze statniho rozpoétu maximalné
do vySe 15 % zpUsobilych vydaja.

Navic mize polsky pfijemce projektu FMP ziskat dalSi finan¢ni podporu z fond Ministerstva rozvoje a
regionalni politiky, a to maximalné 10 % planovaného spolufinancovani ERDF tohoto pfijemce na
naklady Fizeni projektu FMP, v souladu s uzavienou dohodou nebo rozhodnutim o spolufinancovani
uvedenym v zadosti o finanéni podporu. Finanéni podpora je poskytovana v EUR formou beziro€ného
vraceni plateb.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

Powyzsze kryteria zostang ocenione na podstawie stanu wdrazania FMP na koniec 2025 r.

Zarzadzajacy FMP na biezaco, w formie raportéw rocznych umieszczanych w MS 2021+, beda ocenia¢
roczny przebieg wdrazania projektu FMP w tym realizacje okreslonych wskaznikéw na dzien 31.12.
danego roku. Raporty te bedg sktadane do 14.02 kazdego roku. Ewentualne nieosiggniecie ustalonych
wskaznikéw podlega sankcjom wedtug zasad programu.

Na czesciowe pokrycie kosztéw administrowania mozna w ramach wniosku projektowego wnioskowac
o dofinansowanie z budzetu panstwa (polski i czeski udziat budzetu panstwa).

Wspéifinansowanie wydatkéw zwigzanych z zarzgdzaniem FMP:
Dla czeskich Zarzadzajgcych projektem FMP dofinansowanie z budzetu panstwa wynosi 20 %.

Dla polskich Zarzadzajacych projektem FMP dofinansowanie z budzetu panstwa wynosi 15 % wydatkow
kwalifikowalnych.

Dodatkowe wsparcie finansowe ze srodkéw Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej moze uzyskac
polski Zarzadzajgcy projektem FMP - maksymalnie 10% kwoty planowanego dofinansowania z EFRR
tego beneficjenta na koszty zarzgdzania w projekcie FMP, zgodnie z zawartg umowg albo decyzjg o
dofinansowanie wskazang we wniosku o przyznanie wsparcia finansowego. Wsparcie finansowe jest
przyznawane w EUR w formie nieoprocentowanej ptatnosci zwrotne;j.
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2. PRIORITY

Fond malych projektt Ize Zadat v nasledujicich prioritach:
2.1 PRIORITA 2 - CESTOVNI RUCH

Priorita je zaméfena na podporu v oblasti kultury a cestovniho ruchu, jejimz cilem je udrzitelnym
zplUsobem zlepsit vyuZiti potencidlu cestovniho ruchu pro hospodarsky rozvoj pohranici.

Podporované aktivity:
1. Podpora vzniku novych, resp. rozvoj stavajicich prvkia cestovniho ruchu

Podporovany jsou takové prvky cestovniho ruchu, jejichz cilem je rozsifit, pfip. propojit stavajici nabidku
turistickych produkti v daném regionu. Financovany mohou byt nasledujici aktivity:

- oprava, revitalizace a / nebo zpfistupnéni hmotnych pamatek
- podpora rozvoje muzei a expozic

- rozvoj sité cyklostezek / cyklotras / singltrekd

- rozvoj sité vodackych tras, péSich tras, hipostezek, apod.

- vefejna turisticka infrastruktura

- nehmotné kulturni dédictvi.

Cilem téchto opatfeni je podpofit projekty a investice, které doplini nabidku cestovniho ruchu v dané
preshranicni lokalité tak, ze bude tvofit jednotny a komplexni produkt cestovniho ruchu.

S ohledem na cil rozvijet cestovni ruch trvale udrzitelnym zpusobem bude program u prvkud cestovniho
ruchu podporovat takova eco-inovativni feSeni, ktera pfispéji k minimalizaci dopadu na klima. Mize jit
napf. o podporu energeticky uspornych feSeni &i vyuziti obnovitelnych zdroja energie v ramci budované
infrastruktury cestovniho ruchu. Pfikladem muaze byt napf. infocentrum s instalovanymi obnovitelnymi
zdroji energie (np. solarni panely), nasviceni pamatek Uspornymi zdroji osvétleni, instalace zelenych
stfech na budovach apod. Kde to bude mozné, bude program podporovat vyuziti recyklovanych
materiald.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

Fond malych projektt Ize Zadat v nasledujicich prioritach:

Priorytet ukierunkowany jest na wsparcie w zakresie kultury i turystyki, ktérego celem jest trwata poprawa
wykorzystania potencjatu turystyki dla rozwoju gospodarczego obszaréw przygranicznych.

Wspierane typy dziatan:
1. Wsparcie przy tworzeniu nowych lub rozwéj istniejagcych elementow turystyki

ne sg elementy turystyki, ktérych celem jest rozwdj lub tgczenie istniejgcej oferty produktow
turystycznych w danym regionie. Dofinansowanie bedg mogty otrzymaé nastepujgce dziatania:

- naprawa, rewitalizacja i/lub udostepnienie zabytkdw materialnych
- wsparcie rozwoju muzedw i wystaw

- rozwoj sieci Sciezek rowerowych/tras rowerowych/single trackow
- rozw¢j sieci szlakéw wodnych, pieszych i jezdzieckich itp.

- publiczna infrastruktura turystyczna

- niematerialne dziedzictwo kulturowe

Celem tych dziatan jest wsparcie projektow i inwestycji, ktére uzupetniajg oferte turystyczng w danej
lokalizacji transgranicznej tak, aby tworzyta ona jednolity i kompleksowy produkt turystyczny.

Uwzgledniajgc zdefiniowany cel, program bedzie wspierat ekoinnowacyjne rozwigzania, ktore
przyczyniaja sie do minimalizacji wptywu na klimat. Moze to by¢ np. wsparcie rozwigzan
energooszczednych czy wykorzystanie odnawialnych zrédet energii w ramach budowanej infrastruktury
turystycznej. Przyktadem moze by¢ np. centrum informacyjne z zainstalowanymi odnawialnymi zrédtami
energii (np. panele stoneczne), o$wietlenie zabytkéw energooszczednymi zrédtami o$wietlenia, montaz
zielonych dachoéw na budynkach itp. Tam, gdzie to mozliwe, program bedzie zachecat do korzystania z
materiatéw pochodzacych z recyklingu.
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Propojovani a vytvareni produktti cestovniho ruchu a jejich propagace

Podporovany jsou takové aktivity, které pomohou upevnit povédomi potencialnich navstévnikl o esko-
polském pohranici jako spole€ném turistickém regionu. Financovany mohou byt nasledujici aktivity:

- navrhovani a realizace spole€nych koncep¢nich feSeni pro rozvoj, propagaci (s akcentem na
moderni a udrzitelné formy) a vyuzivani kulturniho a pfirodniho dédictvi;

- propojovani a rozvoj stavajicich produktt cestovniho ruchu (napf. vznik spole¢né znacky),
pfipadné aktivity spojené se vznikem novych pfeshrani¢nich produktu.

Podpora doprovodnych aktivit souvisejicich s rozvojem cestovniho ruchu

Podporovany jsou aktivity souvisejici se snahou zmirnit negativni dopady cestovniho ruchu nejen pro

chranéna uzemi a Uzemi v bezprostfedni blizkosti chranénych uzemi, ale také pro mistni obyvatele, Zijici
v turisticky exponovanych lokalitach.

Dale jsou podporovany aktivity zlepSujici kvalitu poskytovanych sluzeb a zvysuijici turistickou atraktivitu
Cesko-polského Uzemi jako vyznamného turistického regionu.

Financovany mohou byt tyto aktivity:
- monitoring navstévnosti
- jazykové a odborné vzdélavani pracovnikd v cestovnim ruchu

- vyménné staze pracovnik( v cestovnim ruchu

2.2 PRIORITA 4 - SPOLUPRACE INSTITUCi A OBYVATEL

Cil je zaméfen na zlepSeni podminek pro fungovani vefejné spravy a rozvoj pfeshrani¢ni spoluprace v
dané oblasti.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

taczenie i tworzenie produktow turystycznych oraz ich promocja

Wspierane sg takie dziatania, ktére pomogg wzmocni¢ wiedze odwiedzajgcych o pograniczu czesko-
polskim i ksztattowaé postrzeganie go jako wspdlny region turystyczny. Dofinansowanie bedg mogty
otrzymac nastepujgce dziatania:

- tworzenie i realizacja wspdlnych rozwigzan koncepcyjnych w zakresie rozwoju, promoc;ji (z
naciskiem na jej nowoczesne i zréwnowazone formy) i wykorzystania dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego,

- taczenie i rozwijanie juz istniejgcych produktéw turystycznych (np. stworzenie wspoélnej marki)
lub dziatania zwigzane z tworzeniem nowych transgranicznych produktow.

Wsparcie dziatan towarzyszacych zwigzanych z rozwojem turystyki

Wspierane sg dziatania zwigzane ze ztagodzeniem negatywnych skutkdéw turystyki nie tylko dla
obszaréw chronionych i terenéw znajdujacych sie w bezposrednim sasiedztwie obszaréw chronionych,
ale takze dla mieszkancéw pogranicza zyjgcych w eksponowanych turystycznie lokalizacjach.

Dalej sg wspierane dziatania przyczyniajace sie do podniesienia jakosci $wiadczonych ustug i
zwigkszenia atrakcyjnosci turystycznej czesko-polskiego obszaru jako waznego regionu turystycznego.

Dofinansowanie bedg mogty otrzymac nastepujgce dziatania:
- monitorowanie liczby odwiedzin

- szkolenia jezykowe i specjalistyczne szkolenia zawodowe pracownikéw w catym szeroko
rozumianym sektorze turystycznym

- wymienne staze pracownikdw w catym szeroko rozumianym sektorze turystycznym

Celem jest poprawa warunkéw funkcjonowania administracji publicznej i rozwoju wspotpracy

transgranicznej w danym obszarze.
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b e Cil 4.1 - ZlepSeni podminek pro fungovani a rozvoj preshrani¢ni spoluprace v
dané tematické oblasti

Podporované aktivity:

Podporovany jsou aktivity vefejné spravy, které povedou ke zlepSeni podminek pro jeji fungovani a
rozvoj pfeshraniéni spoluprace v dané oblasti a umozni identifikovat konkrétni pfekazky a nalézt feSeni
problém, které jsou pro obé strany hranice spole¢né.

Subjekty vefejné spravy mohou spolu s partnery pfipravovat spoleéné studie, koncepce a strategie,
vymeénovat si informace, data a znalosti ¢i realizovat dalSi aktivity podobného charakteru. Tyto projekty
pomohou v odstrafiovani pfekazek a bariér v rozvoji Uzemi jak na urovni celého pohranici, tak také na
lokalni drovni. V ramci tohoto specifického cile nebudou podporovany aktivity tykajici se
administrativnich a pravnich pfekazek v oblasti IZS, ty jsou feSeny v ramci priority 1.

2]

4\

-0

Cilem je prohlubovani preshrani¢nich vazeb obyvatel a instituci Eesko-polského pohranici.

Cil 4.2 - Prohloubeni preshrani¢nich vazeb obyvatel a instituci ¢esko-polského
pohraniéi

Podporované aktivity:
1. Podpora spoluprace instituci

Podporovany jsou aktivity zaméfené na vytvareni pfedpokladu a zvySovani ochoty instituci pfeshrani¢né
spolupracovat. Financovany mohou byt nasledujici aktivity:

- sitovani instituci,

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP
PODRECZNIK DLA ZARZADZAJACYCH FMP

Wspierane dziatania:

Wspierane s3g dziatania administracji publicznej, ktére doprowadzg do poprawy warunkow jej
funkcjonowania oraz rozwoju wspotpracy transgranicznej w danym obszarze oraz pozwolg
zidentyfikowaé konkretne przeszkody i znalez¢ rozwigzania probleméw, ktére sg wspolne po obu
stronach granicy.

Jednostki administracji publicznej mogg przygotowywa¢ wspdlne opracowania, koncepcje i strategie,
wymienia¢ informacje, dane i wiedze lub prowadzi¢ inne dziatania o podobnym charakterze. Projekty te
pomogg usung¢ przeszkody i bariery rozwoju terytorialnego zaréwno na calym pograniczu, jak i na
poziomie lokalnym. W ramach tego celu szczegdtowego nie bedg wspierane dziatania zwigzane z
barierami administracyjnymi i prawnymi w obszarze zintegrowanego systemu ratownictwa, ktére sg
uwzglednione w priorytecie 1.

Celem jest pogtebianie relacji transgranicznych pomiedzy instytucjami i mieszkancami pogranicza
czesko-polskiego.

Wspierane dziatania:
1. Wsparcie wspélpracy instytuciji

Wspierane sg dziatania majgce na celu stworzenie warunkéw do wspdtpracy i zwiekszenie
zainteresowania instytucji wspotpracg transgraniczng. Dofinansowanie beda mogly otrzymaé
nastepujace dziatania:

- tworzenie sieci wspotpracy instytucii,
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- jazykové vzdélavani pracovniku (€eského a polského jazyka),
- sdileni dobré praxe,

- vyménné staze pracovniku instituci a jejich pfispévkovych organizaci

2. Projekty typu ,,people to people*

Podporovany jsou aktivity zaméFfené na rozvoj spoluprace a spoleénych spolecenskych a kulturnich
projektl. Jde o aktivity, které zvySuji Uroven vzajemného poznani a porozuméni, buduji divéru mezi
mistnimi komunitami na obou stranach hranice a pfispivaji k socialni a obcanské soudrznosti
preshrani¢niho regionu.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP
PODRECZNIK DLA ZARZADZAJACYCH FMP

- szkolenia jezykowe pracownikéw (jezyka polskiego i czeskiego),
- wspoétdzielenie dobrych praktyk,

- staze pracownikéw instytuciji i ich jednostek budzetowych.

2. Projekty typu ,,people to people”

Wspierane sg dziatania na rzecz rozwoju wspétpracy w zakresie wspdlnych przedsiewzie¢ spotecznych
i kulturalnych. Dotyczy to dziatan, ktore zwiekszajg poziom wzajemnego poznania i zrozumienia, budujg
zaufanie miedzy spoteczenstwami lokalnymi po obu stronach granicy oraz przyczyniaja sie do
wzmocnienia spojnosci spotecznej i obywatelskiej regionu transgranicznego.
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3. MALE PROJEKTY

Malé projekty musi byt realizovany alespon jednim ¢eskym projektovym partnerem a alespon jednim
polskym projektovym partnerem. Pro podporu malého projektu neni rozhodujici, zda ma partner sidlo
v programovém Uzemi. Dulezité je, aby malé projekty mély pfiznivy dopad ve spole¢ném programovém
Uzemi. Vhodny Zadatel malého projektu musi mit pravni subjektivitu. Vyjimkou jsou organizacni slozky
bez pravni subjektivity, které jsou slozkami subjektl se sidlem mimo Uzemi pusobnosti pfislusného
Spravce, ale na Uzemi pfislusného Spravce plsobi. Tyto subjekty, jejichz prehled je uveden v pfiloze €.
2, mohou byt také vhodnymi zadateli.

3.1 TYPY MALYCH PROJEKTU

Budou podporovany dva typy malych projekta:
- s vedoucim partnerem, kdy vedouci i projektovi partnefi maji finanéni pfispévek;

- samostatné realizované, kdy finan¢ni pfispévek ma pouze projektovy partner, ktery projekt
predklada.

Samostatné realizované malé projekty musi naplfiovat minimalné 3 kritéria spoluprace, projekty s
vedoucim partnerem pak kritéria Ctyfi. Doba trvani malych projekttd je zpravidla 12 mésicd,
v odtvodnénych pfipadech 18 mésicu.

Euroregiony umozni U¢ast partner( z jiného euroregionu. V pfipadé, Ze u projektu s vedoucim partnerem
bude partnerem subjekt z jiného euroregionu, bude platit, ze se jeho vydaje financuji z toho FMP, odkud
pochazi vedouci partner. U projektl s partnerem z jiného euroregionu plati pravidlo, Ze se na tohoto
partnera vztahuiji pravidla toho FMP, odkud pochazi vedouci partner (tj. euroregion, z jehoz FMP se maly
projekt podpofi).

3.2 VELIKOST MALEHO PROJEKTU

Fond malych projektd umozriuje zadat o dotaci z EFRR do maximalné 30 000 EUR nebo 40 000 EUR (v
pfipadé malych projektd zaméfenych na drobnou infrastrukturu v cestovnim ruchu). Pro malé projekty

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

Mate projekty muszg byé¢ realizowane przez co najmniej jednego czeskiego partnera projektu i co
najmniej jednego polskiego partnera projektu. Dla dofinansowania matego projektu nie jest decydujace,
czy partner ma siedzibe na obszarze objetym programem. Wazne jest, aby maty projekt miat korzystny
wplyw na wspolny obszar programowania. Kwalifikowalny wnioskodawca musi mie¢ osobowos¢ prawna.
Wyjatek stanowig jednostki organizacyjne bez osobowos$ci prawnej, ktére sg jednostkami instytuciji
majacych siedzibe poza obszarem dziatania danego Zarzadzajgcy, ale na terenie danego Zarzadzajgce
prowadzg dziatalnosé. Instytucje takie moga by¢ kwalifikowalnymi wnioskodawcami, ich wykaz stanowi
zatgcznik nr 2.

Dofinansowywane bedg dwa typy matych projektéw:

- z partnerem wiodgcym, gdzie zaréwno partner wiodacy, jak i partner projektu majg wktad
finansowy;

- realizowane samodzielnie, gdzie wkfad finansowy ma jedynie partner projektu sktadajgcy
projekt.

Mate projekty realizowane samodzielne muszg spetnia¢ minimalnie 3 kryteria wspétpracy, natomiast
projekty z partnerem wiodgcym cztery kryteria. Okres realizacji matego projektu wynosi co do zasady 12
miesiecy, w uzasadnionych przypadkach 18 miesiecy.

Euroregiony umozliwig udziat partnerow z innego euroregionu. W przypadku projektu z partnerem
wiodgcym, jesli partnerem bedzie podmiot z innego euroregionu, bedzie obowigzywata zasada, ze jego
wydatki bedg finansowane z tego FMP, z ktérego pochodzi partner wiodacy. W przypadku projektow z
partnerem z innego euroregionu obowigzuje zasada, ze bedzie on podlegat zasadom tego FMP, z
ktérego pochodzi partner wiodacy (ti. Euroregionowi, z ktérego FMP maty projekt zostanie
dofinansowany).

Fundusz Matych Projektéw umozliwia aplikowanie o dofinansowania z EFRR do maksymalnie 30 000
EUR lub 40 000 EUR (w przypadku matych projektéw nastawionych na matg infrastrukture w turystyce).
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aplikujici princip vedouciho partnera je max. vySe dotace dvojnasobna. Celkovy rozpocet projektu nesmi
presahnout dvojnasobek maximalni vySe dotace.

Rozsah dotace z EFRR ve
Fondu malych projektt

Max. vySe pro projekty bez
vedouciho partnera

Max. vySe pro projekty
s vedoucim partnerem

malé projekty 30 000 EUR 60 000 EUR

40 000 EUR 80 000 EUR

malé projekty zaméfené na
drobnou infrastrukturu

v cestovnim ruchu

U jednotlivych vyzev mlze Spravce nastavit i nizsi limit.

U projektd s vedoucim partnerem neni stanoven minimalni podil vydaji na jednotlivé partnery.
Podminkou ov§em je, aby vydaje kazdého z partner(i byly v kontextu projektu odtivodnéné a aktivity, na
které jsou planovany, byly u v8ech partnerli nezbytné a mély jednoznacnou pfidanou hodnotu pro
dosazeni cild projektu.

Minimalni vySe malych projektu je v gesci spravet FMP. PFi stanovovani minimalni vy$e malych projektd
je nutné zohlednit efektivitu implementace FMP.

3.3 FINANCOVANI MALYCH PROJEKTU

Pro malé projekty je pro programové obdobi 2021-2027 stanoveno nasledujici zavazné rozdéleni podild
spolufinancovani na celkovych zpusobilych vydajich projektu:

Zdroje spolufinancovani ‘ Podil na celkovych zpusobilych vydajich

EFRR max. 80 %

min. 20 %

Narodni  zdroje (véetné

vlastniho spolufinancovani)

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP
PODRECZNIK DLA ZARZADZAJACYCH FMP

Dla matych projektéw stosujgcych zasade partnera wiodgcego maksymalna wysoko$¢ dofinansowania
jest dwukrotnie wyzsza. Catkowity budzet projektu nie moze przekroczyé dwukrotnosci maksymalnej
wysokosci dofinansowania.

Maks. kwota dla projektow z
partnerem wiodgcym

dofinansowania z
Matych

Zakres
EFRR w Funduszu
Projektow

Maks. kwota dla projektéw bez
partnera wiodgcego

mate projekty 30 000 EUR 60 000 EUR

mate projekty nastawione na 40 000 EUR 80 000 EUR

matg infrastrukture w turystyce

Zarzgdzajacy moze dla poszczegoélnych naborow okresli¢ takze nizszy prog kwotowy.

W przypadku projektéw z partnerem wiodgcym nie ma okreslonego minimalnego udziatu wydatkéw na
poszczegodlnych partneréw. Warunkiem jest jednak, aby wydatki kazdego partnera byly uzasadnione w
kontekscie projektu, a dziatania, na ktére sg planowane, byly niezbedne u wszystkich partneréw i miaty
jednoznaczng wartos¢ dodang dla osiggniecia celéw projektu.

Minimalna warto$¢ matych projektéw pozostaje w gestii Zarzgdzajgcych FMP. Przy ustalaniu minimalnej
wartos$ci matych projektéw nalezy wzigé¢ pod uwage efektywnos$é wdrazania FMP.

3.3 FINANSOWANIE MALYCH PROJEKTOW

Dla matych projektéw w okresie programowania 2021-2027 okreslono nastepujacy wigzacy podziat
udziatéw wspoétfinansowania w catkowitych wydatkach kwalifikowalnych projektu:

Udziat w catkowitych wydatkach kwalifikowalnych

maks. 80%

Zrédta wspétfinansowania

EFRR

Srodki krajowe (wtym wktad Ui

wiasny)
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Pro ¢eskeé prijemce malych projektd neni spolufinancovani ze statniho rozpoctu.

U polskych pfijemct malych projektt v pfipadé nevladnich organizaci v souladu s ¢l. 3 odst. 2 zakona
ze dne 24. dubna 2003 o vefejné prospésné ¢innosti a dobrovolnictvi (Sb. zakonl z roku 2022, polozka
1327, v platném znéni), sdruzeni Uzemnich samospravnych celkli a evropskych seskupeni Uuzemni
spoluprace je spolufinancovano ze statniho rozpoctu do vyse 10 % zpusobilych vydaju.

Navic mGze polsky pfijemce malého projektu, ktery je nevladni organizaci podle €l. 3 odst. 2 zakona ze
dne 24. dubna 2003 o verfejné prospésné cinnosti a dobrovolnictvi, sdruzovani tzemnich samospravnych
celk(l a Evropské seskupeni pro Uzemni spolupraci ziskat dal$i finanéni podporu z fondd Ministerstva
rozvoje a regionalni politiky, a to maximalné 50 % planovaného spolufinancovani ERDF tohoto pfijemce,
v souladu s uzavienou smlouvou nebo rozhodnuti o spolufinancovani uvedené v zadosti o grantovou
finanéni podporu. Finanéni podpora je poskytovana v EUR formou bezuro€ného vraceni plateb.

3.4 VLASTNIi PROJEKTY SPRAvVCU

Vlastni projekty spravct mohou byt v ramci FMP realizovany vyjimeéné v priorité 4 v oblasti kompetence
euroregionl. Dale uvedena pravidla budou platit vzdy pro obé €asti euroregionu bez ohledu na to, ktera
strana bude pfijemcem Fondu.

TFi mozna zaméreni vlastnich projektd spravcu:

- Aktivity pro Uzemi, napf. sitovani subjektt z obou stran hranice (obce, spolky, skoly,...) nebo
jazykové vzdélavani. Aktivity by mély byt zaméfeny na obyvatele a instituce daného Uzemi a
ne pro vnitfni potfeby euroregionu jako instituce. Euroregion by zde mél byt iniciatorem
spoluprace dalSich subjekti. Ocekavame, Ze toto zaméfeni bude tvofit vétSinu vlastnich
projektd.

- Koncep¢ni prace euroregionu — analyzy Uzemi, strategie euroregionu, podpora pfebirani a
sdileni dobré praxe v preshraniéni spolupraci, zfizeni ESUS.

- Propagace spoluprace - jde o propagaci preshrani¢ni spoluprace (ne propagace cestovniho
ruchu nebo aktivity Cisté ceremonialni povahy). Cilem ma byt propagovat moznost spoluprace
mezi subjekty, inspirovat subjekty propagaci UspésSnych projektl / pfiklad dobré praxe.
Neméla by se tu objevovat snaha propagovat Uzemi euroregionu mezi turisty (to patfi do
priority 2).

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

Dla czeskich beneficjentéw matych projektdow nie przewiduje sie dofinansowania z budzetu panstwa.

Dla polskich beneficjentéw matych projektéw w przypadku organizacji pozarzgdowych zgodnie z art. 3
ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2022
r. poz.1327, z poézn.. zm.), stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego oraz europejskich
ugrupowan wspotpracy terytorialnej wspotfinansowanie z budzetu panstwa wynosi do 10 % wydatkéw
kwalifikowalnych.

Dodatkowe wsparcie finansowe ze srodkéw Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej moze uzyskac
polski beneficjent matego projektu, ktéry jest organizacjag pozarzgdowg zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, stowarzyszeniem jednostek
samorzadu terytorialnego oraz Europejskim Ugrupowaniem Wspdipracy Terytorialnej - maksymalnie
50% kwoty planowanego dofinansowania z EFRR tego beneficjenta, zgodnie z zawartg umowa albo
decyzjg o dofinansowanie wskazang we wniosku o przyznanie wsparcia finansowego. Wsparcie
finansowe jest przyznawane w EUR w formie nieoprocentowanej ptatnosci zwrotne;j.

Mate projekty wiasne Zarzadzajgcych beda mogty by¢ w ramach FMP realizowane wyjatkowo w
priorytecie 4 w zakresie kompetencji Euroregionéw. Ponizsze zasady beda miatly zastosowanie zawsze
do obu czesci Euroregionu, niezaleznie od tego, ktéra strona jest beneficjentem Funduszu.

Obszary, w ktorych bedzie mozliwa realizacja projektéw wtasnych Zarzgdzajacych:

- Dziatania na rzecz obszaru, np. tworzenie sieci podmiotdow z obu stron granicy (gminy,
stowarzyszenia, szkoly, ...) lub ksztatcenie jezykowe. Dziatania powinny by¢ skierowane do
mieszkancow i instytucji z danego obszaru, a nie na wewnetrzne potrzeby Euroregionu jako
instytucji. Euroregion powinien by¢ inicjatorem wspétpracy innych podmiotéw. Oczekujemy, ze
to ukierunkowanie bedzie stanowi¢ wiekszos$¢ projektow wtasnych.

- Prace koncepcyjne euroregionu — analizy obszaru, strategie euroregionu, wsparcie w
przejmowaniu i dzieleniu sie dobrymi praktykami we wspotpracy transgranicznej, utworzenie
EUWT.

- Promocja wspotpracy — chodzi o promocje wspotpracy transgranicznej (nie promocje turystyki
lub dziatania o charakterze czysto ceremonialnym). Celem jest promowanie mozliwosci
wspotpracy pomiedzy podmiotami, inspirowanie podmiotéw poprzez promowanie udanych
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V ramci vlastnich projektt spravcd nebudou podporovany investice.

U vlastnich projektt spravcd nejsou stanovena omezeni ohledné zapojeni dalSich partnerd a nemusi se
jako partner G€astnit druha strana euroregionu, aby se jednalo o vlastni projekt.

Do hodnoceni vlastnich projektt spravcu bude zapojeno JS. Toto hodnoceni bude provadéno podle
stejnych pravidel, jaka plati pro ostatni malé projekty (s vyjimkou jednoho kritéria pfijatelnosti navic - viz
kapitola 3.8).

3.5 ZJEDNODUSENE METODY VYKAZOVANI

Podle €l. 25 odst. 6 nafizeni (EU) 2021/1059 (Interreg) musi malé projekty v ramci FMP vyuzivat
zjednodusené metody vykazovani.

3.5.1 JEDNOTKOVY NAKLAD

U malych projekti zamérenych na tUzkou cilovou skupinu v ramci priority 4, u kterych je znam
pocet UCastnikl, jsou zavedeny jednotkové naklady pro aktivitu a jednorazova €astka pro povinnou
publicitu (lump sum). VSechny kategorie zpusobilych nakladl na realizaci malého projektu budou pokryty
jednotkovym nakladem, s vyjimkou nakladd na povinnou publicitu projektu, tedy publicitu, ktera nesouvisi
pfimo s aktivitou a po¢tem Gc¢astnika.

Popis aktivit musi byt sou€asti vyzvy, vybér spravné aktivity bude posuzovat Spravce pfi hodnoceni. Pfi
nespravném zarazeni bude nutné vybér aktivity upravit (i proto, aby napf. Zadatel cilené nezarazoval
projekt do aktivity s vy$Simi jednotkovymi naklady). V zadosti musi Zadatel specifikovat konkrétné napln
aktivity.

Je stanovena jedna vyse jednotkového nakladu pro kazdou typovou aktivitu, spole¢na vzdy pro Ceskeé i
polské partnery.

Typy aktivit:
1. Sportovni aktivity a aktivity spolkd.................. 30- EUR/osoboden
2. Tabory a vyménné pobyty...........c..ccvevveenennes 47,- EUR/osoboden

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

projektéow/ przyktadow dobrych praktyk. Nie powinna sie tu pojawia¢ che¢ promowania
obszaru euroregionu wsréd turystow (to wpisuje sie w priorytet 2).

W ramach projektéw wtasnych zarzadzajgcych nie beda dofinansowywane inwestycje.

W przypadku projektéw wtasnych Zarzadzajgcych nie ma ograniczen co do udziatu innych partneréw a
druga strona Euroregionu nie musi uczestniczy¢ jako partner, aby byt to projekt wtasny.

W ocene projektow witasnych Zarzadzajacych bedzie zaangazowany WS. Ocena ta bedzie przebiegata
weditug tych samych zasad, co w przypadku pozostatych matych projektéw (z wyjatkiem jednego
dodatkowego kryterium kwalifikowalnosci - patrz rozdziat 3.8).

Zgodnie z art. 25 ust. 6 rozporzadzenia (UE) 2021/1059 (Interreg) mate projekty w ramach FMP musza
stosowac uproszczone metody rozliczania.

W przypadku malych projektow skierowanych do waskiej grupy docelowej w ramach priorytetu
4, w ktorych znana jest liczba uczestnikéw, zostaty wprowadzone stawki jednostkowe na dziatanie i
kwota ryczaltowa (lump sum) na obowigzkowg promocje. Wszystkie kategorie wydatkow
kwalifikowalnych przeznaczonych na realizacje matego projektu bedg objete stawkg jednostkowa, za
wyjatkiem wydatkow na obowigzkowg promocje projektu, czyli promocje niezwigzang bezposrednio z
dziataniem i liczbg uczestnikow.

Opis dziatan musi by¢ okreslony w naborze, a wybor wtasciwego dziatania bedzie oceniany przez
Zarzadzajgcego podczas oceny. W przypadku btednej klasyfikacji konieczne bedzie skorygowanie
wyboru dziatania (réwniez dlatego, aby wnioskodawca np. celowo nie zaklasyfikowat projektu do
dziatania o wyzszych stawkach jednostkowych). Wnioskodawca musi we wniosku konkretnie okresli¢
przedmiot dziatania.

Dla kazdego typowego dziatania ustalono jedng wartos¢ stawki jednostkowej, wspdlng dla polskich i
czeskich partnerow.

Typy dziatanh:

1. Dziatania sportowe i dziatania zwigzkéw, stowarzyszen...... 30,-EUR/osobodzien
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3. Konference a workshopy .............ccceveuiiens 44,- EUR/osoboden
4. Poznavaci/turistické zajezdy, vylety, exkurze 36,- EUR/osoboden
5. Vyukové a vzdélavaci akce .....................e... 36,- EUR/osoboden

Jednotkovy naklad bude vyplacen pouze za skute€ny pocet U€astnika. PFi vyuctovani nemize pfijemce
narokovat vyssi pocet jednotek, nez mu byl schvalen v zadosti. Pro splnéni naroku na jednotkovy naklad
na den je doporucené Easové minimum, a to 4 hodiny bez zapocteni cesty na akci a z akce. PFi
zdlvodnéni budou moci byt akce i kratsi, zejména v pfipadé akci zaméfenych na malé déti, seniory, lidi
s handicapem apod.

Jednotkovy naklad bude navyS$ovan o pramér inflaci CR a Polska dle Gdajd Eurostatu vzdy k 1. Gnoru
daného kalendarniho roku.

Povinna publicita — jednorazova castka

Povinna publicita je feSena formou jednorazové €astky (lump sum). Pro spInéni povinné publicity pFijemci
zajisti informovani o podpore ziskané z fondl podle €l. 36 odst. 4 body a), b) a d) nafizeni (EU)
2021/1059 (nafizeni Interreg). Vyse jednorazové Eastky je stanovena na 35,- €. Jednorazova ¢astka na
povinnou publicitu bude vyplacena pouze v pfipadé Fadného spinéni povinné publicity. Pokud
spravce/kontrolor zjisti nedostatky, neni vyplacena zadna ¢astka na publicitu.

| jednorézovéa &astka na publicitu bude navy$ovana o priimér inflaci CR a Polska dle udaji Eurostatu
vzdy k 1. tnoru daného kalendarniho roku.

3.5.2 NAVRH ROZPOCGTU (DRAFT BUDGET)

V pfipadé metody navrhu rozpoctu (draft budget) jsou v rozpo&tu navrzeny naklady jednotlivych kategorii
nakladd. Vyuctovani na zakladé skutec¢nych nakladu se v tomto pfipadé neprovadi.

V ramci podani zadosti malého projektu ve FMP Zadatel pfedlozi detailni navrh rozpoétu rozdéleny na
zapojené partnery projektu. Naklady uvedené v rozpoctu musi odpovidat zasadé hospodarnosti,
ucelnosti a ekonomické efektivnosti.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

2 Obozy i pobyty wymienne...............c..ccevcvveeeveenieeseennee... . 47,- EUR/Os0bodzien
3. Konferencje i warsztaty................ccccvivieeicccie e . 44,- EUR/OSObOdZziEN
4 Wyjazdy poznawcze/turystyczne, wycieczki, zwiedzanie ......36,- EUR/osobodzien
5 Wydarzenia zwigzane z nauczaniem i edukacjg..................... 36,- EUR/osobodzien

Stawka jednostkowa zostanie wyptacona tylko za faktyczng liczbe uczestnikéw. Beneficjent podczas
rozliczenia nie moze wnioskowac o wigkszg liczbe jednostek, niz zostata zatwierdzona we wniosku. Aby
spetni¢ warunki wykorzystania stawki jednostkowej za dzien, zalecany jest minimalny czas 4 godziny
bez uwzgledniania dojazdu na wydarzenie i z wydarzenia. W uzasadnionych przypadkach wydarzenia
moga by¢ kroétsze, szczegdlnie w przypadku wydarzen skierowanych do matych dzieci, senioréw, oséb
Z niepetnosprawnoscia itp.

Stawka jednostkowa bedzie powigkszana o $rednig inflacje RCz i Polski zgodnie z danymi Eurostatu
kazdorazowo na dzien 1 lutego danego roku kalendarzowego.

Obowigzkowa promocja - Kwota ryczattowa

Obowigzkowa promocja bedzie finansowana w formie kwoty ryczattowejj (lump sum). Aby wypetni¢
obowigzek promocji, beneficjenci przekazg informacje o dofinansowaniu otrzymanym z funduszy w mysl|
art. 36 ust. 4 pkt a), b) i d) rozporzadzenia (UE) 2021/1059 (rozporzadzenie Interreg). Wysokos$¢ kwoty
ryczattowej ustalono na 35 €. Kwota ryczattowa na obowigzkowg promocje zostanie wyptacona tylko
wtedy, gdy obowigzkowa promocja zostanie prawidtowo zrealizowana. Jesli Zarzadzajacy/kontroler
stwierdzi uchybienia, kwota na promocje nie zostanie wyptacona.

Takze kwota ryczattowa na promocje bedzie powiekszana o $rednig stope inflacji w Czechach i Polsce
wedtug danych Eurostatu kazdorazowo na dzien 1 lutego danego roku kalendarzowego.

W przypadku metody projektu budzetu (draft budget) budzet obejmuje proponowane koszty
poszczegdlnych kategorii wydatkow. W tym przypadku rozliczenia nie dokonuje sie na podstawie
faktycznie poniesionych kosztéw.

Skfadajac wniosek o dofinansowanie matego projektu w ramach FMP, wnioskodawca sktada
szczegdtowy projekt budzetu, w podziale na zaangazowanych partneréw. Koszty uwzglednione w
budzecie muszg by¢ zgodne z zasadg gospodarnosci, celowosci i efektywnosci ekonomicznej.
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Navrh rozpoctu je kontrolovan v ramci kontroly zadosti Spravcem FMP. Kontrola navrhu rozpoctu bude
jedinym kontrolnim ukonem souvisejicim s pozadovanou vysi vydaji. Proto na ni musi byt kladena
dostatecna pozornost, a to nejen z hlediska vyse jednotlivych vydaju (jednotkovych cen), ale i z hlediska
struktury vydaji a pozadovaného mnozstvi jednotlivych sluzeb a vybaveni.

V pfipadé pozitivni kontroly ze strany Spravce FMP je zadost vcetné rozpoctu predlozena
Euroregionalnimu fidicimu vyboru v ramci schvalovani projektu. Pokud Euroregionalni Fidici vybor
projekt schvali, z navrhu rozpoctu se stava jednorazova ¢astka (lump sum).

Maly projekt mdze byt rozdélen i na vice ¢asti (milnikd), které ale musi byt obsahové ucelené a mit
definované jasné vystupy naplfiujici G€el, na ktery se podpora malého projektu poskytuje. Projekt nelze
rozdélit na ¢asti jen podle ¢asového hlediska. Schvaleny navrh rozpoctu bude vyplacen jako jedna
jednorazova ¢astka nebo v pfipadé vice ¢asti malého projektu vice jednorazovych ¢astech (lump sum).
Ke kazdé jednorazové Castce musi byt jasné definovan vystup. Na zakladé ovéreni vystupu bude
Spravcem vyplacena schvélena jednorazova Castka. Jednorazova ¢astka je vyplacena pouze tehdy,
pokud byl vystup malého projektu nebo jeho €asti zcela spinén.

Metoda navrhu rozpoctu bude vyuzivana u téchto typud projekta:
- malé projekty zamérené na Sirokou cilovou skupinu v ramci priority 4
- malé projekty investi¢niho charakteru v ramci priority 2

- ostatni malé projekty

3.5.2.1 Malé projekty zamérené na Sirokou cilovou skupinu v ramci priority 4

Kromé malych projektd, u nichz Ize dolozit pocet uc¢astnikd, mohou byt v ramci Fondu malych projektd
podporeny rovnéz malé projekty, zaméfené na Ucast Siroké vefejnosti (akce pro vefejnost).

Jedna se o malé projekty, u kterych neni znamy pocet uc¢astnikd a jsou volné pfistupné. Pocet u€astnikl
nelze stanovit pfedem a ucast je mozna i bez pfedchoziho pfihlaSeni. Akci je nutno pomoci vhodnych
prostfedkd propagovat na verfejnosti v programovém Uzemi. MGzZe se jednat o nasledujici akce:

- festivaly a koncerty,
- trhy a jarmarky,
- dozinky,

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

Projekt budzetu jest sprawdzany w ramach kontroli wniosku przez Zarzgdzajgcego FMP. Kontrola
projektu budzetu bedzie jedynym dziataniem kontrolnym zwigzanym z wnioskowang wysokosciag
wydatkéw. Nalezy wiec poswieci¢ jej odpowiednia uwage, nie tylko pod wzgledem wysokosci
poszczegdlnych wydatkéw (cen jednostkowych), ale takze pod wzgledem struktury wydatkéw oraz
wnioskowanej liczby poszczegolnych ustug i wyposazenia.

W przypadku pozytywnego wyniku kontroli przeprowadzonej przez Zarzadzajgcego FMP, wniosek wraz
budzetem jest sktadany na Euroregionalny Komitet Sterujgcy. Jesli projekt ostanie zatwierdzony przez
Euroregionalny Komitet Sterujacy, budzet staje sie on kwotg ryczattowg (lump sum).

Maty projekt moze by¢ podzielony na kilka czesci (planowanych osiggnie¢), ale muszg one by¢ spdjne
merytorycznie i mie¢ jasno okreslone produkty, ktére realizujg cel, na ktéry przyznawane jest
dofinansowanie dla matego projektu. Projekt nie moze by¢ podzielony na czesci tylko wedtug aspektu
czasu. Zatwierdzony projekt budzetu zostanie wyptacony jako jedna kwota ryczattowa lub, w przypadku
kilku czesci matego projektu, jako kilka kwot ryczattowych (lump sum). Kazda kwota ryczattowa musi
mie¢ jasno zdefiniowany produkt. Po weryfikacji produktu Zarzgdzajgcy dokona wyptaty zatwierdzonej
kwoty ryczattowej. Kwota ryczattowa jest wyptacana tylko wtedy, gdy produkt matego projektu lub jego
czesci zostat w petni zrealizowany.

Metoda projektu budzetu bedzie stosowana w przypadku nastepujgcych typow projektéw:
- mate projekty skierowane do szerokiej grupy docelowej w ramach priorytetu 4
- mate projekty o charakterze inwestycyjnym w ramach priorytetu 2

- pozostate mate projekty

Oprocz matych projektéw, w przypadku ktérych mozna udokumentowac liczbe uczestnikow, w ramach
Funduszu Matych Projektdw moga by¢ dofinansowane réwniez mate projekty skierowane do ogétu
spoteczenstwa (wydarzenia dla publicznosci).

S3 to mate projekty, w ktérych liczba uczestnikdw nie jest znana i majg charakter otwarty. Liczba
uczestnikow nie moze by¢ okreslona z gory, a udziat jest mozliwy takze bez wczesniejszego zgtoszenia.
Wydarzenie musi by¢ promowane ws$rdd spoteczehnstwa na obszarze wsparcia za pomocg odpowiednich
srodkéw. Mogg to by¢ ponizsze wydarzenia:

- festiwale i koncerty,
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- vefejné slavnosti nebo i

- sportovni aktivity masového charakteru bez nutnosti registrace.

Zadatel pfipravi polozkovy rozpoget pro dvé kategorie nakladd, a to externi sluzby a vybaveni. Ostatni
kategorie naklad( se stanovi formou pau$all z téchto dvou kontrolovanych kategorii - 20% personalni
naklady, z toho 15% administrativni naklady, a 15% cestovné.

PFi kontrole navrhu rozpoctl tohoto typu malych projekttd bude Spravce pro posouzeni adekvatnosti
nakladd externich sluzeb a vybaveni vyuzivat Katalog cen, ktery bude vytvofen jako seznam typickych
(opakujicich se) nakladud tohoto typu malych projektd. Pro naklady v Katalogu cen bude zpracovan
prazkum trhu Spravci FMP. Pro prizkum trhu je tfeba ziskat nabidky, resp. ceny od tfi nabizejicich
(dodavatel) za kazdou C&ast euroregionu a vypocitat odpovidajici median. V pfipadé, ze Zzadatel
v navrhu rozpoctu prekro¢i median pro dany naklad, Spravce si vyzada zdlavodnéni. Pokud je
zdlvodnéni zadatele smysluplné, muze byt vy$Si naklad Spravcem uznan.

V pfipadé, Ze naklad neni v Katalogu cen, musi Zadatel vysi nakladu odlvodnit. V pfipade, ze je vySe
nakladu vyssi nez 1 000 EUR, provede zadatel vzdy prizkum trhu a dolozi alespori 3 srovnatelné
nabidky. Pfedmétem kontroly ze strany Spravce v tomto pfipadé neni pouze vysledna cena, ale i zpusob
provedeni prizkumu trhu, aby Spravce ziskal ujisténi, ze pfedmét pInéni byl vymezen dostate¢né
podrobné a srozumitelné a odpovida potfebam projektu a jeho cilam.

Naklady v Katalogu cen budou navy$ovany o primeér miry inflaci CR a Polska dle udaji Eurostatu vzdy
k 1. dnoru daného kalendarniho roku.

3.5.2.2 Malé projekty investicniho charakteru v rdmci priority 2

V pfipadé malych investi¢nich projektt Zadatel pfedklada stavebni rozpocet v podrobném rozélenéni a
nacenéni dle cenikovych soustav. RozpocCet stavebnich praci bude nutné ¢lenit na stavebni objekty,
popt. dil&i stavebni nebo funkéni celky, pfipadné jiné obdobné &asti. Zadatel doklada polozkovy rozpodet
stavebnich praci vypracovany na zakladé ocenéni vykazu vymeér ve formatu pdf a v elektronickém
vystupu ze softwaru pro rozpoctovani. Kontrolu navrhu rozpoétu musi provadét pracovnici se
zkuSenostmi a dostate¢nou odbornosti v oblasti stavebnich vydaji (stavebni expert/rozpoctar). Pri

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

- targi i jarmarki,

- dozynki,

- publiczne festyny a takze

- dziatania sportowe o charakterze masowym bez koniecznosci rejestracji.

Whioskodawca przygotowuje szczegdtowy budzet dla dwéch pozycji budzetowych dla dwéch kategorii
kosztéw, a mianowicie ustug zewnetrznych i wyposazenia. Pozostate kategorie kosztdw ustalone beda
w formie ryczattéw z tych dwoch sprawdzonych kategorii - 20% kosztéw personelu, a nastepnie z
kosztéw personelu 15% koszty administracyjne oraz 15% koszty podrozy.

Podczas kontroli projektu budzetéw dla tego typu matych projektéw Zarzadzajgcy bedzie w celu oceny
adekwatnosci kosztéw ustug zewnetrznych i wyposazenia korzystat z Katalogu Cen, ktory zostanie
sporzadzony jako wykaz typowych (powtarzajgcych sie) kosztéow tego typu matych projektow. W celu
ustalenia kosztow w Katalogu Cen Zarzadzajacy FMP przeprowadzg rozeznanie rynku. Na potrzeby
rozeznania rynku nalezy zdoby¢ oferty lub ceny od trzech oferentéw (dostawcéw/wykonawcow) dla
kazdej czesci Euroregionu i obliczy¢ odpowiednig mediane. Jesli w budzecie projektu wnioskodawca
przekroczy mediane okreslong dla danego kosztu, Zarzadzajacy zwréci sie o uzasadnienie. Jezeli
uzasadnienie wnioskodawcy jest racjonalne, Zarzadzajgcy moze uznac wyzszy koszt.

Jezeli koszt nie znajduje sie w Katalogu cen, wnioskodawca musi uzasadnic jego wysokosc¢. Jezeli koszt
przekracza warto$¢ 1 000 EUR, wnioskodawca kazdorazowo przeprowadzi rozpoznanie rynku i
przedstawi co najmniej 3 poréownywalne oferty. Przedmiotem kontroli przeprowadzanej przez
Zarzadzajgcego w tym przypadku jest nie tylko ostateczna cena, ale réwniez sposéb przeprowadzenia
rozeznania rynku, tak aby Zarzadzajgcy miat pewnos¢, ze przedmiot $wiadczenia zostat okreslony
wystarczajgco szczegdtowo i zrozumiale oraz odpowiada potrzebom projektu i jego celom.

Koszty w Katalogu Cen bedg powigkszane o srednig wysokos¢ inflacji Republiki Czeskiej i Polski wedtug
danych Eurostatu kazdorazowo na dzien 1 lutego kazdego roku kalendarzowego.

W przypadku matych projektéw inwestycyjnych wnioskodawca sktada kosztorys robét budowlanych w
szczegbtowym podziale i z wyceng dokonang na podstawie baz cenowych. Budzet robdt budowlanych
bedzie nalezato podzieli¢ na obiekty budowlane lub czesciowe jednostki budowlane lub funkcjonalne,
lub inne podobne czesci. Wnioskodawca przedstawia kosztorys robét budowlanych opracowany na
podstawie wyceny przedmiaru rob6t w formacie pdf oraz w formie elektronicznego zestawienia z
oprogramowania do budzetowania. Kontrola projektu budzetu musi by¢ przeprowadzona przez
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kontrole rozpoctu je nutné ovéfeni nejen vySe jednotlivych polozek, ale i jejich mnozstvi a celkové
skladby rozpoctu (1j. toho, zda v rozpoctu nejsou zahrnuty polozky, které nejsou nezbytné).

Pokud bude projekt obsahovat jesté dalSi naklady (kromé stavebnich), bude také pouzita metoda navrhu
rozpoctu. A plati, ze v pfipadé, kdy je vySe nakladu vysSi nez 1 000 EUR, provede zadatel vzdy prizkum
trhu a dolozi alespori 3 srovnatelné nabidky. Pokud je naklad uveden v Katalogu cen, ktery je vyuzivan
v kapitole 3.5.2.1, mize Spravce pro kontrolu nakladu Katalog cen vyuzit. Ostatni kategorie nakladi se
stanovi formou paus$ali z nacenénych kategorii nakladd obdobné jako u malych projektd v kapitole
3.5.2.1 - 20% personalni naklady, z toho 15% administrativni naklady, a 15% cestovné.

Pfedmétem kontroly ze strany Spravce vtomto pfipadé neni pouze vysledna cena, ale i zpusob
provedeni prdzkumu trhu, aby Spravce ziskal ujisténi, ze pfedmét pInéni byl vymezen dostate¢né
podrobné a srozumitelné a odpovida potfebam projektu a jeho cilam.

Postup kontroly navrhu rozpoctu a zapojeni stavebniho experta/rozpoctare u tohoto typu malych projektd
popiSe Spravce v Popisu systému hodnoceni, ktery predlozi spolu s Kritérii kontroly a hodnoceni malych
projekttl ke schvaleni Ridicimu a Narodnimu organu pred vyhlasenim vyzvy,

3.5.2.3 Ostatni malé projekty

V ramci FMP mohou byt realizovany i dal$i malé projekty, které svou povahou nespadaji pod kapitoly
3.5.1,3.5.2.1 a2 3.5.2.2, pokud takové projekty budou zapadat do zaméreni a cild daného FMP. V pfipadé
priority 2 se mlze jednat napf. o marketing v cestovnim ruchu, v pfipadé priority 4 napf. o studie, brozury
nebo publikace.

| u téchto typl malych projektd bude vyuZzivana metoda navrhu rozpoétu. Zadatel pfipravi polozkovy
rozpocCet pro dvé kategorie nakladu, a to externi sluzby a vybaveni. Ostatni kategorie naklad( se stanovi
formou pausald z téchto dvou kontrolovanych kategorii - 20% personalni naklady, z toho 15%
administrativni naklady, a 15% cestovné. A plati, Ze v pfipadé, kdy je vySe nakladu vyssi nez 1 000 EUR,
provede zadatel vzdy prizkum trhu a dolozi alespon 3 srovnatelné nabidky. Pokud je naklad uveden
v Katalogu cen, ktery je vyuzivan v kapitole 3.5.2.1, mdze Spravce pro kontrolu nakladu Katalog cen
vyuzit.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

pracownikow posiadajgcych doswiadczenie i wystarczajgcg wiedze merytoryczng w zakresie wydatkow
budowlanych (ekspert ds. budowlany/kosztorysowy). W ramach kontroli budzetu nalezy sprawdzi¢ nie
tylko wysoko$¢ poszczegolnych pozyciji, ale takze ich ilo$¢ oraz ogéing strukture budzetu . tzn. to, czy w
budzecie nie znajduja sie jedynie pozycje, ktére sa niezbedne).

Jesli projekt bedzie zawierat jeszcze inne koszty (oprécz kosztow budowlanych), to réwniez zostanie
zastosowana metoda projektu budzetu. Obowigzuje zasada, jezeli warto$¢ kosztu przekroczy wartosé 1
000 EUR, wnioskodawca kazdorazowo przeprowadzi rozeznanie rynku i przedstawi co najmniej 3
poréwnywalne oferty. Jezeli dany koszt jest wymieniony w Katalogu cen, ktéry jest wykorzystywany w
rozdziale 3.5.2.1, moze Zarzadzajacy ceny ujete w Katalogu zastosowac. Pozostate kategorie kosztéw
ustalone bedg w formie ryczattéw podobnie jak w przypadku matych projektow w rozdziale 3.5.2.1 - 20%
od sumy kosztéw rzeczywistych na koszty personlu, a nastepnie z kosztéw personelu 15% koszty
administracyjne oraz 15% koszty podrézy.

Przedmiotem kontroli przeprowadzanej przez Zarzgdzajgcego w tym przypadku jest nie tylko ostateczna
cena, ale réwniez sposob przeprowadzenia rozeznania rynku, tak aby Zarzadzajgcy miat pewnos¢, ze
przedmiot Swiadczenia zostat okreslony wystarczajgco szczegotowo i zrozumiale oraz odpowiada
potrzebom projektu i jego celom.

Procedura kontroli projektu budzetu oraz zaangazowanie eksperta ds. budowlanych/kosztorysowych dla
tego typu matych projektdw zostanie opisana przez Zarzadzajgcego w opisie systemu oceny, ktéry wraz
z kryteriami kontroli i oceny matych projektébw muszg by¢é ztozone przez Zarzadzajgcego do
zatwierdzenia Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Krajowej przed ogtoszeniem naboru.

W ramach FMP moga by¢ realizowane takze inne mate projektu, ktére ze wzgledu na swoj charakter nie
wpisujg sie w rozdziaty 3.5.1, 3.5.2.113.5.2.2, o ile takie projekty mieszczg sie w zakresie i celach danego
FMP. W przypadku priorytetu 2 moze to dotyczy¢ np. marketingu turystycznego, w przypadku priorytetu
4 np. opracowan studyjnych, folderéw lub publikacji.

Metoda projektu budzetu bedzie stosowana réwniez w przypadku tego typu matych projektow.
Whioskodawca przygotowuje szczegotowy budzet dla dwéch kategorii kosztéw, a mianowicie ustug
zewnetrznych i wyposazenia. Pozostate kategorie kosztéw ustalone bedg w formie ryczattéw - 20% od
sumy kosztéw rzeczywistych na koszty personelu, a nastgpnie z kosztow personelu 15% koszty
administracyjne oraz 15% koszty podrézy. Obowigzuje zasada, jezeli warto$¢ kosztu przekroczy wartosé
1 000 EUR, wnioskodawca kazdorazowo przeprowadzi rozeznanie rynku i przedstawi co najmniej 3
poréwnywalne oferty. Jezeli dany koszt jest wymieniony w Katalogu cen, ktéry jest wykorzystywany w
rozdziale 3.5.2.1, moze Zarzadzajgcy ceny ujete w Katalogu zastosowac.
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3.6 PRAVIDLA PRACE S INDIKATORY VYSTUPU A

VYSLEDKU VE FMP

Pravidla prace s indikatory vystupu a vysledku se fidi pfilohami €. 3 a 5 této Pfiruky pro spravce. Je
nutné vénovat pozornost nasledujicim aspektim:

Ovérovani smysluplnosti a spravného pochopeni zvolenych indikatorl v Zadosti o maly projekt

Spravci maji povinnost zajistit, ze jiz ve fazi predlozeni zadosti o maly projekt jsou indikatory zvoleny
vhodné, spravné a v souladu s metodickymi pokyny, popsanymi v pfiloze €. 3 a 5. Spravci déle zajisti,
Ze cilové hodnoty zvolenych indikator( jsou v kazdém malém projektu stanoveny realisticky vzhledem k
zaméreni malého projektu a vzhledem k jim pozadované alokaci.

Odstranovani duplicit

U nékterych indikator( je nutné zamezit vykazovani duplicit:
- Ugasti na spole&nych vzdélavacich programech (vystup)

Kazda fyzicka osoba smi byt v ramci projektu vykazana pouze jednou. Kontrolor ovéfi, ze prezenéni
listiny obsahuji jméno, pfijmeni a podpis kazdého ucastnika, a Ze vykazana dosazena hodnota odpovida
poctu unikatnich jmen na prezenénich listinach malého projektu.

- 917001 Organizace zapojené do preshrani¢ni spoluprace (vystup)

Spravce v obdobi realizace priib&Zné zadava v zaloZce ,Podporené subjekty” v MS2021+ ICO / REGON
/ NIP organizaci, které v ramci malych projektd s indikatorem Organizace zapojené do preshrani¢ni
spoluprace spolupracovaly v roli projektovych partner(.

- 917201 Organizace zapojené do preshrani¢ni spoluprace po dokon&eni projektu (vysledek)

Spravce v obdobi realizace priib&Zné zadava v zaloZce ,Podporené subjekty” v MS2021+ ICO / REGON
/ NIP organizaci, které v ramci malych projektd s indikatorem Organizace zapojené do preshrani¢ni
spoluprace po skonceni projektu pokraovaly ve spolupraci nebo které se k tomu zavazaly ve formalni
dohodé.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

Zasady pracy ze wskaznikami produktu i rezultatu okreslone sg w zatacznikach nr 4 i 6 Podrecznika dla
Zarzadzajgcych FMP. Nalezy poswigci¢ uwage nastepujgcym aspektow:

Weryfikacja sensownosci i wiasciwego zrozumienia wybranych wskaznikbw we wniosku o
dofinansowanie matego projektu.

Zarzadzajacy sg zobowigzani do zapewnienia, aby juz na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie
matego projektu wskazniki zostaly dobrane w sposdb wiasciwy, poprawny i zgodny z wytycznymi
metodologicznymi opisanymi w zatgcznikach nr 4 i 6. Ponadto Zarzadzajacy zapewnia, ze wartosci
docelowe wybranych wskaznikdw sg w kazdym matym projekcie okreslone odpowiednio do zakresu
matego projektu i wnioskowanej w nim alokac;ji.

Eliminacja powielania
W przypadku niektorych wskaznikdéw konieczne jest unikniecie powielania:
- Uczestnictwo we wspdlnych programach szkoleniowych (produkt)

Kazda osoba moze by¢ rozliczona w projekcie tylko raz. Kontroler sprawdzi, czy listy obecnosci zawierajg
imie i nazwisko oraz podpis kazdego uczestnika oraz czy deklarowana osiggnigta wartos¢ odpowiada
liczbie unikalnych nazwisk na listach obecnosci w ramach matego projektu.

- 917001 Organizacje wspotpracujgce ponad granicami (produkt)

Zarzadzajagcy w okresie realizacji na biezgco wprowadza w zaktadce "Dofinansowane podmioty” w
MS2021+ REGON / NIP organizacji, ktére wspétpracowaty w charakterze partneréw projektu w matych
projektach ze wskaznikiem Organizacje wspotpracujgce ponad granicami.

- 917201 Organizacje wspotpracujgce ponad granicami po zakonczeniu projektu (rezultat)

W okresie realizacji Zarzadzajacy na biezgco wprowadza w zaktadce "Dofinansowane podmioty" w
MS2021+ REGON / NIP organizaciji, ktére w ramach matych projektéw ze wskaznikiem Organizacje
wspotpracujgce ponad granicami kontynuowaty wspotprace po zakonczeniu projektu lub zobowigzaly sie
do tego w formalnym porozumieniu.
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- 915401 Dokoncéené spole¢né programy odborné pfipravy (vysledek)

Kazdy ucastnik by mél byt v ramci projektu zapo€itan maximalné jednou, prestoze se tfeba Ucastni vice
aktivit v ramci projektu. Spravce oveéfi, ze vykdzana dosazena hodnota odpovida poctu unikatnich
absolventu.

Povinna pfiloha u setkavacich malych projektd

Spravci zajisti, Ze malé projekty s nékterym z nasledujicich indikator( vystupu pfedlozi spolu s zadosti
také vypinénou prilohu C.3 PPZ (Pfiloha pro projekty zaméfené na vzajemné setkavani a odbornou
pFipravu):

- RCO085 Ugast na spole&nych programech odborné pFipravy (v Priorité 2)
- RCO081 Ugast na spole&nych preshraniénich akcich (Priorita 4.2)
- RCO115 Spole¢né organizované pfeshranicni akce (Priorita 4.2)

Spravci zajisti, Ze v pfipadé nedodrzeni zde uvedenych informaci bude pfisluSnému malému projektu
vymérena sankce.

Vykazovani dosazenych hodnot v obdobi po ukonéeni malych projektd

U nékterych vysledkovych indikatord se dosazena hodnota vykazuje az s jednoletym ¢asovym odstupem
po ukonceni malého projektu. Tyka se to nasledujicich indikator(:

Cas dolozeni

Navstévnici podporenych kulturnich a turistickych
mist

Jen v udrzitelnosti

Organizace zapojené do preshraniéni spoluprace
po dokonceni projektu Pfi ukoneni projektu nebo

v udrzitelnosti

PFi ukonceni projektu nebo
v udrZitelnosti

Organizace zapojené do preshraniéni spoluprace
po dokonceni projektu

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP
PODRECZNIK DLA ZARZADZAJACYCH FMP

- 915401 Liczba osoéb koriczacych wspdine programy szkoleniowe (rezultat)

Kazdy uczestnik powinien by¢ liczony w ramach projektu nie wigcej niz raz, nawet jesli uczestniczy w
kilku dziataniach w ramach projektu. Zarzadzajacy sprawdzi, czy deklarowana osiagnieta warto$¢
odpowiada liczbie unikalnych absolwentow.

Obowigzkowy zatacznik dla matych projektdw dotyczacych spotkan

Zarzadzajgcy zapewnia, ze mate projekty, w ktérych wystepuje ktérykolwiek z ponizszych wskaznikow
produktu, zlozg wraz z wnioskiem takze wypetniony zatgcznik C.3 PW (zatacznik dla projektow
dotyczacych wzajemnych spotkan i programéw szkoleniowych):

- RCO85 Uczestnictwo we wspolnych programach szkoleniowych (priorytet 2)
- RCO81 Uczestnictwo we wspolnych dziataniach transgranicznych (priorytet 4.2)
- RCO115 Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne (priorytet 4.2)

Zarzadzajacy zapewnia, ze w przypadku nieprzestrzegania podanych tu informacji, na dany maty projekt
zostanie natozona sankgja.

Raportowanie osiggnietych wartosci w okresie po zakonczeniu matych projektow

W przypadku niektérych wskaznikéw rezultatu osiggnigeta warto$¢ jest raportowana dopiero rok po
zakonczeniu matego projektu. Dotyczy to nastepujacych wskaznikow:

Termin ztozenia

Liczba oso6b odwiedzajgcych obiekty kulturalne i
turystyczne objete wsparciem

Tylko w okresie trwatoSci

W momencie zakonczenia
projektu lub w okresie
trwatosci

Organizacje wspotpracujgce ponad granicami po
zakonczeniu projektu

W momencie zakonczenia
projektu lub w okresie
trwatosci

Organizacje wspdtpracujgce ponad granicami po
zakonczeniu projektu
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PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

RCR104 |ReSeni pfijata nebo rozvijena organizacemi Jen v udrzitelnosti

Rozwigzania przyjete lub

organizacje

rozszerzone przez

RCR104 Tylko w okresie trwatosci

Organizace zapojené do pfeshrani¢ni spoluprace
po dokonceni projektu

PFi ukon&eni projektu nebo
v udrZitelnosti

RCR84

Spoleéné organizované preshrani¢ni
udalosti po dokonc&eni projektu

vefejné

918201

Jen v udrzitelnosti

U vySe uvedenych indikatord Spravci zajisti, ze malé projekty s témito indikatory vykazuji dosazené
hodnoty po skonéeni projektu v souladu s metodickymi pokyny v pfiloze €. 3 a 5.

Zavaznost cilovych hodnot indikatort

Je na rozhodnuti kazdého ze spravcu, zda na urovni malych projektl stanovi zavaznost dosazeni
cilovych hodnot vystupovych &i vysledkovych indikatord. Stejné tak pfipadné stanoveni toleranénich
pasem u dosazeni cilovych hodnot je plné v kompetenci jednotlivych spravcd. Ridici organ doporuéuje
stanovit zavaznost pro vystupové indikatory, tak aby bylo zajisténo naplnéni cilovych hodnot pfislusného
projektu FMP daného Spravce.

Povinnost vykazovat dosazené hodnoty indikatord

Je nutné, aby vSechny realizované malé projekty vykazovaly dosazené hodnoty vystupovych i
vysledkovych indikator(, a to i v pfipadé, Ze ze strany Spravce nebyla pfijemcim stanovena povinnost
dosazeni cilové hodnoty. Spravci dale garantuji, Ze pfijemci chapou zvolené indikatory v souladu s
definicemi v pfilohach €. 3 a 5 a vykazuiji je zplsobem a v €ase, popsaném v uvedenych pfilohach.

Kontrola vykazanych dosazenych hodnot

Spravci jsou povinni kontrolovat vykazované dosazené hodnoty kazdého malého projektu v souladu s
metodickymi pokyny v pfiloze &. 3 a 5 a zarugit tak spravnost vykazovanych hodnot viéi Ridicimu organu
i Evropské komisi.

Vykazovani dosazenych hodnot na urovni projektu FMP daného spravce

Spravce vykazuje dosazené hodnoty indikatord prabézné v ramci predkladani Zprav o realizaci. V
komentafi uvede Cisla malych projektd, za které dosazenou hodnotu vykazuje. Evidenci k dosazenym

Organizacje wspdtpracujace ponad granicami po [W momencie zakoriczenia

RCR84 zakonczeniu projektu projektu lub w okresie
trwatosci
918201 [Wspdlnie organizowane transgraniczne [Tylko w okresie trwatosci

wydarzenia publiczne po zakonczeniu projektu

W przypadku powyzszych wskaznikdw Zarzadzajacy zapewnia, ze mate projekty z tymi wskaznikami
raportujg osiagniete wartosci po zakonczeniu projektu zgodnie z wytycznymi metodycznymi zawartymi
w zatgcznikach 4 i 6.

Wigzacy charakter warto$ci docelowych wskaznikdw

Od decyzji kazdego z Zarzadzajgcych zalezy, czy na poziomie matych projektdw ustalg wigzacy
charakter osiggnigcia wartosci docelowych wskaznikéw produktu lub rezultatu. Podobnie, ustalenie
ewentualnych przedziatéw tolerancji dla osiggniecia wartosci docelowych lezy catkowicie w gestii
poszczegdlnych Zarzgdzajgcych. Instytucja Zarzadzajgca zaleca ustalenie wigzacego charakteru dla
wskaznikéw produktu, aby zapewni¢ osiggniecie wartosci docelowych danego projektu FMP danego
Zarzadzajgcego.

Obowigzek raportowania osiggnietych wartosci wskaznikow

Konieczne jest, aby wszystkie realizowane mate projekty raportowaty osiggniete wartosci wskaznikéw
produktu i rezultatu, nawet jesli Zarzadzajacy nie narzucit beneficjentom obowigzku osiagniecia wartosci
docelowej. Ponadto Zarzadzajacy gwarantuja, ze beneficjenci rozumiejg wybrane wskazniki zgodnie z
definicjami zawartymi w zatgcznikach nr 4 i 6 oraz raportuja je w sposéb i w terminach opisanych w tych
zatgcznikach.

Kontrola raportowanych osiggnietych wartosci

Zarzadzajacy sg zobowigzani do kontroli raportowanych osiagnietych wartosci kazdego matego projektu
zgodnie z wytycznymi metodycznymi zawartymi w zatgcznikach 4 i 6, gwarantujgc tym samym
poprawnos$c¢ wartosci raportowanych wobec Instytucji Zarzadzajacej i Komisji Europejskiej.

Raportowanie osiggnietych wartosci na poziomie projektu FMP danego Zarzgdzajgcego

Zarzadzajacy na biezaco raportuje osiggniete wartosci wskaznikéw w ramach sktadania Raportow z
realizacji. W komentarzu podaje numery matych projektdow, za ktére raportuje osiggnigtg wartosc.
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indikatorim (napf. fotografie, statistiky, dohody o spolupraci atd.) Spravce ke Zpravé o realizaci
nenahrava, ale eviduje si je elektronicky pro pfipad kontroly, auditu nebo evaluace.

3.7 PREDLOZENI ZADOSTI

Malé projekty k podani zadosti nevyuzivaji Monitorovaci systém 2021+. Postup podani zadosti bude
popsan ve Smérnici pro Zadatele kazdého Spravce. Spravci vyuzivaji vlastni databazi pro FMP a jsou
zodpovédni za ukladani dat tykajicich se malych projekta.

3.8 HODNOCENi MALYCH PROJEKTU

Zavedenim zjednodusenych metod vykazovani se neméni systém hodnoceni, i nadale projekty podléhaiji
hodnoceni z hlediska kvality, spoluprace a preshrani¢niho dopadu. Kritéria pro kontrolu a hodnoceni
malych projektti musi Spravce predloZit k odsouhlaseni Ridicimu a Narodnimu organu, a to nejméné 4
tydny pfed vyhlaSenim vyzvy.

Spravci FMP provadi nejdfive kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnost zadosti, v pfipadé neuplnosti
zadosti Spravce vyzve zadatele k doplnéni. Déle jsou u zadosti malych projektt hodnoceny finanéni a
vécné kvality malych projekt( a pfeshraniéni spoluprace a preshrani¢ni dopady malych projektd. Spravci
zajisti nezavislé hodnoceni uvedenych hodnoticich kritérii. Pro hodnoceni finanéni a vécné kvality, i
kritérii pfeshrani¢ni spoluprace a pfeshrani¢niho dopadu zajisti Spravce externi hodnotitele.

Spravci FMP sjednoti (dohodnou) pravidla vybéru externich expertdl hodnoticich malé projekty. Externi
hodnotitelé (experti) musi mit kvalifikaci a zkusenosti pro hodnoceni malych projektd, znalost regionu a
problematiky FMP. Externi hodnotitelé jsou schvalovani pfislusnym organem euroregionu. V pfipadé
vlastnich projektd Spravce fondu provadi kontrolu a hodnoceni projektu Spoleény sekretariat podle
stejnych pravidel pro danou vyzvu, jen v Hodnotici tabulce bude navic jedno kritérium pfijatelnosti
ohledné zaméreni vlastniho projektu (viz kapitola 3.4). Pfidéleni malych projektl k hodnoceni externim
hodnotiteldm provadi Spravce, pfi pridélovani musi respektovat nestrannost hodnotiteld vuaci
pfidélovanym malym projektim a zamezeni stfetu zajma.

Hodnoceni malého projektu je provedeno v zavislosti na uvedeném typu malého projektu takto:

- malé projekty s vedoucim partnerem - 2 hodnotitelé: 1 CZ + 1 PL

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

Zarzadzajgcy do osiggnietych wskaznikéw w Raporcie z realizacji nie wgrywa ewidencji dotyczacej
osiggnietych wskaznikéw (np. zdjec, statystyk, uméw o wspotpracy itd.), ale prowadzi ich elektroniczng
ewidencje na wypadek kontroli, audytu lub ewaluagiji.

Mate projekty nie korzystajg z systemu monitorujgcego 2021+ do celéw ztozenia wniosku. Procedura
ztozenia wniosku bedzie opisana w Wytycznych dla wnioskodawcow kazdego Zarzgdzajgcego.
Zarzadzajacy korzystajg z wtasnej bazy danych dla FMP i sg odpowiedzialni za przechowywanie danych
dotyczacych matych projektow.

Wprowadzenie uproszczonych metod rozliczania nie zmienia systemu oceny, projekty nadal podlegajg
ocenie pod wzgledem jakosci, wspdtpracy i oddziatywania transgranicznego. Kryteria kontroli i oceny
matych projektéw muszg by¢ ztozone przez Zarzgdzajgcego do zatwierdzenia Instytucji Zarzgdzajacej i
Instytucji Krajowej na co najmniej 4 tygodnie przed ogtoszeniem naboru.

Zarzadzajgcy FMP w pierwszej kolejnosci przeprowadza kontrole wymogéw formalnych i
kwalifikowalnosci wniosku, w przypadku niekompletnego wniosku Zarzadzajgcy wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia. Ponadto w przypadku wnioskow dotyczacych matych projektéw ocenie podlegaja
finansowa i merytoryczna jakos$¢ oraz wspotpraca transgraniczna i oddziatywanie transgraniczne.
Zarzadzajacy zapewnig niezalezng ocene powyzszych kryteriow oceny. Do oceny jakosci finansowe;j i
merytorycznej, i kryteria dotyczgce wspoipracy transgranicznej i oddziatywania transgranicznego
Zarzadzajgcy zapewniag ekspertow zewnetrznych.

Zarzadzajgcy FMP ujednolicg (uzgodnig) zasady wyboru ekspertéw zewnetrznych oceniajgcych mate
projekty. Eksperci zewnetrzni (oceniajgcy) muszg posiada¢ kwalifikacje i doswiadczenie w ocenie matych
projektow, znajomos$c¢ regionu i tematyki FMP. Eksperci zewnetrzni sg zatwierdzani przez odpowiednie
wiadze Euroregionu. W przypadku projektéw wtasnych Zarzgdzajgcego FMP kontrole i ocene projektu
przeprowadzi Wspdlny Sekretariat na takich samych zasadach okreslonych dla danego naboru, z tym
ze w Tabeli Oceny pojawi sie jedno dodatkowe kryterium kwalifikowalnosci dotyczgce ukierunkowania
projektu wlasnego (patrz rozdziat 3.4). Mate projekty sa przydzielane do oceny ekspertom zewnetrznym
przez Zarzadzajacego, przy czym musi byC¢ przestrzegana bezstronnos¢ ekspertow wobec
przydzielonych matych projektow i zapewniony brak konfliktu interesow.

Ocena matego projektu odbywa sie zgodnie ze wskazanym typem matego projektu w nastepujgcy
sposob:
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- samostatné realizované malé projekty - 2 hodnotitelé: 1 CZ + 1 PL

Hodnoceni je zaznamenano do Hodnotici tabulky. Vysledné celkové hodnoceni malych projektd je pak
stanoveno aritmetickym priimérem poctu bodu pfidélenych témito dvéma hodnotiteli.

Hodnoceni malych projektt bude detailné popsano v Popisu systému hodnoceni, ktery Spravce predlozi
spolu s Kritérii kontroly a hodnoceni malych projektd ke schvaleni RO a NO pred vyhlagenim vyzvy (4
tydny pred vyhlasenim vyzvy).

3.9 SCHVALOVANI MALYCH PROJEKTU

Ohodnocené zadosti na malé projekty jsou predlozeny Euroregionalnimu Fidicimu vyboru.
Euroregionalni fidici vybor (ERV) je vybor ustanoveny organy euroregionu a je uréeny zejména k
projednavani a schvalovani malych projektd v ramci jednotlivych FMP. SloZeni Euroregionalniho fidiciho
vyboru by mélo respektovat princip partnerstvi na zakladé evropského kodexu chovani pro partnerskou
spolupraci v ramci evropskych strukturalnich a investiénich fondd (naf. (EU) €. 240/2014). Jako
pozorovatelé budou k jednani pfizvani zastupci Ridiciho a Narodniho organ, Centra pro regionaini rozvoj
a prislusnych vojvodskych afad(i jako kontrolort. Jednani ERV se bude fidit dle jednaciho Fadu
zpracovaného Spravci.

Euroregionalni Fidici vybor projedna vSechny predlozené malé projekty a rozhodne o schvaleni,
schvaleni s podminkou, pozastaveni projednavani ¢i zamitnuti malého projektu. Spravce vyhotovi zapis
z jednani ERV véetné seznamu schvalenych, schvalenych s podminkou, pozastavenych a zamitnutych
malych projekttl. Spravce vyrozumi v8echny Zadatele o rozhodnuti ERV, tj. o schvaleni, schvaleni s
podminkou, pozastaveni projednavani nebo zamitnuti jejich Zadosti a pfipravi navrhy smluv o
financovani s UspéSnymi zadateli.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

- mate projekty z partnerem wiodgcym - 2 oceniajacych: 1 CZ + 1 PL
- mate projekty realizowane samodzielnie — 2 oceniajgcych: 1 CZ + 1 PL

Ocena jest zapisywana w tabeli oceny. Ostateczna tgczna ocena matych projektow jest nastepnie
ustalana w drodze $redniej arytmetycznej punktéw przyznanych przez tych dwéch oceniajgcych.

Ocena matych projektéw zostanie szczegoétowo opisanane w opisie systemu oceny, ktory wraz z
kryteriami kontroli i oceny matych projektéw muszg by¢ ztozone przez Zarzadzajacego do zatwierdzenia
Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Krajowej przed ogtoszeniem naboru (4 tygodnie przed ogtoszeniem
naboru).

Ocenione wnioski o dofinansowanie matych projektéow sg sktadane Euroregionalnemu Komitetowi
Sterujgcemu. Euroregionalny Komitet Sterujacy (EKS) jest komitetem powotanym przez wiadze
Euroregionu i ma za zadanie w szczegdlnosci rozpatrywac i zatwierdzaé mate projekty w ramach
poszczegdlnych FMP. Sktad Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego powinien uwzglednia¢ zasade
partnerstwa opartg na Europejskim kodeksie postepowania w zakresie partnerstwa w ramach
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (rozporzadzenie (UE) nr 240/2014). W
charakterze obserwatoréw bedg na obrady zaproszeni przedstawiciele Instytucji Zarzadzajacej i
Krajowej, Centrum Rozwoju Regionalnego oraz wtasciwych urzedéw wojewddzkich jako kontroleréw.
Obrady EKS bedg prowadzone zgodnie regulaminem opracowanym przez Zarzadzajgcych.

Euroregionalny Komitet Sterujgcy oméwi wszystkie ztozone mate projekty i podejmie decyzje o
zatwierdzeniu, zatwierdzeniu z warunkami, zawieszeniu procedowania lub odrzuceniu matego projektu.
Zarzadzajacy sporzadzi protokdt z posiedzenia EKS, zawierajgcy liste zatwierdzonych, zatwierdzonych
z warunkami, zawieszonych i odrzuconych matych projektow. Zarzadzajgcy powiadomi wszystkich
wnioskodawcow o decyzji EKS, tj. zatwierdzeniu, zatwierdzeniu z warunkami, zawieszeniu
procedowania lub odrzuceniu ich wniosku oraz przygotuje projekty uméw o dofinansowanie z
wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty zatwierdzone.
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3.10 ZMENY V PRUBEHU REALIZACE MALEHO PROJEKTU

P¥i realizaci malého projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou zadosti. Jakékoliv
zmény v malém projektu, ke kterym v pribéhu realizace dojde, musi pfijemce bezodkladné, nejpozdéji
do 7 kalendarnich dni, oznamit Spravci. V pfipadé zavaznych zmén ovliviiujicich cile malého projektu,
ménicich jeho charakter, strukturu nebo rozsah ukazatel(i musi zménu projektu schvalit ERV. Schvalené
podstatné zmény malého projektu budou v pfipadé schvaleni potvrzeny formou podpisu dodatku ke
smlouvé o financovani malého projektu. Popis téchto zmén také musi byt uveden v Zavérecné zpravé
za maly projekt, kterou vyhotovuje pfijemce po ukonéeni malého projektu.

3.11 UDRZITELNOST MALYCH PROJEKTU

Spravce ve své plsobnosti muze urcit, ktefi prijemci budou mit povinnost predkladat Spravci Ro¢ni
zpravy o udrzitelnosti malého projektu pro dobu péti let od jeho proplaceni (zpravidla malé projekty
investiéniho charakteru nebo s vy$$imi naklady na nakup vybaveni). Udrzitelnost se ale muze tykat i
malych projekt, jejichZ vystupy sice automaticky nezakladaji predpoklad dlouhodobého vyuzivani, ale
naplnéni vysledku projektu monitorovanych vysledkovymi indikatory nastane az po skonéeni realizace
projektu. V pfipadé takovych projektl plati udrzitelnost po dobu 1 roku od posledni platby pfijemci (viz
kapitola A.9 Udrzitelnost projektu PFiru¢ky pro zadatele).

Zpravy o udrzitelnosti se vzdy podavaji za cely projekt, a ne za jednotlivé partnery.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP
PODRECZNIK DLA ZARZADZAJACYCH FMP

3.10 ZMIANY W TRAKCIE REALIZACJI MALEGO

PROJEKTU

Realizacja matego projektu musi przebiega¢ zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu. Wszelkie zmiany w matym projekcie, ktére wystgpig w trakcie realizacji, beneficjent musi zgtosi¢
Zarzadzajgcemu niezwtocznie, nie pézniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych. W przypadku istotnych
zmian wptywajgcych na cele matego projektu, zmieniajgcych jego charakter, strukture lub zakres
wskaznikéw, zmiana projektu musi zosta¢ zatwierdzona przez EKS. Zatwierdzone istotne zmiany w
matym projekcie, o ile zostang zatwierdzone, zostang potwierdzone w drodze podpisania aneksu do
umowy o dofinansowanie matego projektu. Opis tych zmian musi znalez¢ sie réwniez w Raporcie
koncowym matego projektu, ktéry jest sporzadzany przez beneficjenta po zakonczeniu realizacji matego
projektu.

3.11 TRWALOSC MALYCH PROJEKTOW

Zarzadzajacy, w ramach swoich kompetencji, moze okresli¢, ktorzy beneficjenci bedg zobowigzani do
sktadania Zarzgdzajacemu Rocznych raportéw z trwatosci przez okres pieciu lat po jego zrefundowaniu
(z reguty mate projekty o charakterze inwestycyjnym lub o wyzszych kosztach zakupu sprzetu). Jednak
trwato$¢ moze dotyczy¢ rowniez matych projektow, ktérych produkty nie oznaczajg automatycznie
domniemania dlugotrwatego uzytkowania, ale spetnienie rezultatéw projektu monitorowanych przez
wskazniki rezultatu nastgpi dopiero po zakonczeniu realizacji projektu. W przypadku takich projektow
trwato$¢ dotyczy okresu 1 roku od ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta (patrz rozdziat A.9 Trwato$¢
projektu w Podreczniku dla Wnioskodawcow).

Raporty z trwatosci sg kazdorazowo sktadane dla catego projektu, a nie za poszczegdlnych partneréow.
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4. KONTROLA

41 KONTROLA MALYCH PROJEKTU ZE STRANY
SPRAVCE

4.1.1 KONTROLA PRI POUZITi JEDNOTKOVYCH NAKLADU

U malych projektt vykazovanych jednotkovymi naklady bude kladen ddraz na kontrolu vérohodnosti
poskytnutych dokladd. To se tyka zejména prezencnich listin, které jsou povinné a budou mit jednotnou
strukturu. U vicedennich akci musi byt z prezenéni listiny patrné, kolika dni se U€astnik zucastnil.
Prezencni listiny musi byt pfi vyuctovani malého projektu podpofeny fotodokumentaci z realizovanych
aktivit.

4.1.1.1 Kontrola/ovéreni ze strany Sprdvce

Kontrola/ovérfeni ze strany Spravce FMP je realizovano formou administrativni kontroly (100 % projektt)
a formou monitorovaci navstévy /kontrola na misté (vzorek projektd ve vysi min. 60 %).

Administrativni kontrola realizovana jednotlivymi Spravci FMP

Tato kontrola se zamérfuje na kontrolu dokladl pfedlozenych pfijemcem malého projektu po ukonceni
realizace, konkrétné:

- Kontrola zavéreCnych zprav z realizace malého projektu pfipravenych pfijemcem a
predlozenych po ukon&eni realizace malého projektu

- Fotodokumentace o konani akce — je dokladem o konani akce, indikuje pocet ucastnikd,
realizované aktivity apod.,

- Prezenéni listiny — klicovy podklad pro ovéfeni poctu ucastnika,

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP
PODRECZNIK DLA ZARZADZAJACYCH FMP

4. KONTROLA

4.1 KONTROLA MALYCH PROJEKTOW
PRZEPROWADZANA PRZEZ ZARZADZAJACEGO

W przypadku matych projektoéw rozliczanych przy zastosowaniu stawek jednostkowych nacisk zostanie
potozony na sprawdzenie rzetelnosci dostarczonych dokumentéw. Dotyczy to w szczegolnosci list
obecnosci, ktére beda obowigzkowe i bedg mialy jednolita strukture. W przypadku wydarzen
wielodniowych z listy obecnosci musi wynikaé, w ilu dniach uczestnik brat udziat. Przy rozliczaniu matego
projektu listy obecnosci beda musiaty by¢ poparte dokumentacja fotograficzng z realizowanych dziatan.

4.1.1.1 Kontrole/weryfikacje przeprowadzane przez Zarzqdzajgcych

Kontrola/weryfikacja przeprowadzana przez Zarzadzajgcego FMP jest realizowana w formie kontroli
administracyjnej (100% projektéw) oraz w formie wizyty monitorujgcej/kontroli na miejscu (prébka
projektéw na poziomie min. 60 %).

Kontrola administracyjna przeprowadzana przez poszczegdlnych Zarzgdzajgcych FMP

Kontrola ta obejmuje kontrole dokumentéw ztozonych przez beneficjenta matego projektu po
zakonczeniu realizacji, konkretnie:

- Kontrola raportéw koncowych z realizacji matego projektu przygotowanych przez beneficjenta
i ztozonych po zakonczeniu realizacji matego projektu,

- Dokumentacja zdjeciowa z odbytego wydarzenia — stanowi potwierdzenie odbycia

wydarzenia, wskazuje liczbe uczestnikow, realizowane dziatania itp.,

- Listy obecnosci — jeden z kluczowych dokumentéw stuzgcych weryfikacji liczby uczestnikow.
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V prabéhu kontroly bude Spravcem FMP ovéfeno, Ze se projekt zrealizoval podle schvalené zadosti a
zda byly naplnény naplanované pocty ucastnikl. V pfipadé vyuziti zjednoduSenych metod vykazovani
pfijemce malého projektu nepredklada Spravci zadny prehled dokladi, ale spolu se zpravou predklada
prezencéni listiny a fotodokumentaci. Tyto doklady Spravce také prubézné eviduje.

4.1.1.2 Kontroly na misté realizované Spravci FMP

Monitorovaci navstévy pfimo na poradané akci budou probihat na vzorku projektd. PFfi monitorovacich
navstévach bude mozné ovéfit realizaci konani akce v souladu s predloZzenou a schvalenou projektovou
zadosti a bude mozné ovéfit pocty UCastnikl, pfipadné délku akce apod. Kazdy pfijemce malého
projektu musi pfedem informovat Spravce a pozvat jej na akci tak, aby mél spravce redlnou moznost se
akce UCastnit formou monitorovaci navstévy. U malych projektl s aplikaci jednotkovych nakladu v
kombinaci s jednorazovou €astkou pro publicitu Spravci uskuteéni monitorovaci navstévy na vzorku ve
vysi min. 60 % z projektd vybranych na financovani.

4.1.2 KONTROLA PRI POUZITi METODY NAVRHU ROZPOCTU

Pfi pouziti metody navrhu rozpoctu je zasadni kontrola rozpo¢tu Spravcem pfi hodnoceni zadosti a
zhodnoceni uvedenych vystupu v zadosti. Pfi kontrole Spravcem po ukonceni malého projekiu se
kontroluji vystupy a jejich parametry, na které je navazano proplaceni jednorazové €astky. Podle
charakteru vystupu pfijemce pfi kontrole dolozi podpirné dokumenty jako napf. fotodokumentaci,
protokol o pfedani a pfevzeti apod.

Kazdy pfijemce malého projektu zaméreného na Sirokou cilovou skupinu v ramci priority 4 musi pfedem
informovat Spravce a pozvat jej na akci tak, aby mél spravce realnou moznost se akce u¢astnit formou
monitorovaci navstévy.

U malych projektt s aplikaci metody navrhu rozpoétu Spravci uskuteéni u priority 4 i 2 monitorovaci
navstévy na vzorku ve vysi nejméné 30 % z projektd vybranych na financovani.

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP

W trakcie kontroli Zarzgdzajgcy FMP sprawdzi, czy projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem i czy spetnione zostaty planowane liczby uczestnikéw. W przypadku zastosowania
uproszczonych metod rozliczania, beneficjent matego projektu nie przedstawia Zarzgdzajgcemu
zadnego zestawienia dokumentéw, ale wraz z raportem sktada listy obecnosci i dokumentacje zdjeciowa.
Zarzadzajacy dokumenty te na biezaco ewidencjonuje.

Na prébce projektdw zostang przeprowadzone wizyty monitorujagce bezposrednio na organizowanym
wydarzeniu. W trakcie wizyt monitorujgcych bedzie mozna sprawdzi¢ realizacje wydarzenia zgodnie ze
ztozonym i zatwierdzonym wnioskiem projektowym oraz bedzie mozna zweryfikowac¢ liczbe uczestnikow,
ewentualnie czas trwania wydarzenia itp. Kazdy beneficjent matego projektu musi wczesniej
poinformowaé Zarzadzajgcego i zaprosi¢é go na wydarzenie, tak by miat on realng mozliwos¢
uczestniczenia w wydarzeniu w formie wizyty monitorujgcej. W matych projektach z zastosowaniem
stawek jednostkowych w potgczeniu z kwotg ryczattowg na promocje, wizyty monitorujgce na miejscu
zostang przez Zarzadzajgcych zrealizowane dla min. 60% projektéw wybranych do dofinansowania.

W przypadku zastosowania metody projektu budzetu zasadnicza jest kontrola przeprowadzona przez
Zarzadzajgcego podczas oceny wniosku i oceny produktéw wskazanych we wniosku. W ramach kontroli
przeprowadzanej przez Zarzadzajacego po zakonczeniu realizacji matego projektu kontrolowane sa
produkty i ich parametry, z ktérymi zwigzana jest refundacja kwoty ryczattowej. W zaleznosci od
charakteru produktu, beneficjent ztozy do kontroli dokumenty pomocnicze, takie jak dokumentacja
fotograficzna, protokét zdawczo-odbiorczy itp.

Kazdy beneficjent matego projektu skierowanego do szerokiej grupy docelowej w ramach priorytetu 4
musi wczesniej poinformowac zarzadzajgcego i zaprosi¢ go na wydarzenie, tak aby Zarzgdzajgcy miat
realng mozliwo$¢ uczestniczenia w nim w formie wizyty monitorujace;.

W przypadku matych projektéow stosujagcych metode projektu budzetu, tak w Priorytecie 4 jak i 2,
Zarzadzajgcy przeprowadzg wizyty monitorujgce na probie najmniej 30 % projektéw wybranych do
dofinansowania.
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4.2 KONTROLA ZE STRANY KONTROLORU

Kapitola bude dopInéna pfi aktualizaci Pfirucky pro spravce.

5. SEZNAM PRILOH

PFehled spravnich uzemi okresu

Zpusobili pfijemci

Pravidla pro indikatory vysledku v malych projektech — Cesky
Pravidla pro indikatory vysledku v malych projektech - polsky
Pravidla pro indikatory vystupu v malych projektech - Eesky
Pravidla pro indikatory vystupu v malych projektech — polsky
Prohlaseni ¢eského Zadatele o spravu Fondu malych projekt
Prohlaseni polského Zzadatele o spravu Fondu malych projekt
Kritéria hodnoceni/oceny na FMP priorita 2

0. Kritéria hodnoceni/oceny na FMP priorita 4

SN r~ON=

4.2

PRIRUCKA PRO SPRAVCE FMP
PODRECZNIK DLA ZARZADZAJACYCH FMP

KONTROLA PRZEPROWADZANA PRZEZ

KONTROLEROW

Rozdziat zostanie uzupetniony w momencie aktualizacji Podrecznika dla Zarzgdzajgcych FMP.

5. WYKAZ ZALACZNIKOW

Nookrowbd~

Obszary administracyjne powiatow

Kwalifikowalni beneficjenci

Podstawowe zasady podejscia do wskaznikéw rezultatu w matych projektach — w j. czeskim
Podstawowe zasady podejscia do wskaznikdw rezultatu w matych projektach - w j. polskim
Podstawowe zasady podejscia do wskaznikéw produktu w matych projektach - w j. czeskim
Podstawowe zasady podejscia do wskaznikéw produktu w matych projektach — w j. polskim
Oswiadczenie czeskiego wnioskodawcy aplikujgcego o zarzgdzanie Funduszem Matych
Projektéw

Oswiadczenie polskiego wnioskodawcy aplikujgcego o zarzadzanie Funduszem Matych
Projektéw

Kritéria hodnoceni/oceny na FMP priorytet 2

Kritéria hodnoceni/oceny na FMP priorytet 4



